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INTRODUCCION

1 Fai e ca re(:a de una trad :i c:ión tan te de 1 oc: tur como

1 a de a cud J. r a ura I:: si. b :t si o te c::a 	 el :t c::	 suma •	 :i. It 1::' ro

que muy j::) C.) 	 ha estado a :	 al c:an ce do 1 as c. ases

populares • se estt volvienc:io un producto de lu j o para

todos

rrcsi. ti. \':: 	 r:lt..u? i.íri.:i. cicr 	 € 1	 c:Ie:rro 3. 1 o

:i a c:u :i tu. re. pa rU. c::u 3. armen 	 en nLt ro can t.5n Fuy anpo

nos ha 3. 1 evac:Io a res l:i, ;: sr unsi nvest:.i ge c::i ó n sc::!::re "LA

REALIDAD DE LAS BIBLIOTECAS PUBLICAS Y DE LOS COLEGIOS,

ASI COMO SU APORTE AL DESENVOLVIMIENTO EN LOS ESTUDIOS

DE LOS EDUCANDOS DE NIVEL MEDIO",, en es te sector de 1 a

pat rie po r ser sc:juel las las fuentes de consulta si

se rv :1. c si o 	 de	 tc:'dos	 cliii. enes	 ci osean	 am p ii.. a r	 sus

conoc.im ion tos u c_i e rí r . otros etrav:s de la 1 oc turs e

i  es t si a c .i ó n

Nues	 1: rs sj o F::e r	 rio c::omo o bj e t. si. ve .. ...tn ci arrer te 3. dar

a conoc:er .1. a real...dad en que se en cuen tren 1 as

bsi. b 3...otec:as pttb 1 3.. c:es y de les c::o 3. op tos en c:uan t 	 a la

.infr"aestructura. f J.. s,:!. ce	 orq en si.. z a ci..ón	 f r ri oneir¡ sien te y

fondo bi. b 1 i.ogr.f :i.. cc: de ec:uerdo a 1.55 neces:idedes de 3.05

e. :1 u. rnce sr Les rl ..\'e r'ses tress d e .1. conor ..mi. en te humano

porque surqe 3.5 sin cóqn si. te. de saber si. 3. as Ir!. IDi :iotec:ss
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exi s tentes están apartando al desenvolv imi ento

estud ios d: los alumnos de enseRanz asecundari as

complementando	 de	 alguna	 forma	 el :t	 CD;::eso

interaprendizaj e .

nuestra intención es orientartsr a quienes

correspondatnci	 r que oncian .1. c:sn cs!e a cuerdo a la técn i cac:a

aquellas bibliotecassi. ot. cas que están ordenadas empíricamente

y1 de igual .ffsçy;a impartir tanto a directivos,

bi b l io tecarios, profesores y educandos isi.n eam sien

básicas	 y	 sugerencias	 vál i das	 para	 el	 buen

funcionamiento de éstas centr os de le c tura.

:i. [Jr'.i.rrrr capítul os1. cssr tr'tj.si. .cs;tss' r's definicionessi. cssionss y

lineamientos básicos de la B si lsD isi s)teca aspectostos que los

hemos obtenidosi. dc med ante la i n vestiga c ión bibliográfica

1,91-1	 textos,	 libros,	 folletos	 y	 más	 documen tos

re lacionadosacs si. ;s:;nados ccs;n la Bsi. b 1 sic; tecc; 1. cs:q si. a

En el seg undo ca pítulo hacemos una descripción ci

realidad de cada una c:ie las 14 bibliotecas  póbisi.cas y de

los colegios existentes en el ca......ón Puy a....go isa. ... te de

su inf raestructura".s;es'tsr;,,;rss's;;r'j.; ftelca (mobiliario, 1.ocaies) como en

lo organizativas. a .... yo y fun cional. Para ellao OS hemos valido

de la té cnica  de la observa ci ón directa de las locales

donde funcionan,cEnan as si como de entrevistas e. di rectivost...vos y

vii



bibliote car ias.

En el tercer ca pítulo analizamoszemos o 1 aporte que viene¡

prestando	 las	 biblsi.. otocas	 en	 referencia	 e

estudiantes c:o 1 nivel  mEc:i si o en lo que tiene  que ver al

desenvolvimiento en sus estudios 	 Para ella hemos

observado,	 en t re y si 'Led o	 y	 en csuss. tado 	 tanto	 e

directivos, bibliotecarias, 	 y el umnos con e 1

'fi. rd	 o'Lener' sus c:: r i. ter :i. os y contrastar con le

realidad de los hechas

E.r" el cuarta ca pítulo exponemos una cla ra'e y didá ctica

orientación sobre c:ámo debe cr-ganizarseorganizarse	 '.1 funcionar:i.onar

técnicament e una p ec:l u. eP e c: mediana  b.ib 1 ,o'1ecsa ( a corde  a

la s  existentos en el media),o) para ella  hemos recopilado

procedimiento, normas y consejos prácticassi. cus. de textos,

bsi. b 1...otorso lóçj ..cos y también haciendo innovaciones en

determinados casos en base a la experion cia.

L..:s,s métodos csLus? utilizamos or' el presente trabaj o scsrn

Bibliográfico, Descriptivo, Analíti co e incsluct.ivo'

Deducss •1.s sj vn

Las técnicas empleadas:eades le lectura, la observación, l a

entreviste y la en c:uoste

y si TÍ.



Para el éxito de nuestra investigación trabajamosrros con

la siguiente muestra cIc la pob lación,-

tI. 4 Bibli otecas1. ot:.ec:es (Fob1 ac: :1óntc. :i	 ti.

14 Bibliotecarias (Población total ::: :14)

? Directivos (Población total	 12)

83 Profesores (Pobl a ción  tota :z::

209 Alumnos	 (Población 	 :: 957

Por otra parte,con nuestras con clusiones demostramos

haber comprobado la hipótesis  plenteacia que dice:c:e

mayoría de las bibliotecasii.. otac:.as pt b lisas y c:e 1 os Colegios:i. os

del cantón Fuv anqo	 no se encuentran debidamentete

acondicionadas, organizadas y d.ir:i.c.icies razón por ].

que no prestan un servicio eficiente a. ¡os educandos del

n ive:1 media, ocasionando aquella un mínimo aporte al

desenvolvimiento en sus estudios  Además puntualizamos

ciaras recomendaciones para las autoridades educativas

bibliotecarias, P ro fesores y alumnos particularmente de

nuestro cantón porque en e j nuest ra trabajo constituye

un valioso  apo . e para todos quienes están inmersos En

la actividad educativa:i. va en cuanto a esta disciplina SE:

refiere: la b:i.bli. otec:oi c:'çj:La

Por últido, nuestro re conoci miento sincero a todas las

Personas que nos orientaron y colaboraron para el

desarrolla y feliz.1. trmi no 'de la presente investigación,
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11 Definición de Biblioteca—.
CA G5-

Dada la comp 1 ej si.. dad c:ta 1 trm:ino ''13 ib 1I.ç.: teca' no

se pocl r :L a dar .tn a d 	 ini c::ión sssc:: i fi c s qu? abar tque el

4smb i 1.... n cj lo bel de su fin si n am barqo a t. ravrs del os

s.iqi....i en tas cc:n captas nc:s proponemos dar un a def .ini c sión

qenere]. de lo que 5; J.. si fi ca este vocab :o

Conceptos

Et... mc:tc5q:.ic:saE.rt.a La	 al::ra F.3 41. 	 .otec:a vi. ne de la.

vor,:us qriec3a1;

C:c:iii.rstc::, cis'	 :L:i.L	 y

F e o íeca C a j a estante.

n si en do	 1 es	 va c:: e a	 q r .1. e cias - en tan c :	 'fr 5 fl am os	 q u e

bibli. ataca siqnifi.c::a Conjunto de Libros en un Estante,,

Di. b 1......tec:a ea un local donde se fi ene un qran nómero

c:Ie 1...br'CDS ode:nac1c:is para. 3. a 3. ec: tu re'' ( 1

E:s te c:on c:e:'p to nc' s perm:i. fr t.nej.....tna idea simple

y q nera 1 de 11.55) que es Lr5)a. bsi. b 1. si o t:.eca Es un 1 oc:a 1 donde

ex si..aten .. .si brc5)a cual q..si.. era ea la c:an tidad pero en forma

(1) ARISTOS, Diccionario de la Lengua Espao1a



ordc::n ¿cia 	 ya de :c.irc:s adelantamos s pensar CIU5

estamos f?ri i:e a una bi.bli otaca	 y 	 ubicada sri un

determinado lugar dando las personas tienenFian oportunidad

de condurrir hacia ella  con el fino da hacer	 ter time) del

tssi.E?íflÇDc: li b re y dar solución :. sus si.nii:c?rncn:is en función

c:tc 	 la ir')\'est.:1.ciac:ión

•Ma bibliotecatn::?c::	 acumulaa Un	 coleccióni. ón c:jenera 1 c:te

libras, tratando de abarcar todas 1 cia carnpcis tel saber

humano,, opta i:::cir sistemas de clasif i cación clásicos

(Dowey, Biblioteca del Congreso, Sistema decimal.1

1.Jri	 r"ci 1 etc.) ' el púb licoc:ci ct t..kc! las frecuenta le,
ç

hace por buscar informaciónc:.i ón cirniera. 1	 ( 1 ).

El presente concepto tiene un sen 1 do i'its amp lic)

Una b i ti 1 :i.oteca creada con la finalidad c:te que quienes

recurran e ella, tengan la oportunidad de profundier

sus c::on oc:: i. mio nt.cis ya sea en el campo científ ico o

cultural, necesariamente rihp ncir nhr-es relacionadas;

con los d istintos  campos del saber humano. Una

biblioteca  pa. ra que presta facilidades de.vea. çac .1. ón

y además desp ierte interés por la lectura al público  que

a ella asiste, 	 debe	 contar en su estructura

b si. b i. si. otec:o 1 óq si. c:sa • con una cierna de libros ordenadas

(1) PIPON, Sharon, La Biblioteca Popular. Pág. 13



lo

técnicamente ff1 d:i. a rs t. e el sistema  c:lec.rna1 de De íey 	 con

diferente temáticaea y de actualidad,	 acorde c:c::n

1 rlEs::< :i. f E'rs c::i.	 cultura!t.t..tiu_ ]. cic	 la época.

"La	 biblioteca es un clr"ci\rl.iiarncl	 :icr	 çII':DrcI.:::i. t51..t	 c}c	 la

c:t..t 1 tc.t	 F::c:lrc: debe concebirsec::e? t :i.	 c::(:Drfsc:t institución.1. tLI. c:: :i.

 ,,:.j,,:.j sólo si dedique a guardar librasIt	 y medias

audinvisuales, sinorc ce: desarrolle una correcta

educaciónc::. cti i los usuarios" (10

Para nuestra criterio,'l:.c rl. c:: cc l:,E? concepto1:1 tcl cs más claro

que l os dos anteriores, debido al enfoque soc:::i. 11. :'çt:Ic:ir

c t. e tiene la biblioteca, lógicamente ci e be ser un

organismoJi-U 	((ti) l	 J(ii Ji	 (1 de la cultu ra dependiendo

cantidad y c "¡¡dad delibras, 	 u::ie 1 asfc: t:.o fi. el. co Ci e

ésta,a ci e la aten c ión quee L:' r 1. rs ti	 . los lectores,etc.  1,.,,

biblioteca j-i í s titución v iva , porque esu ella

mediantean te 1 a lectura, investigación permanente, el hombre

hace  (rs á e llevadera, su vida,ci a a 1 leer, observar  .1.áminas e

1. n y 5J5 1:...q a r diferentes  ae::ec::tos hay actividad  t	 a y

esa es vida.

lcc:ic: l a bueno, rc\/cc:1c:::rc:) '/ positivo1:.: 1. yO (15...(? el hombre

puede aprenderer en la biblioteca, posibilitará que éste

(1) 1INEDUCAClflN. Labor Cultural de las Bibliotecas. Pág. 11



o

adquieraera tna nueva visiónsi.. án cJe s í mismo y de su entorno;

en definitiva de las diferentes  aspec tos que permiten

que la sociedad no se de tencta sino por el contrario que

avance al ritmotmo de las tiempos contemporáneos.

Ma biblioteca popularer r	 concibe :nc: una unidad c:fs

información y cu 1 ls. .ra enclavada dentro de una

comunidadci e:J dest. 5L necia e satisfacer las necesidades de

desarrollo y promoción cultural  (1)

Una biblioteca tiene el c::err c: ter cJÍ:? popular

'.::suendo e ella tieneene e cs ceso el pueblo propiamente dicho,,c::ho

especialmente en el media rural (parroquias). A1can a

esta característica cuando forma parte de la comunidad,,

cuando su presencia  proyocha una nueva y rnej or irnocien de

ose comunidad. Si la biblioteca alcanza los objetivas

pare los cuales f...te creada se entiende que satisface

les necesidades de ese medi c y que por lo tanto

promueve a mayor nivel la cu ltura de las elementos  cJe

c?ra colectividad.r:':::ti. vi. ci ci

C::c:?r?ilc:I5!r» tçTc:?S que una bibliotecai.ot.ece c' • una unidad dr::'

información y cultura, ya que todo libra  por pequoi c: que

sea  esi.orn}:s)re tieneen e: entre sus  p itqsi. r ee aspectos valiosos.

(1) NINEDtJCACION. Promotor Bibliotecario. Guía No. 3 Pág. 1



para e:']. "c::ç:r"e c:te::, cIr5e?? superación.

- La biblioteca es FI lugar donde se encuentran

debidamente ordenadas y clasificados'f :i cadc::s ]. os li bras  y

otros documen tos pare servir. o pób 1 i co o privado

Estos centros constituyen el acervo  su:ttw»a1 más

valiosa de los pueblos ( 1 )

Naturalmente que en una biblioteca donde se cebe

prestar» facilidades y buen serviciolo a los lectores, los

libros deben estar" en orden y clasificados de lo

contr'ar":io ocasionaría pérdida de tiempo, desgaste

energías y otros contratiempos, que en lugar  de atraer

a los lectorestoree podrla alejarlos por" los aspectostos

negativos yaindicados. Sin dLd5 q n una bib:. oteca b:i.en

estructurada se encuentra el acervo su 1 tu ra ti :los

pueblos. L.alectura como técnica de investigación

constituye la base fundamentaltal pa re que ]. os aspectos

culturales , científicas, de art e de tecnología, de

fi l osofía, etc: de la sociedadedad mei oren de ec::uer»dc al

tiempo y al espacio.

- La bibliotecaoteca es e]. lugar dc?nde reposa ti a historia de

la humanidad,dad de los hechos más importantes de nuestra

(1) VILLARROEL I. Jorge. 1anua1 de Investigación Docuentai 5 Pág. 86.



cultura, nuestra c:::i. vi. 11. a o lón nuestrare c::1enc:i.e el arte

y la filosofía' (1)

Este concepto nos da a entender » que en la

bi blioteca  encontramos todos las relatos,

descubrimientos, formas c:Fs: cultura,• de civilizaciones,1 ;:ac:i.ones

de arte, de c iencia, etc., de nuestros antepasados que

dejaron marcadas si.'.s huellasas en todos los campos del

sabor humano pera bi. en de las generaciones presentes y

futurasl merced a 21 10o eamos suj etos a permanen tos

cambios c us impone sl mundo actual, Por lo tanto cabe l a

frase: No hay buen conocimientomiento sin tener algo  de 1. o

viejo y de 1.c: nuevo. De ahí que podemos afirmar: Si. no

hubiese el paeac:lc:'  no tendríamos presente, y sin éste,

tampoco hubiere futuro

(1) CACERES F Gustavo, Orientación Profesional para el Futuro Bachiller. Pág. 32



jetivos de una Biblioteca,,

Antes de determinar las objetivos de una

Biblioteca, hemos creído conveniente diferenciar los

Objetivos de una Biblioteca General y los de una

Biblioteca  F'o I::) uk :t er ya que estamos inmersos en un medio

donde existe un gran numero de Bibliotecas en el sector

rural

1S21 Objetivos de una Biblioteca General (1)

Ira. Estimular el pensamiento y la reí 3. ex sión

a través de sus variados recursos que

acrec ientan le capacidad intelectual1 de::'

las personas que la visitantan a menudo.

Facilitar- el aprencti.zej e de las

ma ter si as que los es tud .i en Les re ci ben en

los centros educ:a t. i. vos ya que toda

biblioteca posee múltiplesti. pl es rec:u reos

pera ampliar 3.e v:isión de cualquier

campo del saber.

u

(1) VILLARROE1 I. Jorge. Manual de Investigación Documental. Págs. 86-87



e

3r a. ¡Pl 	 lar" lc::s intsereses al & . xhjbj,r»	re

ex 'r'sa.	 de	 ocupa c'. ones

n t r e:: t, en si m 1. :n t. c 'sy r r o f e e :1. c:n e e

4to. Me,j orar le CLI :L tura . al dar" oportun .i dad

cia conoc:er los a\'en c:es Ci5 la ci en c: ja

:t. a tócn 1. ca y la 1 J. teratura

5to Pr'pe- e 1 as nuc:vas qener"ac:Lones

tanto pr"a s'..is estudi. os pos t:,er 1 ores

como pera	 1. a p l—. cl :'s 1. ó 	 c:I u	 deL::'ern

esc:oqer" en el 'futuro.

1	 ' Obj etivos de una Biblioteca Popular (1)..

1.r-c. 1.c:rr pl	 €ri 'Lss r" 1 a dat si c:: si en te si. o e t r''.. rs c:: sión

es cC) 1 a r

2do Apoyar la c:raac::i.ón y d:L'fusi.ón da una

c::ul tur"e popt..lar

3ro.. F:'rr.f L acer'	 la	 capac:idad	 de

organización etc.

(1) PIPON, Sharon. La Biblioteca Po pular. Pág. 19
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Clases de Biblioteca

ectr 1 a ra 1 a . a y a 1 can c::a de 1 as b :1 b 1 :i..at.ec:as

3.as podemos clasificar- de la siguiente  manera

Biblio teca Pública,1.ic.:a Fr":i,'cia General y Especial.

Biblioteca Pbiica

Es	 ac:ue u :t e	 que

pertenece al Es tado y la sostiene una i n a ti. tu cs ón

pública al servicio del ç.:'L12b lo. EJ m	 La ELI. [:0. j..  c:'tec::a

Municipal cic P; 1 inr.Pu.uji

Biblioteca Privada

cCel 1 a

pertenece a una persona o en '1j. dad cia ca rá cter

particular,en la	 k..tn .i. c: aman te el ci u e o o a c' c: .i os

tienen 1...bra acceso a ellas.as Ej m	 La Biblioteca de !a

Cooperativava Cafeta3.era. ''Gran Puy anqo ' de Alamar.

133 Biblioteca General.

Es	 aquellai. c: 3.	 ci e

público1 co CD privado en donde ex .1. st e un gran

número  de 1... brc:'a y documentos que abarcan  1 os diferentes



Nw

campos de). sabor humano; como por ejemplo: La Biblioteca1. :i. crtsc:a

de la Casa de la Cultura de Quito.to

Biblioteca Especial

E:	 1

libras y documentos específicos a los interesesteresas y

función de la )€r(:(a 0 1 ist.:j t.L.l.c:.1.ófl que las regenta con

miras a un fin determinado EJ (fl	 La Biblioteca de un

Médicoc:c:: Fact :i a t rs la Biblioteca de un Abogado,o etc., :t

Biblioteca del	 000serU.. ....orín de Música ''Salvador-

e C€ 1	 de L.. c:: J a	 etc.

4 más da	 I as

bibliotecas consideradas anter i ormente, podemos indicar

otrasque según su ..t c: .i. c:r <n 1 tc: se 1.as r:t.:c:ie denominar-

de :i.: siguiente I11.i('.:t

*: 135 Biblioteca Popular

E: o	 5 q u p :t. 1 a

regentada por el Estado  y está al servicio de las c: 1 ases

popu lares. Nace comomo c: on se c: i. en o 1 a c:t e t. res elementos

j:rin c::i. pal es

* Datos contextuales tosados de: P1PDN Sharon. La Biblioteca Popular. Pág. 18



1 1.

Defensa de la Cultura E:s deci r que surge do

la ne Í.::?si.cJacj expresada por el pueblo de

preservar	 si... 	 cultura	 f rente	 a	 una

imposición,cada d í
aa ms r c:ac:i ci e pa tren es

i deológicos.--, y cio' valores a 1 eJ ocios de sus

modos de vicio.

Inercia del Estado Osea que nace del deseo

do :t 1 anor el vacio deJ ado por 1 as

bibliotecas tradi cionalesora le?s y oficiales paro

pcm)::)\.'er	 i..n a ac c ión1 5r	 educativa	 c:c:)l)?ren f:,e

tanto en el ámbito cultura!:1. c::c:' frtc social.

Capacidad Organizativa del Pueblo Gracias

al nivel do orcjo.n:ización y de c:onc. enc:::i.a del

pueblo se puede expresar en peq ue os

círculosc:u1ç.s de 1 oc: toros Poetas ó cuentistas

que paulatinamente:L namc:.:n te van convergiendo en

talleres de en c::uen t ro y discusión de sus

materiales.

Los Bib liotecas  Fc::! pu] . ares según el

SI NB pueden ser do cies clases: Nuc 1 soros. y

Locales o Ruraleses ( 1 )

(1) SINAB. Pineducación y Cult. Guía N. 3 del Promotor Bibliotecario. Pág. 3 - 4



MM

Las Bibliotecas Nucleares hacen las veces

de	 matriz,	 tienen	 mayor	 Colec ci ón

bibliográfica 	 y	 material	 especiai	 y

corip 1 (.5., ¡n 	 ta l,- lo •	 se	 1 ócs it z a n	 una	 por

prov:i.ncia

-	 Las Bibliotecas Locales o Rurales están

ubicadasc: s ei Parroqui as c: poblaciones

rurales y actúan en c:oordinación c:on 1 as

bibliotecas nucleares.eares

14 Quienes deben atender en las Bibliotecas.

Las bibliotecas deben estar atendidas par

profesionales en la rama cft Bi t:s Ii. o tecol ng 1 a rs lo

cual se consideran los siguientestse tituios ( 1 )

Lcdo.  en B si :: Li. oteco 1 ng i . , ):)m:Lt(rr tsr . .1 ón

(ircsshívó logo

ri Archivología.

-- B:ib). :iotecóloqc:

Lcdo	 en E.ib1i,. aL ?coloq ..a

(1) CACERES F. Gustavo. Orientación Profesional para el Futuro Bachiller. Pág. 33
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Cualidades	 requeridas	 en	 el

Bibliotecario

Tod o	 I 1 :.: 1.1. o teca rl o	 para	 un	 e  :i.. c-. en i::.e

desenvolvimiento, cJeL:e poseer las siguienteser tc: a1i t'.,tc:les

o cu.a 1:1 da des

Poseer altato sen t:i. do c:le organización, buena memoria,

capacidad de	 1cecci. ón y clasificación, habilidad

manual aq :i. 1 ¡dad mental, sentido 	 co laboración, etc.

r:)IDE? -?v-cr-- gusta por- la lectura,tu.a '/nca ción de servicio,

espíritutu	 :invast:Lcativo	 c:Jot.as	 administrativos.,

considerociero tc::io esto como características vocac ..ona 1. es

"Debe tener representatividad d en tro  cia alguno  ci e loss

organismos(rc:s 1oc:a1es o al menos capacidad,icd ci a liderazgo

(10

Tienee c:t..e poseer buenas relaciones humanas

142 Tareas o Funciones del Bibliotecario-.

Las funciones del bibli otecario3... c:tc:yc:-i( las i:c

(1) SINAB, Nineducación y CuIt, Cuaderna No. 1. Pág. 9



considerarcir'r c::c:n'D tareas específicas	 c:c.'.n p :.i r

entendiéndoseci CD e e 	por	 bibliotecario 	 ci e	 unaa	 maoero

tradicional, la persona que SED limita asacar- los .1. 1"OS

de los estantes para entregarlos lo (fléS ligeramente Y

oportuna	 le c tor, c:onv :1. r t iénciose en gu
í a de éste

ct..ta.ndo J.. t..:3 	 en qué obra puede enc:ontrar lo que le

interesa  so ber o qué autor debe preferir. Desde el punto

de vista técnica, el bibliotecario  es el responsable de

la. orqan :i.. ac::i ón y funcionamiento correcto de 1 o

biblioteca para que sea eficiente frente  a 1 os

requerimientos d e 1 c:!s 1 o c: to res e i rt ves t. 1 q a ci c: res c: u e

acudenen a ella.

En consecuencia, las principales tareas del

bibliotecario son las e içp......en tos (1).

c::i onar el material bibliográfico requerido poi-

los lectores.

b Mantener c:roan .i zada la }3:i b 1: o tec::o (Je o c:uerc:lo a 1 os

respectivos     procesos técnicasc::os rra facilitar

corrector rE: c:: t. o fun...:1onam:i ent.o

Tener al día el inventario de la biblioteca.

(1) SINAB Nineducación y Cult. guía N. 2. Promotor Bibliotecario. Pág. 33 - 34
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tendr	 1 pt t 1 .i co c::cDr	 \/c: 1 .tn t.ad y cc:?rtes a

	

e. Fac:i itar la. :i.nfraestruc:tura (mss 	 s.l. :t las. etc::

.)Tr 'Z? 	 c:1.cE?	 ESE?	 ti. c::cr	 1 ¿c	 ¿c::ti. i:i. dJc!c?.	 cjc!	 c::c:rE:.c..'. :t

'ici t. \/.??. r. ¡?i. (Ç)IJ. 1 c:c.r 1	 t.ura en 1 a. c::f.Jml.cn i.dad en Icas

1 as EcjacjE!s y ni. ve 1 e:?s cie:i. os t. ru c:: c:::i do

c:c:r	 e1	 tc)Iric) c:c	 ,1::.ra::•jc)

1:1	 F::Ic:!r' 1	 t.:)i.c?r'c	 nr c::	 Z, c:Ic:	 3.	 t :i.

d	 :t c:s	 bi..nes	 ma ter 1.. al es	 cm l ó (n :31 c:: os

que pertene: can a el la

Estructura Fisica y Organización de la Biblioteca

En cuanto a la es truc: tura fis .i ca y ornan 1 ar: ián

dE:?	 la	 bibi. .iotdc:a	 se	 har.	 referencia	 al	 loc:a 1

mobi ti ar:io	 medios	 cje	 c:rqan izac:.ián	 del	 fc:fndo

bi bclqrif i. co s:ist ema de c :t así fi. c::ac.ión cie 1 materia :t

de prdstamcD :v co nt cci de 1.:i. bros

151 Local Condiciones.--

::r .a el.	 fc.r c  c:' nam :L ci to de c..cna b:i b 1 1 (te(	 IJU.ed e SEr



cL.Tlc11.i.(?r	 11E.?	 para su	 :::c:Yr'i:c::tc)

debe reunir los siguientes requisitos:

a Ubicación El local  debe estar en un lugarr bestante

central y estratégico,,co a f .in de permitir un fc i 1

ac::cesc:) d los usueri.CDS (dems debe ser un local

pe rma n en te Pa ra poder garantizar un servicioc:i o c:le

lecturair.ra	 esteb1e	 y	 desarrollar	 las	 diferentes

actividadesti. :i dedos de consulta.

b.TamaRoz El local  cieL:s, satisfacer las n e ces idades cJe

las actividades P r incipales correspondientes a tres

áreas de may or importancia::

E.ç.:'.c:ic: para lc::s. usuarios y la colección.

Espacio r::era €1 [.:3c?rsc::ira:t y los se rvici os

técn icos.ros

r :Iç .. i c. para las acti vidades c::u 1 t.ure les y de

capacitación.

"Ell espacio para l os usuarios pc.:)ciri.a dar c ab ida

e unas 15 0 20 personas ccm'.:) mínima p a 4 mesa o ) si es

posible  tratandc, do separar e]. área para ni os del área

c:Ie los adultos" (1)

(1) PIP0N Sharon. la Biblioteca Popular. Pág. 50
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e-Divisionesi Además d&: la sala de 1 ec::tura conv:iene

tener '...na pequeRa oficina adyacentete que sirve para

reunir las publi caci ones y hacer el trabajo técnico

sin que laatención de los 1 ec::t.ore?s i..n te rr rDa. la

tranquilidad.i.dcd que requiere el servicio. En caso que no

fuere pos ible contar con esta oficina, puede

habilitarse.i taras arte de la sala de lectura para estos

fines, tratando dei ndependizarla lo más posible del

ambientete ded :i. cedo el estud .1. ny a la 1 ec:: tura	 Los

pasillos de circulaci ón de la sala de lectura deben

ser	 rectilíneosmene a fin de evitar el formar líneas

quebradizas.

d.11uminación: La iluminación es sumamente importante

ya que Ésta tiene influencia directa sobre el ritmo

de]. trabajo o la rapidez de la ].ec:tura La.i. lLtminac'..ón

puede ser natural y ar... .1. fi.. c: ial

En cuento a la natural SE?

origina por» medio dr? la existencia de

ventanas ya re den la posibilidadlidad de

brindar una visibilidad agradable permite

al lector centrarse sobre objetos lejanos

o cual es satisfactorio psicológicamente,

porque de. lugar a un relajamiento

indispensable de quienes están ley endo o
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t1.1d:iar(::Ic)

La iluminación  art:.if.ic:.	 es importantete por

as siguientesentes raz c:nes

•
	

Evita r.te la lu z. del sal amarilloe y

deterioreic::re 1.05 doc:urri?ltc:s

Proporciona	 uniformidad'fc:in:i,.:Jtcj	 €r'

•
	

Impide  que por» las ventanas abiertas

entro polvo, ruido oinsectos.

e Venti 1 ación Se debe procurar que haya una buena

ventilación, cvi tanda las cor-rien tes de aire y el

e:'c:ssc:) c:Ic c:aic:'r y c:le frío.

Decoración Se r'f ¡ore e ordenar mejor 10 que se tiene

disponible:i bis y a seleccionar los colores que son

apropiados [:tr"e la 'ii..ic5r'i

9-Colores9- COICrOs1 El :1, r:1c:]. debe estar pintado con colores

apropiados al clima  de la localidad;l.idad es rL por ej smp lo

En la sierra hay que utilizar col ores calientes

	

(amarillo, f'i.r"er » ja 1 rojo > violeta, etc.). 	 En cambio



en climas tropicales se debe utilizarzar c:o1orefrjoe.

(verde, verde-amarillo, azul y v:Lo].etaqis)	 Los

colores:crzs	 neg ro ,• pr i. e y pardo no son aconsejables

utilizarlos1 os en n in gúnc3ón 1 c: ca1

Ten tç.:) el aspecto interiort.er:i. nr c::omc) ox ter i or do 1. ocal

deberá ser llamativo, estimulante pero discreto,,

en forme tal que dé distensión al 1.tzr y

despierteEre te curiosidadda:i de los lectores para

visitar la biblioteca, Debe ser un lugar acopec:ior

y agradable que invite e la lectura, el estudio

Y a la fo rmación . Como material de dec:or'eç::j.ç5n se

puede utilizar: afi ches dibujos,c:s. mapas etc

152U Mobiliario

:t	 Ci c i e c:: t. u r a ci s t:e t e:r: e

meses y e :L lles aproximadamente peral 5 a 20 3. oc toree

teniendo	 en	 c:uczn te	 e :t	 es pa ci o	 y	 :t os	 rE:'cu r'eo;

dis ponibles, . La biblioteca debe contar con

e, Estantes pare 1 :i bros revistes y otros

materiales. Estos pueden ser de motel o

madera siendo preferibles los de mac:ftc'ra

seca.



Las estanterías  d madera  ci G? ben tener tina

longitud  apmximada de 90 cm., mientras q ue

es metáli cas pueden C? ten tiC? rse ¿? 120 c::m La

altura  .i dea 1 debe ser en un máximo de des

metros, para tener fác. ac:c:esc:: ales :t ibrc::s

y no necesitar de escaleras.

b Anaqueles. Se ac:onsej e utilizar Los movibles

j:orque se los puede graduar- a voluntad y

segúnún 1 as necesidades. La distancia en t re

cada anaquel es de 25 cm ,. pero se pu€ec:le

amp li ar considerandocic::rando el tipo de documentos

que posee la biblioteca,, Normalmente tienen

de 25 a •,:.) cm. de profundidad,• y de 2,5 a

cm de es pesar para que resistan e l peso

Disposición Los estantes o anaque lesse

deben c:o 1 ocerse e 10 largo de les

paredes o uno f r"en te:? e otro según el.

espacio d i spon i ble.espon :1. bIs

C. Escritorio pera el servicio técnico y para

la atención de los lectores rr la sala de

lectura.

d	 Mesita de trabajo,,



e	 Fichero" [...os ficheros c:el catálogo no sólo

son indispensables sino de uso

ininterrumpido. Pueden ser metálicasc::os o de

madera. con uno o más cajones Lacia cajón o

gaveta  debe tener nci mós ci e 45 cm.  de

profundidad 9 cm de al to y 13 q 5 cm de

ancho con J.(::-j cual sirven para las fichas de

tamafio t_n :i. versa 1 ( 7 5 x 12 5 cm ) u t. :L :. i

en las bibliotecas. La cantidaddad d e gavetasetas

depende de la cantidaddad de fi.. c has que se

utilicen, por consigu iente, del volumenumen de

la colección documental.

Además ia necesita otro  fi.cher"cr para las

fichas de registra de las publicaciones

periódicas, como revistas, boletines,

periódico, etc. Es aconsejable que se ponga

una barra de meta l a un centímetro de l fondo

de cada naveta.. Esta barra si. rve para que no

se puada sacar 1 asf ic has del i : .j chero y

terminen extraviándose.



	

F: :r. cf.iE.1cj Fi.c	 Nlc::	 :1

	

153	 Medios de Organización del Fondo

Bibliográfico

ci cncs	 por	 fc.Dn ci o	 bi b Ji c:q rf i. c:c: 	 e. 1

con •j un t o ci	 ti. 1.3 r os c:l no p cco nr e b :1. b 1.0 t	 y o ii.. n ES

prcpor	 ci o 1 e ms .j or (ni ere pos. b 1 e 1 e	 forirec. ón

	

::	 r	 «	 :;i. :'c:l	 c r:' r	 í :i. c:

t. 1	 c:: bi o 1:. :1. y o	 ci o b e	 os 1: e. r	 o r c e. ci .i. :. e. ci (:3	 t c:n :1. o e. (O e o t. E

	e.U. :3i ci os o ci	 1 c 5 o eci :i. c: E s :i. q Lii en toe

•(..?	 (:::.	
::].ii::.;	 (t..	 c)i:.r'c3	 c::olc3r	 (:irc3) q

1:rnePÇ c:: 7 • 5 >. .:,2 • 5 c::m	 pe re 1. e c::e te 1. o ge o i. ó r 	 So pueci o

o orn : e r 1 e o e. rt. ti e.. y i .n e. ci e. :t e. e. c: o t. e r q u o y e su]. te.

ni	 1:: e. o e t o c1 u o roer ci ¿3 r' 1 e e. 1 1 e c: e o o o o c:: c: ni p 1 o t c:



ME

b. Cuaderno de ingresa para los libros, diarios y

está compuesta- de boj as ( tra o o f :i.. rio)

numeradas y permite saber, en cua lquier momen to la

cantidad de documentos que posee la biblioteca, su

procedencia, su costo, etc::

*: Para ingresarre.3sr :t cs documentostos hay qte proceder

::e la s:i.cI1.iEnt.e?

F'c:ner el sellolo de ls bi b 1.iotec:a en :i

portada del libro CD documento.

Asignar Vil número correlati vo (número de

adquisición) a l os libros  E que: indica el

orden de llegada) y esc:ri_ birlo en i,:1. a verso

de la portada del libro c:: documento

En el cuaderno de ingresa hay que anotar

para :Dc:It librarc 1 oc	 tc:c siguientesi

i.	 Fecha deingresa.

2	 Número correlativo de ingreso.reso

Autor,3. 	 apellido > n.::nt:rc

4.	 Titulo del libro.

* Datos tornados de: PIPO Sharori. La Biblioteca Popular. Pág. 76 y 78
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5	 Pie deimprenta,,

6. (c:qu.isi(:ión	 Por compra	 donación o

canje y El nombre de .1 aIf brer"ia

institución o c:onadc:)r.

7. Precio.

S.	 €Mservac::i.ores

CUADERNO DE INGRESO

	

Fecha)N. de lAutor Titula Piede )
	

Adquisición	 ¡Costo Observ

	

ingreso	 imprenta

donación

	

1	 .1	 1

c , Fi chas c:le registro ( kar'dex ) para leE.. pub 1 i c:aciones

periódicas.

d.Fichas y fichero --u hojas— para la inscripción de los

e=tiles de oficina: Sellosos de la biblioteca,liot.ec::a papel erie,

hojas de carta, hojas de oficio, sobres carpetas

fcDlder, lápices, tijeras engrapadora, perforadora

etiquetasque tas	 engomadas 	 gomas	 cintate	 adhesiva

transparente, etc:



Nw

f I1:ui.na c:Ie escribir.

Otros materiales y útiles deben elegirse en función de

las tareas que la bibl ioteca haya decidido cumplir

154

	

	 Sistema de Clasificación del Material

Bibliográfico

El fc:'rc:Ic:: bibliográfico

contará con w'a. disposiciónIÇDOSS.. i.: :Lir	 ct:3a.z de atenderdr	 1 as

necesidadess de consulta, lectura:cr" ¿s informa ci ónci. ón de 3.

población, c•:r relación con el nivel académica de 1 c

i.sr.kari.c:rF... Por lo tanto, sugerimos que e]. bibliotecario1. ot.ec:ar:i.CD

organicece 1 os libras, textos, revistas, folletos,etos etc:

por materias, lo cuala SI. 1 e permitirá establecer  o r r c:I es

áreas de estudio; as í por ejemplo recomendamos adoptar -

la tercera clasificación decimal c:Ie IS)eey, que es

adaptable para bibliotecas  I:ec:Iue as 
debido 

a que no

poseen g ranan c:ant5.c:Iad de ff a te r :1 a SI.

C)O cS)}3FE3 (tEI'.IE:II....IEs

C)C)j.. CONOCIMIENTO CIENCIA ESIt.it) i c::c 1 tSS)NI

* Datos tomados de: PIPON Sharon La Biblioteca Po pular. Págs 56
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002 EL.. 1.. i	 c:

010 CIENCIA Y TECNICA RiJTf3('RFTrA13

011	 Bibliograf í as generales y un i vers 1 ss

oi; 	 Bibliografías :i..nc::i..v:i.c:!uiE:s

Bibliografías c:Ef (:E3terrnir3 . .c:Fc:::r 3 grupos c:s ¿.11i:c3rs!$

:11	 5:1. :' :t :i3c r a f :L a s :1 o clw a s e.ri5rr .i..	 y	 l:i. c::.:s 13;3..j c

015	 Bibliografíasjr.'f ís nací onales

015	 Bibliograf í as por materias

017	 t :i Dfl C3 sis temá ticos impresos

018	 Catál ogos impresasasc::s de autores

019	 Catálogosoqos cjsic:c,iociar.1os impresos

020 s i:i... :r J1EECOL..0G 1

021
	

Creación,	 f irma 1. cscf	 y	 d esa r r"o 1 lo

bi. b 1.i.ct:.ec:as

E d ificios de bibliotecas

J:)i.re?c::c:::iór' y personal cJe: 1i biblioteca

024
	

Reglamentos para uso de], a b :c b Ii. cm tersa

025
	

Administración

J..3 j.. 1..) .1. Í cDi:3: a S	 e specializadas,Cc:m le cci

especiales

MES
	

Bibliotecas generales
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028
	

L... lectura y su. sr :i en ta c:: 1 ón

029
	

Mét.CD::)s y material para el trabajo intelectual.

030 ENCICLOPEDIAS

Enciclopedias or :c nr 1

Enciclopedias británicas

Enciclopedias a :t «ri as

034
	

Enciclopediasop€::J las f r.sn

Enciclopedias italianas

036
	

Enciclopedias espaRc: 1, as

037
	

Enciclopedias(::F:(zcl :i.3

038
	

Enciclopedias en c:ancl 1 navas

039
	

Otras enciclopedias

040 COLECCIONESC)NE:S L)E, ENl3'íO3

çÇ) PUBLICACIONES FEF :c c:L

oo SOCIEDADESE:i:)ADE:s

(:)69 MUSEOS

070 FEf	 :t:

Periódicos norteamericanas
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Periódicosti c.CDE. .1. nq 1.

073
	

Periódicos  1 eirres

074
	

Periódicos f ran ras

075
	

Periódicos italianas

076
	

Periódicos espaFo 1 es

077
	

Periódicos

078
	

Periódicos

()79
	

Historia individualIt c:a peri ód icos de otras

j;:a si es

(:)3(:) FC),:tcrF:

0E31	 Colecciones:c::c:::i. c:ne.	 obras cJE un sól o a.ÁLc::r

Colecciones dobras de varías

LIBROSt3Fc:)s F;'Ifls '' CURIOSOS>c:Ecs

Manuscritos

092	 Libras >:i :,c:;Jr__ísi.c::c:).

incunables

Impresionesrss	 ras. y valiosas

Encuadernaciones:: :1. c:nes re ras y valiosas

1 1 us tra csiones o materiales raras y val i. osn

097	 Marcas del impresor. Ex libras

098	 Obras raras pos sus caracterestares ± nf ••• nsecc::s

099	 Obras raras por sus caracteres extr í
nsecas
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:100 F'I1....OSC)F:I:

10.1. ESTETICA

:J..(:? I•-E3íCF.IP DE LA F:jIrcç1F:rp.

110 tiE:fÁFIsrc(

	:111	 Ortc:c:yc.1.

	

112	 MeLc::dc:1c,i

	113	 Ensmología

	

114	 :saci.

1:1 Em po

116 Movimiento

	

117	 Myiteria

	

118	 Energía

	119	 Cantidad

120 TEOR E !8 r1E:TF 1 81 cS

	121	 C3rcDec:) E OCD La

	

12:3	 Libertad

	

124	 Telenlogía

:12%

12	 ui. alma

130 RAMAS DE: LA PSI C;EJL.C)S 1 A

Fsic::cD1oq..a fi.s.ic:1c:çji.c::a
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132	 Psicología de .s::!ri,c:s

O c:u 1 ti smo

134	 Hi pnot ismo.:i smc: Mesmerismo

135	 Sueftos

136	 Psicología genética

137	 Psicología individual

138	 F:i ci oqnómi c:e

1:39	 Frenología

140 SISTEMAS Fr LOSOF ccs

141	 Idealismo. Trascendentalismo. Espiritualismo,

Subjetivismo.	 Individualismo.

:t	 .. Rumanti c ismo

142	 F:i:t.c)cc::'jj.e crítica

143	 intuicionismo. Berç. son sismo

144	 Espi. ri.cnto	 F:rao.mt1srno	 Humanismo

instrumentalismo. Utilitarismo1. t..r:i..smo

145	 Sensual i. srrcD

146	 Natu ra lismo. Materialismo, Positivismo. ( tom 1 smc:

Msc::an:ismo	 Nc'omec:an isismo	 Di.nem:ismo

	

Evolucionismo¡	 TransforTLismo

ti.. cmo

147	 Panteísmo.	 P;i cnt ci smc	 Non .i, smo	 Animismo.

Vitalismo. dualismo. Piial .ismo	 Para lal .it'no

Ocas ionalisma.

148	 E:c]. aL. s isrno	 L.iberalismo.	 S.i.nic::.r€t:i



T rad icionalismo.

149	 Otras sistemas  f:ii ófiros

15() F•sIc:i:)L.06IÁ

151	 Inteligencia

152	 Sensacibn. Percepción

153	 Cognición

154	 Mec:r:La	 wendi. zaj e

155	 imaginación

156	 1 n t!.i. e:. c5n

1 57	 Emociári

158	 Cc'r-.	 11cv i.íni. en t:.c::

1	 tic: 1:. '/.s .:::i (5r

16() LOGICA

161	 Tc:ft.tc::c::i 5n y met.oc:ft) cientí fico

162	 Deducción

163	 Fe

164	 Sistemas de Lógica

i.i::	 E:r:cc:

171	 E.t. ca teórica

172	 E t.i ca política

4	 - . ...	 ..	
. fami l ia    íC.fl K.L	 L'	 .i 

174	 Et.i c:a profesional o moral en los negocios

175	 Moral s'ri las diversiones

3.1
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176	 Moral sexual

177	 Etica social.

178	 E.t.ica de la templanza

179	 Otros ternas de eti ce.

180 FILOSOFIA ANTIGUA8U( Y ORIENTA¡

181	 Filosofía oriental

182	 Filosof ía Fr"esocriti. ca

183	 Los sofistasetas y le. filosofía  socrá ti. re.

184	 F ilosofíaioso'f ia platán:ic:a

185	 Filosofía aristotál ira

186	 Ex repti e sismo y Neopl aton i. smo

187	 Epicureísmo

188	 Estoicismosmc

189	 Filosofía med 1. oeva 1

si.. 90 FI LOSOFIA MODERNA

191	 Filosofíaoso'? ia estado un :i den se

192	 Filosofíaoso'? .i e. :i.riq1esa

19:3	 Filosofía alemana

194	 Filosofíaoso '? ía 'francesa

195	 Fi losofíaie. :i t.eie.ne.

196	 Filosofíaoso'? ia e pe.Po 1 aypc.:rt.ucj'.,.tesa

197	 Filosofíaie. rusa

198	 Fi losofía escandinava

199	 Otras filosofíasie.s mc:s'cle mas



RELIGIONI

210 FELi G 1 CJN

211	 Deísmo Ateísmo

212	 Panteísmo. Teosofía

212;	 Creación

211 	 Providencia. Fatalismo. Teadicea

215	 Religión y cienciaa

216s	 E.. 1 bien y el (fl

217	 Orac:'. án Culto

218	 Inmortalidad

219	 Analogías. Doctrina de las corres pondan c:: ± as

220 BIBLIA

221	 Antiguoquo 1"estcmen t:.o

222	 Libras históri cos

223	 Libros sap:.ienc:iaies

224	 Libros prc::ft± nos

225	 Nuevo Testamento

226	 Evangelios. Hechos

227	 Epístolas

228	 Apocal ipsis d? San JUan

2.29	 Libros apócri fosos

230 TEOI....0S lA 8 1 STEMAT 1 CA

231	 Dios La Trinidad



El hombre	

jCA

24 Sotericiogía. Salvación.Sacramentos

Santos. Angeles. Demonios

E:s c::a lo 1c:)cI :L a

2:37
	

Vida futura

2:38
	

Fundamen tos de la creencia religiosa

2
	

ApologÉtica

;i.o TEOLOGIA PRACTICA

241	 Teología moral

242	 Meditación

244	 Cuentos. Alegorías. Sátiras

245	 Fi :i. mno 1 i.::q i a

246	 Simbolismo cristiano

247	 Estética de la Iglesia

248	 Devociónón	 .1. vada	 ti ca Mística

249	 Devocionesenes y oraciones en familia

250 TEGLOG IA PASTORAL

251	 Homi1t:.Lca

Sermones e instrucciones pastorales

253	 Ministros eclesiásticos. Pár rocos

254	 Administración eclesiástica

258	 Obra soci al de la Iglesia

259	 Organización y dirección  de grupos



IGLESIA CRISTIANANJ EN

21	 Teología social1 c:rlsti.ana

262	 Gobierno de la Iq1

263	 E:ja del SePor

24	 Cultot. público

265	 Sa cramentos

26	 Misiones

Asociacionesc:nes reii.qlcas

Educacióncr re ti. i. :

Obra de conversiónónevangélica

270 HISTORIA:r DE LA IGLESIA

271	 Ordenes  rsIlq1..osa.

272	 Persecuciones:i. enes re . ql. osas

Herejías

274-279Historia de la iglesia  en los diferentes  pa. ese

IGLESIA SS 'í SECTAS CRISTIANAS

2E31	 iglesias  pr1m:i..tivas

282	 Iglesia Católica Apostólica

Igles ia  Png1sicssane

284	 Protestantism3

'r"r'.:v 1. ter i. en si eme 	 Congregacionalismay Otros

c rupos reformados

iglesias  bautsi etas y otras sectas que practicar¡

el bautismoeme por inmersión



287	 Metodismo

88	 1Jrit.rismo

289	 Otras sectas cristianas

1290 RELIGIONESCiNES NO CRISTIANAS

Mitología c::c:fmprc:ft

292	 Re ligión 'i mi tología griega

Religión y mite co, í teutón i. ce y nórd i cace

294	 Budismo y E3rehamen :ismo

295	 Reli g iones asiát icasre; nc:: semíticas

296	 Judaísmo

297	 1 el n 1 smc

299	 Religiones semíti cas y otres religiones

300 CIENCIAS.1: P8 soc: 1 t..r:s

30 1 SIJC: r cori : ç

309 HISTORIA I)E:r ...iEi cIEENCrIAEi

310 ES1OC) 1 ST 1048

311 	 Mót.c::dos. esta d ísticos

:r.::L 2	 Demogra f ía'f i.e

320 CIENCIASir	 F:.:n. iri cs

Tipos de 11ll :kcic:



Jurisdicción c:e). estado

Rela c ionesc: iones del Estado con individuos y grupos

Sufragio. Elecciones

Migración internacional y C:r:1orli:za.C:.ión

Esclavitudtuc:t

Relacionesac.i. canes internac:ionales

L...eciis lar. (5r

Partidos políticos.

ECONOMIA

331	 Trabajo y problemas del trabajo

Finanzasrar	 pr ivadas

Economía da Tierras.

Cooperación

335	 Sistemaseras co1ec:tivistas

336	 Hacienda pública

337	 Política arancelaria

:::Ts

339	 ingresaraed y riqueza

D340 DERECHO

tY.l.t	 Derecho in terna ç::i cna ].

1)342	 I:):'rc(:::hcD const i tucional

D343	 Derecho Penal

D314	 Derechoc:: hc::	 chn i. i. st ra ti vn

t:i	 Derecho procesal penal y civil

324

32,

328
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D346

D348

D349

Derecha civil.

tYeec:ic:, comerci al,:t

Derechos EEpe:?c::i. al 55

Historia de! derecho. Derecho clasificada por

pa i e es

ADMINISTRACION PUBLICA

Problemas  ci e la administración pt b 3. i. ca

rr"c:

	federal353	 Gobierno 	 y estatal de l os E!L.c:icie Unidosdoe

de Nor teamr i ca

	

3!5.4	 Administración de las ramas de! F:cc:ftr ejecutivo

de otros paísessss

c:i:rc:::i. a y arte militar

	

:: ; s ,D	 Servicios y fuerzas terrestres

	

357	 Caballeríaería

Fuerzasas. y servicios aéreos

Fuerzas navales

1ENE,TtR "SOCIAL..

Servicior. c:	 c:c:'.	 instituciones ec: c. al es

rv si ç: .1. c:s c:Ie bienestar social

Cr"simi.r::1crjíe

1:;: e  fr:: 1c)Ç3

Asociacio n es

:::tL.klI5, sociales

3611

364

367
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38	 8E:fCjU.rc:'s

:36$	 Otras asociaci ones e i ns tituciones

370 EDLJCPC C)N

371	 En &en za

372	 EnseRanza primaria

::;':: E:re en za secundar-¡a

374	 Educaciónc: :ión de adultos1:c::

375	 Programas de estudios (Curriculum). Programa de

materias

:376	 Educación femenina

Enss'P en a moral y religiosagi. o.

:378	 Ensd?an z e universitaria y superior

379	 Le en sePan za y el Estado

380 COMERCIO

381	 Comercio interior

382	 Comercio internacional.

Comunicaci óni. 5r	 1

384	 Comuni caci ones

385	 Transporte.,

386	 Transporte por nos canales y lagos

Transporte marítima

387.7 Transporte aéreo

388	 Transporte por carreteras

389	 Posas y medidas.Metro 1 oq :L a



390 COSTUMBRES

	

39 .1.	 Vestimenta  y accesorios. E u 1 ci a d c:: c:} ea 1.	 as p e c:: t o

personal.

	

392	 Cc:L.trnbres del cieloIr: rJa vida individual

	

393	 Costumbreses fLinea ra rl. as

	

394	 Costumbres políticas y socialesas

	

395	 Etiqueta

Posiciónc:: :i. c5n ci la mujer en la sociedad.1. ac:}ad

	

397	 Gitanos

	

:393	 Folklorek i:ere

Costumbres de

400 LINGUISTICA

403 COLECCIONESONES L..ENGUtS ARTIFICIALES UNIVERSALES

410 LINGUISTICA COMPARADA

	411	 Escritura

	

412	 Etimologíai. op la s.emnti ca

	

413	 Lexicografía. Diccionarios pal Ip :l.cDt

	

414	 Fc)rfir

	

415	 Gramática. Morfología. Sintaxis

	

416	 Prosodia

	

417	 Inscripciones. Paleografía

418	 Textos

419	 Lenguaje mímico, simbólica 0 :i.deoqráfjco



En

420	 iNGLES

430 ÍI....EMAN

439 LENGUAS GERMANICA

440 FRNcE:S

449 F'ROVE.NZL.

.5()ITALIANO

459 RUMANO

460 CASTELLANO

461	 Escritura

462	 Deiivac:iorjc

Diccionarios

464 Sinóni mos. Homónimos.  (n tón :Lmos

Gramáticac:a

466	 Prosodia

Frc:'iiricj a1:irnc. Jerga. t)i.a].c::t.c1cgia

168	 Textos para la enssza del castellano

469 FORTUGI.JES
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470 L.(T i N

479	 OTRAS LENGUAS 1 TAL.,. 1 E:A8 MEE) 1 DEVAL. Y MODERNO ( L...AT INI

ECL..Es 1 AST Co

480 GRIEGO

489 GRUPO HE:LEN i CCJ GR IEGOE:oC: MODE:RNO

490 (:TRAS LENGUAS

491	 Lenguas indoeuropeas e indo-hi. t :i.. 'i

492	 Lenguas r:?(flít.iCaS

493	 Lenguas c:arni t:í. c:as

494 Lenguas Tun q usas mago las,as turca-tártaras,

sairioy edas uq ro finesas y del c r i po hiperbóreo

495	 Lenguas	 china-tibetanas 	 japonesa 	 c:oraena

aust. ro'as 1 i\ ti

496	 Lenguas africanas

Lenguasqi.. cJ€ América del I")c:3r t.r

498	 Lenguas de América del Sur-

499	 t_.et"gues eustrresias

500 CIENCIAS PURAS

508 COLECCIONES



510 MPTE:MprIc(s

511	 AritmÉtica

1cebra

513	 Gen ma 1: r :L

si. .i.

515	 Geometríaa dascr pL va

516	 Geometr í a-ana l ítica au e: 1. di ana

517	 Cálculo

51 8 	Funciones especiales,

519	 Probabilidad

s;: ASTRONCJM i

521	 Dinámicaca c:al E?t.e

C)b.;er',' t.c:r :i.c:E . 	 instrumentos

523	 (s 1: ronom 1 a descriptiva. Astrofísica

Mapas y tablas as 1. rnómi. s

525	 Tierra

526	 Geod esia

527	 Astronomía aplicada a la navegación

528 Almanaques  náutIc:os y efemérides

529	 Medición del tiempo

530 FISiC:f

531	 Mecánica da sólidos

Mecánica cia líquidos

Mecánica de l os cjaaas
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534	 Sonido

535	 0 pt i c: a

Cala¡-or

537	 Electricidad  y mac n a ti amo

539	 Físicaca mo1acular .  nuclear, atómi ca

si: Q,iiM1.Ci

541	 Fisi.coqt..timi.c::a

542	 Aparatos y equipos para laboratorios químicos

543	 (ni isis

544	 Análisis cualitativo

Análi sis cuantitativo

Química norgán i ca

547	 Química orgánica

548 ER 1 ST(L0GRÇF 1

549 ri i tE:R p ...oB 1

550 BEOLOBI

551	 Geología física y dinámica

552	 Fatrologia

553	 Geología económica y aplicada

554	 Geología de Europa

555	 Geología dE? Asia

556	 Geología de frica
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s /	 Geología de América del  Ntorta

	

559	 Geología de Américadel Sur

	

59	 Geología cia Oceanía:L a y de las regiones polares

50 F....Ec:NToL.ur3 1

	

56 1 	 Paleafi ta logía

	

562	 Paleczanlogía de los invertebrados

Froto: c::a . por :.. f era	 c:n i. ciar :. a q sc:: h.i. norierma La

	

564	 Mo 1 lLc:a y mo 11 us c:oicisa

	565	 Arthropoda

	

566	 Pa 1 ao:oo 1 oj. a cia las ve. ebrados

	

567	 pe ces

)a...ropsi da (Reptiles  y aves)

Mammalia

570 CIENCIAS B:[(:)L..c)E3:c(::;3

	

5:71	 Arqueol og ía

	

572	 Antropol ogía

Antropol og ía física

	

974	 73:Lo:[ogia

	575	 Evolución

	

576	 Mi..c::c:bio1oq.:a

Técnicas b :1. c:i :1. ácii. cas

	

579	 Colecciones da historia  natura : y hi(::: 1 c5ci :i ca



580 BOTANICA

	

581	 Fisiología y morfología vegetal.

Botánica sistemáticatern ti. c:a o t.a x on óm i.. c:a

Di cotiledóneas

	

584	 Manclutil ed óneas

385

	

586	 Gr i. ptóq amas

	

587	 Pt.sr- ido'? i tas

	

588	 Br"ióit:ts	 -

	

589	 Talóf itas

590 ZOOL.,OB lA

	

591	 Zoología general.

	

592	 Inve r'Labr"ata

	

593	 Fct.çoa Mssooa

	

594	 No tI. 1 us ca y Mo 11 usc:oi dsa

	

595	 Pir±cu :lata

595.1 Vermes

	

595	 Cr'i...s'Lacea

595.4	 Ar'ac:hr'i.c'ia

595.5	 CJny chc::'il»iora,

595	 Myr'iapoda

595.7 tCfl5Ct. ( haxapoda

596	 Chor"dates

597	 pe ces,

597.6 Amphibia
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598	 R•:pt :1. 1 ia Aves

	

99	 Mammal.i a

	

(c)c:)	 CIENCIASE:NJC :r (S	 ::

PATENTES E INVENTOS

610o cicN.c E E3 MEDICAS

	

611	 Anatom í a

	

612	 Fi siología:t	 humana

	

613	 :i.. i. e:?na personal.

	

614	 Salud pública y medicinai. na pravent.va

	

65	 Terapéutica

Fat.c:,j.í.a interna y clínica nd:Lc::a

	

617	 Cirugía

	

6188	 t3inac::CD1ociía y obstetricia

618.9 Pediatría

618.97 8E.RoNrro ....os i

620 r NGE:N E FR :c

	£21	 Incjsn.iar'.La mecánica

	

622	 ingeniería da. minas

	

£23	 Ingeniería militar

Ingeniería  est.ruc:tura:

625	 Ingeniería  da 1 transporte

	

627	 Ingeniería hidráulica
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628	 Ingeniería sanitaria

629	 Otras ramas de la ingeniería

6:30 AGRICULTURA y rçi,L)i: :t

631	 Admin istración agrícola

632	 Factores perjudiciales; en la producción agrícola

Cultivos extensivos

£34	 Fr:.ltuc:ul ture

634 .9 Das6nomí a

635	 Horticultura

Zootecnia

637	 industria láctea  y sus derivados

638	 Cría de abejas, gusanos de seda y otros insectos

£39	 Industria de la caza y ns le pesca.

£'IO ECONOMIA DOMESTICA

641	 Al¡montos

642	 Comidas y agasajos

643	 Planen de distribuciónL:uc:ián de la casa

£45	 Amueblado de la c::ase.

646	 Indumentaria  y aspecto personal

647	 Organiz ación y administración de La case. y otros

tipos de vivienda

643	 Higiene:i.. re y sanidad del hc:e; e

Cuidado de n:Lrc:'/ enfermería en si. bc:xar
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¿:() EMPRESAS Y SISTEMAS COMERCIALES

D i re c ción  d e of :1. c-. n a e

Escritura

racLti..cIafia

Industria de las artes g ráficas:1. c:as

Contabilidadl:id::ci

Admin i straciónstrac:sión de empresas

Otrasos t aíras relacionados:L onadc:s cc:n las empresas

660 TECNOLOGIA QUIMICA. c.0 IMIC:::p, INDUSTRIAL

Productos químicas.i ces indust.r.tales

Explosivos.Tecnologíai. a. cie 1.os combustibles.

CrIDlies de r.sci industrial.

BEbidee

Industria del os alimentos

Lubricantes Tecnología del petróleo

Tecnologíala da ].a cerámica

Limpiezampl	 y blanqueo. i"ePÇ i. c:to

Otros mei.:er-i . al es y productos de químicaca. orçin 1. ce

Meteiurc:j.e

70 MANUFACTURAS (Continuación)

	

671 	 Manufac:ture de metales

	

672	 Manufactura dei. hi. erro y el acero. Aleaciones del

hierro

	

73	 Manufactura de otros metales y sus aleaciones



Industria de la madera

Industria  de cueros y pieles

Manufactura de pulpa, papel y celulosa

Industria de textiles y otras fibras

Caucho y manufacturac: tu. re del cauchoho

Otras manufacturas

680 MAN1çc:TiJR p 3 (Continuación)ón

681	 Manufacturatura de ins trumento,..¡

682	 Herrería

Armería

Carpintería

685	 Manufactura de artículos de cuero

407	 industria de la ropa

Fabricaciónán cJe artículos pequePos

690 CONSTRUCCION DE E:E) :rF i c: : c:

691	 Materiales de cons trucc ión

Prácticas de construcción

Sistemas de construcción

694	 Construcción de madera

Detalles«s de construcción de edificios

Accesoriosi. os para construcción de edificios

Técnicas	 de	 calefacción,	 ventilación

acondicionamiento de aire.

698	 t)ec:c"ac:.ic5n de edificios

INN

(74

75

77

678

¿'79
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700 ARTES ' RECREACION

701 FI ....OSOt-'f A y TEGRIA

7(:)4 ENSAYOS, CONFERENCIAS, DISCURSOS

708 GA1...ER i AS , MUSEOS ' COLECCIONES PARTICULARES

HISTORIA. 1)EI.... ARTE

710 ARQUITECTURA PAISAjISTA

711si.	 :i. arn :iri to regional y urbano

712	 Tipos de di sePio de arquitectura paisajista

Formación y conservación d€•:l paisaje

714	 Teín.s acuáticos en arquitecturatec:: tur paisajista

715	 Arboles,1	 ,' setos En arquitectura

paisajista.a

716	 Plantastas her bceas; o anuales en la arquitecturatec:: tura

paisajista

717	 Construcción en arquitectura paisajista

718	 E]. en eam len te de c::emen ten os

719	 Planeamiento  de reservaciones de tierras

preservación del paisajee natural

720 ARQUITECTURA

Construcciónc:i,. %ri ¿	 ...t.cec:::3r .1.c:::



i:

	

722
	

Arquitectura antigua

	

72:3
	

Arquitecturat.ura mec:l I.CDE\'a 1

	

724
	

Arquitectura moderna

	

7 2	 Edificios pb :i:i. c:os

Arquitectura  r 1ici'.sa

Edificios de enseFan:za

	

728
	

Arquitecturar residencial

DiseMos arquitectóni cas  y decoración

730 ESCULTURA

	

31	 Método y materia].

	

7:32	 Es cu ltura antigua.	 c::u 1	 primitivam:L t. i. va

	

7:3	 Escultura clásica

734 Escultura medioeval

Escultura moderna

Talla de materiales especiales

	

737	 Numi smá tica

	

738	 Escultura en cerámica

	

739	 Escultura en metal

740 DIBUJO. ARTE DECORATIVO

	

:741	 :Di.:ic a pulso

	

742	 Perspectiva

Anatomía en el dibujo

	

744	 Dibujoo tóc:ni c:o
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745	 Arte decorativ o y cii. se o

746	 Encajes. Tapices. Trabajos de aguja

747	 .Decoraç:i. ón de interiores

748	 Cristalería

749	 Muebles y accesorios

750 PINTURA

751	 Método y material

752	 Teoría ,aplicacióndel calor-

75 Pintura épi ca

754	 Pintura costumbrista

F'i.n1.:.kr't. rel igiosa

756	 Pintura histórica

757	 Retratos

758	 Otras temas en pintura

759	 Historia de la pintura

760 GRADADO Y TEEN 1 CAS DEL.. GRADADO

761	 Grabado ç::' relieve

762	 Grabado en hueco ( 1 n tacj lío ) Grabado en meta.].

763	 Grabado de superficie plana

764	 Cromo litografíatoc:r"af

765	 Grabado de línea. t3a.bac:Ic:j a. puntos

766	 Aqua. ti n ta. Me;: ot i n ta.

767	 Aguafuerte. Grabado a punta. seca

768	 Grabado mecán ico
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Colecciones  cie grabados

770 FOTOGRW 1 (

771	 Mater:ia]. fotográfico

772	 Procedimientos fotográficas con saleses metálicas

773 Procedimientos fotográficos:1. cos de pigmentación

778	 (r:1.'ic:iors de la fotoa.rafia.

779	 Colecciones1. ones c:}e fotografía

780 MUSICA

7E31	 Teoría y técnicaca de la música

782	 Música operístical Músi cac:a	 r»a la escena

78:3	 Música religiosa

784	 Música vocal

785	 Conjuntos instrumentales

786	 Instrumentos de tecladoado

787	 Instrumentos de cuerda

788	 Instrumentos de viento

789	 Instrumentos de perc:usi.ón 1 nst.rument.oe mec::ánl c:os

790 RECRE"C ION

791	 Diversiones y espec táculosculos pOb11ces

792	 Teatroro

79:3	 Tertulias.i. as Otros  entraten:imi.entos

794	 Juegos da habilidad,ad

795	 juegos da cartas. Juegos de mesa
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796	 Atletismo y deportes

797	 Deportes acuáticas. Deportes aéreos

798	 Deportes hí pi cos.c:os Carreras

799	 Deportes de caza, de pesca de ti ra al blanco

800 LITERATURA

804 ENSAYOS, CONFERENCIAS, DISCURSOS

8(:)8 COMPOSICION LITERARIA. RETORICA

808.8 coLE:cc i o:s DE OBF8	 E, c 1 VERS 1 11-  FTLJRS

ESCRITAS ORIGINALMENTE EN DIFERENTES IDIOMAS

809 HISTOR IA DE LA LITERATURA

810 LITERATURA NORTEAMERICANA

819 LITERATURATERATUR( CPN.T.) E ENSE

820 LITERATURATERA'ruR(. :r N8.

LITERATURATERTt.iR1	 i...Et1ANA

839 OTRAS LITERATURAS 8ERML'J 1 C(S



E40 LITERATURATE:FPÍLJF:A FR(!CE'

849 LITERATURAriít.Jk FROVE:Nzpj....

849.9 LITERATURArE:RAri.iR p Cç:'íAINç

E:50 LITERATURA ITALIANA

859 LITERATURATERP,T1.JR( R1...JN1AN.'

859.9 I..ITER(P.JR( GRECO-ROMANA

LITERATURACASTELLANA

861	 Poesía

862	 Tea t rc:

863	 Género novelesco

$64	 Ensayos

Oratoria

866	 Género epistolar

867	 Sátira  y humorismo

868	 Miscelánea

869 LITERATURAÍER(T1JR( F8RT'.GUESÁ

870 LITERATURA LATINA

871

mm
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872
	

Poesía ciramátic

873
	

Poesía Épica

874
	

Poesía lírica

875 C)ratc:ri.

076
	

Género epistolar

877
	

Sát irasI rs y humor :1 smo

878
	

Misce lánea

879
	

OTRAS LITERATURAS	 i cs LATINA MEDI OEVALC)E:vL.. '

MODERNA CLATIN F.E.CL...EE3 :I:P$1 1 CD)

LITERATURA  (3F 1

88i.

88'	 dramáticac:

883	 Poesía épica

884	 Poesía lír i ca

885	 Oratoria

886	 (3diuro epistolar

887 Sátira y humorismo

888	 Miscelánea

889 r:pnHELENICO, LITERATURArE:Rru	 GRIEGA MODERNA

890 LITERATURA  DE OTRAS LENGUAS

891	 Literaturas sI ndoeu rc::s;:

LiteraturasL.'...tr as 	 t.



NEW

893	 Literatura ca míticati. ca

894 Literaturas tunqusa mongola, turco tártara

samoyeda u ro» f :i nesa y literaturas h i, per bórs:s

894.7 Literatura caucásica

894.8 Literatura ciravíçt 1. ca

895	 Literatura chino	 betana Japonesa coreana

aus t. roas i. á t. :.i ca.

896	 Literatura africana

897	 Literaturasteratu ras ind:i cenas de Américaca de]. Norte

898	 Literaturas indígenas de América del Sur

899	 Literaturastures aust rones les

899.9 Otras literaturas

C? c:)() HISTORI AT(:::!F : ]: (.

909 HISTORIA MODERNA

9 10ø (3E.OSRAF i

91	 Geografía pol ítica e histórica

912	 Atlas

913	 Geogra fí a del mundo antiguo

14	 Geografía de Europa

915	 Geografía de Asia

91	 Geografía de Africa

917	 Geograf ía de Américaca del Norte

918	 Geografía de América del Sur
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919	 Geografí a de Oceanía y regionesonee po1aree

920 0 1 0(3RÁF 1 S

	

29	 Genealogía.i a y heráldi ca

930 HISTORIA ANTIGUA

Egipto.to ar i.: .1. cL(c:)

Civilización hebrea antigua

	

935	 Historia del Cercana Or i ente

Tribus europeos anti guas.1 ci cias

	

92:7	 Roma antigua:iqu.e

c3re'.::ia antigua

	

9:39	 Otras civilizaciones antiguas

HISTORIA s.jFc:w:sç

	

941	 Escocia

941.5 República Libre de Irlandaancl (Eire)

941.6 Irlanda  de]. Norte

	

942	 Inglaterra

9429 Gales

	

94:3	 Alemania

943.6 Austria

48 Li. chteristr..

943.68 Trieste..:.!

943.7 Checceslavaquia

943.8 Polonia



9439	 Ftt..trqr.ia

944	 Francia

944.949

945	 Italia

945.4 San Marino

945.0- Mal ta

E s p a FÇa

946.7 Andorra

946.8 Gibraltar. Islasa. can sr:L

946.9 Portugal

946.98 flade:?:i.. ra

94699 Aras

Unián de Repúblicas Soc ialistas%.t:,as E3c.'v i. et .i. c:a

947.1 Finland ia:i..a

947.2 República Socialista Soviética Lrelc:f:in].ando.a

947.3 República Socialista R	 Sov 1. t. ca Federal.

4 República.1. c::a Soc:.i.al.1et•• Soviética de Letonia

947.41 Repúbli ca So c:i. a 1, ± sta Soviéticac:a de IE tan ja

947.5 RepúblicaSocialista1 . sc::v:161.1c: de Lituania

947.6 República Soci alistati eta Sovi6t . ca de la Rt. a 8.1. anca

947. 7 Re pública Socialista Soviética de Ucrania

947.9 República Social i sta Soviética de Georç3 La

91 República Socialista Soviética61.1. ca c:te deer i.:)j

947.92 República Socialista Soviética de Armenia

948	 Escandinavia

Otras 	 Europeos



5:: HISTORIA DE

951	 China

952	 Japón

Arabia

354

954.1 Butón

954.2 Nepal

954.7 Pakistán

954.8 Ce .i lón

955	 1 r á l.--(

956	 Cercano Oriente

957	 Rusia Soviéticati. c:a en Asia

Asiaa Sentra1 di Sur
959	 Indochina Francesa

959. 1 Unión de Birmania

959.3	 Tailandiaan ci :1. a ( S:L am

959.5 Federación Malayaaya

959.52 Singapur

HISTORIA DE: AFR ICA

91	 (frica riel Norte

92	 Egipto

93	 Etiopía

963.5 Afri ca Or iental i t:.a. Ii

94	 Marruecos

965

é) 1



( 1 r i c:: Central del 1\lc: t:.c!

967	 Africa Central del

968	 Africa del

Islas	 :i. Océano i o cii co

HISTORIA:i:	 I)E: AMERICA DEL rc)Fr&:

971

972

Américac:t.i

972.9 indias Occidentales. Antillases

977	 Estados  Unidoe de Norteamérica

974	 Estados del Nordeste

97	 Estados del Sudeste

Estados centrales del Sur o del Golfo-fo

Estados Centrales del Norte o de tos Lagos

Estados del Oeste o Mc::n t.ePc3sc::s

979	 Estados del Fac:i fi co

980 HISTORIA DE AMERICA DEL. SUR

981	 Brasil.

982	 Argentina

98:;	 Chi le

984	 Solivie

988	 Perú

986.1 	 Coi.ornb:i.a

986.2 Panamá

los
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Canal c:e: Panamá y Z c:ra. del Canal

986.6

987	 Venezuela

988

9892 Paraguay

989.5 Uruguay

990 HISTORIA r)E:

991	 indonesiaa

992	 Islas de la. Senda

993	 Nueva Zelandia, Me 1 ar es 1. a

994	 Australia

995	 Papua, Nueva Guinea

Polinesia, M:icr"onae. a.

997	 Islas Psi q i c:as

998	 Región (irt:L ca.

999	 Región Antártica" (1)

Esperamos que esta sirva - da herramienta de

trabajoo para. las bibliotecas que deseen aplicari. c:ar as te

sistema  dee:1.ma.1

(1) KRANER, Barnetta. Notas BibliotecolóQicas. Compiladas por la autora quien es Directora de

la Biblioteca B. Franklin de México DF
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Importancia de la Biblioteca,,

Es indudable que las bibliotecas tienen una

histórica importancia y por supuesto trascendental

que constituyen el acervo cul tura! más va 3.050 de los

pueblos.cre	 un pensador afi rma:r"nre	 Que 1 a med:i. da de la

cultura de una naciónón puede calcularse por el número de

bibliotecas  c:l u e:? pasea" ( 1 )

3:i.n	 embargo,	 .::ir'? 	 i:r".i Fi ci en	 1 re

estudiantes,	 profesores,	 r"c:?c::t.cir's'ei 	 ministros

gobierno en general3. a estas establecimientos d e

sabiduría y aprendizaje,,

Bien  :w:?cie afirmarsermarseque: Dos son los ambientes

dondede el hombre puede encontrar la paz y la fe 1.1 c: :i. dad

en c:on te c: tu con la naturaleza y en re a Ón con las

bibliotecas"teces" ( 2)

L..t bibliotecai..u:eic::	 e?Ci cie i.rve ti. oral::' 1 e importancia pera

el mundo y en especial pa ra los j óvenes en formación.,

El los más	 que nadie,	 n e ces i. t. en	 dci es te m  i. o

indispensable para su preparación presente y futura, ya

(1) VILLARROEL, I. Jorge. Manual de Investigación Documental. Pág. 86.

(2) Op. Cit.
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rsw= 	 r.',c)sc':o algunas ventajasav	 c:s tsi.	 '.:sii.tE 	 of rece a

quienes la frecuentan, as aber"

a Es t ± mu si a pensar y reflexi onar .

b Fa c:,i 1 si ta el aprendizaje de las materias que las

estudiantes reciben en los centros edu cativos, porque,e

posee recursos que permiten 1 a amp lí a(::: 1. ón de 1 o

aprendido.

c.Amplía los i n teresestser'cr	 a1. exhibir una extensa cama de--..Y

ocupaci on es, entretenimientos Y profesiones,,

ci Nsj oro la culturatr,'.r"a a 1 ciar oportunidad rio' conocer los

avan ces de la cien cia, la técnsics'1a literatura.

e.Prepara a las nuo'vas ctenera css tonos tan tso ¡:::a ra. sus

estudiosos postseri..oros como para la profesión que

deberán  es rs: c:cqe y" c:'n el '1 u tu ro

f.Constituye un media de dis tracc ión y una uti li zaciái

ade c uada  ci o 1 tiempoem c' r Si. 3.s ls re

Estos O55'Or...es no s i empreempro' so ha c:on ci 'fors t

principalmente piar la ir" csor rec: j•'• t. iii . ación dcs' las

bi bliotecas.	 Es	 desconoci m iento	 de	 cómo	 es tssmn

oroansi. sarios • la ineficaz utilización  do sus materiales

y otros hábitos erróneos practicadoscsados por iris os tud si. an tos

(copiaa text.ua1, lectura  suissi va bull ic io,si cs si. o st c:s ) son las

causas más frecuentes que impidensi. cien obten sr" el máxi mo do

rendimiento y provecho que las bi b liotecas1 si, o'ts,ocsas puorsien

ofrecer a sus lectores.
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Biblioteca Munici pal de Alamor-

Local

a Ubicación Esta I:::ri. b l:i, otec SS SO c:uen ira ubsi cada en el

primer pi so al 1:o de 1 a II ustre Mu.n i ci pali dad del

c::an t.ón Fuyanqo a]. centro de su ca becera car tona ].

( i 1 amor- el lo psrm si.. te un mej or acceso de estudiantes

a rea. ]. .i a r con su 1 tas así como también ci e o 1: ras

personas que desean o biener sus serv si ci os Su oficina

no es anexe a nsincuna otra por lo l.:anti.:: func::i.ona con

ef :i. caci a i nci :pencl . en te de cus ]. qui sr J.. r1 terruoc .ión

b Condi clones	 Es	 LA ra c i :i c:: i. na	 o su f I. C.I. en tsemen Le

.i. J. in i r1 a d a y	 el a¡.:.1c	 c:::: - lsls.rs' c::c:	 1 :ii:ndo

a	 vi. e :i t::. ci aci	 par .	 a	 e c t. i. rse

d esv en taj cs amen e e e ls e ]. oca. I 	 s r e ci u c i.. ci o y n c: (.11 a

e]. bercue para mu cs:hos J. ec:: toree

c - Mobi 1 iario	 Fc: s ee: mesas ,	 e si ]. 1 as • es tan frr '	 u:...

i5Dr:i1.D	 '	 sr	 r:i.cc	 sc.i	 ic:	 «r'.::ri t:.rrnt.:s

naqci.c:.: .1. es o .i.e rc:hi 'c:!o res • es tu he c::e que ]. ae ]. s. bures

n c: se ci en l:ai c: t ]. as c::omod si ciad es de b si cias.

212. Org anización y Administración

1..	 ¡:: J. 	 I c: ls 5! c a	 c: e e e	 E . tsé. c::q c:	 f
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bibliográficas de autor de títul o ,c:: de materias y J'

referen c ia. (demás posee las respectivas fichaschas de

registro de lectores.

a Personal Encargado de la Atención Esta bibliotecaot.eca.

está a cargo de B i bliotecaria  con Nombramiento,Lo 1 a

misma que Posee el título ci e Be cli :i. 1 1 sr er' HH MM

especi alidad Quími ca-Bio lógicas. No ha realizado

cursos de ca paci tación en ii i. b :1.1 otec::c:: ]. on le se por eso

que desconoce la referente a. esta rama di ficu ltando

su normal organización y admin:istraclón 	 Dicha

bibliotecari a ti en e :c:c aP.c:Esc:::ump 1 i en do esta tun c: .i.ón

notándose	 negligencia	 y	 despreocupación	 por"

ca pacitarse.

bSistema de Organización y Clasificación Bibliográfica

Utilizados: No posee ningún  e:L e te	 tá cn i. co de

clasifi cación de los libras, lo hace de manera

empírica por materias y de a cuerdo e...inventario.

c Contenida Bibliográfico Sec.ún :!.,i,n\'sr' 'Lar ic: que lleva

la bib:,lo'Leca y que está hecho de acuerda al orden de

entrada o adquisición de los libras  asi. c:tnándo lee un

número de código pera su identificación,'fi,. cación of v"ec.iendc:

une	 visualización	 de	 conjun to 	del	 material

bibliográfica  que posee seP e 1 amos que existen entre
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ot ras	 principalmente	 las	 siguientes.i. entes	 obras

Matemáti cas , Cienciaslas Na.tura.1.es Ci en ciascias Sorla:ies

Castellano	 1 c » ature • inglés, Di. buj o	 Química,ce

Física , Bialogía, Botánica,	 o ¡Diccionari os tanto de

Inglés  como de Castellano, etc: 	 c}r?ms encon tramos

algunas  c:br-as elementales  ro:i.aci.ortades 	 con	 las

especial i dades de Un .i. ve rs .i. ci ecl Abierta tales c omo—,

Pedagogías, Dic.Iár' i..ca.s Fsi.coloq:La.s, l::,;rç,.f.j,k	 etc.

21.3. Funcionamiento.,'.»

a Horario de Atención al Público, Este bi bu. otec:a no

exhibe horario da atención al pública, simplemente por

costum bre losa osuar"si. c:s saben q uee se e t 1. er" cl rl cia 9 e 12

y de :2' ¿ p.m.

b Facjljtacjón de las Obras de Consultar Unic:ament.e se

presta los libros u otros materiales pare ser"

utilizados en le biblioteca. No preste a riomi c::,i.1 :10 en

el registrotr"o de lectoras sol., n arr :i. be.a las personas que

obtienen rrr»i:jc:::i.

c información y Orientación a los lectores

debemos manifestar que se exhibe un rótulo guía que, Iza

identifical lo que cabe indicar es que la biblioteca

no cumple con el verdadero ro l de informar, orientar
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y prorric::c: :i..on ar a :t os 1 ec: t.o re::s 	 a c:e fa. 1 t.a mej c::rar ea. ta

s:i tuacsi.ón

2,2. Biblioteca del Colegio Técnico Puyango

Local

a Ubicación	 Esta b .i. b 1 i. otaaa es tf (..1bi. cada en

of i.. cinas del col eç3.t o al cut 1 pa rt anec:e 	 amo que

es t.	 a si. si: u a d c: a n la rs a r t a ti rs r - c:: c:: c: si. ci en t a 1 Ci a la rs si i. ci a ci

de Á 1 TOV La. a f :t c...a de es tud ..an ta3 a rea :i .t ar

c:on su]. tas as un tan toi. r reciu lar as to pu :i á l:sor E:tar»

1. ej os de 1 c: en tro pob 1 ac: tana 1

b Condiciones	 local que ti. en e una i 1 umsinac:: ión

norma 1 • pi,. n tad a da color c.rama rs :t a ro as f; adec:uac:!o

convan sien temen te pa ra 1 ac::i. Ji tar un bitan se rv Si. L....o a los

1 ec: toras N ,::) f i.n c:...ona ana xa a otras oficinas por 10

tan to es t ...si. b ro de :i n ter ru pr...on€ss

c Mcbi 1 iaric	 Fc:a.e:r	 y si.	 .	 r a 1. e. c:onsu ta da

los usuarios	 asc:r:i tarjo pare	 1 a bibi...ot:ar:i.a

e a .i:. .' t r :L a pa r a 1 si. b r rs a y an ac: it e 1. es . NI o p rs sea a r ma r :i.. os

ni. ar'c:h.tve.doras
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222 Organización y Administración

En	 bi. b 1. oteca no en con tamos ca tá 1 el o

ni. t :::has bib:t:i. c:qráF:i.c::, de ninquna clase:' 	 enc:ontramos

1:1. di	 ci e req :i. atro c:Ie 1 ec t.cres peri.: nc: es ut.i 1 i :: c:Ia

a .Personal Encargado de la Atención., Esta bi. b Ii. otec:a

está. a c:arqo de una bi b :i io tsc:ar:i. a con Nombramiento 1 a

m:i.. eme que posee el ti. tui o de Flac:hi 11 sr en Comer c:i o

í.a :t idad Con tabi 11. dad No ha real ..za...lo cursos de

c:aps ci. tac :i. ón en la reme de' E :,i b :t.io ec::o ]. cDcj :L e y creemos

que esa es 1 a ra;::ón por 1 e que no ti ene oroani. ;:ada

correc:: temen L p su b i b 1 ..ot,eca Este b :i. b li.c:tec::a r i. e ti. ene

cuatro aPios de e j ercer su. función y debe preocupares

po L obtener con oc :i. mi. en tos en es te área pa re su mej o r

desenvo 1 y i mi.en Lo en la. 1 a bor a el la en c:omsndads

bSistema de Organización y Clasificación Bibliográfica

Utilizados: No posee n i.ri q ún sistema tcLc:n J. co de

circjen i z ación de loe ii. bros está hecho ú  1. camen te por

materias o áreas sin codi f icsc:,ón

c Contenido Bibliográfico De ac::usrdo a ii. nven t.ari.o que

1. 1 eva set a I: :i. :...o tce hens con e t:a t.ad o .'.:j us pcee 1 os

s i.qu .1. en t:.ss recursc' s bi. hl. i. oo rá. f :1. c::os Obras para el área

de Ma t.emá t :i. cas	 Ci.. en c::i. as Soi.:::i a 1 es	 Ces te 11 ano y
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:er.:::i.	 fatur a l€s	 inj1s,	 .	 t)..::.Jc:

C) n	 t:i J.

c:jri.cc:.	 [::sr a	 El ec::rE'tr1acJc	 c:l€

1 tu ra q en e ra 1

223 Funcionamiento,,

a. Horario de Atención al Público No ebibe horaric:: c:Ie

a ten c: :i.ón al pt.tb 1 1 co	 1 os usuar os	 :i. mp 1 amen te por

i. c:i. ón c:onocen que esta b ib].:!. ot.ec::a 1 abora de 8 a :L

y de 2. a 5 p.m.

bFacilitación de las Obras de Consulta Los libros u

o t r:: e ma te r 1 a 1 es e ó 1 o e c: o p res t a doe para se

u t. 1 1.... ados en 1 a b i.. b 11 o teca 	 no sc:n 1:::' restad c:s a

domir...1 :io

c.Informacjón y Orientación a los Lectores N(: ,.) axh:ibe

LuLo cj'i...a ni horario de atanç...ón al pttb1...c:o	 derr.1s

o o o r :1 en	 n 1 p rc::;mc: .i. ona a 1 os 1 ec toree	 ci e be poner

:Ls a r t:an :i rnpc .....en i:a	 c: iv :i.dad

	

Biblioteca del Colegio Nocturno	 Julio l

Espinosa O"

El

/
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231 Local

a.Ubicacíón :,La bi. b 1 i.otca de este pi ant.el está. ubi c::ada

en [55 of.ic.i nas del c:o.eqi o en referencia muy cerca

de]. ceni.:ro ::t:[ac.j c:nal de la c:::i. 1.'.:isd cie 	 ].amor

fa'.::: i 1 .1. ta. 1 a c:on c::urren ci.. a pr in c:i 	 :t mSn t ciS . :i U(flnOS

e,stLtc:} 1. ar' c•?ri cc: .1. ec i. os y esta b 1 sc::.i m:i. en tos pr i. ma nos cm

1 a	 1 ca 1. i. cí a	 Fun c:iona	 cn	 una	 s	 cíftci i.. c:ads

mxc:: 1 us J. vamen te para í::i. b 1:1. oi.:ec:a	 1 c::' cus 1 da buenas

fac.:ili.. dades a los usus.r:i.os

b Cond i ciones	 E. 1].c:c:a 1 psc%•z a srr Li.r.i. c::c l nc c::ur' 1 	 cc:'r'

cie coL Dr vmr"c:s' ctus. (3mne:ra lmen te hay poc::s. vi. si. b:i 1 i 	 ci

para la lectura

c Mobi 1 iario Esta i:::L b 1 i otec::a pcses cm?sa.'./si. 11 as dando

c. sr La comod si dad a qu.:i enes C: cal c  r ren a mil a, (demás

pc:)sEm es tan ter'- 1. a. pa ra 11. br»c:s	 r'c:Iue 1es	 arma r" :i os y

a r chivadinr(:	 Con s :Ldsr'amos que s. cuenta con el

mobil :ia.r"icz nac:esar»io

Organización y Administr-acjón--

Aqu :L no sn con tramos ca t logo en camb lo

ç:.> is ten ii. c: has b :i 1-211. .00	 fi. cs de ti tu lo y ma ter" J. a pmrc:z



no son utilizadas.

a Personal Encargado de la Atenciónn Esta biblioteca

está a cargo de unaa e ef o r :1. t a ci us *: i en E? el 1 Orn 13 ca mi en t o

de? Colectora,tora la razón es porque? ésta es caucionada.i. onada

La persona en referencia posee el título de Bachiller

Con tadora, nc:: ha realizadoxac:io cursos de capacitación en

0i131. otec:ol oq.ia Es une de las razones por las que no

se desempeFa de manera eficiente. Manifiesta tener

conocimientos en parte acerca del. a organización y

administración de Bibliotecas. Viene desem peFa ndo eot:.e

funci ón desde hace 1 5 aPks

b Sistema de Organización y Clasificación Bibliográfica

Utilizados: No pc::isee ningún sistema  téc:n 1. co para la

clasificaciónfi. ración de tos libros. Estas están ordenados. por

asignaturas '/5r unos casos de acuerdo a las

colecciones existentes,

c. Contenido Bibliográfico	 bi b  icfteca	 1...ene

iI\.fentar:Ladc) tc:icios los recursos bibi. ic::c3áf.i.cos de

acuerdo el orden de adquisición, se les he esiqnado un

número para su inmediata  loca ti. ;: ¿c:L ón Entre las que

se destacan tenemos: Obras pera Química y Biol og ía,

Anatomías, F í sicaS3. ca y Matemáticas; y s además las

fundamentales para Ciclo BásicojBásico Ciencias Naturales, es
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Cien cias Sociales, Castellanoit ano y Literatura,tera tu. ra Inglés,

Dibu j o. Diccionarios de Ing lés , Castellano, Lógica y

E t :1. ca Filosofías. Adems una variadaada o a c:}e libras

de interés qeneeral

233 Funcionamiento

aHorario de Atención al Público Esta biblioteca no

exhibebe horar :L o de atención al público; pero debemos

sePat. ar que atienda desde las 14a1 7 horas de lunes

a viernes, lo cual es conocido por la c.iudadania

bFacilitaci6n de las Obras de Consulta Aquí se realiza

el préstamo de obras u otros doc::umen t:os para ser

utilizados dentro de la biblioteca. No se hace al tipo

da préstamo a domicilia, tampoco se lleva registra de

lec::tores

c. Información y Orientación a los Lectores En lo

referente Testa, se exhibe un rótulo que identifica

al lugar donde funciona la biblioteca. Pero en lo que

tiene que ver en la orientacióntaci. ón a los lectoras no se

la realiza por r::'art.a de la encargada de la biblioteca.

En este aspecto hay bastante descuida.
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2.4.	 Biblioteca	 del	 Instituto	 Tecnológico

Universitario de Alamor

24.1. Local-

a Ubicación Esta biblioteca está ubicada en el propia

edificio de1 Instituto  Teç:no:iácisi co Universitario de

Alamar,  al Sur-ces te de esta cabecera can tona 1 no

k 1  muy distante  de 1. contra de la ciudad.ad Su oficina

.funciona anexa a la Secretaria de la institución, por

lo que suele interrumpirse frecuentemente.

b Condiciones	 Está iluminada la suficiente y sus

paredes pintadas de colornr b1anco hueso la cual.

permite una normal vi sibilidadbi,. lidad para la lectura o

trabajos que se realicengrealicen es un local amplio y

func ional,

c Mobiliario Cuenta con mesas >' sillas para los

lector-el ectoresp escritorio, estantería para libras  y

anaqueles no posee armarios ni archivadores

Organización y Administración

Es ta 	biblioteca 	 no	 está	 Organizadaada

téc::n si. camen te y por lo tanto su administración se hace de
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manera empírica.	 No encontramos catálogo,oqc:	 .i. c::has

bibliográficas.iç.	 &f	 :I	 r1ir1cjLu').3 clase,

aPersonal Encargado de la Atención: Esta biblioteca

st.á a cargo de La secretaria de leinstitución, ya

que no hay partidaspresu pues tarias para nombrar

bibliotecaria; esta persona j3C39 el título c:le

Tecnóloga en Administración Pública, manifiesta que si

ha adquirido conocimientos sobre organización y

administración de bibliotecas,Ii.. c:i..eras	 fcrJ" vez que

realizado cursos el respecto, Pese a ella en esta

biblioteca1...oLece no encontramos organización técnica de los

recursos bibliográ fi cos.

b,Sistema de Organización y Clasificación Bibliográfica

Organizados Nc:t posee ningúnr"qtr si. e t.rrta técnicoco te

clasificación de los libras, simplemente estu3

agrupados por materias.

c Contenido Bibliográfico De acuerdo a su.inventario y

a le observación que hemos realizado,ado en esta

biblioteca  encç:ntramos es caso número do libros.ros Entre

loe que posee podemos anotar los siguientes: Tex tos o

libras de Administración Pública, Comercio, Leyes de

Ádmin:Letrar ..ón Financiera y Control	 Cont.ab ..1 i..dad

Además posee obras para Agropecuaria, folletos, etos



Manuales, Diccionarios,

24	 Funcionamiento,

a., Horario de Atención al Pública: Su horario es de 8 a

12 horas y dei 4 a. 8 horas de lunes a viernes No

exhibebe horar i.. o los usuarios:ios l(-.j conc:cen por 	 edi. c::± ón

bFacilitación de las Obras de Consultar Las libras son

prestados solamente a alumnos que realizan sus

consultas en le biblintecalbiblioteca no se la hace por n:L nqn

con c:spto a domicilio. Los estudiantes que ms real :i. z a.n

consultas son las del Colegio Técnico	 Puyengo

(especialidad Contabilidad) > los del Instituto. Como

no tiene fiche de Registro de Lectores no hay

inscripciones.rl. :c..

c..Información y Orientación a los Lectores En este

biblioteca se encuentra un rótulo que identifica esta

sección.ón En cuanto a la verdadera tarea de o r :i. en ter

y promocionar a :los lec::tores, no se lo hace. Los

alumnos concurren por necesidad. dad



25 Biblioteca de la U . N . E.de Puyanqo

Local.----

a Ubicación	 El l oca l  de este	 ri st. ± tu c:: 1 ón s€•: ha 11 a

ubicadocedo en el centro de la ciudad de Alamar. Funciona

en la misma oficina de la Unión Nacional de

Educadores, en un local  que resulta estrecha

inapropiado	 pare	 le	 realizaciónzec:::.lón	 de	 tareas

inves ....qe t :i. vas. ( pesar detodo ello,  el profesor que

tiene e su cargo Le biblioteca atiende da le. mejor

manera e los pocos usuarios que concurren a ella.

b Condiciones El local  e más da lo sePe :t edo arriba, FlO

cuenta con la.......kminación suficienteciente y además es

reduci do. No brinda comodidad pera tos lectoras. Les

paredes están pintadas da color blanco y de manera

:.k.rraqu.lar.

c Mobi liarlo Esta biblioteca posee escaso mobiliario,

pc:Ec::as sillas y tan solo una mese Cuenta además con un

paq uef o estante para librosbrc::is y un escritorio.

25..2,. Organización y Administración , ­-

La L:ib.....otec::a no posee cet.álc::cjo 	 ni a>f ...
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Pi..c::has	 bib]..ic:nr.fi.cas	 de?	 ninç)L.ua	 c:::L?e?

ad mm n is trar. án se ha ce en f ocena emp ir i ca. y a. que? es una

i:i i: :i:i. oLE:'c::e	 ni. ..i.y	 ::)E?c)t..t?FÇ

a Personal Encargado de la Atención , Esta bi.bli otec::a

(??s tá a ca.rqo i.::Ie 	 c?fe?SOI' (::Ue? YO :t un tar.tare? nte:? presta

sut c::o 1 ahora c i.. ón y a 	 1 a ve	 c:uml:? ]. e	 1 a	 rt.in e: i.. ón c:lee!

Y :1 c:epr"eee i den te de la UNE. cm J. a ac: t.w.a 1:i.dad	 Es

p?rson a	 e 1 ti tul o de:? ha e: h:i.. 11. e:?r en CC 	 de la.

no ha real J_ ad c::ursos de ca.pac:i tac.ión en

3	 e a d ç 	 11 t''Lwr	 '1	 [if r	 r nffl(	 ?	 t

más ce 1 in t.erás que U. :i.ene por cece rv .L r en 'met:ce c:mpo

:r"eet	 cie:e	 e..:cerar	 .1 ee c:ie:ef e.

bSistema de Organización y Clasificación Bibliográfica

Utilizados.- En 1 a bi.bl .ic:ft.ec:t de:t.a UNE de F'.,,tyanqo los

	

bros no están orden a.dos ele a cerdo 	 :t a tcecn .1. ca q ....ce

rec:omienda 1. ¿e bi b 1± ot.eco 1 oq i a	 sen c :i. 11 amen te están

aq rupados en lees es	 Les md jet i. n Lamen te ya que?:

e ten pocas obras

c Contenido Bibliográfico Comc: toc:!a bi bi .iot.ec:a pc:scee

:i.nve rei ar :.i o de 1 os 11. brees y más documen tos que en e 11 a

repocas	 3. o c:te 1	 de:eJ a notar c 3. arame:en l::.e	 3. e poca

can 1:. 31 k 	 de? libros ex isten te?s • tos mismos. que son

OI:::rae Fe:edacjóqi ces, Di.cr:i onarios. de la Lenqua Espao).a



oL. )

y otros textos que:' contienenenen ternas educati. vds en

qonera:i.

Funcionamiento,----

a Horario de Atención al Publico No exhibe ninctn

horario de atención al público. Beodo nuestros

entrevistados	 encargadosr'çj ados	 de	 la	 biblioteca	 y

directivos,,t :ivos atiende  del 5 horas a 1.7 horas	 Este

horario os irregular durante:' la semana.

b. Faci litación de la Obras de Consulta De preferencia

se realiza ]. préstamo en la biblioteca, rara vez a

domicilio y si se lo hace es a profesores c::onocidos

NJc'; lleva ningún 'L:L:c: cis' registra de lectores.,

c Información y Orientación a los Lectores Corno ol

encargad o no tiene experien c ia en 81. bit o tecol og .1. o no

ofrece ningúnr"qón ti. pc: doinformación ni or" ion 'La ci. ón a los

lectores.

Be exhibebe un rótulo c:,.te permite c..e se-:' conozca

cDr'ci(z funciona :t. institución,t..'.c.icr'	 rcri así biblioteca c::cD(ncD

tal	 El servicioc:'.i. o cJe biblioteca].i.c:teca cJe 1. a IJM	 es tít

fc.'.r ' r:içDr'ar'r.:c:' de la moic:)r» manero en este poriocic ( 1.991
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1993) razón por la que la ciuc:danía está poco a poco

enterándose del aparte cultural que esta biblioteca

viene ofreciendo

26

	

	 Biblioteca del Colegio Técnico Dr. Manuel

Carrión Pinzano de Vicentino.

2.61.. Local-

a. Ubicación Esta bibliotecaic:tec::a se encuentra ubicada en una

del as oficinas del establecimiento, el mismo que está

situado ' al Sur este de la población, lo que hace un

tanta di fícil el normal ac::c:eso de estudiantes k

consultar, obre todo en épocas 11 uvl os Este local1

es anexo al a col ec turía,tu.r:La PUES tc: que es la colectara

quien la administra y, por este motivoyo sue1e

interrumpirserse con frecuencia es un tanto inadecuada.

b Condiciones	 Está lo su fi ci. en t.emei tn iluminada:.í nada y

pintada de color- blanca hueso brindando buena

visibilidad..idad para la Lectura. El local es reducida y no

da cabidada para michos lectores.

c Mobil iario Aquí encontramos estantería para libros

mesas y sillas. También existe escritorio pero

corresponde a colecturía. No encontramos ningunanct..tna ot. ra



u

clase de mc:bilierio

262 Organización y Administración,

En esta bi b lioteca  nc: en c o n tramos ca tálogo

ni fichas bibliográficas de ni,,ncit..na clase, además no

tiene 'fiche de regi stra de 1 ect ores por lc. que se

deducec:c.'c su administra ción c:s. irregular.

a Personal Encargado de la Atención Este biblioteca

está e cargo de le Colectara,tora por estar cau c ionada en

virtud de la falta de presupuesto Aquella persona

posee el t í tulo de Bachiller en Comercio, manifiesta

que no he realizadoedo cursos de capa ci tación

i.b1io':::f,:: locjie por le tanto desconoce lo relacionado

e organización y admi n istración do bibliotecas. Tiene

S aos cumpliendo ose función y ella nc:: tia bastado

pare mejorar su labor en c::c:rnr"de.da y servir

eficientemente a le ciudadan í a,

bSistema de Organización y Clasificación Bibliográfica

Utilizados: Aqu í no encontramos ningún sistema técnicoc:o

de clasificación  de las libras, únicamente se hallan

agrupadospedos por' materias e ir tui c'..u. ón de la persone

encerreda



c Contenido Bibliográfico	 Según eh inventario qi.:'

el íf! i s.mo que está si abórado de e c::uerdo -a 1 orden

de adquisición o entrada c:ie los libras, asignándoles

un número o código para suidentificación, podemos

en cts r que existensten pr i. n c:i psi men te en t re otros Los

siguientes libros: Textos de Agrícola en forma

variada,acre Cestel1eno y Literatura, C i encias  8o c :1.eLes

Ciencias Ns turs les Me terná ti ces 	 Inglés, Químicas

Biologías, Dibujo, Educaci ón Musical, Educación

Física, Colecciones de Obras iterarie.s y de otras

áreas de estudio, Diccionarios  de Inglés y E e pef o 1

Por último encontramos:rrI: ra.(T ' ) obras votros documen tos ije,

interés general.

Funcionamiento.....

a Horario de Atención al Pública: No exhibe horario de

atención a le ciudadanía, los usuarios lo conocen por

costumbre de 8h00 si.. 2h00 y de 14h00 a 1=00.

bFacj1jtacjón de las Obras de Consultar Los iiI::rc:)s sor

prestadosados a . los alumnos  ni camen te en 1a biblioteca!,

no se presta e domicilio.c:::i ho En cambio e los profesores

:L es les preste a domicilio y por mucho tiempo y q u.e

si en dodci 1undemente1es para las consultas de TOS

alumnos, los perjudicai..ca enormemen te Cuando preste a
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cicsn :1.c: :i. 1:i CD	 (	 1 c:CD	 rc:f C!EDD )	 1 Cs59.D	 tc:C?	 fi. rmr	 un

r"C•DC:i. 1:2 cl (:­ (::) (y.¡ (-3 CfleD(:i J.. o d	 ::c:r i., rc 1.	 ci i Ji.	 :i CD	 :1 «Y .'..C? 1 v	 In a J.

1 i. r"	 1	 C ..¡ 	 :t	 1 C!c:: Li.

c Información y Orientación a los Lectores No ti.Ene

ri tsu .1. o d e :i d en t si f si. ct c:i. ón	 L_D. ::n <.S (: .j a «n c:a rc ¿sd a d e 1

D:i.i)1:i.r.:'t.c?c::	 r.:D	 c::Ltin:'1C?	 c::c:r	 DD].	 \/er::I	 CC?r"CD rcs:}.	 '.:i€:'	 :i,rfc::nr

y or':i.eID t.ar	 .iç.::s :t sc:toreC:.

2.7. Biblioteca Munici pal de Vicentino (SINAB)

Local

a Jbi c:ación	 Es. tsa Ls si b lsi, o t.eDcsa €Ct.	 u bi. c:sada en

: Ç:t nD	 1	 1	 rr :i.. n . cs i E	 CD CD C5 u en ls:. r a e o e 1	 e ts r. c:: d e 1

CrDi:D 1	 s:si. c5r	 CsCD	 ):i. c::EDCDt:.a.

b. Condiciones	 T:i.er'sCDL.vV:Lc::i. C?rDis.C:SD si.......krn:i.na.c:s:i. ón	 CD

es t.n	 p i..n tac.:I as (5:15 b 1 sn 55CD hL'.SSCD	 1, o	 cus .1	 br i. nd a

cs:oncl si. c: si,ons's ó:st, 1 mas	 para	 1. a	 1 e::c:: turs	 Su	 1cs:c:ss

CD y	 f	 5 (55 si. 011 a 1

c	 1cbi 1 iario	 c:LlcDrD	 c::c'n «DCD ls:.sr" L€:CD	 ::DrDç	 :...::r

s si :i. 1 as y esc:r :.1 -t.. o. sio	 Le hacss: f	 armar :i.os	 Sri ¿k I...k5 1 es

/



272	 ganización y Administración»

Esta biblioteca  :L está organiz ada

tc:is . :sement.s y por lo tanto su administración es

eficiente.en te Encontramos catálogo, fichas bibliográficas

de autor • de título, de materiae y rsfssren ci. a T :i ere

ficha de Peri i. etro ci e Lectorestoree en la cua l insc:ribe a los

a Persona? Encargado de la Atención Esta biblioteca:i. ic::ftec::a

está a cargo de Bibliotecaria, con tres aPios en su

función, 1 a mismaeme que es remunerada y controlada por

el Mun sic i pi. o de Fu y enqo ésta por existir convenio con

el Sistema Nacional do Bi b liotecas.l3ÇiÇzt5 Aquellaa persona

posee el título da Bachiller1:1 sr Agrsico:1a pero en cambio

si ha reali z ado cursos sobre Si.. b 1...o te c:so 1. orj is y so

esmera por organizar- y administrar la bibli oteca do la

mejor manera capaz: de ofrecer ur ..eficiente servicio a

la cs::omun.idad

b.Sistema de Organización y Clasificación Bibliográfica

Utilizados: L..css li b rasros es isán organi zadossr:sicsus•r de acuerdo a

la técni carse do Mo lv si. 1 Dewe y . Es decir con su respectivava

codificaciónfi. c:sac ..óri po ' áreas en l os estan tes pa ra su rápidacia

i den ti f icación " utilidaK



89

	

c Contenido	 Bibliográfico	 Seqún	 el	 Inventario

b i.. b 1 ion rif .i.. c:r: qi.e 11 eva	 podemos darnos cuenta en

forma obj eti. va de 1 o c:ue posee la b:i. b 11 ot.ec:a as 1por

ej emp lo	 Tx tos pa ra con su 1 ta de temas de 1 C ir: lo

Eis .i. cc y D:i. vers II si. c:ado	 c:ornc: u Ci en ci. as Na tuca 1 es

	

i :i ano y LI teratura , Es tud ..os Sor:: la l. es	 inglés,

Ma emát.ic:a:r.. Psi tel:::r ras	 Educ::ac:ión Art.isl...ca

8 c'fll(

J. c:: l::-, 	 c::nari.cs	 tanLo de	 Icl1?s	 como dE'

Castellano además 1...bros da c:u 1 tuca cjenera 1

2.,73. Funcionamiento.

	EEst:.a hI b J. .iot.eca	 func:ic::ina	 trav,c:!€? un

' ro '...s 1 o	 n t cc	 r 1 	 M tj. ,	 o	 Ir'	 s> mm	 ç ]	 "m	 t m rr

N  ç::1 ona 1 da El b 1 ...otecas ( 81 NPs13

a Horario de Atención al Público Ei hcDraric::m c::on q!im:

:t a:' cra.	 1	 b.i. b 1 .1. o t?c:as es de 8h00 a12 IiOO y de 1 4h00

os cr'-,

es fa b i. b :1.1 otcr::. se observa ma buen a a f 1 uen c:i. a

es t.ud 5.. a  fj.:.r. del ni 	 1 rried:i. c:	 es ec la. 1 un an tr: por- 1 as

t.a rcsIr?!s esto es dab 1 d o a c:11.te está u b :i.. cada 'en al can t 'o

	

i r::::rci' iLtrc::ri. cm 	 c::c:n nr:rmnm]. J. ciec:f

bien c::r'qa.niada y brinda las c:ond:icjçy nas	 cas -i.as

par-a los t rabaj os da .....vrr:'st i.cia mr 5. án



(&CAP

T	 t»! fi!

.p..
Ot

bFacilitación de las Obras de Consultan Esta

presta sus 1.it:ros en dos modalidades: ( domicilia y

para consu l tarter" en su propio 1 oc:a 1 aunque 1 a 	 Ltaua 1.

SS ésta última.time Cuando presta a domicilio, la ha c:e

tomando en cuenta c:: 1 e:rt.a req 1 amen te c:i ón cienere 1 e

interna que es propia de la biblioteca para evitar ].

desabastac i miento de libros o pérdidada d€ los mismos.,

ijc:lc:r3 las lectores son inscritas er I;LI respectivo

regis t ro,,

c,. Información y Orientación a los Lectores En esta

bibli ote ca1... CD •( ca sí se encuentra rótulo que .i. a identifica,

La bibliotecariaioter.::ar» .je informa y orienta a los lectores

aunr:ue no lo haceliare cia una manera óptima pero es notable

el interés qu e  fiemuestra por cumplir cono es te aspecto

tan importante..Suelee pub1...car un periódico mure 1

realiza concursos entre las personas que más leen CD

consultan en la biblioteca, y de esta manera motiva a

la comunidad.c:lad

Biblioteca del Colegio Técnico Agrícola "El Limo"

281 Local»

a Ubicación .......biblioteca de este col egio:i. o eat:t ubicadac::ede

en el contra de la cabecera parroquia! c:is El ......imc:D



MM

facilitando por su ubicación e:l accesode los

educandos y mis personas que desean concurrir a ella!,

:r:i.r"c:I,.arcIc:) c:iEa esta forma un importante aparte¿. la

educación y cultura1:t..tra. tft 1.a comunidad.

b Condiciones Como el local1 es parte de una c:asa

parti cular ,c::ular es una sa.ia no apropiada para el efec:t.o

carece de iluminación, de ventilación y además es

reducido.

Lc 	 agregamos c:l1.c:' ::c:r	 LL t. i:i. c:: ci. e.5r	 1.

rui r:!o c:c:as.i.c:nadcD por personas, . \/hicu.1c: 	 y	 it.i.

interrumperumpe e :i. trabajoba .j c:r de quienes concurren a la

biblioteca. Las paredes del a sala están pintadas de

c:c:1c:r» blanca hc€acD

C.Mabíliarici Esta biblioteca  oosE:e doe mesas y seis

sill as ; y pesa a que es escasa resulta suficiente

para los pocos lectores 	 concurren. Así mismo

un escritor io ,t.or- .i_c:	 est,ar tas para libros y anaqueles. E:n

estos últimosj..:j incr	 r"::Ir ' se protegenlibrosr"c:	 y otrosi":r

materiales.a :t.	 l\lc: existen archivadores.

2,82,. Organizrión y Administración

En esta biblioteca:l.Jt?ca rc: existe catálogo,,



EM

Tampoco fichas bibliográficas de r:i.lc;lt.Ár<t.

E:s Lo no	 La ce pensar c:Iu.e S  adminis trac ión es

deficiente.

aPersonal Encargado de la Atención La biblioteca está

a cargo del sePior colector que a la ve: desemeia las

funciones de bibli.otecar:io, este funcionario nos ha

manifestadotestado que no existee :t a partida presupuestar¡,.-..-(

para el rrfcc:t:.c:

La persona citada pc::r el título de Bachiller

Contador. No ha realizado:zado n i.nqón curso sobre

B si b 1:1. o ic r:so 3. oq í a y por lo tanto pasea muy pocos

conocimientos sobre esta actividad.dad Viene desampeFand o

dichas funciones por el lapso de d iez aFcie tiempo en

e]. cual ha adqu i rido ciertaer isa ex €rlenc.i.a. toque sea en

forma empírica, sobre la forma de cómo desempsFarse en

esta a c: t :L\' srdad

b Sistema de Organización y Clasificación Bibliográfica

Utilizados: Si esta biblioteca los libros y otros

documentos utilizados para la inves1 ...qar ..ón no están

clasificados tác::n :i. c:amen te í3e los ha ordenado por

áreas de estudia e inclusive de acuerda al orden de

adquisiciónc:::i. cr y tsantPc:t de las c:t:r"c
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c Contenido	 Bibliográfico:	 Previa	 revisión	 del

inventario y de, acuerda a nuestra observación,:ión en esta

biblioteca  ex:.ieten en t re c:it ros principalmente las

siguientes obras L. 1 bros o Textos para la especialidaddad

de Ac rículal Castellanoano y Literatura, Matemáticas,,

Estudi os 	Sociales;	 Ciencias	 N u.rei.	 1	 1'

Químicas,si.	 Elial ogías ,	 ES tánica,	 J.:. 1y u i c:	 5

Educación Fisi.. ca Colecciones pare Actividades

Prácticasp Diccionarios tsantc::f en inglés  c::omo cJe

	

Ji PicD 1 y	 c:t:.r&:s ç: cultura general.

Funcionamiento,....

a Horario de Atención al Público Esta biblioteca exhibe

un horaria de atención, col. orado en 3. a puerta de

entrada, en forma muy vi sible: de 8 hOO a 1 lv)O y de

:L4h00 e.SL 7h00 cis lunes a viernes

bFacilitacjón de las Obras de Consultan Toda consulta

oinvestigación se realiza (ion tro (Je le b 1 bito teca no

se presta  e domicilio; ç:ics pc:eE.:.?e pc:ic::ae obras de la

m i smaema c:: 1 ase No se lleva ningún registra de lectores.toree

c Información y Orientación a los Lectores Pc:i.i,í no so

he cal-acedo ningúngún rótu:to que identifique a la

biblioteca. No so realiza orientación e los 1 oc: toros



Es 'cs dc::s as ?c::tos .1. n 'fi uyen	 ::jt i. imeu te	 e r	 t

rl tr i.	 en 51 55 p:i r" 1 tu o ¿n :L mo '.:is 1 es pe "sones CI US

1. 1 eqan	 te. ss	 aqar de c::ut 1 tu re

r"cj	 5)1SD	 'fi...u" ci .:- 'ie. Ci'D	 tri	 ]. cc::.a 1	 y

r :	 e c:: ;«. c: ca	 a	 a. Ial II si. o 1, e cs a

29,. Biblioteca Municipal de El Limo (SINAB)

291. Local»

a Ubicación	 Es te b si i:: 1± otec:e es t N. u La 1 c:ade E:n

r	
fi	 1	 rU	 ' a

fac:::i J. ciad per	 « :i ecc:eso c:le 1 os :t ecs: toree que e sil a

Fur, r. can e en c::asa c:ie 1 a b:i b 1 si. catec:ar la ( arrendado)

en una sala oca c:on stru si. de, pare el of e cta

b Condiciones A pesar ci cus en este	 le fu.n c:: si Cana

ün .1 remen te isa 1 b 11 o 'Lse ce	 11C)
 
 es Un 1 0 (5: '5k :i. CI U (5? re Lf n	 1 as

con d si. C:: :i on es r"eq uer' si. das para es tcas c::esos

Fa 1 te	 :i ].Um:L nec:i din	 55	 in t,c'srr'umoido	 y	 de

dimens si. c:)nes r'ec:iuc:: .1 c:1s	 r a z ories por'	 1. as cus 1 es no

br'i '5:1.5.1. as 'fe c.. i ti, ci a  r. 	 iDe	 sr t.or'es	 Les paredes de



(:!

'Lo.	 s's?. 1. <	 eee'L.r.r'	 F1 r' i:etcioee c:iee	 csc:: :i, c::lr 	 b :i.	 r c::c

c Mobil. ¡ario e	 La	 b.i bit o i::ec::o	 í: -3 (::Y 
l

.:.:	 c1os	 íeas	 'L ros

si. 11 os es tan ter' :L a paro	 . l:r"os an acue 1 es c:ec:e de

r"nr"i.cee y

Organización y Administración»

	

4: a i::i :i.. 10 ti o 'Le ca	 c s see c:a té. 1 oc o 	 Pcl erné. s ee

unan 'Li soso	 'fi.. c: f—, 	 l:D,'i. b 11 oci'é.'f :i c::as	 c:ie	 Á'tc:r"	 T,í tui o

Mo t:,er'i, o y Re 'f eren ci. a E:ee una, ci e 1 as dos Li Lii otoc::as que

'f un c:..1 o n ¿..m  a t::: e p t o t:: 1. eme o t, e er' 	 1. o c:l ue 'Li. sr' e c:i u e ve r o

orqani.a.c::ión y tdm:i.n.i. t.r'oción	 brindando 'fact 1 :i..dades a

1 as per"sc:n as que o cud en a e 11 a

a Personal Encargado de la Atención e' Ee ten di c:Io por una

ssE! oro que sol ornen te ha terminados.l C':i. e:: lo 1 .3é.s i co

n El, mbar"oo	 «:t nombramiento de:? Bib:t i,ote?c:or'i.a

Cc' mc: lo b.i.l::11.ot.oc:o en "eieeronc::i.s fr.'nc:::icraen ba se a :t

c::on ven:i, C.,l	 :i 5 'Leen 'Lee'	 ee'n t:. re	 e:?),	 Bis tema	 No c: si r:ino 1	 c:ie

1. 4. otecas ( SINfB ) y el Mu ni c:ipio de F'uyanqo . ec.:ju.ei la

L),ibJ,,ic::tt,ec::tr » ia si ha rec::ib.i.c:lce c::ursos sobre c:r'qan:i,zec:',i. ón

odmin Lee'!: 'a.c:i. án de F3i..l::l.i.''Lee?::e3eE	 habiendo oc:iqu,i r":i,do

1. CJ ql.iE? ]. E?

ha permi t,idc o'f'rrcer un	 me,j c:'ir servicio a 1

esua r i os	 Vi. ene d ese::'m peE! an c:i rs: esas 'tun ci. on es 13or e 1
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lapso de tras &íos

bSistema de Organización y Clasificación Bibliográfica

Utilízadosi En esta biblioteca las cr"es existentes

están organizadasza.as y clasificadas da a cuerno a 1 e.

técnica. Para el e f e c to  se he u t ilizado el Sistema

:or:?r....rna 1 da ria i. vi 1 Dewey lo cual facilitate al trabajo da

la Sra Bibl i otecaria y lógicamente  pueda brindar una

atención rápi.da y eficiente a ic:s usuarios. El hecho

de: tener técnicamente organizadassadas y clas i ficadasfi. c::adas 1 as

obras en la biblioteca,l:i ataca	 la da aéstauna mejor

presen tacitMi / e llo estimula y mor	 iç	 r

el trabajo :i.nvestsi. pat...yo

c Contenido Bibliográfica A d:iferenr.te da les c:tres

biblio te cas , ésta poseE: L ventaja cia ser mej or

atendida por las Institucionestucs:i. c' nes del convenio razón pai-

la cual aquí se lleva un i. nven ter si o bien estructurado,,

1. c: q u e permit o terier ideaea. cc:: o c rete cI e 1 es

posibilidades1 :idedes de investigación que ofrece a los

lectores. Entre les principales obras sobresalen Las

siguientes:tas

Matemáticas i	A :t csr-e	 El si. c::es	 5 si s•n c

Naturales, Estudios Sociales, castellano y ......1 tare tura

Inglés,  Eci1.tc::ecjn!Artística,	 Pisc:u::::iac ..6 ocie Ci enea
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F2	 •	 (: 1ií.fr. c::;r.p. q	 c::. (5:)c:LsE.	 3cI:sátrj. c:.s

EcT..:c::i óri Fisic:a	 Diccs:si. c:ir'arjcs,s	 r	 Inq 1ris y Es	 PoJ.

Col sr:: c. ones ' c:t. .sdç)c:umen tos de i. n 	 » 5rK 1

-	 293. Funcionamiento

a Horario de Atención al Ptbl iCO 1 SE' E'X hi be hOrXj'jO de

a ten ci. ón 1 pb :t 1ro el m :1 smo que t. ene una dura c. ón

de c::i:h?.:D horas diarias de 8h00 a 121 ¡()0 y de 14h00 a

18h00 Como se trata de une. 1 oca Ii. dad pequeFa el

hc::rs rl c:: de aten c. sión as de p  en o c:c::'nocim lento CjE 1 a

rs. udadan :La

b Faci litación de las Obras de Consulta Se en t.reqs 1 es

c:br-as para c:onsu 1 tsr en la bib 1 ioter:a. perr-' .a mós de

el 1 o tam b .1. e:'n se p res t; 1o1:1 libroos pa rs que res 1:1 cen

t rs bsj os do sin /t• csci ón a dom 1 ci.. 1io Pr	 :t pr- simer

ca	 :t 1 eva u rr r- q i	 -	 ci	 J. e r5 t c: res

	

Pai— a	 i	 rgt.r-c:ic::' • :t	 bi.. :1 1 ot sca r:L a	 F'csr:s,ds

1.	 r	 rs 1.	 'sss cssn t rol 	 cs}e a cssu.erc:Jcssi 	 :i c:	 que	 1 a jss5s.s ni.

a

E, s t.a b si. t5) 1.1. ois:.ec.:a csue lun rs...una en csonven I. o con e]

8 1 Nç8 br si nd a un a (nsj o r ate  ci ór com p rad a con 1 5 quE:

	

se cia en :t	 . :1 b ti. cs te rs a de 1 c: c:) 1 en J. C55i d e es te se rs ts. o



c Información y Orientación a los Lectores En lo

r e f e r er t. e a as t o, 	 uIn r ó tu 1. o g r e d e q u a

si c:Ien 1:1. si e—.	J.a s:::i L: 1 si o teca aun 1 c:: i.. pa].	 Se

ls. i ene. n formados a los ]. actores y se Oi rece de al ç un a

mene a or tente rs sión e 1 es perscs:nes w f recuen ten 1 a

si. 1:71  si. otece	 Fa re e- u irí pi Ii. r con ea te	 f ¡l 1 iel d	 1 e

b ib :t:i.. o tacar si e	 en e ex pues Lo un parsi 6 d :i cc:: mure 1.

orq en si. :.: e paqueoe c:cin cursos es mu la e 1. as personas

que más acuden a e 1]. e e t

2.10.Biblioteca del Colegio Héroes de 1941* de Ciano

210I. Local»

a Ubicación L.. t: si i .ioteca está ubsi. cssede en e]. cssen ls: ro de

ep.i o ti ter ..ón	 lo que !::j r- inde	 f ar" ....si. decsles	 l.:sen to e

es tud si. en tsas csscsmcss emes) recio res csue desean csson cu r r si. r e

:i. 1 a

b Condiciones Pi	 de ser ón si. co el inca 1 no es

aprop ..edo pa re eL e si ecs tso carece de ..1. um si.. n a ci. ón

red u c si. do y	 ecsem.ás	 sin te: r rum p .1. do	 çs:ici r	 a 1	 peso	 cia

tren seún tsee. y el ru si.. rio de los eu tomcss fsj r:	 que eunoue

no son f recuen isas no dei en de c:seus	 mcs: 1 es. ls J. as pera e].

1. re lsi e .i ns: d e 1 es pe r sc:n e e: c:I u	 1 1 gen e 1 e b .1. b .1si. e. .. e c a

Les pararlas están pi. n tedes ele ccl. cs:r b 1. en csso
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c Mobi_ 1 iar-io La biblioteca1.iot.ac:a cie:i, Col ec :i,,ci F'ioes c:ie i.94i. U

de la Parroquiaa Ci. ano posee insuficiente mobiliario.

Cuenta con mesas sillas, estantería para librosbros y

archivadores. Carece de elementos i ndispensables como

son escri tor ios, anaqueles y armarios.os

2102 Organización y Administración

Esta biblioteca.ict:.:::	 rc :c'ria catálogo,

fichas bibliográficasi.cctr"éF :i.	 c:ie ninguna clase, lo que nos c:i:

en tender de que hay des cu idadi:: y descon oc imiento en este

importante aspecto,

a Personal Encargado de la Atención La biblioteca en

referencia está a cargo de una ssFori La que tiene

nombramientoLo de colectora. Ella posee al ti ti....1 o cia

Bachillersr en Comercio. No ha realizado:,adc: c:ursos sobro

organización y administración rin: bibliotecas,. y los

pocos conocimientos que pcae al respecto, más bien

son experiencias adquir i das con al paso de los c:ii as en

el cumplimiento do aquellas funciones, y a que viene

laborando  rc: r espacio de í a os ininterrumpi rl amen te

bSistema de Organización y Clasificación Bibliográfica

Utilizados , En esta institución, no se ha empleadoeac:io

ningún sistema técnicaco para la clasificación da los



:.i ros	 1 os ha aq ri.pado de ac::uerdo a 1 as 	 de

t ..td i o	 e :i. 1 c 1 LI. 5 1. Ve 55 t.. LI. ID :L cad os en e 1 es t. an te de

acuerdo a 1. orden de adc:u:i. t.:i:i. c:i ón y en otros c:asos

atendiendo a 1 tamafo de 1 as obras

e Contenido Bibliográfico D  ac:uerdo a 1 a observac:ián

que hemos res 1 .1. zado sobresal en ]. as 5 iqu i en tse obras

Cien ci. as Cori., al es C:., en c::i as Natural es Cas t  1 ano

Ma tsm t:i cas Dic on sr :i.. os para 1 n ci 1 és y Cas te 1 1 ano y

unas pocas obras de c1..11 tu rs CISrISÍ ' al

Funcionamiento

a Horario de A tención Esta b:i b 1. otec::a nc: ex ii.. be horario

1	 IDI. '1 fll	 k	 1	 ti	 1	 I.i	 r	 II	 (	 1

a	 i. 4t'iC)() 	 l::rr 1. '"r:Iar"c:ic: 	 ayuda	 es peri al meo te	 a 1	 ser t:or"

so t. i :i 1:1 k..k 	 s e 1 que más con cu r rs

b Faci 1 itarión de las Obras de Consulta Sc. e'fectis

ni ca. m er' 'F' e a 1 e :1. s tema c.i e p r á s tamo d e o b ras pa r a

t chal sr cien t ro de 1 a ID 1.. IDi i..otec::a. En esta i. ns t. J. uc:: i ó....

la hl. t:j Ii : teca rl. a ha ten ido el a c: :i e....L:o de 1 :1 ev' un

st ro de 1 c•:?c:: t.ç:ires 	 c::uy a estad i st: i c:s ccn st 1. tuy c:? un

va]...oso	 13 l—- 	 en lo que a su histc:' r'ia se re'fi ere

e Información y Orientación a los Lectores Este aspecto



ro	 c::L(rnr.D ].	 €:r"	 1 r	 rr	 mc :i. rric:	 i.::Lte	 1.	 icp.Ái Er?

xh :i	 1.:... 1 '.:	 i d1 n t:. f 1 q'.e a 1	 i.	 1. i.c t:.?c:E

1 a	 EEE:?Cr' J. t:.a	 i::i. 1::: 1:i.m.:L e ez.ar i. a 	 i c:	 :.i. z ad (::j	 (:L.rsc:s

	

a de B3.. b :i. o t:.ec:c:: 1 cq ia	 1 óq 1 ca.men te no es t1 en

c:a p a c:::i c:h?.d	 mis	 c::i r"?c::er'	 c:r J. n, te c:: :ión	 ¿c:c:uatJe	 e	 1 as

persc:r?sq	 con c:i.1 r ren

2 4 1, Biblioteca del Cole g io Mamón Samaniego Palacios

de Arenal

2.111 Local»

a Ubicación E-5 t.. ¿--A bi b 1 :iot:.e:::e. est.. ubi c::ade en una de las

nf :L ci.. n es del cm:: 1- :ic	 el mismo que es t	 .1. c::' ce 1 .1. edo en

e 1. 1 ad o Oes te de 1 a po b 1. a c:::i. ón un poco d :i. e ten te del

centro	 1 o que en é! r...) (n e.. a s; 11 u y 1 c:se.s se hace d :i fi ci 1 e].

ac:ceso do los alumnos e real izar.... ..ebaj c::'s de ccrnsu]. te

f bi b :i lo ts::e	 ci ene anez e e la col ectu ríe ye que

C..,." s 1 a c c: 1 e c:: t o re ci u :1. en ss 1 	 e c:: e r c c ci e e 11 e 1 po r	 r

es te persone cauc::i.. on ada

b Condiciones No es t.. líe) suf 1 cien temen te 11 umi. nade sus

es tn 1:i. n t.ad as de ccl or b ]. en c::o hueso es ..tne

:Lc:i » E 	c:,,!.m?	 nc:3d a	 a 1. hE?rc:Jt..tE?	 e	 mnc,c:EmE

•e	 ::r	 :L c: :Lmr E?E	 rs::m?El' :i.. ¿3 s	 1c:)e. 1 r?c: c:r?z

y	 :c:,r	 1 c:	 Let :c::	 :L r	 rDfr"x



realizar actividades investict,.ivas

c Mobi 1 iario En cuanto a mc::ibi.. 1 :i	 .io l(::.1 c:I t.te en cc::'n ramos

SS estantería para libras y unas pocas si llas.las La que

es admirable, aquí no existen mesas paraa 1 e lectura  o

consulta, los alumnos lo hacen de pie o simpl amen te

sentados y escribenni. ben apoy ndose en sus piernas.. Fosee

un escritorio, pero pertenece e colecturía.

2112 Organización y Administración

La org anizació n 	 i..st,rac . cn tic"	 sta

bibliotecati. CD teca elicua 1 que la de otros establ eci mientos

educativosvos da mucho que decir, no pasea catálogo, fichaschas

bibliográficas de ninguna c:: 3. ese As. mismo no posee

fi chas de registra de lectores

a Perona1 Encargado de laAtención: Aquí tampoco

encontramos bibliotecaria c::c'n nombramiento, debidodc:: e.

la restriccióncci. án ec:onámi.. c:e que sope......en la Mayoríai. a de

los estable ci mientos educativos..... vos CjS Nivel  Medio  la

biblioteca esta> a cargo de la colectoratora por ser" ellae

caucionada. Ssi.enc:c:) esta une de la razones pni.nc:i.. tiei.es

por lee que no tiene organizada Ja biblioteca. Esta

Pers
o
na Posee f título- de Bachillern Contabilidad,

duran te los	 aPios de servicioc:: Oc) he realizado
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cursos de c:apa.c:i.t.ac::ión de E:.i:.:i. otec:o:}.oía.

bSistema de Organización y Clasificación Bibliográfica

Utilizados: No se ha utilizado:i 1:. aclo n i:ncin sistema técnicoco

para orq an ni zar y clasificar los u br-cm únicamente

están agrupados indistintamente  en los estantes y por

lo tanto existee dificultad en la ident:.i.fi.c:ac:i.ón j en

la aten ción  c:r::'c::r

c.Contenído	 Bibliográfica:	 En	 esta	 biblioteca

en con tramos onces libras re lac:ionados con	 le

siguientes áreas y asignaturasi Químicas, Biologías..

Anatomí as ,  Ci encia st5 NS5 tIa1 SS 	EstudiosOS :3O5.i 1 SS

Castellano, Literaturas,rts Mat:.e!r át.i.'ate Diccionarios de

Inglés1	 y Espo 1 y otras sic is:os u. bros de cu 1 turs

qeneraJ.

2.11.3. Funcionamiento

a . Horario de Atención al PúblicoiPúblico Atiende de 8h00 a

i.fl00 y de:!. i. too s.l 8h00 es decir ocho horas diarias

de lunes  a viernes.mes. Este horario no se lo exhibebe a 1

pública, las	 i:s concurren por cos tumbre,

bFacilitación de las Obras de Consulta ....os libros se

prestan a todas las personas que i 	 :t ¡(:::¡tan,



espec. al man te a lL.mnos y profesoras	 L1r1

f as i 12 tan los libros para con su 1 te dentro de la

bi b l:Lctseca y en c::;rma muy esporód si ca se p rss te una que

obra e].ç3s profesores para que lleven a

dc:'m:i. c::i. Ii. o 	 previ:: 1. a fi. rma de un rec::i. bo

1 rs,c: i e trç.3 ci e 1 e c:t c:r"es no se los c: r :1. be a

ríes u 1::. J. 1.	 r 1 e bi. b ti. ot.eca

c Información y Orientación a los Lectores No ex.i. eta

rótulo	 qt. a	 que	 1 a	 i..den t :i_ f :Lqua	 4dem1s	 la
1:31.1:31:1 otec:ar le no c::urnp le c:on una verd a era f un c:: i.,ón de

orientar y promo c:i on sr e. los 1 es toras no se preocupe.

por mei nr 1 a bi. b ]. 1. c:;tec:a a e]. le en comendada y por

br :i.. nde.r un buen serv i.. do a la c::omun :1 dad educativa

212

	

	 Biblioteca del Colegio "Marcos Ochoa Muo	 de

Las Cochas

2121 Local

a Ubicación Esta b.i b]. iotaca se enc:uentra ubic::eda	 j.

can tr  de le pob 1 ecl. ón de Las Cochas en un loca].

arrendado donde fun ci. nne le co]. ec: turís de]. c:o 1. eç :1 o

ya que ós te no ti.. ene ecl :1 f si. cio propio



1 c!

b Condiciones	 Esta of 1. rina nc: esti	 eruada par a

bii:::1 lotera hace fa J. tai]j.tinac:ión es ciuci dc: y

sus le .i. ter rumc :i rse c:on 1 rec::uc::'n c::.i a sus pa redes es tn

pi n t.ac:as de ro . or c:e 3. es te rl aro ye u tumbad o se

muse t rs total man te obsoleto

c Mobiliario Pic:jui óni am r-1 	 en ron tramos un pequao

es tan te	 para	 nos	 poros	 1. J. ¡::l r . 	que	 c:see	 la

bib].i c::t.era cts], resto no hy ni mesas ni sil las peor

aón ana que les y sr' chi. vadcDr'es Lo ón i. ro q te t. en E ES Un

esc::r J. tor' i o • pero pe'.enec::e a 1 a ro]. ec:t.0 ría

(3.L.k i.	 :t.i.	 1	 rr'	 ¿	 h.i. ID]. 1. c: 't:zc:&

J. r:ri en	 c:iu.e	 hac:E?r 3. o	 cir	 ç: J. e	 y	 en	 c::c::nc:t J. c:: .1. enes 	 muy

in cómodas

212,2. Organización y Administración

D e r t. r o d «:. e e '' e as :!r' r o r a be h . c: e r o o 1,: a r" q u. e

:s t:.a t::i t:: 3. :1 o'Lr€c::a 	 r en r.irr	 rs tota ri. ¡Ti e rí te c:tesor'cian .1. z ada y

por"	 3. CD	 tan te	 su	 'r un c: i.. or'i ¿í 1 en te	 es	 romi:D 1 e	 ríjen tn

1. r"r'r:cu Ir	 y 3. os ser...vi ..... CDS que presta muy 1irr:L t.sc:toe en

razón de 1. as po ras ob ras que posee

a Personal Encargado de la Atención E:,sta biblioteca

romo las de la ma y oría de :i. os rol eq íes estó a c:arqo



1 Oá

de la ca lectora,ectora y c::c::mo en todos los casos esta doblee

función obedece a la falta de partidas presupuestarias

específicas en los presupuestos de i::s colegios, que

no perm i ten designar- a una persona que en forma

exclusiva cumplaa con esta labor..

La persona a la cual nos.,referirnos es Eq rosad a en

Administración, no ha real :izado c:ursc:s de capacitación

en }3.ii:,. Lec:o:ioqia tiene tres aFos en su func::ión

bSistema de Organización y Clasificación Bibliográfica

Utilizados: De igual1 manera en esta biblioteca no

existe ningún sistema  tóc:n i.. co de organización de los

libras. Las pocas obras de que dispone están

simplemente agrupadas al azar en los estantes y vale

la pena indicar que ni. siquiera posee 1. ...s libros más

elementales  para los alumnos de esa comunidad

c Contenido Biblingráfica p Revisando su inventario  en
base a....observación directa aquí sólo encontramos

unos pocos libros para Estudios Sociales,,

212.3 Funcionamiento

aHorario de Atención al Público: No exhibe horarios,

pero los usuarios saben que esta oficina está abierta erta
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de ShOO ie	 y de i.4h00 a 18h00 Cabe indicar

en esta biblioteca  a 1 igual que en las otras donde

están	 a	 cargo	 les	 c:o 1 e:?c:: toras	 si. amp re sufran

i nterrupcionessr» rup clones en su serv i cio,c:i. o toda vez que 'Les

personas por razones de trámites inherentes a si.t ca rgo

p r i n c::i. pa 1 t. i ene que ausan terse:? ç:erJ ud i. canelo de manera

especial e l oss astudi.ent.as

b Faci litación de las Obras de Consulta Fr"i.meramn te

debemos empezar di c iendoi. endo que nc:: tiene registraro de

l ec tores.Lores Los escasos libras solo son prestados para

consu ltar en la mi sma biblioteca.

c Información y Orientación a los Lectores 	 No

en contramos  ró tu 1.0 q'....a q ue 	 además ti o

ex iste orientación ni pr"omc:c . . Ón a los lectores. La

bi bliotecai_otsc::a es mirada como un simplee objeta  fal ta

mucho que hac::er" en este aspecto 'Len importante para e].

desarrollo educativo de l a comunidad,,

2.13.Biblioteca del Coleg io Vicente Lautaro Loaiza

de Naranjal

2. 13 ^ 1 Local»

a.Ubicacióni Esta biblioteca está ubicada en una casa
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par" t:i. cr. 1 o r en e t c::en 1 rc:: Jo]. c:oser i o 3. 1 	 adc:	 oranJ a 1

por tener: :i en te o la Far qu Jo de i 1 amor con tón Fuy anqo

Fc::r s,u. u b :.i ca c:'.i ón perm i. te que .1 os personas que deseE?

:I.n\/?st.i qa r	 : 1 eqr.en a o 1. la oto n incuna d 1. fi.. c:u 1 t.ad

Fon c::.J. ona en o 1 1 r:c:a 1 don de se en c:uen 1ra 1 a co 3. oc: tu r' i

redu ci rndose as i 1 o post b i 1 .idod de un ef :1. ci. en te

sorvi. c i.. o para 1 os 13 ua r los

b Con  i ciores	 1 :t. c:c::a 1 c.:¡ c-) 	 frtn c...c:no	 1: 1 b J. tec:a

tá.	 i.e n i :. orn in ado	 pero en con t:.rapos 1, ci., n a 	 s te

r'c:: lo t:::::s 1 ti. vr:: 0C3 r"eqomos qi..Áe 03. post.:::' ns' ''h 1 c::u 1 y

de peo tc:'nes por" el 1 uqor i n ter'rumpen las oc: 1.1v 1 dados

norma 3. €.s Las po red os do 3. a so 1 a es t.in pi n tartas de

color blanco hueso,

c Mobiliario	 Prqi..... no se brinda comr)dldoc} para el

1. roboj o 1 nvoo...no t... ' c	 ya que no ex .i o ten mesas y el

r"imero de e ....:t as es rodu ci do	 posee os c: rl tor i. o

oc, 1: e r- 1 a po ro 1...b ros y a n i,c! u e 1 es , n c: d :1. o p cm e d o

armar" los ni a r' chi vador"es

2132,. Organización y Administración

lo. b :i. b 3...o	 en g en i.:::i. ón o o F::osrn ca ti. 3. oq o

ir.:i.	 rni.r:;fnc?	 r"c:'i	 rn	 'ir'	 :1	 ic::r":nJ(:::m	 .i. :::'E	 !::.J. l 3, i.oqr'mi' :i.cas	 de

.1.	 ::cD	 3.0	 'l:.'i"'1 i::.c:	 .cJi.i.ri :i,'Lr.:c::i.cni
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CtS fi. ci. en te

a Personal Encargado de la Atención la persona que está

a carg c: do es ta 1:3 i 1:: :t,:L ni e ca es .tn.a sePt c: r i t. a que posee

el. ti tul o de Bac: h :i 11 sr en (2omer c: lo DesempePa d :i chas

unciones con el n ombr » am len tode co lectora El 1 a no ha

1 J. zcIc:

b .1.1:311 c3 t5 c::o 1 ng 4*.	 ( ,J (_1 ran t:e J.os cua:l:.ro aPtos que vi. ene

ci € em p ePt a n eje:., e' e 1, a e f un ci on e' e

bSistema de Organización y Clasificación Bibliográfica

Uti 1 izados	 qu 1 no se ha eirp 1 sedo ni 3O(( si. e tema

t:.((::!i 1 c:c:3	 1	 el si. f .icec:i.. ón cc .1 c3€ 11. brcs	 Estos han

el cm	 ci rden aci os	 se po c::i. a 1 meo te	 cm e	 a c:1.(e? rd	 ¿	 :t

alonaturee y	 cemás atendí ando al orden de

edqui.si. c:i. ón

c Contenido Bi'bl iogrfico 	 base a la ot::'eervaci. ó 

c::t 1 r'a '.::t: ¿t	 ( t€	 t(11'.::3e.	 r€c',l.j : 	 c:c:ni	 t:	 t:: r

en 1: re	 o 1. r'ce	 e .1. n (:::i ja 1. men t:e 	 poeec	 1 oee:i. U. 1. en tse

roso te::. tos	 trá ti. c::€. •	 o i	 c :t. ¿S N tu re : t is

Ci.c:rc:i. as fic:3'.:::i. eics	 l:rcl].€:'. Y)i.c:c::i.::3r»ari.c:)9.. cia'

Er.paPtc :t1 y	 os pocos ti bros de.' 1 n terés ci enera 1
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2133 Funcionamiento

a Horario de Atención al Público Esta b:i.h:[i o4.ec:a nc::

exhibebe horer 1.0 deatención el público, sin embargo

allí se labore ocho horas diarias en doble Jornada lo

que da f ac:i. 1 ¡dados  :ara. que puedan con cu r r 1.. r los

interesadosteresados a la hora que a ellosos con venqa

bFacilitarión de las Obras de Consulta En este

biblioteca  se realiza el préstamo de obras pare

realizarzar	 1 os trabajos psrc::i dentro de la misma

institución. No se ha ce otro  t po de concesi ones. No

se lleva  en esta bibliote c a  n i n q n r o g i s 1: r o d e

lectores,toree 1 o que impido:Lde tener un aparte  estad í 5 ti. cci

requerid ci en determinado momento.

c. Información y Orientación a los Lectores En lo que

respecta al aspecto informativo, para los usuarios no

existe letrerorero c]us identifiquet....fi. que a la biblioteca como

1

En lo concerniente a. orientación hacia los

l ectores, e e .. e no se e f e ct a Seguramente  est c::i se debe.::!

a	 que	 la	 sePc.:ir :1 te	 c:o 1. ec::tc::ira 	 no	 ha	 recibido

capacitación sobre el asunto y mal podría brindar

orienta ción a las	 :te r scn as que asisten  a 1 a



Le 'fa], te de i r ..1 formec::i.ç5n y orientación d±sm:inkyen

le pos i bi. :,i. ciad de. que 1 e .'::i.. uda:a' ie ssi. n torees un

tanto más por las a c t :.i. vsi. dados :i.. uves t:.i çj a ti vas

214,. Biblioteca	 de?	 Colegio	 "Carlos	 Garbay

Montesdeoca" de Mercadillo

2141.. Local,»

a Ubicación	 La b:i. bi i. o teca del Col ec i. o L:e rl os Ca r'ba'y

Mo n toe den cs a se e r' C U 5f" t r" a	 t. . d t e	 :t a pa r r"oq u i a ci o

Mer'c:sedi 1 lo,, Por" la uL:ic:ac.ión del col erijo 	 ac:l uei la

funcs'.si. ana leJ os del c:sentr'o poblac.ional 	 por lo r'r

:L ci c está dic i pi.. da es pe c: ial men te a estudi entes y

prof eso res ci e 1 p 1 en te ].. y en un peq ueP o po " con taj e a

persones par" ti. cu 1 ares

b Condiciones Fun ci ana en une se la anexe a aL ras

depei"x:ien c: i. as	 í c 1 s,i'vs por" ella deben pasar » por

ej emp 1 o e 1 ci e pa "'t.5!tÇíiOfl 'Lo rnód :1 c:o,, lo ci ue o be te c:u u 	 a e 1

trabajo que deben roel :L er" los usuarios en la

b :.. b 1 :i o te ca e e t á,i,],u m :1. n ed e c:: on ven i. en te ni en te , b r i. n ci a r' c:i a

'f e ciii ci ed e e pa r" a 1 al. e rs: tu va es pe ci. a 1 m en te L.. as pa y" ed os

de le sale están pintadas de col cc crema c: 1 arç:.,
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c Mobil jaro Esta b ib:;. ataca pc:sae

escr'itc:rrio, sato sin duda brinda cia rta C:omc)c .t: a  a

]	 1	 r	 ( uel	 ún	 1 1 1	 .,5

anac' LIS 1 es y arc:h ivadcsr'ic•	 c:r'is si. c:Ieramos que En e :i

ts.iDsc::t:.c:	 c:tE'	 nic:L:si.. ii, ¿.rsi.cs 	 s:i. hi ti i.c'is.ecss'.1a	 c:	 is.

2142 Organización y Administración

L..a b. b 1. o t.ec::a de]. c:o 1 eq io da Mar c:ad si. . :t o no

pasee c:a tá 1 c:q o T, a ¡y  r.::'oc:c: sa 11 eva en es tsai n e ti. tu c: si. án

fi. c:has desaLar' t :L tul o ma ter si.. a n i re 'feren :::i.. a que son

si. mpres c: .i nd si. b 1.55 den t r"c:sr de). as pec:: t.o orqan J. a 'is:. si. va de 1 a

rnsi. ama

a. Prersona 1 Encargado de la Atención Esta biblsi.ot.ec:a

está a c:arqo de una seic:r si. ta que t. 1. ene nomi::ram siento de

col. ec::tc::r"a	 que por"	 ser"	 c:a. ...ci. onada	 se ve en	 1 a

ob II. gación de atender' 1 a	 E. 1:;. a ;::cic	 ce .....tu lo de

Bach si. 1. 1. sr' en Comerc ..o	 No ha rea i si. ac:c:: csursc:;s sobre

i hs :;...o te co j. (DCI :L •..4
;::),.:__ç_. r'	 pocaex	 r si. en ci. a	 y a que

es	 prj J. c: s, 'fun c:: si. anas scsi 1 amen te un ac	 Todas set as

situar ..cines desfavorables im;D ..der'i que esta persona

preste sus se r'v si. rs si. os en	 -forma ef si. cien te alc::s

us'...tarsioa,
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b.Sistema de Organización y Clasificación Bibliográfica

Utilizados En esta biblioteca no se ha clasificad(::)

las obras en 'forma técnica. Claramente se puede

determinar que están ordenadas por áreas de estudio e

inclusive de acuerdo al tamaPo u orden de adquisición.

c Contenido Bibliográficoi De acuerdo al i nventar:i.,o a la

observa c ión.'ión d si r'ec:: ta en esta biblioteca encontramos el

siguiente contenido bibliográfico: Libros o Textos

para la especialidad de Agrícola, Químicas, Biologías,

Botánica, Ciencias Nati, ra les	 Cienc ias Sociales,

Matemáticas, Físi cas, Castellano y Literatura, Inglés,,

sidLu:::ac:i,ón Física	 ctividacies Fru:::t:i cas	 soc::iac:ión de

Clase, Educación Artística,  Dic:cionarms tanto de

Ing l és  como de EspaFo :t yc::tras obras de cu 1, tura

general.

2.14	 Funcionamiento

a Horario de Atención al Público: No exhibe horario de

atención  a], pi b lico como se trata de una biblioteca

que funciona en la cabecera parroquial, atiende ocho

horas diarias en horario de doble jornada, muy

conocido por los usuarios de! eec:t.or»

bFarilitación de las Obras de Consulta: No se presta a
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domicilia. Be facilita1, it. los libros"os	 tr"a c:Lua realicen

los trabajos de consulta einvestigación dentro de :i

Ti:rri?, biblioteca.ti. c'Lc?c::'	 Esta posibilita a la bibliotecaria

1	 cuidado y	 mantenimientoi..çn .1. rr' t.c:: 	 cl	 las cL:ras	 (=-!1-1t:'._c?I'

estada.,

cInForrnación y Orientación	 a los Lectores: En lo

referen te a esta,, no se exhibe rótulo que idanti'fique

a la biblioteca, el mismo que no debería faltar, pues

se trata de una institución educativa.

En la que tiene«ic	 \'cr €:'r ' la or ienta c ión ¿i. los

lectores,t:.jr?;	 r'j:i se la hace ç:c:r parte de ningun a ::c'r"c!r'

es decir,c:::i. r , dl.'. e estet. e eapac::t.c:: tan importante comoc: a a el

despertar en l a gente  e1interés  po r la iovestiç a ciár'

estáá o1y.1.ciacic::' ve 1 y i 'n d c:: ; o c:! a es te me r' a re po c:: c::' 	 t. i. i 1

presen ci a de la biblioteca  en le comunidad.dad

En síntesis  pociamos ea F e 1 e r" que,e li. oq o de ha b r

ubservedo minuciosamente e c::ecia una da las bibliotecas

(Catorce),)	 pc::c:ia''iosmanifestar la a :L qu 1. en te	 Doce de

j••jç están organizadas técnicamente, por lo tan 'Lo

su funcionamiento y servicio que prestan a los educandos

del nivel medio es i rregular, a ella se sume también 1 ci

que poseen un escasa nmerc: de c::' br'as Le mayoría de

ellas  es 'j'/j1 e ce rq o cia las colectaras, la raz ón es que



dichasrs	 na ti. tu c.si. csnes carecen dE:' partidasc:t	 pr»a designa!­-

bibliotecarias	 titulares.	 Solamente	 dos	 dra	 las

bibliote cas em estudio qu e 	 ç n 'rr mediante el

convenio entrere El Sistema'Lema Narsi.ona1 de Bibliotecas y a.].

Mur"i si. c::sL pi o	 cia	 F r '>s en c1 o	 se'	 en cuan tren	 organizadas

técnicamente y funcionan da una manera aceptable

prestando un eficiente servicio a la comunidad.dad

C;s Is3ra	 r"ec:e ca e-	 L.	 E? 1	 fr(s5 t.r.Dr'	 Es?C:C:)I'i.óm 3» CsO 	 eS	 e].

principal obs tácul o c:J)...ee i mpideida ten mejor ac:us1. pamsi.en tu c:Je

las bibliotecas del cantón F'uy anrjce para que éstas se

constituyen en un verdadera apor te  a 1. desarr o llo

cultura! de l a so c si edad

215. Criterio sobre Orcaniración y Funcionamiento de

las Bibliotecas

En este c:ascssc se los "ce. pedidoCi o a l as directivosli

profesores y alumnos de toda la poblaciónón ai n' es'Lsi narse

que emitan'Lan su cr i terioter sic respa rs tu a la organización y

f uncionamiento csle las bibliotecasisi. uteces que están en rsacsla una

de las comunidades, con la f inalidad11. dad de auscultar st..t

op inión, la misma que nos ha servidodcc pare contrastar con

la observación d i recta'» ec'La que hamos realizada.

-t
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2151. De las Autoridades Educativas

Se ha. en cues Lado a tod os Los re ct ores de 1

cc: 1 ec iosyms ci :i. rec:t.i vc::cie1 as 	 ne ti f. k..( 	 c::nes que'

1. J.	 1.... 	 E:t t::	 1	 1

e

L-

i. g	 ri •L.e's

TABLA No 1

Alç1 	 E:S	 ':3ij	 1 'TE:R 10	 SOBRE	 Ç.	 ORSPN 1 Z PC 1 ON	 Y

r(ii i ENTE)	 E::1 AE :c SL t orEc::( EE: Su i N3r i ri.: i oi ?

( E n t. r e' 1. e t. a a 5 i r a c t. 1.. vn s

Bien Orqani zacl:. y Fun c_. J. 	 Ccrrect (El en te 8 33	 (1)

Nl Orcjan:i :zci e Irrecu1ar Fun cioneiento 91 67	 (11

n tas de ç::iroc::edas a 1 aná 1. si si. e de La piasen te

tabla c:aba ecl erar que la pob 1 ec:ián tc:' te 1. cia: Di rac:t..ivos

e e d o c: e	 y e q u a a :t Mu r. c::L p i.. o d e 1 c: e r t 6 n r eq en t a. t res

t 1	 1	 u u	 -r	 (	 unt	 r	 1	 ci	 /	 r	 en q

es tas doe	 1. t. .i mes fun c.ion en en c:onven jo con :i. si NÇB

EE.t:c:r c::e:s • 'n c:! :i.. re?c: t:i.. vc: ( E rr:si. cie?r te cr J. it,tn

man i f si es te que doi.s de les tres bi. b ....otaces a. su ca rgo

siendo :i	 clr J.	 Vi. c,n t...no y E: 1 1......mo (8 1N}1) at6n t:ian

orqa.n i a.das da ac:uerdo a los procad im len tos ....,::n i cos
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r?c:omeitcc:}c:)s por la }3:.i bl iot.oc::c:t]. oiay t:te por lo tanto

su funcionamiento es normal, pese a las ]..'imi. te c: :1. ones

económicasc:as que toda institución adolece.ec:e

En contraposi ci ón a ¿aquella, los 11 restantes,

directivos  a prosan que las b 1. b 11.0 tac:as de sus

ins titucionesc: iones están ma l organizadas, y por tal ra zón su

funcionamiento es irregularlre c:on oc: en di::' de esta manera

la realidadided en que se encuentran y que por su parte han

fallado hasta cierta pun to , por no poner mayor atención

al mejoramiento orqen i. alt vo y funcional  cJe las mismas.

215.2 De los Profesores de Nivel Medio

PA :.	 haberse	 sri (1.1.05 lado	 a	 tina.	 muas

representativa...., 1	 de 83 profesores-F &:c::' rrs do i..tna población total

de 120 que laboran en el rt tve 1 medioo r:r' el cari t Ó 

FUY a.ri o	 respec to al t::: r  te r :1, o que tienenen sob ro ]. a

organ i za ción  y	 funcionamiento de	 les b .1. b It i:iteca e

Públicas y t:le l os co l egios, manifesta ronp

TABLA No, 2

CU(IL.	 ES	 si...;	 GR i' E:R 10	 sc:)E:	 1 A	 c:)RE•N ]: zc::: 10 Pl 	 Y

FUNCIONAMIENTO DE: LA BIBLIOTECA DE SU 1 NST 1 TuS ION ?

(Encuesta a Profesores)
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• Bien Organizada y Funciona Correctamente 9,64% (1)

Mal Organizadai. da e Irregularar FuricionaíienLo 90,36% (11

	

0  hc:)	 es.c.res que:	 representan	 el	 9

m;:in i f .i.es t:.an q..ua las bibliotecas en estudia están bien

	

organizadas 	 vez su funcionamiento es aceptablel

ca d e bernca s a c:: 3. a r a. c:1 i.t e es t as res pu es t. a e son :tas

otorgadas por los profesores que laboren en Vi c:sn inca y

El Lima, ya que allí funcionan las t:a:ibl .ioi: c::as del SiN(E

	

en convenio 	 Pero, 	 11	 -ii j n 3 fi rjf' çj

nuestro punto de vista  qenera 1 es un porcentaje muy baja

que nos da la i clea claraa ra de lo deficiente en cuanto e

organización y funcionamiento que tiene el conjunto de

bibliotecas  pi b ti.c::as y las pertenecientes a los c::o 1. eq 1. c:'s

de nuestro cantón Fuy anqo

E,r"j cambio, 75 pr'o'f eor"ee que r"epr":'eean 'Lan ca 3. 90

t:acr" e: :i.e ni: ca de los en ecca; ..¿a.d os manifiestan que las

	

L::i. a :...ca'Lcac:;aaa 	 caai:a'r"	 rr:; 1	 organizadas;:c.ac:tas	 y	 aasc:asamen te

equipadas cte textos básicos y otros recursos

indispensables para que presten un ef i. c:a aporte a

desarrollo en las estudiosos de los a :t. umnos de nivel

media, y además su funcionamiento es bastante 1. rr"equ 1 ar

va que están atendidas  por" las colectaras, que poco se

preocupan por" mejorar, sus serviciosc: los en bienen de U.--(
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comuni dad educativa.

2153. De los Alumnos de Nivel Medio

I)s un total de 957 alumnos del nivel  medi. o

existentes en al cantón Puy ancjo tanto del Ciclo Bási co

como del Diversificado, hemos tomado una muestra

representativava de 209 estudiantes, a quienes hemos

en cuest edo r:ar'e recabar su criterio respecto e la

organización y 'funcionamiento de las b 1. b 1 i O tec::as de

nuestro	 cantón,	 cuyos	 resultados'Lados	 anaL .i :.amos 	 a

continuación.

TABLA No. 3

ES	 SU	 EN: 1 TER 10	 sc:)BRE:	 L... A	 c:)RGPN 1 ZAC [-C1,1 	 Y

FLJN:: E 0M 1 EN T o DE I..,.fS BIBLIOTECAS DE: SU MEDIO

(Encuesta  apIic::ade a los alumnos)

Bien Organizadaz.id y Funciona Correctamente :12

Mal Organizada e Irregular Funcionamiento 8756 (11

Veinte y seis alumnos que representan oi12,44%

manifiestan que di chas bibliotecas se encuentran bien

organizadas y que por- lo tanto su funcionamiento es



eficiente. Hacemos la siguiente aprec:i c:: i. án al	 fc:: tc::'

:i c riterio de estos alumnos seguramente SE? Lk5?. Sil

cuando con cu rran a la bibli oteca si empre encuentran l os

textos que necesitan  o q uizáro r"q ue ci es conocen 1 as

normas	 tc!cn :L cae	 tan t. c:	 de	 orqan :1. : a c::i.. ó 	 c:omo	 de

funcionamiento de las bibliotecas.

Fc::ir otra parte 183 al umnos en c::uee. 1:adc:s c:L'.e

representan el 87,56X coinciden en manifestar que la

organización de las bibliotecas de los colegios, por 1(:Y

general es def i cienteciente y que por	 lo tan t.c:	 su

funcionamiento es :i..r"reqular	 alumnos centran sus

respuestas tomando en cuenta l a mala atención  por parte

c:le las personas encargadas de las bibliotecasypcDr l¿.--(

escasez de libros fundamentales pare si. desarrolla de

las tareas de investiga ci ón que envían sus profesores
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LAS BIBLIOTECAS PUBLICAS Y DE LOS
COLEGIOS DEL CANTON PUYANGO
Y EL APORTE QUE OFRECENA LOS
ESTUDIANTES DEL NIVEL MEDIO



1 2 :3

liric::t csle: los objeti vos'is:s'	 1 ir c a'rt( t ts.1	 cJe, 1 a. p rs ien t:.a

investigaciónes darnos  c::uantsa. s
i I¿..1% h:i. b ii. te.	 an

estudio están c: nc:: aportando positivamen tevcn 'isa al desarroll o
o

de la enseManza y aprendizajea.

	

	 los edu c an dos del Nivel.val

MedioCSi e:ri el c::ari iss.án F'uy ar! o
)

Bibliograf ja Existente Que Res ponde a las

Necesidades de los Alumnos de]. Nivel Medio

En cuanto a. la b i bliografía ex i.s ten te en cada una

sta las bibli ote cas, q le respon do a las necesidades  cta

los educandos secundarios, hamos tomado como por cen taje

representativovc:i al 70% es decir, que si una bibliotecasi ot:.ec:a.

posee libros da los cuales son útiles para tos

estudiantes en este porcentaje, entonces consi deramos

que 5± responde esa bibliografíarafia a. dichaschas ns ces si dadas

las mismassmas que van en función  de la ( a ) especialidad

,(-," S) de 1 (55)5 
co leg i os y cs s' 's a cs: u e n teman t « a i E si. o :t	 o	 si co

J.)c:' acuerdo a. nuestra observaciónón ( ver anexo Ns::r

01), so 1. ameri tse cuatr o(5 tsssi..sss' .... otecas poseen bi bli ografía  en

un 70% de acuerdo  a 1 as es pa o si.. a. 1 1. ci a csi es de los co legios-,

astas son las s iqusi. en tas

a Biblioteca del Colegio Nocturno Julio I Espinosa' de

Al amor Esta bib li o te ca sss'osea suf ic ientes librosb r'cs' s pa ra.
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Quím icasi. cse y Biología,cc .ie F ísica  y Matemáticas y además las

obres fundamentales pare el. Ciclo Básica como son

cc:	 • cc. NN	 y otras de cultura general.

b Biblioteca del Colegio Técnico uPuyango Alamar: Do

acuerda a las especialidades del colegio, posos en las

siguientes	 ¿reas	 Comercio,	 Pdministrecsión

Contabilidad, Agrícola, Secreta r iado, y además las

obras indispensables 	 los	 1 CÁrnr3r.3s Cir?1 Ciclo

E'.s :i.. (5(55)

c Biblioteca del Colegio Carlos Garbay Montesdeoca" de

Mercadillo:	 encontramc:!s sufi cientec:ients r'tmorc:) de

obras en la especialidad de Agrícola, q ue es la del.

Plantell por otro ledo textos elementales tanto para

Básicaco como para D ivers i ficado.

d.Biblioteca del Colegio Técnico AgrO "El Limo" Como

este plantel posea la especialidad de Agrícola, la

bibliografía que reposa en su Biblioteca, responde e

las necesidades de los alumnosumnos da dicho

establecimiento, además encontramos suficientes obras

jara sor utilizadasacsias js:ior alumnos tanto del C Básicoco

corno del C. Diversificado.cedo

Avanzando con nuestro trabajo si oves ..i q atívo nos
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en con tramos con 3 Biblio tecasi.o tec:as Muni. c:ssi. pal de las cual es

dos funcionan  en convenio con el Sistema Nacionala]. rl e

Bibliotecas ( 51 t5 ) que están,ubicadas en ]. es Fe r r"cqu si.

de Y si con t :i no y ¡El t .imo respectivamente.nt.o	 En estas

bibliotecasLi. ot.ec:ses hemc:s observado que r:c:see:: n gran cantidaddad de

textos y material bibliográfica que prestan mucha

utilidadciad a los oc:Iuc::andoiz del Nivel Medio,o especialmente

a 1 os del Ciclo Esic::ca ya que es tin or si en tades al

servicioc:s:i.. c::t dra la comun i daddad y por la tanto sus obras son

básicas y de cul tura general.ra 1

Ac laramosiaçrçra c]Larsa la Biblioteca	 rs: si pa 1. do A]. amor

rusa funcionatone en conveni oo csson el SI Nr3 • la. m:i eme csl ura

:.arnta:irr" r:jra:at.e un cjzi'" servicio e la comunidad.

Las otras siete res tantes Biblio tecas poseen

escaso nLrrnorcss de obras en relaciónón con la especialidad

de 1 os cso ]. oc si os y lo que es rnts hasta los textos

necesarios  para e]. C i clo  Eus. si co

E.r	 las E'sibj. si rateras cscarno le del Colegio

	

ira	 'Dr

Manuel Carrsi. i rra FP" de Vi. rssran t. no y la de]. Colegioira "Ramón

Semen 3. go P " de]. Arenal, se han adquirido colecciones

que hasta la fecha no han sido utilizadas y ercí otros

libras que se he....i comprado sin ninguna planificación con

miras a prestar servi ci o a lora educandos,
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32	 Frecuencia con que los alumnos acuden a las

Bibliotecas

Luego (:? haber entrevistadolas

encargadas de las bibliote cas  e etentas en el cantón

F'uy anpo para ser consultadas sobre la frecuencia  con

que los alumnos concurren a consultar durante el horario

esta b 1. ec ido podemos ¿analizar; ar 1 os siguientes  resu 1. taios

TABLA No 4

CON QUE F:FFrUFNÍ' lA VAN LOS ALUMNOS A CONSULTAS: EN LA

BIBLIOTECA:i OTECA Dui NTE EL. HORARIO ESTABLECIDO

Entrevista Aplicadac:ada a Bib l iotecarias).

a MUCHAS VECES
	

9

b OCASIONALMENTE
	

5 E{i. LI. i.otr:c:arias

c NLINCA

Cc::mc::' podemos notar, 9 Bibliotecarias manifiestan

que 3.05 alumnos acuden a consultarLar en las Bibliotecas

muchashas veces , por l o tanto sí hay una afluen c ia

considerable de estudiantado de nivelvel med io que

concurren a las bibliotecas1. iotec::as para realizar:ar" sus trabajos

:Lnves t iga t :Lvos y otras actividades rel aci onadas con el.



1	 s'r	 .t.ci

5iqi.i. ando ct.::n e 1 presen te rrf& .1. J- 	 se obser-va que

5	 5-í. f':)  1. oteca r si as	 sx I::r asan	 que	 dic hes	 educ:andos

f recuen tan ocas :i ona 1 man te 1 as 8 :L b 1. i. (:.j tecas Es tc: se debe

a las s :i c1u.:i. antes c::ausas	 c.: F1 aladas tan te por alumnos

como por los profesores

qunc:s ?c:ucandc:s poseen st..'. prr.:pia

 1 :

L

c.)

 b 11. oL€c::a.

as b:i i. o te c: a s c: F- el é-.e 1 a suficiente bi b lioq ra. f i a

L.os seU oras pro U aso re:s en y :L a  muy poc::es t r  b a j os da

con su 1at

Ex:i. ate poc::c si terés y amor a 1 ainv,t.i.cacsi.ón

L..s :i ter-r- k .p. i.	 Nt.JNc:	 no 1-1 a. a i.. do cons si c:!etd a ç::'or

1.	 B 1 	 1	 t	 L) ql C	 P / ) 01	 U t o cl	 1

b .1. b :i. o fo c:as son vi.. e si. tadas por los. edu candes aunqueza

de vez en cuando

33

	

	 Bibliotecas más Frecuentadas y Obras más

Consultadas por los AIumnos de Nivel Medio

Una	 vez	 res it zada	 la	 C)bsa....'ac: i ón	 da	 las

13:1. b 11. c::tsacsa, en aslsud si o y ap1...c:acias Las en cuestas a 1 os

a3. umncis de]. ni :i_ med lo	 nos perm i t si tres ha cer una

c::omparac i ón en t re el 1 as. para estab 1 ac::er p  si meramen te
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qué Biblio tecas son las más frecuentadas y en segundo

lugar qué obras a asignaturas scr- las más consultadas

fc:r dichos

331 Bibliotecas más Frecuentadas

c:c::n ti. ftJci ci ón nos permitimos	 :isiguiente cu.sd ro sn

el cual se ±nctic::. la frecuencia 	 visitas y el nombre

de la Biblioteca: :.i. L:e:	 en orden i:.? :1r :i. '.1r i : .1ci
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CUADRO No 1

( Fsc:t :i. st ro do L,oc:t.c::rts y En tovi.. st 	 ' i3:L b ti. c::toc ri. as )

No.	 FRECUENCIA	 } NOMBRE DE LA BIBL1OTEC

1. DiariamenteBiblioteca Municipal de Vicentino

(SINAB)

Biblioteca Municipal de El Lino (SINABI 	
¡

- Biblioteca Municipal de Alanor

- Biblioteca del Colegio Téc. Puyango de

Alanor

2. Tres días	 - Biblioteca del Colegio Nocturno

por Besana	 0Julio 1. Espinosa s' de Masar.

- Biblioteca del Colegio Téc. El Limo

- Biblioteca del Colegio Tarlos Garbay M0

de Mercadillo

3. Una vez por	 - Biblioteca del Colegio 'Dr. Manuel Carrión

	

Besana	 P" de Vicentino

- Biblioteca del Colegio 'Hroes di 41!

de Ciano.

- Biblioteca del Colegio Lautaro V. Loaiza"

de Naranjal.

- Biblioteca del Colegio Tamón Sananiego P"

del Arenal.

- Biblioteca del Colegio Marcos O. Muoz"

-	 de Cochas.

4. Ocasionalmente	 - Biblioteca del lnst. Tc. Univ. de Alamar

(UNL)

- Biblioteca de U.N.E. Puyango

ína 11. a ncic:	 1	 p r-	 e vi t:.e	 c:.i:i r(::)	 ¡ti 	 ciarrrc:s

::uen te	 que	 lo	 bi IDi..u ..cs	 irhs	 f r c:uen tadeo

(ci i.eriemonte ) por los a SL umnos el  r\,e:L medio en

	

F,..y angcD	 sDn 1 ¿	 cta tro o :i.ç(-k i 	 P. )3J.. (.-11. 1 ot,eca Mun 1. c:: i.. pa 1

ci€	 .).i. c::	 f.] ti.rtc:	 c:j.l.o.	 ft..trt c:::ic::'rtD 	c:rt	 c:c:rver 11 c:t 	 c::ct 1	 c	 :Efl
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Biblioteca municipal de E:1 Limo cs..es funciona también en

convenio 	 el S INABI Bibliotecat de AlamorpH

la 	 csl
	

Co legio€sssi.c	 "i'c:r si.. cs:cs	 cs}CD	 (l a.nDcsr .

atr i buimos  al	 siguientes razones:

las obrad bási cas 'j elemen ta les de !a en 5.eÇ an

secundaria,	 las	 mismas	 son	 ac tualizadas:. i :zcia.s

constantemente.

b.Están mej or organi zadas .

C	 con hcsr3:1rsi.ç:'C3 a propiados a tiempo c:CDÍflçDlE?t.c30

d En	 mayoría funcionan en lcDc:a].ss centrales cJE! la

pobla c ión,.

Siguiendo el cs:' ruen en el numeral  2. del mismosmo

cuadro podemos notar que tres Biblio te cas son visitadassitadas

solamente tres díaa ssscss' r semana estas Bi bl i otecas son

Bi bliotecao t.oc:a do 1 Co legio Nocturno " Julio 1 Espinosa" do

Alamorl Biblioteca cslE?i. (cs).cs?i.:I:i,cs Técnico.sss ''l} Limo"p y	 la

Bi b liotecalsi otoca cJe 1 Colegiosi. o ''Carlos f3ar'bay Mon tesd ooc:a " de

Mercadillo.lcD	 tijt.css c::':sst.r"r'cs 	 FDcDr'

a . a falta (5510 libros bás i cos(55013	 ei «•3men tal os. para La

consulta, y s. los p050511 5(531) muy pcsicsels quo resultar,t..:3.n

insuf i cien tes .csssicn lssels3

b HCs)3?rsi.Cs:13% 15113? VE?53? (5330 c::t..(ancslc:) interrumpidos.

c.Lej os (:sin3?ti. 	 CsSes?n't'srcD çs'cDIs) :1 3?'.c's si.
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( continuación, en el numeral 3 del íni.rnc c:j.c.1rc:

encontramos; a cin coco si.. b Li o tersas que son frecuentadas por

los	 1.riurc:uus	 sola 'us ÇDC.Dr" semana.Estas bibl iote c as1 s.i.cstscs:

son Biblioteca del Colegio ''Dr N1.e1 Carrión F.i.rno'

c:te V:i. tiri t :1. no Bibliotecalsi.oteca le 1 Colegio"Héroes del 40 dr::

Cianny Biblioteca del Colegio " L..autaro V t._oa:i. za' de

Naranjal; Biblioteca del Colegioeg i. o Ramón Samaniego del

Arenal;la la Biblioteca:tist?c: del Coleg io " Marcos Ochoa Nuio

c:Çs' Cochas. E::ri t.rri las razones que sobresalen para q'...e se

produzca:a. a.qur11cs anotamos las siguientes:CJLtsi.	 ru Is:.rer;

a. Só .1. o poseen una que otra obra básica y elemental.

b Hcsurar si. os constantemente interrumpidos.

c.Funcionan eclocales no adecuados

d Mala Organización.

e Fa 1 te. de carismaeme. para atender- por parte de las

bibliotecarias.:1. i..otoussarsias

En el numeral 4 del cuadro en referencia,

encontramosi r:nnr:s dc:us Bibliotecas1:1 ci: ec::as qr son visitadas

ocasionalmen te . NcrB estamos refiriendo e..i ¿'. Bibliotecaisi. cDtsec::a

del Instituto Tecnológico tJnive'a.ii.s.ai'.ic:y ( Ex ten = LJNL_ ) de

Alamar; y a la Biblioteca1 siotec:a de la U N = E F'uyanco en

Alamar. Entro las razones sobreda ]. en tos para que se

presente  oot a. situación t e ru e m r:u e u



.1. $2

a No j:::osson 1 i. bros	 para 1 a ensePÇan a	 c:undri

b Los	 hora ri	 a t  ci ón	 al	 túb :1:1. c:c: Y	 son	 muy

restr:i.nq:Ldos y var:i.ablss

c	 :t	 c::	 rl	 c:c:r '.:: c:cri' 	 .. . E?	 t	 t :i. t ]. .i c: l:e	 t:.n L: :i.

of r C:IsnS€r\J :i C.I. o a 1 a c:omuJ .id ad

Obras más Consultadas,,

P 1. prs'cjur tar 1. ss a

:i. c.	 1 Lt(rr::s	 so	 :t	 :cr	 ry:	 i:ur' c.

SL.5 1.	 c::c:'r SU 1 Lar	 rsspc::nci aron as j



TABLA No 5

c::F(3 c:: ASIGNATURA!.,-.>3C1tLASC.1JEECCiN r1\'rF FRECUENCIA

SUELEN CONSULTAR ?

(Encuesta ap1 ± c::a'.c1e a los alumnos)

a. Matemáticas

b Física.

,, Ciencias Naturales

d Quimi ca

e Biología

f Ciencias Sociales

g. castE:t1çflo y Literatura

h. Contabilidad

i. f(:I(ni.n:ist.r.c::i.)n

j. Agrícola (Asignaturas de esta área)

Ti.'....r..

1. Investigación Científica

	

C:i.r ' c:wrt.a y tres alumnos (25,36%)	 con L.k). tan

f recuentemente 	cft: Matemáticas, tanto	 1 cicl o.: 1 c:

básica c::(:::'rçc:) de! diversificado, cscuno podemos notar sus un

porcentaje elevadoevacfo que evidencia que 1 os mees ros (Je

esta asignatura envíanen cssonsterts:mente ejerciciosc: si. os y otrare

índole de trabajos relacionados con la materia.,
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ICA

II	 ;..	 .	 O.... ._

Ot rai	 de la s obras C,i.t:! sue le 5&'

(( «
:::ctlt:acia. es CastellanoY Literatura, ¿9.i :Lc:. :35

estudiantes (16,75%)

De igual:t iO?fna 32 alumnos (15,31%)  ma.n1 f 1estan

que frecuentemente consultan aspectos relaci onados con

las Ciencias Sociales (Historia, Geografía, Cívica y

L.ecji.sI.e:::ión

Segui damente nos en con t rc	 c::on las OEras de

Ciencias Naturales, así :to sea 1 a ' i 26 alumnos ( 12 44%)

i)cc todos los en c uestados ,16 alumnos ( 7 , 66%)  que

generalmente son los de las colegios Ag r í colas se

inclinan por consultarte. r en obras ot.ex tos relacionados en

esta área (Cultivos, Plagas y E nf ermedades Riegos,,

Suelosc y Fer ti l izantes,E i. ar't 'Lcs Topografía, rLc::

Doce alumnoscnc:s ( 5 74 ) han soN a lado que con mayor

frecuencia consultanLn c:E:rs. c:ic: Cont ab ilidoul

en su aprendizaje.

Así rn:i,c;rr;c: 	 10 alumnosLrrirc:e. (1 7E3 ) consultan obras

relacionadas con la (cr:LrLi.;Lr-.ac:ic5r

Por	 otra	 parte,	 siete	 c: t:.i.ci.1	 1 i	 ( 3,35%)



consultan , i ?r1::!€€ obras de Química, lo hacen =mi 1

f inalidad  cis cumplirr cori sus tareas y deber

Otras cinco alumnos (2,39%) tienen

1:r 1.D C!E.5 c1(2 inglés, 	 les permite aprender el idioma

y cumplir con 	 c::til

1	 :.:L:r. :t	 (Je.....rri

(1,91%)) rc 1:.	 ri consultas enc:b rs rio :t n\'ost i	 c: :ión

Científica.

alumnosSeis	 2 i7 ) se inc linanrri r.c:r consulta¡,--

preferentemente  ol:: r ao de F ísica::

Finalmente 03 edu candos (1,43X)) ristr"a.ri

interés por consu ltarde Biología.

Cabe indicar- c:iuo el ordenen c:io prioridad de 1 os

alumnos por consultar ta i€ c:: cuales obras de lo cual

hemos	 cte :t por c:en taj e más alto  a 1. más baj o

obedece a. variaso r on r ' '	 tales c:ornc:

a l3ciri asignaturas c:c::ri mayor ca rga horaria.

b F'c:n'" la aceptacíón didáctica rica c::ám':i es recibida la

c F'or la necesidad de ri'eriier y superarse,



d Fc:rqc.e:' están b.í.er' 	 nc:::rt si. 'acic:s; y orientados piara

investigación.,

Ayuda que prestan a los Alumnos en sus Estudios

L	 E .1. 1: 1:i. o tsece	 uri esta. 1 e ci.. m si en to ci e ti pc:

colateral dentrols ro ci e 1 s istema  ci e:i. r ter a pr en d 5. a jJ e del1

educando,	 porque complementa la enseSanza y 111.

aprendizaje a través eje l os ci siversos recursos

bibliográficos que en ella  e:: .,i. e ten en donde la técnica5. ca

de 1 a 1n'rest:i,pacs si. ón C ientífica  .5 ueq a. en si un rol

importantís ima. En ella se vislumbra  1. o que en el aula

no quedó clara,aro y por lo tanto ayuda al alumno a. salir

cia sus dificultades.

3.4.0 Para el desarrollo de tareas y deberes

El cientoto por ciento de en c::kl:.adoe (209

alumnos)  manifestaron que La ayuda primordial que

reciben de las b i bliotecasb 1...cs' tncsas es para el desarrollo de sus

tareas y deberes, que en c iertas ocasi ones  son enviadas

por sus profesores o a veces por e....ini cia tiva propia y

el afán de superarse,,

r.1ssc:i c:1cfLsc:mss,c agregar cst ..r? las alumnos c:lc.te'

fr c::ureancics el último ¿kPiCJ del Bachillerato acuden a



ellas con el ii.r de consultar obras relacionadas con ei.ts

trabajos monográficos CI LI.5 les permi tirán alcanzar sus

metas propuestas,

Nc:: está demáse e e a 1 a r que  1: a ci o educando quee

concurrer ec s. una biblioteca1. :es	 1:;, .1. re: de ella  c.e.r	 9,ç:c:r Le. :ie...ec

la pe rm i ta e r r 1 c:	 c:;e r CLt nivel  ci e conocimientos y

cultura general.,

Criterio de Autoridades Educativas Profesores y

Alumnos sobre el A porte de las Bibliotecas en el

Desenvolvimiento de los Estudios de los Alumnos

de]. Nivel Medio en el Cantón Puyango

Este 1:.em: está orientado a obtener de:? las

autoridadesc:1ciee educ::a't:...vas 1 profesores y alumnos versiones

sobre :Tc: realmente apor....sn 1 as Bibliotecas en el

desenvolvimiento de las estudios que realizan e c::e

alumnos  del Nivel  FIad la y además recoger ideas válidas

y sugerencias que coadyuven al eficaz proceso da

formación de los eclu c:andc:'e

351 Criterio de las Autoridades Educativas

Cabe indicar que se ha en roes tadc: a

las autoridades.1 ci eci es cuy as 1 n e ti tu r ..c:nee tienen Bibliotecas



incluyendo al Sr. Presidente del Municipio c:we tiene a

su cargo tres Bibliotecas. Dando por ella un total de

do ce d irect ivos , cuyas rc:e.t..t 1 tac:Ios anal :i. z amos a

con ti u ua c :1. ón

Cin co entrevistados c::c:i u c:: .i. c:en en e:1 c:: r :i. t.ei' :1, o

de c:..e las Bibliotecas que dirigen, sí a par tan

positivamente al desenvolvimiento eni lose estu ci i.os de 1 os

alumnosur-o del Nivel1 rieL, o en el cantón F'uy ancio ya que

permiten y fomentan el desarrollo  ci e la i n ves t:i. q a c:i. ón

Cien tí fica y además contribuyenbu y en de una u otra forma al

proceso de formación5. ón tanto de alumnos como cJe 1 a

comunidaddad educa1'.va. en general. Nos estamos refiriendo

a las autoridadescJades cJe las siguientes instituciones

Municipioc::i. p:i.o de F'uyanqo ( tres bibliotecas) 1 Colegio Técnicaco

Cc:,leqi.c:y Nocturno "Julio 11 Espinosa" de

A]. amor Colegioe '' Ca.. r 3. os (3ar bay M. " de Mercadilloo y el

Colegio.1 o Téc:: ni. co 'El Limo',

€3 'Lrc:s cincoc::c entrevistados'evi. sLa.dc::' s ria.n1.f.i tan cu.e

sus bibli otecasLi. ot.ec::as sc: 3. o apartan c:?n parte, ya que no están

dotadas cJe. suficiente ma ter ial bibliográfica, por

carecer de partidas presupuestarias quee per i'T'i 5.1:au

implementar mejor la Biblioteca y por ende prestar un

eficiente servicio a los lectores. Esta lo manifestaron

las autoridades de las siguientes'Lee T'et.:i t:uc. unes Colegio eq lo



1:: 9

rri,.sl	 Carrión	 F:i.r!	 c1e:	 ''i. c::sr t.i.,rc:,	 St. eg i 

Hiss de 1941	 de Ci ¿nc	
Colegio	 rónS a msn :i.. eqc

Palacios" c:t:]. Arenall Colegio	 L..t..kLrc:' V. 	 ....c::i.	 c:te

Naranjal 	 1	 Instituto	 f' ' :::rc :i ó q :1. (.::ç,:: t..in 	 ta i.c: de

P 1 rrc: r

	

Por últi mot.:i. rç: c:t c 	 entrevistados manifestaran

e :i	 t:.e dE.:].	 3 i.. b 1. te cs de ssus Instituciones

hacia los educandos es mínimo ::cr las

fun c ionamientoc::fr..(T .i 	 Lc:	 irregular.1

- Posean escasa bibliografía,   y

Fc:::tr"c:t I.j.E muchas de las veces los alumnos	 i.	 1. €rrer L€

realizan:zan meras tran e c:r .i. pri.c::inss t:.sx tue St es para dar

cumplimien to a una tarea o deber enviadaac:ta pc:r su

profesor >' así obtener ura. noLa.

352 Criterio de los Profesores

De' un total cie

120 profesores de Nivelve 1 Med :i.o hemos entrevistado a una

muestra representativa  d e 83 docentes, losmismos  que

han emitidoido su criterio sobre el aparte real que den las

Bibliotecas públicas  y de l os colegios deL cantón

F'.., arqc: a los alumnos de Nivel1 Med 1 c: en 1o que	 r



:1. o

r» ef ¡e re  a 1 desenvolvimiento ewi sus estudios¡ cuyos

resultados nos permitimos analizar a c:on t. nua ci ón

Cuarenta	 y

tres profesores qir€' representan el 51,8% opinan que las

bibliotecas	 t'k..t'

académica de los alumnos r:Lricizr :i.c 	 ',rl cantón 	 ésta

porque las Li. b li otec:as. nc: t::ic:seen las suficientes fuentestas

de consulta y las pocas que existen deberían renovares

y estar" al tanto del avance científico y cultura! de La

actualidad. A ella se suma la serie de aspar: tos que

hemos descritoto an'Lar"1.ormen'Le y cte tiene relaciónór con al

horario de atenciónp el carisma.1. ema que deberla caracterizar-

a las bibliotecarias paraa a tender" a los lectores.t.c:res Le

faltate de orientaciónanta c:i. ón sobre cómo realizar une consulta

bibliográfica y utilizarizar" corr"ect.ament.e la bi b 11 oter:a 1 a

forma empírica y a nti tócn 1 c:a de cómo se ha 11 en

organizadaszadas ]. es bibliotecasotec:aa especia]. men te las de los

colegioseq:L os en su mayoríal los alumnos  ti o poseen el hábitoto

da la 1 ec: t.ur"a y por"	 ric	 [a di "f :1 c::i.t 1 tad para e::'t traer"

argumentos y analizar el con ten ido da lo leída,. etc.  Por

todo ello, consideramosder'amos que no es eficiente  el aportete

de las bibliotecas  i desarrolla académico, porque queda

claroaro que muchos alumnos al realizar una consulta,te só1c'

copian textualmente los contenidos para, cumplir con su

deber" y así obtener" una calificación.'f 1. c::aci. ón. fla be indicarr" que



141

éste  cjruoo tam poco niega  enf ti c:a.mer 1e el aporte  r" ea 1 de

las bibli ote cas  ha c: 1. a los alumnos • sino que mani fi esta¡

que dichoc:ho aporte as mínimo.mc:'

Treinta y 1. res profesores que represen tan a 1

39,76% contraponiéndose en parte a 1 c:: r :1. ter :1. o cia

primeras, dicen que las bibliotecas  en estudia sí

aportan cia una manera positiva al desarrollo académico

do los alumnos, porque por más paquefas cincompletas

que éstas sean	 su aporte es si, qn if :1. c::a t :.Lvo	 ya quo

constituyen la base primordial para la . ..ves, t :iqa c..ón

Do todos los entrevistados, sólo elete maestros

que representan el 8,43% manifiestan claramente que las

bibliotecas].ic:tac::as moti vr::' cia nuestra investigación  no estánn

apartando al desarrollolo a ::adém:L c:o de los educandos de

nivel  mad :1 o en F'Jy anqc:: ésto por las condiciones

desfavorables del entorno en que se desarrollan l as

actividades cia las bibliotecasi.otecas y porc:lLto muchos de los

profesores todavía tienen el sistema tradicionalcic::na.i. de la

enseRanza, pc3r ejemplo:o Aplican solo la técn :1 ca cial

dictado no dejan que el alumno investigueque ni que oc: Tue

en al aula, frustrando sus inquietudes, habilidades1. dadas

destrezas; las lecciones  son de memor • 	 al pie cia la

letra,	 el1o haca que al	 alumno acic::r..Le patrones

dependientes del profesor, y piensa que todo lo que éste
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dicece es1	 correcto. Tc:c:io eec3	 a nuestra criterio,.

limita 	 hábito1 (1 tIf 1 	 lectura / lainvestigación, /

sólo e e forman  e:otes receptivos -repetitivos y no

críticosc:os c:on capacidaddad ci e análisis,s.i.s

353 Criterio de los Alumnos

[os alumnos

elementos  c:snt.re1es de la educación:Lón son c:u.:.r3es pa lpan

verdaderamente dí a a día la real situación del quehac:er

educe ...iva En el caso que nos ocupa hemos en curestado a

una muestrara r'epr'esen te ....ve de? 209 al umnos de ni ve]. med :1, o

n el cantón Puyanqo para loha preguntado,

si las bibliotecas1. ilt.ec:s públicas y, de bus colegio están

apartando al desenvolvimiento en sus estud ios ,  :1

mismosemos que nos han dado los siguientes criterios.

E ..en to c:in cuente y

oc:hcl alumnos que representan el 75,60% dicen que las

bibl i otecaso tecas si apartan al desarrolla en sus  estudtos a

pesar de no tener las su' 1 c::i. entes fuentes de consulta

bibliográficas, y a que les perrri te de alguna  manera

despejar sus inquietudes y ayudares para e 1. cump l.FIr3 fo

de sus tareas y deberes durante el proceso de enseManza-

aprendizaje.,
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En	 cambia	 ].os

cincuenta y LU1 alumnos Y-estantesr:isn tan c:• 1

24,40%manifiestan:1 Lr c:.! las bibliotecasrc: están

apartando de una manera satisfactoria1. 'a. tor :ia a :i. desarrolla de

c€::i.. cc: 	 a cLe:	 tic: 	 p o s e e n c' 1 	 swi i. c:i e n L€-

rmer'c:: de libros que se neces i tantan para investigar.

elloC	 sc.

también la poca importanc i ata' c: :L a y amor a la investigación a

través de la lectura;"a y una serioi. e d e c::onci si cs i.. on es que

li mi tantan la ac:t:Lvsi.caci normal de la biblioteca.
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La.	 primerame ra.	 ct..tes t:i. ón	 que	 se	 ç: 1 an tea	 tít

bibliotecarioli.c:'t,ec:r-sLc: et cómo ordenar» los libros y tocsicDs l as

materiales a su cargo, 	 e tal forma que puedanan

encontrarl os pronto y fácilmente. Para so luc i onarc si. erta. r es. sise

problema ].a (Tt'/cs' r":La de b:Li::tI:iotacs's del mundo utilizanan E?].

e ,. e ten	 ',J e css 1 as :i f si. c:ación  si. ci	 c1 c:?	 «Melvil ie	 a finesoes

del siglo pasado, también se la conoceCE con el nombre  d E'?

S is tema  De t::s si.ma1 s<

Para organi z ar:' ar debi,c:Jamen te una b i bl i oteca  y

posibilitar-isi. tar rius ésta fun cs.i onas técnicamente, el

encargado de aquella, debe conocer aspectos técnicos,ces

sobre organización  y fun cionamiento de estas sitios de

difusiónsión cu1.tura1.

41 Procesos Técnicos de Organización,»

Los	 Jss)r"c')css:ts!?'(:)s

técnicas son las pasos que se dan ssscsn el obje to de

realizarar" 1 a preparac i ónsi. ón 'fis si.cssa el estudiosic' de los libros

y rs fst....(s:t,... documen tos que posee	 a bsi.. b si O tca Para que

puedan funcionar cssscstmt::: instrumentos tssie información, de

formaciónsi. ón y de cultura para los usuarios,,

* Totado de VILLAROEL, Jorge. Manual de Investigación Docueental Pág. 87.
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E n	 1 a

organización	 i. c:	 :i• una bibliotecacl::::	 las

siguientes Etapas

Matalogación,Clasificación, Indización,

física c:Ie los materiales > la Elaboración c:k Archivos,

Ficheros > Referencias )i..bl.i.. oclrá'f:i.c:s	 (1)

(1) PIPON, Shron La Biblioteca Po puiar, Págs 75 - 76



Catalogación

Clasificación

.t 48

Indizac:ián

F' r eparac:iÓn fis:i

ca de ]flc: (Ratc

Elaboración de

fi

ros y rfer'

Icias bib:iiogr.f.

PROCESOS

1Ec:J]: c;os	 ))E

ORÍÍNI ZAC 1 CiN
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411 Cat1ogación

El Catálogo es el req .istro o lista de

documentos  (1.bros revistas,  e1.c ) que existen  en un a

biblioteca, con su ubicación en aquella. Para realizar

la catalogación es necesarioo tranefersi.r los datos que

figuran  eol::r e la portada del documento si. mpreso a una

:i cha ts:rri.r"vs' pa ra c:}ue eI sepa que )..i. b ros

existen en la biblioteca y pueda ubicar fác.. 1 men te el

que necesita,,

La ca tal ogación permite al usuariosaber:

Si la biblioteca tienee ur librolro	 p.

• Cuáles :t:it:rc:s » de un a'..rtsc::'r en particular existen en le

biblioteca.1 si. oi:c:a

- Cuálesediciones cJe una csda especí f icasi. c:a ex si. ten en :t

bib lioteca,!

Cuáles documentos, sobre Un asunto específico,si. cc: exsi.esisen

«•n la b:i. b 1 si. ot

Quién es el autor de tal dc::c:umen tcD (1)

las catálogos los clasificamose.i si. fi. Ck(T1O5 e.S 1

	

a Pc: r suforma de presen tacióni impreso,r c	 E?r	 cj

movibles, en fichas.has

(1) PIPON, Sharon ob cit. pág. 78



b Fors.t c:or'Lerri.dc:

- Para usa	 :i pública en general.,

- Para Ltc:: i..r:.arrc

En	 la	 elabora ción 	r'r	 f ichas	 para

cata  lagtc::i.n	 e recomiende ut.i:ti zar tarjetas de

cartulina  c::o1nr clara,erc: d 7,5 x 1$	 cm (parecen SL,ki

La f.cha principal y las sec:underies

te ficha principal o t.:.ie autor, se alabara

en :3e e 9 'a]. 'amen tc:s

1 Autor

4 Pie de imprenta

2. T ítu lo3. y mención 3. Edicióncr

1

5, Colación	 6. Notas d€.?

serie

7. Notas
	

S. Trazado
	

9	 5c1.iqo

Autor

Le psrrr'u o entidad responsablee c:te 1 cc::r, ten ido

1. libra.Dro Se escribe en el c'...'aito renglón de 1.5 ficha.

Se inicia con. e]. APELLIDO de l autor, seguido de una

COMA 11

Si el autor es Lrz Institución Oficialy :rirmE?rm.::
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se pone el país y 1Uocc5) el nombre c:k? la institución.

C uand o so trata c€ una sección c: departamento de

una institución:t:. si. ti. c, án	 primeror'c: se escriber:i. )e 51 nombre de la

Institución:1, 'i'.t.. c: :1 i" y después «s?.l departamento c	 €? c: c.

Titulo y mención del autor:'

cs?1	 r'csfp i::r'E	 c:ls,i.'L'. i"'Lcs

del documento y se encuentra general men ten la por" t..de.

E:r'	 ukr(,s	 c::oc::	 .escic	 ir-	 el	 3i.tL:''L.i. '1s'.,, 1 çj 	 quevieneOÇ'I 5'?	 E'

complementar al título.

Edición y Pie de Imprenta

(cs ct çner"i c::i.la € 1 r" ci €

publicación, la editorial1 y aPio do edición¡ Después de

anotar e]. lugar, ponernc::o cies puntos y allíi vsi. ene luego

:t. E O :c T o R i ml.... q u e es la reso pon se b 1 e d o 1. o edición!.,

después de la editorial.i. el ::or"omc:s una c:css' rna y escr ibimosbi. meo e].

aPio de :sublsi.cac:sión

L..a ecsl '1. ci c5n. 	 r"i c'iss	 ci"s' r''incr"cs

Colación

la descripción t.:Jc la obra c::crs; cDt ,j es:lsc:'



mm

f..si.c:sc:	 ntrnero CJE? páginas c:' volúmenes,• e:J. material

ilustrativo, el t.amaP c:::' y el material c:JL.e a c:Tpa a. a la

publicación s:. ].0 tire	 (1)

Notas de serie

Se utilizasi sz a en el caso c:}e que la obra

sea parte in tegrante de otras aparecidas en serie. Se

ano ta  e 1 título cole c tivo, e e c:J E? c: i. r; el nom bre 'cJ e 3.

colecciónE?csc:i. s5r y el r'.Irn.Erc: c:Jc: serie,,

Notas

Estas debenben ser breves. Se las utilizasi 1....a '.s::ua.n ci o la

fichac:Ja r1?(.:c 1. t5.3. d e tJ.ria pec:JLLeP a información para ampliarar

co cal ificarc:s?,r :t.? d escri pción,.

Trazado

Es E? 1 registra quee a.pare rse en la fi c hacs ha

principal.nc: :1. pal. Consistesta en el registra de todas las ....chas

secundarias con feccionadas c::c:n destino a 3. c a tá l ogocs:jc:s cs

representa al. libro.

(1) MINISTERIO DE EDUCCION Y CULTURAS Gula No. 1 del Promotor Bibliotecario; páginas 42 43



Código

Es E?l nitçreerc:) y la sigla que identifica al libro

des pLufs de 5-I...k proceso de ci asi.. f :1. cac: :1. án Este se coloca

en el extremo izquierdoc:'.i. r::c:	 ::v :i,c:r :ie la ficha.

P más c:fe? la ficha princi pa l ode at..i.:or' tener

:t. a s	 fi. c. h a s 	 s c?fc::i.trc? r i. 	 c:E?	 1: .i. t.t..k 1 ':	 '	 cI	 i.n a tr . a:	 CIUE?

poseen característicaster" :L ati :	 fflL.Y parecidas ala pr ime ra.

027	 P:i.pf.:!n	 :aI'On

PED	¡a t::iJ::'i:i.cic:a popular / Sarc.n

F:}. pon	 Quito: CEDIP1E,

219 r.- (Mualas de

incluye biblingrafía

1. BIBLIOTECA POPULAR -• MnUAL.

l siguiente es otra ejemplo1 de fichac::ha prin C: i.pal

o de at,.e.t:c:r



322 Ycaza Patricio

VGA	 Historia de]. movimien to obrero ecuatoriano:

de su génesis al Frente Popular / Patriciodr Yc:aza

ecl re y QuitoQuit om CE.DIME 9184.

372 e. : fotosl 15 cm	 (Colección An).:isis 1)

incluye bibl iograf
í a

1 MOVIMIENTO OBRERO 	 HISTORIA 2 HISTO -«

RIA SOCIAL. - ECUADOR 3 TRABAJO Y TRABAJADORES

ECUADOR. ::, Título

Clasificación.

1 comp lemento de la catalogacióny pues

m ientras1.	 ls	 tiene	 :cr"	 obj o to	 indicar	 c::csçnc

cet:.enn:inacl.a ]..;. publi cación,rse. :.ii5r • :I.;e .:Le.:ifi..:::.c::L5r 	 2.i..r,v•?

i ndicar c:lc:nde está la publicación,:1. cac:::i. ón

La clasificación es la agrupación. ón de li bros;

;júr	 LUI	 determi nado 	sistemai:s.rrct	 r:tra	 1 c:c::a 1. sr	 una

publicación::cn	 :r'c muchas. También consiste en

.5cte	 publicaciones:1:1. c:sc: i.c:rec 	 '.::l€c' 	 acuerdo	 a	 su	 contenido	 c:	 ¿

cualquier otrarc c:r :i. Issc.r" si. c: 	 (1)

154

(1) MINISTERIO DE EDUCACION Y CULTURA - SINAD - Gula del Promotor Bibliotecario * 3. Págs 39
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Mos documentos de 1:ci '. biblioteca

unidad do	 información, deben ser ordenadas iocjún un

sistema  ci e clasi fi cación¡ la m i. e rn a pu e permite  t.ene r

ac:ceso	 loc a lizar  y roc::ol oc::ar los doc:umon tos de una

manera e:i.st.rrnái c::e	 (1)

( través do la historia,  1 as bit:: 1 :Lc:: tec::as

recurrieron a muchas formas de clasificación para e].

almacenamiento  do sus colecciones. Actualmente la

mayoría de las bibliotecas públicas y escolares, usan el

sistematema de clasificación decimal Dewe y , que es la más

antiguaqua y difundida,fun cii. da, • da ta del siglo:t. o X

Tomandoo c:: c:cnc: base el sistema  dec:1.ra:1 Dewey

clasificó el conocimiento t.ro 	 agrupándolo [::or

materias de diez en diez. Las 10 clasesases princsi..pales de

este sistema se indican con tres cifras, así

000	 oirs flENt:ç::LES

100	 FT....0SOFI

:200	 R:IEL. 101 ON

CIENCIASt	 SOCIALES

LINGUISTICA

CIENCIASi	 PU;F:PS

C IENCIAS  Píi... i C:Jti:)S

(1) PIPON ! Sharon. ob. cit. pág. 109



CLASE 100 1 110 Subclases

CLASE 300 1 110 Subelasez.s

CLASE 500 1 110

.[..ÇJSE 70() 1	 110

CLASE 900 1 110 Subclaseis

NME

700	 ARTES, RECREACION,

LITERATURA

900	 HISTORIA

SISTEMA DE: CLASIFICACION	 1

DE:CIMAL. DEWEY	
1

clasesLas	 principales se dividenden cd un(

en diez SU b c:: :t ases	 la 1( y 800	 se su bci :i. vi. den ci e

acuerdo a los idiomasi..oms y la clasease 900 que se subdivido

oc:g r.if 1. c:ar cr t.c:?	 Cada	 subclase,	 ci iv i o .i. c:nes

seccionesy subsecciones,c:)rc.lc?t1

(1)

(1) PIPON Sharon. ob cit. págs: 111 - 112



Li 3247

U

...........	 ........... . .	
r.-.

	

500	 340

Es decir::

:oo CIENCIASENc: s soc	 .	 ç 1

.i csr c: i.	 Fcs 3. . ts :1.	 L:c:: 1

Elpr=eso política ........	 ...	 cii v:Ls i.ár1

	

1	 1	 r t si (fi	 111(1	 \/si

324.62 Suf ragio ..	 Sección

f ragio femenino . ... . — ... . . . :, ..

(ici	 (Jo	 3. o	 tab 1 a	 do	 «:53. as :1 'f si c::a t.: - . 1  ,	 :i

sistema Dersi y cuenta«si r' '1: a c: no tablas auxiliares  qu«si deben1:1 «sin oe

aplicadas ::t.ar'cc los aspectos c:1si forma, lugar,r	 jrj :i. flflsi

rsic::n tan importantes con la materia.

413= Indización

La md si '. a c::i ón consiste «sin establecer 100

encabe zam i entos po r materias. :.i vsi.
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Es c:tr'e cie 1 es Inri clones centre 1 es dc: le

or'q en i.. zac: i.ón .c 1. cs Ss doc:umen tos	 L	 bes te r"eqsi.. e trer" :t

si.nfc:rme r.i c:' nos	 es ç:rec::i.e.cD poder' enc::ontrar 	 (1)

re es iqner 1 es materias 	 es prof er' i ID 3. e

tenor" comc:: nl e una :..i s te c:io en cs:ebez ami. en 'cs:s de me ter' las

que or" ten te y ci e u ni f ¡Fl	 le	 ci e

en ce bez ami. en o ç	 J. 14	 ç:(. j	 •'çç1np 'L• o cs:on e 1 e si e teme

ci e cs: 1. ma 1 Dewe y

8 e sssu.. e ci e e e t. a L:s 1 e c: o r' e e 'Es e ]. e 1:. e en b e e e a 3. c: e

te (vi s c..1 t. 	 son	 c•: may cDr si. n t.erós pare 1 ¿.1. b 1.!::: 11. otec::e o

i. 'Ls i. 31. z e r	 un e	 11. e te	 ci o	 en css e 1: e z am :i. on t j	 ç1	 a te i ' si. a

::'f:issi.1

414 Preparación Física de los materiales

	

4.141	 Etiqueta adherida en los libros

con el código de identificación

	En	 1.21	 lomo	 (5515:1	 :1 si_Is:sro	 tres

con 'Ls. 1 rnrcs''ts. ros de le bese • se 1 e persia une s t si. quet.a b 1 en c:se

oac:I bes iva con e :. c:ód.i qo cie rs: 1 i5:S si. 'f .1. c:ec..ón cs:ubr si. ón do 1 a

ccsn csssi. n te t rans paren 1p Tomencics er cssuen te :t e e par si en ci. a

de :i. os 3. si. bros en los es ten tos se ciobe peqe r 1 a el: sEque 'La

5 iemsss re a le n'si. eme e 1 tur'a en tocslcsse 1 cssis 11 bros

(2) PiP8N Shron tsb. cit. págs: 123



Si el libro es demasiado delgado.:ic:: ESE.,

puede pegar la etiqueta verticalmente,ni eri t. c 	 t am b i..	 a 3 cm.

cic? la

II cambiorn :i :.i. c: ci 	 la etiqueta ?.	 c:i ; ci h ee y a

cc? pued en :c	 r papelitos blan cos sobre 1:3 cuales

escribe:1.	 1 có digo,,

En	 otrosrc:ic	 c:iic:s cc 	 pued e	pegar	 ti.

e tique ta  en la parteeinferi or de la portada. ci a
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Bolsillo:tc	 papel

i den tifi cación  :t libra3libra cuando

éstee e ii prestado.

Para cada vezW; li bras

prestados, o o les pega en la últ ima página rs:' en la parte1:. o

inferior do la c:on t. ro po rt od o	 un bo 1 ol. 11 o do r:o. ::so 1

donde  en anota el código0.0 o oc: tcs:' del libro,ro e: 1 autor, el

título > el r::u'nero de!:t ejnmp1o si ho y más de uno.

322.2	 Ycaza Pa t ricio.1 si,
YCA	 'Lc si. o del  m ov i .m. oc

t.c:	 c:1::re:rc	 e:'c::k..	 'ts.c:rr si. o

PI PON,,	 .Li'ri.sssr 	 c: Ls . 	css si. 'Ls. 	 cisÇ'o	 130
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4143. Tarjeta de préstamo

Dentro	 :i bolsillode papel, 	 :i.

pone una tarjeta de préstamo en cuya parte superior

anota también e:t c: 6 ci:i. q o 	 autor, tit ti 1o y o '.utt c r o de],

ejemplar.

T  'rLJIJJ	 ii :i. t.c:r i..	 de! movimiento obrero

322.2	 ecuator ian o

Ea

AUTOR	 '' c:a :z a Fa t:. r si.
 ........ ..... , ... 	 ... ....

Fecha

.... ........... ...... ...... ...........-........-. ....... ...... .............................................. ............

...... ........................ 1...... . ...... ......*........
1

* ............................................................,1
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Ubicación de los libros en los

estantes segin su código

E3? coloca  	 libra

su códigocjc: c:l€ clas i ficación que E? 1 €:1 la	 e:r	 1

Cuando los lectoresvienen a consu:t

:1 m 1:.	 1. 1 d	 1	 b 1. b ti.. o t 	 a	 s p e e 1. b 1	 ci u e 1 o

devuel van 	1.	 en cargado esi	 lugar c:i	 c:c:: :. c::c::2'.- c: a! 11 c::a

mi smos en las estantes porque pL.kece ocurrir que sea mal

co l ocado i	 ::c:r 	 consit,-iuiente,imposible1.	 ci€: ubicar

libro1::rc:	 1	 c:c. 1 

muchas ':::E	 i.tn libro perdida entre los demás.

4145. Identificar cada estante poniendo

un rótulo indicando la materia que

tratan los libros

Esimportante identificarfi. c:ar c:ada estante

poniendo un rótulo indicando1 c:ando la materia que tratan los

libras  de (dichac:bo estante a fin de orientar a las usuarios

Y f aci litar la i::E1r::iL.uac:h.
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(:i.:L resu lta (i...'I importan tet5i la

de l os estantes :Dcrk asegurarse ciIce tn.:c: e l materia].

está en su propio lugar,,

415	 Elaboración de archivos, ficheros y

referencias hibliográ-ficas

trrhivos

	ic..c:e :::cerc'.:::'re • tsccsce t.::sfcccr' si. e: «ec::i. c5n	 sea pÚ b 1:i., c::a

o	 ":i.\'cece. • acumula	 :t c:uccce de c.ct..t vida,

papeles,	 correspondencia,	 .ci ce	 cus

actividades  y que «e e convierten en su m emoria.

Es ls:.e con J un tu ci e ma te r :í. «e. «cc:. c:on i e:: man e:: 1

archiva. L a acumulación  y ordenami en toETi tu de es tos

ma ter ial es pee rmi te un seqt.. si. mi en tu de i «e labor

desarrollada

Se cRc'L:e q uarcia r y c lasific a race:i. fi. sa r toda es ta

documentación que «eec en (definitiva, el testimonio de su

existene::ia

La	 biblioteca	 tiene	 dos	 clases	 de

documentasi



1

* Los documentos que envía i recibe	 E?l c::..rso c:i

vida (cartas, cf :i. c::i. c ?t.c:: ) y que conforman el

archivo interno el uso exclusivo del personal de 1 a

biblioteca

Los documentos (libros, revistas,   folletos, etc:: )

con forman le. colección documental que Le bibliotecatec:a

	

pone a la disposición	 la comunidad.

Además de las cartas, o fi ciosc:::i. c c:: comunicadoscaci os.

enviados  y recibidos, 	 :t e bibliote ca  cJe L:e it. e m b:i. ó

consigna r ç::ie.r c:i :i\/j los materiale s c::jllc.1 produce as
í

ccltTrcl los programas y l a :)rc:)Fllc:J f.r)c:Je de sus di ferentes

actividades.

Gene ral men te, todaci	 a documen taci ó n de

arc h ivo  resu1 it 	sumamente  y E 11ose, tan to parae 1 a

investigación como r.::rer"a la histor ia de un pele de ahí

que su consultate sol o puede ser efectuada  en el sitiolo

mismo dcinc:lce sc? la conserva'a y por ningúnçón ccnit:i.cici debe ser

estudiada fc.cer de ese recinto.tc

Fichero.

!C:(..rl.f(t:r..rc.	 e?].	 ::)i.J::)1:ic:).e?c::zri.c:) 	 \'e	 :::i..si.fic::.elr)cJc:)

*

Ud	 li b roti eci	 con	 el	 sistema	 decimal,	 E? 1 ai:iora,



1 é 5

c::ornp 1 emen t.o r i. ornen te uno FI CHÇ de es obro Esta	 :1. '.: jO

e una tan eta de 7. 5 xi 2 • 5 cm que con tiene 1 os datos

de ..i. el 	 del volumen	 i.ir»	vez elabor las los

fi.. chas ci e todos lc:s libros ex jo ten tos en 1 a bi b 11. otoco

pnc::;c:ecle o col csc:an 1. os 	 en c:rcten a 1 fo bt i co	 en muei::: 1 es

es pec :i al so :t. 1	 i im FI CHE ROS •	 1 os m:i smos que son

u b si c: o ci os e e t r a t. é ci .i co m en te en 1 a so 1 o po ca .o o rio q u i en es

f rec::uen tan 3. o b si b :t. o toco Med si ante es tos r- c. r .. is ":J 1 os

u oua r si os n o o e ces si ls a n a c: e r rs: o roo o :i co a n o ci u e 3. es pa ro

sabor que obras i9 xi sisen sino m4o i:i.. en • o 1 os. c::heros

en donde se en c:uen t ron 1 os torj etas de toc:tos 1 c:s lsi. brc::s

c:t us pc:u;o(....2 :t. o b :1 b Ii o te csa 	( 1 )

LII1_
(1) Y11LARROEL Jorge. Manual de Investigación Documental. Segunda edición. Quito 1986, págs;

89,90,91
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Referencias Bibliográficas

Le	 :i e es un serv 5.

fundamental dentroro de]. os que desempaRa la biblioteca.,

Cc:	 en asistir al usuario en su

indicándolo las fuentesde información:i ón en las que

encontrar la respuesta.

La principal ayuda cr- los

catálogos (autores, títuloslos y de materias). Otra

herramienta indispensable son las obras de referencia

oses en c.si c: 1 oped si. es diccionarios,  sI man aques • 	 :i

La refe rencia no sol amen te

:cs.si.sts.s 	 en	 remitir	 al	 usL'.er:ic	 a	 los	 libras,	 y

documentos,	 sinono mós	 bienen	 en	 darle	 si. ri forma c::i. ón

actualizada  y ,. si ç•c" necesario,n	 "Ofrsirle e otras

fuentes c:te inf ormación fuera r:ie le biblioteca, csc:mc:: ' por

ejemplo: otras bibliotecas, centros de documentac ión ,,

otros tipos de instituciones públicas o privadas

A fin de coordinar 1 as

necesidadesç:tedee y los servici osr:si c::is rl e 1 a c::csri.tn .ider:t rius pe	 Ls.si

ofrecer un mejor servicio a los usuarios,biblioteca

debería intenisar funcionar csc::mo parte intspreote de 1

organización a comunidad,.



en'"clo c::t..t. 1	 :z c: :.i	 etftr	 t:.\c:)t3 E•?r

1. a comun J.. el a d y :.	 i C  os qus of rec:an .. ";u 1 ta 1: i :t

11 var un fi. c:hero de astas orcen i. zac:i. ones

B	 SAN J UA N

Avenida	 ¡Fl 	 71 Q Quito

Te:i-f	 222•--'r

Ta]. :Lerem. de teatro. alfab ir! t:i.zac::i.ón

c: loe- club	 rcondas

- Informando	 a	 tas	 otras	 ornani;':aci CI ties	 da	 las

ac::t:. vi. c:I cjem,per	 a bi. b 1. a ca ( 1 )

En el funcionamiento

421e Servicios que debería ofrecer.-»

el serv:L ci. o q 'ua ura. IDI. b it cteca debe

b  J. nda r-	 a].	 pú b 1 ..1 co	 aparecen	 t res	 a c: ti v.-¡. cí a ci  es

prinr. pa les	 Oriantec:ión	 Referencia.	 c:ircu:Lec:.ión y

Frts tamo

(1) P1PON Sharon. ob cit. págs: 143 - 144



Orientación

1	 SERVICIOS

[

EIBLIOTECÁ

....... ................... 1 .......... . ........... . 1 ...... ...... . ............ 1

Ref eren

................ —— *_-

	

——————— ic r:.ción

PréstamD

a Orientación a los lectores»

Muy ocas rsonas

saben " qué y c::c5ir,c: hacer en una bi bliotecai:t.i 1 .	I1::::r t r"3r"

:t. o que quieren.e r	 Ya sea estu d iantes de colegios,

universidades,	 investigadores,	 amas	 de	 casa

trabaj ad ores, etc.,  t. c: d os se enc uen tran desarmados y, a

ve ces intimidados cuando entran en la biblioteca. Esto

es	 r:.n:luc::Lc c:lc la falta c:}cf educacián c:1c los usuarios cr,

materia c:e biblioteca,lo c:1 .s	 :1ffl3 J.. F.- c:c)rr .tç :ic.I"rJcD

poco a poco. Lógicamente,c:rnEn i.e	 el conocimientocan tu de:? las.

usuariosloe	 '.:re el funcionamiento de la b 1 b 1. o €c:a

debería«a r .1. e erip zer desde«le 1 e 1 1.. e a en la escuela.
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Ptr	 t.r:	 r	 ti.	 .'r.tt: :i.'

t:.oct:a orientar a. los usuarios que utilizan la biblioteca

para que la hagan de manera eficiente para su propio

benefi ci a.,o

Surge aqu í esta

interrogante	 En qué consiste la edulación y

ori en taciónter: ti. ón c:e los l ectoresitctree ?

:K E:ri informarles de la fun c ióni.r:r de la bi b lioteca:

qui f..iz: creada, rt..i:E. objeti vo=•::)i

informarlesla disposición de las documentosen 1

biblioteca-,-,	 reyti. tt.s	 f çt u. it:os	 r"ecttc: rites	 alt c:

{< Familiari z arlos con el manejo de los catálogos; tipos

de fichas1fichas información que puede encontrar en e 11 es

usos determinar- qué libras  e documentos posee la

b i blioteca  sol:ire un autor o sobre un teme

1< Familiarizarles con el manejo de las obras de

rei aren c ti. as	 ( c:i :1 c: ct:i. co a r ti. os.	 en c  c: lo ps'ci las

bibliograf ías, etc .) qué se puede encontrar en estas

obras,t...pc:' s cia ti.nfor-mac:i,án

Familiari z arles con el manejo de los 1...bros mismos

utilización del índice da un libro o de un índicecs que

abarca varios aFios de una revista,te etc
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Es ta cm!si ::'n la c::i Ón se

puede fttc:esr en grupos a individualmente. Aciernis de todo

ésta,	 25	 importante..-!tan te	 1. a	 si.m: res i Ó 	 de	 u'	 csiu i a

( mi me:q ra f si ada ) con si.nf orma. r. ón sobre el tun cien am len lo

c:Ie: 	 la	 biblioteca,	 ftc:si...s.tru.s:ics:'	¿rs,i	 Iza	 difusióny	 «I,

l.55C)	 l€	 ti. (553	 crr"\'i.. i5sl.(55)	 (551e	 ti.	 b:i.ls: ti Dtec.

guía puede constar cies•: lo e i. q u .1. en te

Breve h is toria de la biblioteca

Plano de la biblioteca

Horar i oo y días da apertura

Cond icionescssiones ciena ra 1. as para la admisión e inscripción

Fondo	 bsibl si.oqrilf.ico	 ( e f.s ecsi. al. dad	 número	 da

vo lúmen es )rs»s )

Personal, etc

b Referencia,.

Consiste en asistir al usuario (ii

su búsqueda, indicándole las fuentes de información en

las que Esuersie encontrar so lución a. sus inqui etudessi alucies de

investigación.

1 	 sr's,irscsssi.	 rscssr	 I.csr

ca tál og os (autores, títulos y de materias). Además son

indispensables	 las	 obrasras	 ci e	 referen cia 	osea

II
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enciclopedias,1 c:)t::)c?t:i:i,.I. q ci:i.. c:c::i.rtrttri.c: 	 anuarios, almanaques.

aspec
to	t::c:c'i 1 :rnc:•r i:	 c:c:n'i 1

seRalado en líneas a n teriores, en la que  ti. en e re 1 a c:i. ó

referencias  ::i:i. :.ociri'fi ::i

cCircu1ación y Préstamo

colección de ]

biblioteca es para ser utilizada::: a ci a y no ti :i. c a ni en t e para

ser, almacenada. Se debe cumplirr con algunas funciones cia

circulación que permitate 1 e utilización  máxima (de :t e

c.:c:tlec:c:i. ór

íc: .:t:s	 1. c:i	 1. c•:' c:l:. :tc: 	 ci et: cr

inscribirse a la biblioteca y a. c:::3a unc:t se le c:t.or;e un

carnet. Esta sirve para tener un registrast i ....a de 1 os

usuarios y para conceder el derecho de pedirn ::trta....ço de

documentos a los t..tc.tr:i. -- en el :::idc:t c:tt..tt la biblioteca

adopte unapolíticaca cu préstamo a domicilia.

La .insc:: ni pc:... . ón •el

usuario ciet:ta

-...............
...fotograf ía Lr	 cK  	 R  

presentar-  LIn documento  diO identificación (cédula, por*

ej TT



. ••7_
... ,•

La J.. n i--.-> (::: r i r:) c. i (--<) r1 SE? hc:

1. Inscribiendo a]. usuario en €l registra de ínscripci óri

(consiste so hojas rayadas):"*

RE:6:r.STRO DE LOS LECTORES

No de Fecha Nombres y apellidos )D:i.rec:c. Ii elf Firma
carnet

2. Llenar r?:l, carnet según las informaciones tomadas para el

registra.

CARNET DE: BIBLIOTECAIOTECA No 002

ornbre

A pe ti ido :

Foto	 Teléfono¡,..

D:irección

Firma-

Fechaii

Presente este carnet cada vez que sol :1. c:i te

servicio en la biblioteca:.

* PIPON Sharon. obcit. págs 144
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En la parte superior c:ei carnet., puede ir el

nombre de le biblioteca, si lo hay.

3.Pegar la foto en el carnet.

4. Entregar el carnet el usuario para que lo presente

cada vez que solicito un servicio en le biblioteca

Sistema de Préstamo de Obras a Domicilio

En líneas anterior-es nos hemos referido a

los préstamos de librosros u otros documentos, pero dentro

de la m.js(ria biblioteca..ic:teca En este subterna enfocaremos el

t...po de préstamo a domi..ci........

Cada centro estipula las moda]. idedes de

orstamos • el tiempo, las responsabilidades y los

compromisos pera quienes se benefician de esta ayuda.

Focas bibliotecas en e]. pa:Ls ofrecen el

servicio de préstamo a domicilio argumentando que muchos

l i brasI:ros ni..nca vue l ven al a biblioteca.

La política de prestar o no los libras fuera

de ].e biblioteca es una decisión que debe ser tomada por

ós tas haciendo conocer al usuario los aspectos

reglamentarios que la .i.ns ...i.t1.ción tiene para el efecto0

0
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Modalidades para el Préstarno

a E :t lector busca y presenta el libr o quee	 llevarse

y entrega su carnet

WEI encargado  re1'.ir la tarjeta de préstamo de!: libro

(colocada en el sobre que se ha peqado en la

contraportada) y escribe  en ella  e 1 nombre  de1 lect o r

y la fecha de devolución del ti. br»r:

c Fone también la fecha de vencimiento sobre el bolsillolo

de préstamo pegado en el libra.

d Er"t.rega el libro al lector y guarda la tarjeta ns

I:rs'u'ío junto  cor' el carnet del., lector,.

:t.,.-t i' sr ha c:Ie venr:i.rni.sntc: e]. 1 en: tor devuelve el

libra, sel e devuel ve su carnet y se coloca otra vez

la tarjeta de préstamo en el bolsilloti. o de]. libro=

f Si. el lector pierde el libro o no lo devuelve, c:1eberá

penar" el valor o reponerl or. antes de volver a

beneficiarse'.::i. ares r:tra \/e2	 r:le	 los	 servicios	 de	 :t

biblintecal e más de estas pueden suqeri rse otras

modalidades,dades c:on el fin de precautelar losintereses

de la inetit.uc:ián

r:Irzmnás para el préstamo de i os 1± bros a domicilio

se deberá tomar" en cuenta lo siqui.en te

1 Datos tomados de Pipun Sharon. La Biblioteca Popular. p. 146
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Volumen d? la Colecciúnu Si es una colección::c:i. cl"I c:R:! :c:c

mater i ales,a 1	 1 prestarla  se corro el peligro de

vaciarla

3€:' podría ad o ptar una pol íti ca :Ç? préstamo 1 i.un:i. :cic

sólo en el caso de documentosc la biblioteca posea

ejemp l arew

Se puede aRadir una condiciónc::i ón q te só l oo es prestará  a

los usuarios regulares que tienen una en t. i. tt.ccc:I

determinada de inscri pción:i ón (2 o 3 res como mínima),.

Octe el préei:euro a domicilio no sea mayor a ocho días

423 Mecanismos para la Adquisición de Obras

La adquisición es el proceso de conseguir

documentos para la colección€:c::.i.5rt c.:Çe la

donación,cr	 canje c: com pre. Para este 1:11Ese

implementar.1	 los	 1 cic.t.i. e!n	 tccc::r :i. src::c3

•Convi ene p rimeramente buscar el apoya de la comunidadc.1 aci

por medio ci e 1 préstamo de librosr c:i e po r parte ci e'

integrantes del equipo o personas cercanas,

E:	 c::cr"\/Eii,.c'rt:.E! 	 c;c:t1jc:.itciçr"	 c:lcr"iac:::i c::rric 	 c:l	 (:r1.(f:c:)c

organ izados  en la comunidad.

• Organizar:z a actividades  c:}oncie se pida como entradar;da Ltn

libra	 (it	 cD:rc:	 • :' c:t	 de	 colaboración)	 para	 1a
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J4? ffi
biblioteca.

Organizar una campaRa c:: recolección de 1i..:ir"c:xs,

r casa, que al mismo tiempo so revela como una

:s)ro:xqaricIo raro promocionarsi. c::fnor	 1. as a c: ti. vi. iodes de' 1 a

biblioteca:,

	

• Organizar a ctos culturales'a].cr	 F:)€!'fri.'irD c:c:c::cIez 	 c:1i.r"arcD

pera la compra de libros.

Solicitar	 donaciones	 r.:Ii.r:i.ç.i.rrci1siDe	 a	 diversas

instituciones o	 D?rc::' r)ts	 x tornos o la c:c:r.ri leci

Osas	 Editoriales,	 1. brer íes.	 Universidades,

Institutos 	 CaCi?ni. COS	 Centrosroo d e Investigación

Publicación 	 }e? Materiales de Educación Popular,

Personalidades,ocios etc: *

Conservación de los Libros

De manera. general todo lo que existe en una

biblioteca es do valor  espec:i.a1mente rio tipo cultural.

Si.. nos referimos a los libros que son fuentes

inagotables de csu 1 tu ro merec:on espec: :1. al atención  y

cuidado, para que su solaa presenter.ón sea un factor—t.or

que estimule la vista del lector y lóq.1.c::amont lo motive

para la investi gación .

1 Datos tasados de: PIPON Sharon. La Biblioteca Po pular. Págs, 66 y 67.
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Para que los librosros e: conserven en un buen

estado, tal cc:)m:D la describimos arriba, se deben tomar

entre otras las si. q uien tos pre:i.tc iones

EL.5F) trato y cuidado por parte de? los usuarios,.

El aseodel local, de estantes, armarios,os etc donde

reposan los libros y 5S'O sobre toda de las.. mesas

donde trabajarán  ]. as personas que llegan  a la

biblioteca  en busca deinformación. 
1

Evitar la humedad, pues las consecuencias son fáciles

de determinar,

- Se de be procurar bL.ker.s ventilación, c::cIncD i(n:?:ici' rc.]Lkc

las li bras::r-cs, r-c:: 1. rayos •r-c::??; evitando el d?X :e??cD

sri ambos casos. Es necesario ceÇ 1 ar que los rayos del

s(:01. en domas la amarillean y deterioran los documentos,,

impedirr que. a los muebles donde se guardan los librosbros

entror polvo o insectos, st, c

Nosotros consideramos que tanto la

bibliotecaria (0)  y los usuarios estamos en 1 a

obligaciónán do contribuirrl. bi......r a la buena conservación, de

todo documento y especialmente de los librasbros 5> ..etentos

en una biblioteca. Seguramente ésto ocurrirá cuando las

bibliotecarias (os)  re c:L ben la capacitación requerida

para os tos casos, y así misma los usuariosos estemos

motivados convenientemente, para hacer do la b 1. LI...o teca



LM lugarr ne enriquecimiento CkJ 1. t.k..t rs .1. a través

contenido de los (	nr	 ;( 1 ji	 1	 i it	 1

éstos,o

	

	 si..em[)re gua rd an  en1:.re sus páginas un tesoro  u e

benef ic ia grandemente a quienes en ellos investigan.qan

42..5.. Cómo utilizar correctamente una biblioteca

Bien pu e d e afirmarse qus dos son los

ambientes dandoo ci e e 1, hombre puedee 5rkc::ckt.r•	 la paz

felicidad:en conta cto con la natural ez a y en relación

con las bibli otecas.:.si. otec::as Si ésto es así, quienesenes ti. ecisrnos a

una bibliotecac:kt:e(::? k51rt?5c?(kkt.::r k::c:rrkk:k::r?r aspectos,• :t 1TfC?..

elemen tales, cI e cómoIT C5 i51. 5? ar c o rre c tamente este lugar!,

porque de lo contrario no alcanzaríamos mayor gradoc::f do'

prova c:: kr "I que as l o que seguramente perseguimosmos ::ju si. enas

concurrimos a ellw

E 1 des con c:)(::sk, ikksi. csrr" 1k::: c:ie csáflkc:) as+siin

organizadas, la ineficaz utilización  dio sus materiales

y l os hábitos erróneos practicados, especialmente por

estudiantes ( copia textual, lectura  peo iva bullicio,

etc.),  oc:n las causas rnrrs frecuentes  c uro impidensi. cien obtene

e 1	 máximosi. mo	 ci a	 provecho 	 y	 b en e f si. c... csl	 que	 srs. 1 , -

instituciones pueden ofrecer  a sus habituales lectores.

))rrrit.rc	 c:icr	 IT	 r.tLs...1. si. sracsiciii 	 c::rrac:te	 cia	 tiria
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:cr' seRalar varías normas, 	 í

La pr i. mere tarea es	 i..s; solicitar la otra que

busca según el caso. Debe procederes de manera muy

amable.

Trabajar siempre en silencio pera nc:: interrumpir e iris.

dsm.is • ya que la lectura e investigación demandan de

gran poder do concentración y t.o sri l(::-.¡ logra

cuando hay ausencia de estímulosmulos aud.1.tivos

Abandonar- el hábito de esç:ri.bir 	 ajar	 manc::her- o

mutilar los libras.,

- Terminada a. actividad planificada para el tiempo que

se permanece en la biblioteca, procccinc::sadevolver

la que se nos ha facilitado y luego retirarnos para

dejarar 1 ugar para otrasras f:::ersonss

En definitiva,i.. t:.i. ve tc::dc:is quienes vamos a una

biblioteca, debemos guardar allí,ti. • te mejor c:oml:Dostura

posible,i:: le respetar las normasmee esteLiiec::i.das considerarderer" a

quienes como nosotros están allí realizando tareas

:i.. nvss ti, qe ti vas • en fin; solamente así 	 utilizando

convenientemente l e biblioteca, secrsmos provecho de su

presencia en le comunidad pues no debemos olvidarviciar qe

éstas son centros que constituyen ol acervo cultural

valiosa de los pueb 1 os
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43 Recursos económicos de las bibliotecas

La Lib!. iot.ec:a siempre neces.i ta. un .i.ng reso de

c1.ir «?i'C)	 csk.. br- si. r	 que se p r- 15 Ce r"i	 n o o rma 1. il E te

coinjalqu:i 1 sr del 1 ceca. :t 	 1 u :. • ma. sr si 1 es d 1. vc

Las fuen Les de fi ran ci arn:i.. en t,o que lE' prrm 1 tan

sc: 1. ventar	 s ric::es :i,.cd?S	 pueden	 ar

*	 c:i:	 J.	 1 rc: c:"s•r	 r?r	 1	 t.r'si 1	 c:

1 es E tas deben	 r' rc:dsradas

*5 Donac: i c::nss ex t.srn as de a c::yo rs! i. r :i. q l. das a	 a c:om.n :i. c:tad

en	 rera 1 Se pueden :r€qu ir de dos mane ras

rrut.. 1 	lariur"i ¿si', )

.tn tr€t....La 1 oc r a r el mayor apoyo de la comu n:i.. dad

-. F:. r.. çfl_ si....Les	 son a c:: e,. J. 	 s'e qe o era 1 m" Lo (::l.¡. r- :i qí das a

ms ti tuc si ones comer rs J. al as Lan cos • f.bri cas • tal :t. eres

asoc: i aciones do benef :.k. csi o social etc	 sc: li c si tar"rdo su

*	 ic:t :i.vsi.!des p ...o....fondo	 3. a h ..b Li. oteca debe prc:q r"arnar

act...v:Ldades que o,eneren	 inqresos	 La les	 como

ar: tsua ci c:nes	 • fu J. tur	 rl. j; as • ba.l. os

r ' c: ii s 1. e m 13re e 1 o !:J e -t:..i y o d eLl e se r e d u ca t i yo
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E]. fun ci onamiento de una bibliotecac::t:ec:aexige

I..tt1.:Tk serio cia cjas tos

i...cis gastos diarios qt..s son el mínimo  nec::ecr:1.o para el.

funcionamiento da	 la b:i 1::' 1 lo ts c:a	 materiales de

escritorio, pacto luz, irn n i. a. en lo ci :L ]. oca]. • el:. c

Lasa qaa1oa que  a :i cj en determinadas  ac:ti..y i, ciaciea.

incluidasluidas dan 1ro cial plan cia trabaja c:omo acciones

significativas para la promoción  de la biblioteca  en

la comunidaddad (c:cnmemorar aniversar ios )

F inalmente  hay 1.05 gastos propios del a ren ovac: lón cia J.

material da lectura., La biblioteca  debe actualizari. zar su

colección documental, para ello requiera contar con

recursos económicos.c:os

Tc:cia organización c:tua maneja dinero, aunque

sean cantidades pec.tePas ciaba registrar en 1. .1 bros

adecuados  t. oci es las operaciones económicas  ci a se

efectúan e. fi n de controlar las ingresosreaos y egresos y

conocer la situaciónci. ón ecc:nóm 1 c:e en c::ua qu.i.. er moman tc::

E:stí:: daba darse tambiéncIn en .tna l::.i. hl. iota ca	 1 o que

ct aran ti. za rá el	 manejo	 correcto ci e	 .1 os	 re c:u rs os

económicos.-





Una vez desa r ro llada1. 1. ada 1 a investigación propues ta

con el t.ern "LA REALIDAD 1E i.s BIBLIOTECASOTECS F'UBL. 1 CS Y

r.r. tos COLEGIOS ASI c:oMo su (-F'ORíE AL DE:5ENVC:n. v M : in'o

EN tos ESTUDIOS DE: LOS EDUCANDOS DE: NIVELVEL. MEO 10 EN E:L.

LT(JN p uy uo •hemosllegado .. las siguientes

conclusiones, las mismas que a continuación dotallamosi

!.De las catorce Bibliotecas  inves 1.: :i.ctdas en el cantón

F y anc:o , en once de ellas  la Infraestructura Física de

los locales,  el mobiliario y materiales con las que

funcionan, no reúnen las condiciones normales y

reglamentarias para su cor rec toLo uso ifuncionamiento.

Estas bibliotecas  son las si CjU5I. en Les

Biblioteca Municipal c:Ie Alamaramor

Biblioteca Municipal de El Limo (SINPfE])

Biblioteca  de]. Colegio Nocturno "Julioho 1 Espinosa'

a mc: r

I3i.bl:i.c:rts.ec:a c:}ct.l Ce.:].c:ci.cD Téc: 	 5qr. 'El	 El LsLmo

Biblioteca de]. Colegio Tcsic::	 r 1 os Ge r bey II'' -

Mercadillo

Biblioteca de]. Colegio "Héroes da 1941 ....... E si. ano

Biblioteca1: isi oteca de]. Colegiao .......	 taro V L'.sDai. :a " - Naranjal.

Bibliote ca del Col egioeq si. o " Ramón Samanioga P. "	Arenal.

Biblioteca de]. Colegiosi.. o Marcos Oc::hc' e Muíoss ' - Cocshee

Biblioteca da U N . E .............../ anco - (. 1 amor

Biblioteca del Colegio Téc. 'Dr Manuel Carrión
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Y 1 ç.::ar t. 1 o

Las otras tres restantes, si r-sfnen 1 as

condiciones normales	 para	 su	 correcto	 uso	 y

funcionamiento	 en	 los	 que	 tiene	 que	 ver	 a

infraestructura  fiel ca de las locales, mcib .1 l:i.. ario y

materiales que para el caso se requiere 	 Es tas

b i bliotecas  son

Bi b lioteca csc:], Coleg io:ic::' "íc:sr :i cssc:?	 :t

Biblioteca del instituto Tecnológico de Alamar.ji

Bibliotecab Ii. csrLs.s!c:sa N1.tr si.c::ipa1 cia Y 1 cs:an 1. :ino 	 si:	 s

2 Dcicsc de las personas encargadas da las bibliotecas son

Bachilleres con especialidades distintas a la

Pi b 1 si. o taco]. csiqi a y aún con pocos 5Ç05 de experiencia en

la labor encomendada.

La persona ql.,.ke tieneenea a sta c::ari.jo la L:.i. 1. si.. cDte ca de].

Colegioi.ci ''N1ar"ccs:s Ochca MuNaU de las Cachas, es

Egresada en Administración. La encargada de la

biblioteca1::' :1:i. c:: teca Munsic:ssi.pa1. de El Limo 8 3: NP ) únicamente,

pcssoa e]. C i clo  }3ssi.co

:.os ri..s?\/css' colegiossi c::s. c:::< si. ccis.en tas en el cantón

Fti.va,ricstci 	 en ocho de ellos las bi b liotecas1 . ,ss,i.s.ecssc	 st:.'i
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¿e cargo de las col e:: c:: tc as 	 debido a qt.'.cc' no

existens Icen	 las partidas j:eeesL ..es Lar :1., as ç::cra cci

re cern le ram i «en Lo	 c:	 si.. 1::' :t., c:' te c:ce r :i es	 La	 cazón	 c:•c :i

c:crec:r-t.jce ¿e ¿c 11 a  ri.cr si,c:ncee ceI:eee.l c: ce ¿e su ceción

Once bibliotecarias1. c::' Lcec:eeri.ec; cce :t 	 cantún F: r. yc . rc (:: i rece ftre

recibido cursos ece!ie Bib1. i..cei:ccc:o1,c'oía • por- lc:

ce. n t o ce t :i. «en «en con o c:i. m :1. ce e tusce «en esta  área para

organizar y ¿edmin i.strar correc::t.arnen te las

bibliotecas3.:i.c::ccec::as ¿e su cargo y así i:erceshccr un servicioc: io

eficiente al a comunidad.

Solamente tres bibliotecarias,i.c:' Lc:ec:cer:icsecc ecere recibido

c:ncec:' s de capacitación•i_ ter: ión al respecto, razón por l,--k

cual estas bibliotecas1.i.c:tcec::ees están organizadaszedas y

administradas de acuerdo e la técn icap estas son

].as de V..1 (:::en 	 y El Limo (SINr8) y	 La dcci.

Instituto  Teecno1.óq:Lco Un iversitario de 1 amor"

1 -

5	 Doce?bibliotecas1. c::'t.er.::as nec::' tienen orqere 1. e edo el material

bibliográfico de acuerdo a les normas ..ócnicas

únicamentec: a rccne t. e	 dos 	 1:: 1. 1::' 3. 1. e::' teca «e 	 que	 son	 1 as

municipales de Vicentince y El. .......mo (8INB)

tienen organizado  ccl material bibliográfico de

acuerdo e la tóc::nica de Mcclvi. 1 Dcewey, lo cual

facilita un mejor manejo de los rec:u rsos que
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ellas contienen y que están al serv sic: i c::r c:ft: la

comun idad.,

6	 En diez b:.1b..iotec:as existe material bibi. oqráfi.c:o

.:1..te rica responde a las necesidades cJc 	 los (

educandos rsic! 1 nivel  mecí i. o en un grado

satisfactorio, sobre todo tomando en cuenta la!!;

especialidades que  c: ada i. n o de los colegios

Is)c)se? en algunas de los casos existenten obras y

colecciones de libros adquiridos sin ninguna

planificación e inclusive no han sido utilizados.

En ot ros casas, en cambioo exsi.eten obras cc beo 1 et:ac;

quee nec:es:1.t.an ser  renovacies

i.Jr :1 c::rncs'ri tsr? en las bibliotecas1 c:ecs:ec; de: 1 co legio

i:r .... 1 ic	 í.jdl	 (:t.lr(sDr	 C55?1	 (:c5)15?c.3.icc

r:s'cs:r » i,.csscs)	 nr? Alamor,niel Eolecisics' 'C.arloEs.

G:\ r bey Mon tesc:I eoc:e	 cíe Mercadillo >' la de].

Colegio Técnicoc:csc Pçqr.í.c:o1a cíe El Limo, existete

ma terial bibliográfica  que responde a las

necesidadescstades de los educandos c:}c nivel1. mccii. o en

una mcdi.. da aceptable, de ec:uerdo a les

respectivas es pe c: le. 1...dedes

7	 E-	 dcscsrs- b ibliotecas se facilitan las 1...brcss's

únicamente para ser utilizados:....acs r'k'n t ro de 1. es
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respectivas bibliotecas.:ic:tecas	 En cambio en las

bibliotecas Muni c ipales de Y :L cer t:i no y El Limo

SI ts )	 se realiza el préstamo a domi ci lio!¡

metiendo al usuarioo a leo normas establecidas

para el efecto.

8	 1. e mayoría de las autoridades educativas,,

profesores y alumnos de nivel medio en Fuy anqo

consideran que les bibliotecas  en general no

cumplenen con los objetivos para las que fueron

creadas ni prestan un eficiente servicio porque

nc::' están organizadas correctamente y no dispone¡

del	 material	 bibliográfica	 necesario	 y

actua lizadol sin embargo consi. rieran que de ei.quna

forma	 vienen	 contribuyendo	 el	 desarrollo

educativoyo de nuestros pueblos

9	 Por"	 te general	 1 os alumnos visitan	 1 es

bibliotecas de una a tres veces en la semana  y e

sea pera realizar trabajos de con su 1 te (:.-1 pare

complementar ciertas tareas del aprendizaje.

1 o .. 	 bibliotecas más frecuentadas  n la cabecera

cantonal c:te F/.r"ccD ( Á 1 amor ) son 	 Sib ti. oteca

Municipal, la del Colegio Técnica ' Pu enqo " y la

del Colegio Nocturno ''Julio 1 Espinosa O'
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En las Parroquias rurales,  las de 1 c::e

colegios:i tos Ser bey Man tesdeaca de

Mercadillo, del T€c: de El L..ifTo y le fíUniC. peles

BINAS) de E:1 Limo y V:i.cer tino

El resto c:ie bibliotecas son muy poco

f recuentadas,  ouee disponen de escasos recursos

LiL::i.iográficos y nc::' ::ir':i.ric:Ln facilidades F:trt

trabajo :i n ves ti qe. t:,i yo ten condicionesc::nes norma1es

11
	

En cuan to ¿t las c::t:ras o asignaturas más

consultadass y utilizadas::r los ¿alumnos;,

las referentes e	 Matemáticas, Castellano y

Literatura 	 Ciencias	 Sociales	 y	 Ciencias

Naturales.

12.- La mayor parte de las bibliotecasateces laboren cori

tcr"r"ic: 	 promedio de 4 	 a 8 horas diarias.

Unicamente la biblioteca  dr 1 Cc: 1 sp .1. o Noc tu rio

"J...i. io 1	 E:.i-ic:' W rice Alamar,	 1 aboca tres

horas diarias en las tardes y la de UNE

Fuyango lo hace en dos horas diarias en jornada

vespertina.

13.- La mayor i .a de educandos de o :i vsi medio del cantón

rS! EnO 	 expresan que el concurrir a 1as
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Lueno de conocer la realidad de :La5 Bibliotecas

Públicas y c:Ie	 los c:c:s 1 eci. os	 así	 c::csmc:s e u	 ic::'r 'tse al

desenvolvimiento en los estudios de ic:3s educandos de

nivel media en el cantón Fu y anqc:s nos permitimos

realizarar a .1. aunas recomendaciones5E que cons ideramos srsn"án

c:fe a y uda para autoridades educ:at:i. vas bibliotecarias,

profesores, alumnos de n i velval medio y en fin para todas

aquellaslas personas comprometidas en si quehacer

edu ca t. va con miras al cumplimiento de los fi nes para

los que han sido creadas las bibliotecas  y se conviertantan

éstas en un verdadero aporte ins t ru cci on al y 'formativo

espec i al mente para n uestros  ec:I i.k r.::aocs}oe

Citamos 	 s.	 continuaci ón 	1	 siguientes,

r: rs c rn r:r '.J ¿ rs: si c::in e e

Las Universidades\'re s:s. (:laf:ies de nuestra provincia deben crear

especialidadi:i.	 131 3. si ol:acc.s 3. c: si. a para profesi ona lizar

a personal que tenga interés por esta disciplina, y

así con ta r con el recurso humano capacitadosi.. tadcs que preste

un eficiente  servio.o a las actividades  de la

investigación.

Las autoridades educativas del cantón Puyango, ciaban

realizar  sesti.ones pertinentes a fino ci e mejorar la

infraestructura'f r'r	 1: rn'.c: 'lsst.,ti's	 'f :L n :i (s:	 de	 los	 locales1 es	 en	 donde

.ftr.sc::ir..r.i...r.f 	 las	 1i.t:slsi. fsDt:.rr'c:s f3	 iluminándolas'...trni.r"tr"fs:r:fi.s	 'i..J
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suficiente, equipándolas1 r' mobiliario.r:i.c:: y c:trcca

materiales  pa a que s tas puedan funcionar  acr.:rdo a

las  oec:es:i.ciacies de los ed ucandos.

Las bibliotecas deben fi...i.nc:ic:nar en locales  amp . os

il umin ados, libres c:Ic? cualesquier interrup c i ón y c:tr

fácilcrni. :irlc:lcD la comodidad necesaria

el trabajo :irive : t.i.cIat:ivc: que en ellasas se reali ce ,,

Todas ].as bibliotecas c:omc:'i cualquier oficina público

c: privada,vado . c:le beri exhibirb. r t..r" rótulo c:Ie identifi caci ón!,

tarJo vez que ello contribuyer" si. bu>' o a la promoción y

concurrencia de ].oe. :i?c::is.c:r'r

Las	 personas	 encargadas	 c:Ie	 las	 b:i.. IDI si. o t.eca:

(especialmente	 colectaras)	 al	 nc::	 poseer"	 la

especialidad en 13 .1. b 1. o tecol oq i a deben preocuparse en

obtener	 conoc imientosm:i. en tos	 sc:ibre	 cómo	 organizarzar	 y

a dministrar una biblioteca1. .i.oteca. csor"rec:LmrrD te • para que en

la medidada rl o sus r.::cs si. b:i. 1 si. dac:Ioa presten un mejor

servicioo a los educandos

1 Ministeriosi. etor" .io de E:c:L..tc::c::iár y 1 tu ro c:Iebe (:::real"'

Partidas Presupuestarias específicas en cada una de

l os co legios paro que sus directivosrec:: ti. vcs puec:Ian ncDmI:::r"ar"

las respectivas bibliotecarias, seleccionandocsi. c:nand:D al
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personal capa citado para el efec to.

Se c:t&De realizar les gestiones pertinentes a fin de

que las autori dadesdades haqan constar en las respectivas'E:. si. vas

Froformas Presupuestarias la creación de la Pa rtida

específica'f :1. c::	 para el ca rgo c:Ie B:.i. b 1:1 otc'c::a rl a así c:c::mc:: e 1

rubro necesario para la adqui e. sic: ián 	 renovar. ón y

actualización de]. material bibliográfica.

autori dadesciicies «t..c:ac:i. 'i 1 es deben organizar y

preiic::rver cursos de capac i ta ción en Bsi• E:: 1 lo tecol oc .1 a

para las personas encargadas de las bibliotecas ya

qi.cs en Los colegios.i. os ]. a mayor parte de ellasas no los Len

re c ibid=

Los directivos de las instituciones 'Llenen que dar, las

fa cilidades .. 	y	 qest.i. en a 	 ante	 los organismosemes

competentes, a objeto de quee c:ju:1enes ci esem pef en lase

funciones de bibliotecaria (e) se c:apac::si. ten en 1. a

admin istración y manejo de las bibliotecas.

Una. vez recibidasr'ec:i_ Lides 1.os cursos de capacitación,c:i. óri , :lc:is

di recti vosr'ecs:'Lssi. vc::s cic?!i?e:?ri brindar la ayuda necesaria para que

las bibliotecarias pueden ejecutar y llevar a 1 a

prácti ca 	 E as	 normas	 técnicasc:as	 de	 or'qan si z?c::si.

bibliográfica; y a la vez se ejerza un verdac:íerci
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control €.:. ii la con cerniente	 esta activid a d..

directivosvc' a iaben adquirir	 para laa

bibliotecas	 Tuna planificación em:i,rc?r1 tE?rrcr t:

Lé:n 1 c:c-c::i e  1.:. 1 f 1 c:a y d .idé. c: 1:1. c:a a 1 ej ada c:t.ro t. po de

intereses y que respondan a las necesidadescacs de los

educandos de acuerdo a la especialidad del plantel y

l medio.

Los (Joc(,r!ntes en 	 i.tra de sus áreas, están en el

justa c'achcl de presentar ante los d :1, rae:: t :ivos del.

plantel listadostados da obras y otros recursos que

consideren necesarios c::c,çrio e lementos  da auxi lio para

la tarea educativa.

Los alumnos deben sugerir oportunamente a saus (1fL(j5
y directivos la necesidad da adquirirr matarla 1

bibliográfico para satisfacer tos múltiples

requerimientos educativos.

Las bibliotecarias daba ni.. informar par :iód i. caman te a las

autoridades respectivas sc:bi's las actividades  cia La

biblioteca, con el objeto de que ellalo constituya un

elemento ca juicio que parmi 'La real i. zar a c:c lonas

tendientes a mejorar el serviciolo da las bibliotecas,.
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Las bib lioteca rias, sea cual. fuero el s :L st.ma do

facilitación do obras 1 deben llevar el respectivo

Registro  ci e Lectores.

Las bibliotecarias deben orientar e informar-formar a. los

lectores sc:brc:: el manejo y cuidadoc:iacIc: c€ li b rasrc:cyo otros

materiales a fin de evitar su destrucción.

Lce	 educadores c:ts€n	 fomentar 	 día a día :i.

investigación  Cient.if1ca asignando tareas a. sus

alumnos y brindando la orientación necesaria para La

roe ii. sr. ón do trabajos cuya base sea 1 a con su 1 t.a

bibliográfica.

Los alitmnas tienenen que visitar ç:son sien t. ornen te lasr

bibliotecas con el propósito c:ie complementar el

pr"oc::esodointer'apr"eridi;aj e y dar utilidad a 1 os

recursos valiosos que en ellas existen.otan

bibliotecariasdeben exhibir el horario de

atención al público, en un l ugar visible para que el

usuarioi_ o o atenga a  t:.a disposición y pueda

planificar sus tareas .i.r!vesti. qa ti.. vas

-• E l personal  encarq	 de las bibliotecas debe dar fiel1.

cumpli m ientoi'r s.l en 'Lo eL horario de atención  esteb1oc::.ido para
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r'c: causar inconvenientes• l os	 r :.i c:

- Las personas encargadas de las bibliotecas  t. :1. enen que

procurar br indar buena atenciónc:::i. cui	 los usuarios,

demostrando cortesía, carisma y afán de servicio a los

demás, para que el ambiente (Je 1. a b 1:: ti c: 1.. e c: a e e

c::'.::\'i.erLa en imi c:enLrc: atractivo c!e:i. nf cirírac . 5r	 y

orientación hacia los educandos y comun idad «rt

qsrsra1
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ANEXO No. 01

zc ION '' ÁDMINISFRAC Io1 DE LAS s:t: DL, 1 olE:CAS

Par. Catálogooc: 
Fichashih:t:i.oqr.f:i.ca	 d

Autor	 o	 o o	 0	 103 11

Título	 o	 03 11

materia ........................................	 .	 .	 01 10

02 12

CI.	 :1 fi, can las oh' as de a cuerdo a la técnica.	 02 12

Poseer ii. bros de 1 a especiali daddad del. coleq jo

ten un 70	 im 101

Fr"'	 f 1 ::has de reg :i. so de lec toros0 	 05 09

[!xj!j!,letrero o rótulo quia	 03 11

Shiben horario de atención al. pública., 	 02112
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ANEXO No. 02

PERSONAL ENCARGADO DE LA ATENCION EN LAS DIBIIOTECAS

¡Biblioteca de	 TitulolE5pecialidadlNonbraoienlo icursos	 'os finvenlaiSistena de Ürg

1de capalde enfrio Di-qanizac.y cia-
______________________ 	 !cifació1perie!biiogrisificatutiiiz

Colegio de Arenal 	 BachiilerfContabiiidadjColectora	 no	 06 1

Colegio de Cochas	 lEgresada fAdninistrac. IColectora 	 no	 03	 si	 Ninguno

Colegio de Ciano	 GachilierCoeercio 	 fSecfetaria	 no	 06	 S i 	 Ninguno

Colegio de Vicentino	 !BachilIerConercio	 ¡Colectora	 no	 f06	 si	 Ninguno

Xunicipal - SINAB de Vi,t

centino	 ¡DachilierAgrfcola	 ¡Difiliotecafia l, si	 03	 si	 »euey

1 Coleoio de El Lino	 IBachinerfCoeercio 	 Colectür	 no	 10	 si	 Ninguno

jMuniciai - SINAD	 JCiclo	 J	 -	 ¡Bibliotecaria	 si	 } 03	 si	 Deney
El Lino	 Dásico

¡Coleg io de Naranjal	 iDachiller!Conercio	 Colectora	 no	 04	 si	 Ninguno

¡Colegio de Dercadilio	 BachillerIConercio	 ¡Colectora	 no	 01	 si 	 Ninguno

iColegio T#c, Puyango delBachiller Conercio	 Bibliotecaria	 no	 04	 si	 Ninguno
Aiaoor

Colegio Nocturno de	 Bachiller Conercio	 icolectúra	 no	 15 1 si	 Ninguno

1 Alanor

fmunicipal de Alaor	 lBachiUerOuiica-Bioiibliotecaria	 no	 08	 si	 Ninguno

----
lnst.Tec.Univ.Nac.loja tBachiller Adnioist.PúbISecretaria	 si	 08	 si	 Ninguno

1 
UNE. PUYANGÜ	 1BachillerCienc.Educac Profesor 	 110	 01	 si	 Ninguno



7 '•) A

ANEXO No 03

CRITERIO DE LAS AUTORIDADES EDUCATIVAS RESPECTO A LA
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LAS BIBLIOTECAS

Bibliotecas mal

Bibliotecas bien
organizadas.

LEYENDA

*****0
* * **

* *: * *: * )K
*****0
*****0
*****0
* * * * * *
* * * * * *
* * * *: * *
:* * * * * *
* * * * * *
*****0
* *. :4 * * *
*****0
*****0
*****0
* * *. * * *
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llhlji]1 ***
ffj llll ***
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9
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* * *: * * * ;

: :4 ;f >:; * * *

* * *: * * * *

* * * *: 4 * 4II!O

ANEXO No 06
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ANEXO No 09	 .

CRITERIO DE AUTORIDADES EDUCATIVAS SOBRE: EL (PORTE DE
LAS BIBLIOTECAS EN EL DESENVOLVIMIENTO EN LOS ESTUDIOS
DE LOS	 ALUMNOS DE NIVEL. MEDIO

LEYENDA

Y

11 ENME mal Positivo

:r parte

11 . ni mo
14

13
A

	

12
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ANEXO No 11

CRITERIO E)E: LOS ALUMNOS E:rEFE E:L.. APORTE DE LAS
BIBLIOTECAS  E:t\1 EL.. DESENVOLVIMIENTO EN SUS ESTUDIOS-

R r' E:
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ANEXO No 12

UNIVERSIDAD TECNICA PARTICULAR DE LOJA

UNIVERSIDAD ABIERTA

ENTREVISTA PARA LOS DIRECTIVOS DE LAS INSTITUCIONES QUE

POSEEN BIBLIOTECA

oo:r I V (31	 ]. as b :i b 1

	

ç:ttD].	 c::c:)(nc)

	

aor	 :i	 en'n 1 y :i.m ..en to en 1 os estud .1. os

	

:i.	 «::c ...	 c:Ic:t	 cIç	 r :1.	 L	 rrr:c:I :.i.	 ,

.1.	 r	 ci	 1.	 c:r : r :v :i.	 t	 c:I i

2 Ca rqo o f un o lón que desempePa

	

Ffa	 ç:e:: t c:: r t:.c:!c:	 t:.ec1].	 f	 o :i. 1 .1. c.ic:!e:c	 1

bi 1...cteoaria as:Lsta a c:u	 de oapac::i.. t:ac:i.ón en 1 a.

mate?r:ia

	

:i.	 (	 )	 NJc:	 (	 )	 'c:.:cc	 (	 )	 c:i: rc::	 (	 )

	

4 (Lt	 :Dr(:(::ec:!i. mi. er :c::s	 .tt:L 1 iz a	 bac:e o	 las

c1(JLk:i. c i. c,i.. c::' rF.	 ré	 1	 t::' i.	 1. .1. c::	 '

El presupuesto do 1. a in e ....tu o ..ón pa orn . . te aq u 1. par y

ada oua o ef :i. c....	 temen te a 1 a i:: :i. b li.cDte: ca 2
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Si ( )	 No	 )	 En parte (

6. imparte  O dispone C1 .e impartan charlas de orientación

las al umnos .c:?r"ce e l t.,teec: cie? la biblioteca ?

Si ( )	 No ( )	 A veces	 :

7.Tiene SU institucióntoe:: :1. n h.b11.ots€ec:arla titular 7

SI. ( )	 No (

8 Si no tiene bibliotecari a  t.itular indiqueque la razón,,

las gestiones que ha de realizar para con sequ :1. rl o

9 La atención que presta al pública la b ibl ioteca  es

TUy :::' i.ei"a ( )	 Regularar	 ( )

Buena( )	 Defi ci entes (

10	 Qué suq .1 e re LO? tsd para el mej orami en to de 1 a

biblioteca ?

11 Considerac:ie?r"a ustsec:i c:e la bi ID 11 c:t:.ec::a de c

institución aparta  pese;1t. ame? e al desarrollo

educati voyo de los alumnos de nivel  meed si. o 7

Si. ( )	 Nc? ( )	 En parte (

Explique en pocapalabras ele qué manera 7 u

12.	 Paseo l a b iblioteca este? C?1.1 inst itución textos c:ie

acuerda a las necesidades  de los educandoscirj; de

nivel medio tomandoe.: en cuenta las especialidades
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c:c: i::i. colegios€c	 2

Si. ( )	 No ( )

En qué porcentaje 2

13.	 Cuál eis int criterio	 c:r	 1	 c:rc.i n 1 zc:i óii y

funcionamiento de la biblioteca 2

a.Biencn c:rqEn :i. a.c:f y funciona correctamente ( )

b. Ni.1 organizada e irregular fwc:::i::rE?n:ic?nto (

ANEXO No 13
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ANEXO No 13

UNIVERSIDAD TECNICA PARTICULAR DE LOJA

UNIVERSIDAD ABIERTA

ENTREVISTA PARA PROFESORES DE COLEGIOS

C)PJET :E yo	 E rvct:. cjar 1	 1...dad ci	 1 es i::i b 1...ote

púb :i.ic::	 >	 1 c:s col 'q :i, os	 asi c::omo su

e. por te a 1 d esenvo 1 vi. mi. en to en 1 c::e es tuci ..os

de :i os edu c:andos de nivel med J. c) en e]. can tán

1 N c: n b r' e e y a r:s, 11...ci c: e ci e 1 en t r ev si e t ecl o

2 Tí tu 1 o que ::cDsee	 ..

3o e c ç:. e j.: e r i. en c 1 a ci c: c eri te

4 U t...11. a usted	 te bi b :i......:te ca del 	 col ?c 1.0 pa re la

2

si.	 (	 )	 Nc::	 )	 ..:ç:.ç..

r. i n:jj ul.5 ijd c::on (:::Lr"rc• .	 con ls 1..t1 ter en 1 a b ib]...ot.ec.e es

atencJ 1. c:io c::orc:i i. al ' oportur" rnen Le r::c:r :t • bi_ ls: 1......:rLecar si a?

Si ( )	 No ( )	 A\'sc:es	 )	 (

O (n r- e i. cl e r a u e t ecl cI u e 1 a 1::> J. b 1...c teca posee 1 a e .. ....F: n t. e e ci e

consu 1 te de ac:uerdo e les necesidades de los educ:andoe

e q ú n 1. as e e i:: e c 1. e 11. ci ecl e e. ci e]. rs r.:t ect :1. o 2

di. ( )	 No	 )	 E:	 pai'"te (

Enc::a;ç::	 c:ir:	 r:r	 i::c:	 :1.. 15: :,i. ic::	 1. i	 ci'r



MBRE

por c::en taj e las pasee ? ..........,,

7 Con quÉ frecuencia suele	 a.1 .rnrir

de invest igación ?

Mensualmente ( ) 	 Qu.i. n cena 1 men te

Semanalmente ( )	 Dos veceses por semana

Des puts de cada Clase

B.Or ienta a sus al umn os sobre cámnc:: realizar una consulta

bib l iogr á fica ?

Si ( )	 No

83.. lo lis::e	 :n t::rt:''ee re zcos indiqueque ts:omo realiza

usted  es 1:0 tipo de orientación:

9. Conoce usted si en la bi b liotecaLs ]:Dtec:se de la institución

1. s t:,en las obras que contengat 	 os	 que se

requiere investigar ?

si ( )	 No ( )	 En parte (

10	 la observado usted cómo los estudiantes utiliza¡:i en

la biblioteca ?

Con frecuenciac:ri. ¿	 ( )	 F'c:c::tt; \e?(::t' 	 ( )

Rara. vez	 Nunca

11	 Si 1c3s estudiantes no concurren e l a bsi. b 13. oteca

sePa le tres c: .:3nsrs fundamentales por las que no

lo hacen

12	 Cómo detecta usted  s si el estudiante scsee Tí.



ME

hábito de la lectura ?

Indique c?:t. horario cJc? atencián ¿.l público c:!'...'.c

cumple la b.i L:g 3. iotec::a.

Doble« jorn ada¿c:!.s ( ) jornada única( )No. cic

11	 lIs presentado usted a los directivosrec::t.D.	 listate de

obras u otras fuentes  ci e i.. n ves ti o e o 1. ón que e].

colegio debe adquirir

Si.. ( )	 A veces ( )	 No acostumbra

15	 Los directivos de la instituciónc:i. ón adqu :i. eren las

obras solicitadastades por los profesores ?

Todas ( ) Algunas ( ) Una que otra ( ) Ninguna

16.	 Piensa usted que las bibliotecas  púb3.ces de].

med i.. o es l: r epo	 Ido pos¡ t. :L yemen te al c:Iess r rol. CD

acad ém ica  ci e los alunasunos ci e nivel  med:i. o

Si (.'	 No ( )	 Muy Foco

Si es positiva la 	 es pues te	 di. neo os di e quri

manera

FRP:j(çS
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ANEXO No 14

UNIVERSIDAD TECNICA PARTICULAR DE LOJA

UNIVERSIDAD ABIERTA

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

FE:(	 :t E3t1:CEEE3	 Fi.J}3L.	 ''	 ))f.:

C',OL..E8 1 oS	 1 COMO SU PPORTE PL.. I.)E ENVOL..Y IMI EN 10 E:N [.35

a..'o'ri)(::}	 I:).:	 ]: 2EEL..	 tiEi) ]: o::	 iE.

U	 ::3. a sar	 :t :i..	 a :t

CF.3 E::T E

i	 c:i	 ].c:	 i.Uçnr1c:).	 ;c1:t	 r1.....

c:a. 1 ic:ac:i ci a as r'v i_ o ..os qc pras	 1 as U Ui...o tecas

[3c3 i li c::cc y ci € 3. os c:c' 1 E'q .i. os en su neci i. o

?tçn:i.rDI	 Si 1 os	 :tlo c.5 tUi, ii zan 1. as Ui. Ui...otecas

c::c:rtc:i c::ç.DrnrD 1 cinart LCD a 1 proceso cia en tfPan	 aprerci .1. zaj a

e! 1 as ci ...f ran tes aspec: 1.. a 1 idacies

3. De t e c:: a o e 1 q r o. ci o cia c:t	 en t. a c:: i.. ó! 	 ci u	 • e c:: :L U en	 1 c: a

a. 1 umnc::iS de i:c .... c:ie sus mees!: ros accic:a ci	 1 a 1 ac:: tura

y uso cia Izas Ui UI...

4 Conoce o 1 e :i. mpo o t ;n c...a cia 1 .	 i-...U Ii o te ca clan t• ro cia 1

ci es e o o c: 11 c:: ecl u c: e H y c: ci e 3. os e 1 u m n os ci E: o :1 ve :t	 :? ci :1 0



mm

r)TOE3 1 NFC:F 1T 1

Nombre d(:?l c::ci.ccj.ic:: cic:ie estudiai

Prov.: ........ 	 Cantón:	 rrc:c:jui.

Especialidad:

USTRUCCIONESi

La encuesta es anónima 	 que usted 1.a respon daci c::c:)F'

toda confianza.

c:c:r	 ti ct	 :i. rn i..	 t:.c	 las	 preguntasr	 que ri

proporcione las res puestas	 s ade cuad as.

Las respuestas	 c:ic: son de suma importanciaç:i''

la presente investigación.

En l a mayor ía c:}: las preguntas cI:)E responder c::c::r

X dentro del paréntesis.

untas abiertas respóndalascict mrt?rç concreta.rctt.'.

c:c)rIrE: 1 i:o

!.Considere usted queo o 1. servicio  ti i.t «:: presta 1.

bi b lioteca1 i.otoc:o do su medio a los alumnos do:L nivel.

secundari o cs

Muy bt..ioo ( )	 Regular

Bueno( )	 Deficiente

2 Lwrlc:Ici usted concurre a consultar en una biblioteca

pública os siempre atend i do  con

.Prontitud  ( )	 Mala voluntad

Amabilidaddad ( )	 Tardanza	 (

Eficacia



:3	 las	 bibliotecasb 1. 1. (t t.c:as	 Es t.ón

correctamentete d :1. r" içtj :i.das a condi cionadasonada.s y equipadas ?

	

S:i. ( )	 No ( )	 En ::irte (

	

t.?ci	 que	 la	 no	 i c::i. ¿..	 cic	 1

consultar en 1 sI:::ii, bibliotecasot.ec::as ex:i.ste""tos en el medio ce

	

debe a ce están 	 ( 3fa 1 e las rezares Más

sobresalientes.)

Mal dirigidas	 ( )	 '-« Mal ubicadas	 (

Desorganizadas:1.	 ( )	 - Con ic:r",r'":.ij

Inadecuadas	 ( )	 inapr"c::p:Lada	 ( )

Lejos de! con-'	 -« Sin las su'í' ti

Otra  ::c: b 1 a c. ana 1 ( )	 cient2S '

tes cft consulta

5 U t:L l:i a	 usted 	 t o o	 para	 e :i . e o 1: u ci ti. c:r 	 ci e	 sus

asignaturas, sobre todo en las de especialidad ?

Siempre ( )	 A voceo ( )	 Nunca

6.Al consultar textos pera complementar suAestudio,

dónde lo hace con mayorfacilidad o con mayor agrado?

En la biblioteca del colonia (

En la biblioteca municipal 	 (

E:r" bibliotecas particulares( )

7.El I'orer"ic', de e'Lenc::i.c5r, en le biblioteca del cc::1rc:ia

Satisfactorio ( )	 inadecuado ( )	 Inestable ( )

S. El horario de atención en la biblioteca municipal es

Sat i sfactorio ( )	 inadecuado  ( )	 inestable
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9.Ha recibido charlas cis' orientación por parte de: sus

profesores y directivosrec:ti.. vos ac:erc::a d(-.- ,:.1 a 
importancia 

a e !a

1 ec::tura 2

Si. ( )	 No ( )	 A'c::es, (

lo. 	 N.a recibida de sus profesores u otras personas,

instrucciones sobre la forma cie realizarzar ur

consulta bibliográfica  2

Si. ( )	 No	 A veces

11	 Considera necesario que los profesores sugieran

a sus alumnos que utilicen textos para su estudio

Si. ( )	 No ( )

F':Dr qué 	 (dé una razón concreta)

:12	 Considera usted	 c.r'	 las	 bibliotecasl: l::'ec::as de 5!.

comunidad pc::dn las obras de c:onsu 1 a rcesar :1

de a cuerda a las especialidades de 3. oec::c: 1 e'c:i. c:s

existentes 2

En gran medidada ( ) Poseen librosb'oe cie otras

En 'forma escasa ( ) especialidadesdac:Ies	 -

De:oriozc:ç.:

indique .jr- porcentaje aproximado de libros que

paseo	 la	 biblioteca	 de	 acuerda	 a	 1 as

especialidades diE). colegio.

70% 	 3	 Nic:'nc:ms de! 	 )	 Escaso n úr'c

de:' c.., 1-.:) r 	 s

¡A



fri1

al Piensae usted 
que 

los1 os cta. r'ec: rs. vcaee de...? 1 a iras...a. .a4ara .

realizan adquis i cionessi. c: iones de textos ea tcaracíJendo ea.

Neces i dadessi c:i eatcsi era ac:saciém:1.cs:as ( ) Intereses  serr can :t.

otros compromisosr;:s	 (

15,	 Qué importancia tiene para us ted 'rlec tura y la

existencia de una b i blioteca  ?

Cbn s si der"a usted que la poca sim por l:sn c:i a y amor a

l a i nves ti q a csi án a través de la lectura por parte

c:Ie los alumnosumnos do 1. nivel mead :io se c:icebe a que 1 as

isa :i i:a 1 i o tecas ex si s ten tras en a]. luq a. r' n o prestan 1 as

condicionesc:i. canes ncac:esarieas para ella10 2

Si ( )	 No	 )	 En parte

17 Como alumno  cte nivel mead io exprese en pocas

palabrasabras si las bib liotecaslio'isec:as. estsn o no aportando

a su desarrolla educa ti voiss.i. yo 2

si .':.	 Por qué 2

No ( )	 Por qué 2

.1.13 Marque csscan una X la respuesta '.ssso rr"ea css 'La

Ccsx" qué frecuenciacs.si. a acsstade a realizarsi. sr cssonsu 1. 'Lara en

la biblioteca 2

• Di ariamente--...-,

Tres días jsaor scsamsne	 ( )

Una vese pcssr semana

Ocasionalmente

Gt:C



ANEXO Na 15

UNIVERSIDAD TECNICA PARTICULAR DE LOJA

UNIVERSIDAD ABIERTA

ENTREVISTA PARA BIBLIOTECARIAS

1° yo	 n\'es ti. q a r 	 a real:i dad ci e las 1:: i. b 1 1 c: te c:as

b 1 ..cas y de 1 os col en loe 	 as ..cc:mo su

a rce a 1. cl e sn.ro 1 .i m ion t.o en :i os es tud i.c:fe

de:' 1. cjs. educan doe Cie:' n :i.. va' 1 med J. o en el can tón

.1. N c:mi L: r es y a. qe:' i. 1 os ci e 1 en • re:'v :i. 	 a c:l o	 .,

2
	

a. 1--- 	 o f un .....ón que desempePa seqCn n c:: br"an 1 eto

Ti tul o	 Esi:e:' c ..a 1 dad	 ,,

4 Foses'	 conoc: 1 mi. en tos	 sc:bre	 admi.	 ç: : jfl

organ ;ac ..ón de bib]...otecas

Si. (	 )	 Nic:: (	 )	 En :::arLa (

11a rec.:i. i:i,.c:tc 	 :::íc)s. .c!:re? :'c.ri .1.	 y	 kcl(n:i.nj

c:l?	 i::':i.	 J. c:::ft:.' 	 '

Si. (	 Nc:	 (

l lí em ce

i.rc:!i. c:lL,e:' 	 1.	 ;cr	 :cr	 c::.t	 i.	 1.

	

a'st a	 ..'.rc1ón 2	 ... ,	 ,11

%a!]. borai'.io de at.enc:lán al pú.b 1 .i. c:o 2



Np do Horas cc

8 Con qucc frecuencia  van los alumnos a consultar en la

biblioteca durante el horario estableci do ?

Diariamente	 ( )	 T res días por semana

Una vez por semana :	 Oc::as:i.ona1mante

9 Al nc:: existir cc:rc::urranc:i. a menciono tras c::acccBas a ].as

1 que atribuye  es t. a si t c..ca c:: 1 rccc

1 Existe su 'fi.c: :1cent:.o ricrcccrc:c :e obras t.c consulta c:le

acuerdo a las necesidades c:l€cc l os os t.ucl 1 en les

c:::c:rno por ej emp l o considerando las, especialci.. . :i .i ciad as

cia los planteles  oc:i ccc: a ti. vos existentes  2

Pi.	 )	 Ncc ( )	 En c::I ucc porcentaje aproximado

Tiene usted con oc. mio nt cc si presentan 1 os

profesoresras y di rec tivosr'oc:: ti. vc::s 1. lo f c:ie obras

recomendables que 'el plantel debo adquirir 2

SI ( )	 No

12. Conoce usted si ol rector o el Consejo Directivo

soli citan a los iarc:fesc:cr'os al. ini cio c: final do].

Afc:c Lectivo, la bibliografía cia las asignaturas

Pi. ( )	 .	 No (

13	 L::xc	 directivos	 c:io	 la	 i nstitución	 hacen

adquisiciones; acepta¡ en gran parte los pedidos



realizados

Si.. ( )	 NJc: ( )	 Rara vez(

14.	 Creec:..c? l a :i.rc ts:i. t:,i.t c:i. r:S 1	 t €3

partida ss r« upuss Isar ±a para la compra de obras y

il:::	 iL.:.i.c:!:: de consulta

Si. ( )	 N: ( )	 En parte ( )	 Desconozco ( )

IU	 Qué gestiones ha rea 1 - 	 usted a	 de que se

incrementote c: mejora la biblioteca

En c a li dad cIc3 I:),:,1i.c::1:.€q,c::.r-.,3 • (Ts3r"cs%r-c:Ic) con una X

en las paréntesis, SeNale las act ividades 	 3

suele realizarar pa ra atraer	 los 1 ec Lores

Exhibiendob:i enrio afsiches	 : Brindando buena atención

Organizando c::or recs	 Dando buena presentación

ta:3nteD las obras	 ( )	 al loc:al

ra tanto c::o r tez man	 Mejorando el horario cia

ir? ¿3 los usuarios. ( ) atención

Promoci onando la	 Otros	 (

importancia de la

bibliotecaotrca

bía implemen tado usted 	 101 ID II!	 kI <1 (\,

la pÉrc:isic:la dr:? l ibros

Si. ( )	 No (

i.3:i.	 l o	 Lia.	 hecho	 indiquesi. c:tua	 br'ev!merD 1:53:?	 3:? 1

procedimiento ms!. en ir?



2 9

IM	 Qué libros son las más consultados :i» las

alumnos?

Matemáticas ( )
	

Estudios Sociales(

•EC.NN.( )

Castellano (
	 otros	 ( )

(:Fc 1 p3
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ANEXO No 18

UNIVERSIDAD TECNJCA PARTICULAR DE LOJA

UNIVERSIDAD ABIERTA

FICHA DE OBSERVACION

Uti 13 :ada en :i	 in\,5t.ic:c:...ón	 c:..r e 1 a 'ea :i	 de 1 as

bi bi...otec::as pb1...c:as y c:!e: 1 cs co 1 eq:i.c:s en el cantón

Fuyancio

1 F'rc::ic:tia	 E:ase:.c:	 '".

i3iblic:tec::a de	 ,

Fecha	 o o	 O O

4 Ca ra c:: ter i st :i cas ci e 1 a O ib 1 i o te c:a

4 1	 Loca1	 4 3	 Mob:i....iar:.io

SI NO

a	 rrrendacio	 ( ) (

b0 Propio	 ( )

c:0	 çr€3•'.c::	 (	 )	 (	 )

ci0	 ..Jn..(.:::o	 (	 )	 (

Acc:.?c:.3edc3	 (	 )	 (

fo t..i.cac ..ón	 (	 )	 (	 )

Ce:ntrel	 ( ) (

'€3.i.fó!':Lcc3	 (	 )	 (	 )

4 2	 Corelic::.icres

Ii....fTi3.nacic3	 ()	 (

i:	 rlc:i

a Mesas	 ( ) (

b. Sitias	 ( ) (

e0 E:sc::ri.t::)rj:::	 (	 )	 (

Ci Es ..en ter ie	 ( )

e Anaquel es	 ( )

f Armarios	 ( )

Arch:ivedor'es ( ) (

11 Otros	 ( )

4 4	 Orcjri.'.ec:.ióny

Admin.istr-ec.jón



b	 ::cBc::1.:	 (	 )	 (

c:	 F:i.r.acio	 (	 )	 (	 )

ci	 Int:.orrun	 ( ) ( )

pido

e:, Amplio	 ( ) ( )

f. Reducido	 ( ) ( )

a. F::e c::tá1c:çjc:	 (	 )	 (	 )

b. Existe fichas

bibliográficas dei

Autor (	 )	 (	 )

Título	 ( ) ( )

Materia() ( )

F:EPereric:-i. 	 (	 )	 (	 )

c: Clasifica i.ks

c:)!E. de acuerdo

a	 la t.c::ti.c::	 (	 )	 (	 )

ci	 libras c

conformi dad con

las esçcc::.a 1.ic:I--

ci os de!1 co1oqlo

En Un 70%( ) ( )

(Contenido bi-

bliográfico.)::ir_i.c.

e Tiene ficharfi de

rc1Ist:.rc:)	 :i:	 i:'c:

tc:res	 ( ) ( )

f. Existe letrero

c5.t.:ic: 	 cj.:Lt or

la biblioteca

g.

(	 )	 (

:3e exhibe P:r?.rio

de atención al

:J!::].i. c::c	 (	 )	 (
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::1,1.i.c:?ç:

está a c::arçjo d

La colectora o

colector	 ( :	 )

- La o	 :t Dr i :'n ta

cic' Voc:ac:ic:)na].	 )	 :

un profe.or	 ( ) (

- ....a o el secreta

ri.c:	 (	 )	 (

B:i.bl:i, o':c:ar:ia.

con nombramientp ) ( )

E.i Inspac:t.c::r	 ) (

-- Otrosil	 ( ) (





Certificación

tci r .1

Dedicatoriac:a:ori

Agradecimiento

introducc i 6n.

Cc,ri I:i.ri :i cc::

CAPITULO i

LA BIBLIOTECA

1.1.	 Definición de biblioteca,1:i. c: 	 Conceptos.

1.	 ti \/Y( de una biblioteca .

1.2.1.Obj et ivos csc: una bi bliotecageneral,

i.. 2. 2 C}i:j t:L 'c:s de c.tna bibli oteca po pu lar,,er

1	 Clases de bibliotecas.

l«3 - 1«Bibliatecas públicas.

1.3.2.B i blictecas pr i vadas.

1	 3 131 b .sOt.eCe general.

1 3 4 131 b 1 ictec:e espec:ia 1

i.	 5 13 ib 1 lo teca popular.

Pág.

si.

SL i.

i.

1 \1

.v si.

EE

1

9

9

9

9

10

1-4-	 G1L si. C5F"E?, c€?:)cs!ri atender r:r" 1.as bsi. b 1 1 crIs c::as? 	 12
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1.4.1.Cualidades requeridasCJS en € 1 bibliotecario.5.3

1.4 	 ct funciones	 bibliotecario.,ct t.t€c::.r :ict	 03

1.5.	 Estructura física.i. c:a y organiza c ión dr::' la biblioteca,  15

.5. 5. :1 1... oc::ai	 Condiciones.

1 5 2 Nio::L 1 :i.ar"i.c:t	 JC?

05-=Medios de organización dr•:1 fondo b:Lbii. oqr"5'fi..co. 22

1 5 4 8 si. e t:.ema de clasificación del material b:.i b ti. c:ct i" f si cn

1	 Impc:tr''s.an<::..i. a de la biblioteca.,

CAPITULO  2	 67

REALIDAD 1)8 ts BIBLIOTECAS PUBLICAScs Y DE t....c:b3 COLEGIOS:t os EN a....

cNrrc)s F::uy lNl oc: ENI...o	 otr ]: z <T :[ ic: Y FUNCIONAL.

2. 1. Bi blioteca Mun ici palpal rSe A l amar.	 69

21 .1. I....oc:al	 Libsi<s:a<::.ián	 t:::ondi.csjcstnes y mobiliario.:ia.r.io.	 69

2.1.2. Organización y Ad t:in:ist ¿r:ión	 69

-. Personal encargado de la atenc ión,, 	 69

-Sistema  de organ ización y c lasificación b 5. b ] ± r:g ré. 'fi.. rse

utilizados.	 70

Contenido bibli og ráfico,,

2.1.3. Funcionamiento:

c:r"er-i..c) rS atención.

F't rs: si. 1 .5. tar::i..ón de las obras c:te consulta.'La	 71



235

Información y orientación a los lectores.	 72

2.2.	 Biblioteca del tc:1eqi.c: Técnica 'FL.yqo' 	 72

.1. . 	 Ubicación,condiciones y	 mobiliario.	 7

2.2.2. Organización,ri	 :72

Personal enca rgadorcitdc: c:€ la aten ci ón.

—Sistema de organización y clasificación bibliográfica

u tilizados.	 1

Contenido bibliográfico. 	 74

2.2.3. Fi.nc:::i. orlam:ient.c)	 :71

Horario de atención

Facilitación de las obras c:ie consulta.

información y c:n':i?rlt:.a.c:i(5f1 a, las lectores,

Bibliotecai:,:':c:; c:iE1 cc:].açt:i.c Nocturno !3',(], 
:i.c

74

1..	 y (T(DL)i 1 :i.r':Lr.:	 75

2.3.2. Organización y Administracióni	 75

Personal1 :r'	 r"c ¿c:Ic: de ,, 	 atención.c:r'	 75

— Sistematena de organización y clasificación b ibliográfica

76

Con ten ido:LJc	 i c::c:'

2.3.3.  Fun c: :i. .'.::n m i (EF" to	 77

Horario de ¿ ter' c :Lór'j	 77

Facilitación c:le las c:' i:::r1c de consu l ta.

información y orientación 5.105 lectores..	 77



2.	 }3:ib:.ictssc::a de! Instituto Tecnológico Universitario do

Al amor

2.4.I .Local: i.i::i..í.:,c::i.c5i- 	 :::or::lic:si.o!»e?s y mobiliario,

2.4.2. Organización y Administración: 	 78

- Personal encargadotc:Çc d la atención. 	 79
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