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RESUMEN EJECUTIVO.

El trabajo de investigacion que se presenta es el resultado de la inmersién de una entidad mas en
el campo de la tecnologia informatica, campo en el cual ya se estdn manejando casi todas las
empresas tanto publicas como privadas ya que permite brindar informacién rapida, oportuna, clara
y concisa a todos los que lo requieren, especialmente en el area de la contabilidad, facilitando la

toma de decisiones por parte de los directivos.

Todo ente o empresa obligada a llevar la contabilidad, debe contar con todos los sistemas y
procedimientos contables para que sus estados financieros se muestren organizados y de acuerdo
a lo que rigen las politicas contables, y que mejor si se desarrollan en forma computarizada, una
muestra de aceptacion de la modernizacion de la tecnologia, que ha sido de gran ayuda en todas

las areas en las que se ha utilizado.

Lo que pretendo demostrar con este trabajo es que toda entidad debe estar apegada a las Leyes
Contables, presentando organizadamente sus estados financieros y que mejor si se tiene el apoyo
de la informética, que llega a ser una ayuda muy importante para el Contador, tanto en el

desarrollo de su trabajo como en su superacién personal.
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INTRODUCCION

En el area administrativa de una empresa ha estado siempre presente las ciencias contables como
punto importante para la presentacion de estados financieros y control contable para la toma de
decisiones, basados en los principios y procedimientos contables generalmente aceptados, que
cumplan con los objetivos de la empresa con la finalidad de obtener informacién rapida, oportuna y
confiable para la presentacion de informes, andlisis e interpretacion de estados financieros que
faciliten la toma de decisiones adecuadas, ajustandose a la naturaleza de las transacciones

realizadas.

Esto ha sido lo que me ha llevado a la realizacion de este trabajo y para su estructura se orient6

por capitulos, los mismos que se describen a continuacién:

CAPITULO |1 ENTORNO DE LA ENTIDAD.- Antecedentes, Organizacién administrativa,
econOmica y legal de la empresa, Reglamentacién, Sistema contable Planteamiento del Problema,

Formulacion del Problema, Preguntas Directrices, Objetivos, Justificacion y Limitaciones.

CAPITULO Il: MARCO REFERENCIAL DEL SISTEMA, DISENO DEL TRABAJO Y ASPECTO
CONTABLE.- Introduccion, Politicas contables, Sistema de Codificacion, Codigo de las Cuentas,
Descripcién y manejo de las cuentas, Proceso contable, Analisis de Estructura de Estados
Financieros del Sistema Informatico y disefio de formularios, Balance de Comprobacién, Balance

General, Estado de Resultados, Kardex y Cédulas Presupuestarias, Control de Activos Fijos.

CAPITULO lIl: APLICACION PRACTICA.- Software, Programa de aplicacion contable, Estructura,
Funcionamiento, Reportes por pantalla y por impresora, Comprobacion de resultados.
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1.2

CAPITULO |
ENTORNO DE LA ENTIDAD

Antecedentes

La Liga Deportiva Cantonal de Sucla, fue fundada el 20 de enero de 1.970 y hasta la
presente fecha, dentro del area administrativa cuenta con una sola persona que hace
las veces de Secretario-Contador, quien es el encargado de realizar todas las
actividades financieras bdésicas, es decir no se llevan estados financieros sino
simplemente informes de ingresos y gastos mensuales, que para realizar los estados
financieros anuales se contrataba los servicios de otro profesional, el mismo que

entregaba como estados financieros Unicamente el balance general.

Con el cambio de Leyes y politicas de Estado, en la actualidad se ha creado el
Ministerio de Deportes, organismo que se encargara de controlar y supervisar a todos
los entes y organizaciones destinadas al deporte; por tal virtud, se ve en la necesidad
de implementar un sistema informatico y realizar una organizacién contable para que la
Liga Deportiva Cantonal de Sucla, presente a sus organismos superiores, estados
financieros completos de todas las actividades que realice, al igual que toda entidad

publica, y no sélo informes econdémicos.

El contar en la actualidad con tecnologias de la informética como un apoyo importante
en una organizacion, facilita a que se pueda ofrecer informacion contable actualizada y
oportuna y es ésta una de las razones por las que la Liga Deportiva Cantonal requiere
la implementacién de un sistema informatico contable, que luego de analizar el mas
adecuado y que relna las caracteristicas requeridas por los organismos superiores, se
aprobé la adquisicién del Sistema Informatico Contable denominado EFIMAX, uno de
los programas mas acogidos y que casi todas las instituciones publicas lo utilizan. En
este programa se ingresarad toda la informacién contable ejecutada por la actual
directiva, la misma que tiene una duracion en el cargo para el periodo 2006-2010;
ademas que se optimizara el recurso humano que poseen en la actualidad, significando
esto que existird un ahorro en el egreso que anualmente realizaban al contratar a un

profesional que elabore los estados financieros.

Organizacidon administrativa, econdmicay legal de la empresa

Segun reza en los Estatutos de la Liga Deportiva Cantonal de Sucua, en el Titulo |1, Art.
1. La Liga Deportiva Cantonal de Sucua, fundada el veinte de Enero de mil novecientos
setenta, en la ciudad de Sucula, perteneciente al cantdn del mismo nombre, provincia

de Morona Santiago, Republica del Ecuador, es la entidad maxima del deporte del



1.3

QUE,

QUE,

QUE,

cantén Sucua y su finalidad sera planificar, fomentar, organizar, ejecutar y supervisar la
marcha del deporte cantonal como medio educativo de acuerdo a la Ley de Educacién
Fisica, Deportes y Recreacién y sus Reglamentos, estos Estatutos y sus respectivos

Reglamentos.

La Liga Deportiva Cantonal de Sucla, cuya abreviatura serd L.D.C S. es una entidad
de Derecho Privado, sujeta a la Ley y Reglamentos de Educacion Fisica, Deporte y

Recreacion y sus Reglamento y los presentes Estatutos.

Esta Entidad se encuentra estructurada y organizada, segun consta en el Art. 3 de los

Estatutos, de la siguiente manera:

Art. 3.- La Liga Deportiva Cantonal de Sucla esta constituida por:

a) Comités y Clubes afiliados a Liga Deportiva Cantonal
b) Las Ligas Parroquiales y barriales, y;
C) Todos los Organismos que establece la Ley.

Reglamentacion

La Liga Deportiva Cantonal de Sucua, se rige y actla de acuerdo a los siguientes
estatutos debidamente aprobados:

ACUERDO MINISTERIAL No. 1185
MINISTERIO DE EDUCACION Y CULTURA

CONSIDERANDO:
LA LIGA DEPORTIVA CANTONAL DE SUCUA, del canton Sucla,
provincia de Morona Santiago, solicita al sefior Ministro de Educacion y Cultura
la aprobacion a su estatuto, previa presentacion y analisis de la documentacion
respectiva;
La Federacion Deportiva Provincial de Morona Santiago, mediante oficio

No. 438-FDMS, Emite informe favorable para la aprobacioén del estatuto;

El Consejo Nacional de Deportes autoriza a su Presidente el sefior



Ministro de Educacién y Cultura, conocer y aprobar los estatutos de las
entidades deportivas que no estén expresamente sometidas a su

conocimiento;

En uso de sus atribuciones legales

ACUERDA:

Art. 1.- Aprobar el estatuto de la LIGA DEPORTIVA CANTONAL DE SUCUA, para
cumplir con los fines establecidos en el Titulo Tercero, capitulo Octavo de la
Ley de Educacion Fisica, Deportes y Recreacion y su Reglamento General, sin

reforma alguna.

Art. 2.- El presente estatuto entrard en vigencia a partir de la fecha de su publicacion

en el Registro Oficial.

ESTATUTOS DE LIGA DEPORTIVA CANTONAL DE SUCUA
TITULO |

CONSTITUCION, OBJETIVOS Y FINES

Art. 1. - La Liga Deportiva Cantonal de Sucua, fundada el veinte de Enero de mil novecientos
setenta, en la ciudad de Sucla, perteneciente al canton del mismo nombre, provincia de
Morona Santiago, Republica del Ecuador, es la Entidad Maxima del deporte del cantén Sucuta y
su finalidad sera planificar, fomentar, organizar, ejecutar y supervisar la marcha del deporte
cantonal como medio educativo de acuerdo a la Ley de Educacién Fisica, Deportes y

Recreacion y sus Reglamentos, estos Estatutos y sus respectivos Reglamentos.

La Liga Deportiva Cantonal de SucUa, cuya abreviatura sera L.D.C S. es una entidad de
Derecho Privado, sujeta a la Ley y Reglamentos de Educacion Fisica, Deporte y Recreacion y

sus Reglamento y los presentes Estatutos.
Art. 2.- La Liga Deportiva Cantonal de Sucula, tendra las Siguientes atribuciones:

a) Planificar, fomentar, administrar, dirigir, desarrollar y fiscalizar todos los deportes del
canton, empleando los recursos que estimare adecuados para el efecto, ya sea que se

trate de asuntos econémicos, técnicos y administrativos.

b) Respaldar y hacer respetar las resoluciones de los organismos deportivos, siempre y



cuando estén cefiidos a la Ley y Reglamento del Deporte Ecuatoriano y sus propios
Estatutos.

c) Administrar en forma general los asuntos que le competen como autoridad maxima del

deporte del cantén Sucua;

d) Organizar campeonatos locales de todos los deportes.

TITULO 1l

REESTRUCTURA Y ORGANIZACION

Art. 3.- La Liga Deportiva Cantonal de Sucla esta constituida por:

d) Comités y Clubes afiliados a Liga Deportiva Cantonal
e) Las Ligas Parroquiales y barriales, y;

f) Todos los Organismos que establece la Ley.
CAPITULO|

DEL GOBIERNO Y ADMINISTRACION

Art. 4.- La Liga Deportiva Cantonal de Sucla ejercera su gobierno por medio de la Asamblea
General y el Directorio.

Art. 5.- La Asamblea General de Representantes estara integrada de la siguiente manera:
a) Un representante por cada Liga Parroquial
b) Un representante por cada Club Deportivo Cantonal Juridicamente constituido.
¢) Dos representantes del Deporte estudiantil cantonal.
d) Un representante por cada Liga Barrial.

Art. 6.- La Asamblea se reunira ordinariamente en la Primera Quincena del mes de enero,
previa convocatoria mediante comunicacion escrita, dirigida en forma individual a sus
integrantes. Y en forma extraordinaria cuando lo convoque el Presidente a los miembros del

Directorio, 0 a peticion de las ¥ partes de la Asamblea.



Para formar quérum se requiere la concurrencia de la mitad mas uno de los miembros

integrantes de la Asamblea.

En caso de falta de quérum requerido la Asamblea queda automaticamente convocada para

luego de 24 horas y se instalara con los miembros presentes.

ATRIBUCIONES:

Art. 7.- Corresponde a la Asamblea Ordinaria:

a)

b)

c)

d)

e)

Conocer el informe Anual presentado por el Directorio.

Analizar los actos del Directorio o de cualquiera de sus miembros, relacionados con
sus funciones o cargos.

Elegir por votacién secreta y directa al Presidente, Vicepresidente y tres vocales
principales y alternos del Directorio de Liga Deportiva Cantonal de Sucla, quienes
duraran en sus funciones dos afios y no podran ser reelegidos para el mismo cargo

hasta después de un periodo, para cada dignidad se har4 una eleccién.

Elegir dos comisarios, los que deberan revisar las cuentas de la Liga Deportiva

Cantonal de Sucua pasando el correspondiente informe a la Asamblea Ordinaria y,

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones del presente Estatuto y Reglamento.

ATRIBUCIONES DE LA ASAMBLEA EXTRAORDINARIA:

Art. 8.- Corresponde a la Asamblea Extraordinaria:

a)

b)

c)

Conocer y aprobar las reformas de los Estatutos previos al tramite que determine el
Reglamento.

Llenar las vacantes en forma definitiva que se produjeran en el Directorio y,

Resolver los puntos fijados en la convocatoria sin poder tratar otro asunto que no este

contemplado en la convocatoria.

DEL DIRECTORIO:

Art. 9.- El Directorio de la Liga Deportiva Cantonal de SucUa esta integrado por:

Un Presidente

Un Vicepresidente

Un Concejal Representante del Concejo Cantonal de Sucla



Un representante de la Supervisién de Educacion

EL Jefe cantonal de Salud; v,

Tres vocales principales y tres suplentes

Este directorio podra ampliarse con los Presidentes de sus filiales, para los fines que

establezcan en el Reglamento respectivo.

Art. 10.- El Directorio tiene las siguientes atribuciones:

a)

b)

d)

e)

f)

a)

h)

)

k)

Planificar las actividades deportivas en general;

Designar las comisiones: Técnica, Econdmica, Judicial y las que considere necesarias;

Elaborar y aprobar el Presupuesto para el ejercicio financiero de cada afo;

Administrar los fondos de Liga Deportiva cantonal de Sucla

Vigilar la actividad administrativa del Comité Cantonal por deporte y de los Clubes

como también de los Organismos de Liga Deportiva cantonal;

Designar al Secretario, Tesorero y Asesor Juridico;

Designar a un funcionario encargado del control o recaudacién de rentas que
produzcan los eventos deportivos organizados en el canton, a fin de recaudar el 10%
que dispone el Art. 76 de la Ley;

Conocer y resolver las apelaciones que por Ley le corresponde;

Aplicar penas y sanciones que establezcan los Estatutos y Reglamentos.

Otorgar estimulos de acuerdo al Reglamento.

Autorizar al Presidente la suscripciéon de todo acto y contrato cuyo monto no este

dentro de sus atribuciones.

Dictar los reglamentos necesarios para el normal funcionamiento de Liga Deportiva

cantonal de Sucua.

Enviar a la Federacion Deportiva de Morona Santiago, el cuadro de los deportistas
registrados con todos los datos personales, marcas impuestas y fichas médicas

respectivas;



n) Cumplir y hacer cumplir la Ley y su Reglamento, el Estatuto y los Reglamento asi como
los acuerdos y resoluciones que dicte la Asamblea y el propio Directorio. El Directorio

se reunira por lo menos cada dos veces al mes, previa convocatoria.

DEL PRESIDENTE:

Art. 11.- El presidente es el maximo personero de la Liga Deportiva Cantonal de Sucla, sus

deberes y atribuciones son:
a) Ser el representante legal del Organismo
b) Presidir las sesiones del Directorio y Asamblea;
c) Ordenar que se cite a sesién conforme prescribe el Estatuto y Reglamento-

d) Legalizar con su firma los acuerdos, actas, resoluciones, vales y toda la

correspondencia pertinente;
e) Cuidar que los fondos de Liga cantonal sean invertidos de acuerdo con el presupuesto.

f)  Autorizar con su firma todos los gastos previstos en el presupuesto, sin cuyo requisito

no podra hacer ningun pago el Tesorero.
g) Vigilar la estricta observancia del Estatuto y del Reglamento.
h) Nombrar Secretario adhoc cuando falte o esté impedido de asistir el titular.

EL VICEPRESIDENTE:

Art. 12.- El Vicepresidente es el sustituto legal del Presidente cuando por ausencia temporal,
enfermedad, licencia o cualquier otro motivo no pudiere éste desempeniar las obligaciones a su
cargo, teniendo en dicho caso las mismas atribuciones que le establecen los presentes
Estatutos al Presidente. En caso de renuncia, ausencia definitiva o cualquier otro motivo que

impida al Presidente continuar con el desempefio del cargo.

El Vicepresidente deberd asumir la Presidencia hasta completar el periodo del titular y su cargo
sera llenado por uno de los vocales en orden de eleccion.

DE LOS VOCALES:

Art. 13.- Seran los sustitutos del Vicepresidente y Presidente en el orden de su eleccion,
tendran los demas deberes, derechos y atribuciones que le corresponde de acuerdo con el

Estatuto y Reglamento.



Art. 14.- Los miembros del Directorio que tienen representacion directa seran los coordinadores
en la actividad de la Liga Deportiva cantonal, ademan debe cumplir cualquier otra funcién que

se lea asignada por el mismo Directorio y la Presidencia.

Art. 15.- Las Entidades que corresponda designar miembros ante el Directorio de la Liga
Deportiva Cantonal, directa o indirectamente, deberdn acreditarlos dentro de la primera
quincena del mes de enero, del afio correspondiente. En caso de cambio por término de la

funcion en el organismo que lo eligi6 el reemplazo sera designado en cualquier momento.

DEL SECRETARIO:

Art. 16.- El Secretario sera designado por el Directorio; durara un afio en sus funciones
pudiendo ser reelegido indefinidamente.-

Art. 17.- Sus obligaciones son:
a) Asistir y actuar en las sesiones del Directorio y de la Asamblea con voz informativa.
b) Mantener y custodiar la correspondencia y archivo de la Liga Deportiva cantonal.

c) Llevar los libros de actas de la Asamblea y del Directorio, y los demas que sean

necesarios para el mejor desempefio de su cargo.
d) Tener actualizado el registro de federados.

e) Registrar en el libro especial el resultado de todos los certdmenes y campeonatos
organizados por Liga Deportiva Cantonal.

f) Hacer las citaciones a las sesiones de Asamblea, Directorio y Juntas de
Representantes que ordene el Presidente.

g) Notificar por escrito las resoluciones de la Asamblea y del Directorio.
h) Los demas que la Asamblea y el Directorio, los Estatutos y el Reglamento sefiale.

DEL TESORERO:

Art. 18.- La Liga Deportiva cantonal tendrd un Tesorero designado anualmente por el
Directorio, pudiendo ser reelegido indefinidamente por el Directorio. Son obligaciones del

tesorero:

a) Recibir la Contabilidad, fondos, etc del tesorero anterior mediante la comprobacion de

una acta de entrega — recepcion.



b) Vigilar que se lleve sin ningln atraso y por método moderno la contabilidad de la Liga

Deportiva Cantonal. En todo caso la contabilidad correra a su cargo;

¢) Vigilar que se recaude y se deposite diariamente en los Bancos designados por el

Directorio, todos los fondos que ingresen a la Liga Deportiva Cantonal;

d) Firmar los cheques con los comprobantes presupuestados o autorizados por el
Directorio que previamente hayan sido registrados en contabilidad y firmados por el

Presidente sin cuyo requisito no podran contabilizarse;
e) Asistir en las sesiones con voz informativa.
DEL SINDICO:

Art. 19.- EL sindico sera designado por el Directorio e intervendra en todos los asuntos

judiciales y extrajudiciales de la Liga Deportiva cantonal. Siendo sus principales obligaciones:

a) Concurrir a las sesiones del Directorio con voz informativa, emitir los dictamenes o
informes legales que se le solicite y los demés que las sefialen el Estatuto y
Reglamentos.

DE LAS COMISIONES:

Art. 20.- Las comisiones son organismos de asesoramiento del Directorio y deberan sesionar

ordinariamente cuando menos cada quince dias.

DE LOS FONDOS Y PERTENENCIAS:

Art. 21.- Son fondos de la Liga Deportiva cantonal, todos los ingresos que le corresponda por

los siguientes conceptos:

a) El producto del 10% de todos los espectaculos publicos deportivos que se realicen en

su cantén conforme a los dispuestos a la Ley;

b) Las asignaciones de los poderes publicos, entidades particulares, legados y
donaciones.-

DE LAS SANCIONES:

Art. 22.- Las finalidades de Liga Deportiva cantonal de Sucla, los Clubes, sus Dirigentes,
deportistas, etc, que no cumplieren las disposiciones legales pertinentes acuerdos o
resoluciones tendran las siguientes sanciones de conformidad con el reglamento que se

aprobara para el efecto:

a) Amonestacion



b) Suspensién de sus derechos

c) Expulsién

Art. 23.- La amonestacién podra ser verbal o escrita por parte del Presidente.

La suspensién de sus derechos lo hara el Directorio de Liga Deportiva cantonal.

La expulsion sera atribucion privativa del Directorio.

DISPOSICIONES GENERALES:

Queda absolutamente prohibido a la Liga Deportiva cantonal desarrollar actividades de caracter

politico o religioso en sus organismos afiliados.

DE LOS ESTIMULOS:

Art. 24.- A fin de cada afo Liga Deportiva en sesién especial premiara al Club que haya

sobresalido deportivamente durante el afio, al igual que a los mejores deportistas.

Art. 25.- El lema de la Liga Cantonal sera: DEPORTE Y DISCIPLINA

Art. 26.- La Bandera de la Liga Deportiva cantonal consta de tres franjas horizontales con los

siguientes colores: Amarillo, Verde y Blanco.

Art. 27.- El aniversario es el veinte de enero de mil novecientos setenta, lo que sera celebrado
mediante Sesién Solemne de la Asamblea General de Representantes convocada por el

Directorio, cada veinte de enero de todos los afios.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS:

PRIMERA: Cuando estos Estatutos sean promulgados por el Ministerio de Educacién y Cultura,
se convocara a la Asamblea General de Liga Deportiva cantonal de SucuUa, a fin de que esta
designe a los miembros del Directorio, de acuerdo a lo prescrito por la Ley de Educacién

Fisica, Deportes y Recreacion, su Reglamento General y los presentes Estatutos.

SEGUNDA: Los presentes estatutos entraran en vigencia a partir de la fecha de su publicacion
en el Registro Oficial.

1.4 Sistema contable

La Liga Deportiva Cantonal de Sucua, lleva una contabilidad empleando el método de “partida
doble”; como ente juridico esta obligado a llevar la contabilidad y a la presentacién de informes

econdmicos a sus directivos y estados financieros a sus entes superiores.
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CAPITULO Il

MARCO REFERENCIAL DEL SISTEMA, DISENO DEL TRABAJO Y ASPECTO CONTABLE

2.1

Introduccién

La contabilidad esta orientada a medir las actividades econdémicas de los diferentes
grupos sociales, por lo que se hace indispensable su presencia desde la organizacion
mas elemental hasta la mas compleja, todas requieren el conocimiento de los

resultados en un periodo dado."

La implementacion de un sistema de contabilidad dentro de la empresa es
fundamental, ya que esta es la que permite llevar un control de las negociaciones
mercantiles y financieras y ademas de satisfacer la imperante necesidad de
informacion para asi obtendr& mayor productividad y aprovechamiento de los

recursos.’

Muchas personas todavia creen que la contabilidad es una técnica de recopilacién de
informacion y solo basa sus fundamentos en un proceso rutinario de registrar, clasificar

y resumir la informacién de cada una de las transacciones efectuadas por la empre:sa.2

Pero esto no es verdad, la contabilidad es mucho mas que eso, se constituye en la
actualidad como una de las herramientas fundamentales del desarrollo de las

organizaciones.’

La contabilidad se encarga de analizar y valorar los resultados econémicos que obtiene
la empresa agrupando y comparando resultados, también planifica y recopila los
procedimientos a seguir en funcion del control y el cumplimiento de los objetivos
empresariales, ademas registra y clasifica las operaciones de la empresa, para asi
informar los hechos econémicos en forma pertinente, permitiendo ejecutar las tareas
segun los procedimientos preestablecidos todo bajo control y supervision del contador,

parte esencial de las organizaciones.2

El departamento de contabilidad es el area de la empresa donde se clasifican, se

registran e interpreta toda la informacion financiera, para la toma de decisiones.”

En la actualidad la contabilidad es la herramienta que mejor muestra la realidad

econOmica de las empresas, es por ello que su correcta implementacion dentro de las

! Introduccién a la Contabilidad, Econ. José Vicente Vasconez Arroyo
2 www.gestiopolis.com/condes/financiero/articulos/24/siscont.htm
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organizaciones es de vital importancia para la toma de decisiones en todo lo referente a

su actividad productiva.’

En este contexto la creacién de un buen sistema contable surge de la necesidad de
informacion por parte de todos los actores que componen el todo empresarial, ya que
este sistema debe estar estructurado y hecho para clasificar todos los hechos

econémicos que ocurren en el negocio.

Es asi que, la implementacién de sistemas en contabilidad, se constituye en la base
para llevar a cabo los diversos procedimientos que conducirdn a la obtencién del

méaximo rendimiento econdmico que implica el constituir una empresa.”

Los sistemas de Contabilidad ?

Dentro de una organizaciéon empresarial el sistema de contabilidad se constituye como
una estructura ordenada y coherente mediante la cual se recoge toda la informacién
necesaria de una entidad como resultado de sus actividades operacionales, valiéndose
de todos los recursos que la actividad contable le provee y que al ser presentados a los
directivos y accionistas le permitirdn tomar las decisiones operativas y financieras que

le ayuden a la gestién del negocio.

Los datos aportados por la contabilidad son imprescindibles para obtener informacién

de cardcter legal, financiero y tributario.

Estos sistemas se basan en los principios, normas, reglamentaciones y procedimientos
establecidos por la profesion para controlar las operaciones y suministrar informacién
financiera de una empresa, por medio de la organizacion, clasificacion y cuantificacion

de las informaciones administrativas y financieras.

La eficiencia y eficacia en la implementacion de un sistema de contabilidad depende de

su implementacioén dentro de la empresa.

Este debe estar hecho con base en los objetivos organizacionales y debe estar ligado

con los programas y procedimientos que integran el esquema funcional de la empresa.

La implementacién de un sistema de contabilidad que sea confiable para la gerencia es
uno de los puntos claves en la conformacion de la empresa como tal, este le permite en
cualquier momento evaluar su desenvolvimiento, su gestion, su control y determinar su

posicidn financiera.
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Importancia de la Contabilidad °

Misién: El empresario en general: comerciante, industrial, agricultor, profesionista, por
mencionar algunos, necesita conocer en determinado momento de tiempo: el estado
gue guarda su patrimonio asi como aumento o disminucion del mismo. Esta finalidad la

cumple la contabilidad como Misién.

Definicion: Alguna de las multiples definiciones de contabilidad se puede resumir

como:

La técnica de registrar y clasificar hechos econdmicos monetarios realizados que

aumentan o disminuyen el patrimonio de un ente fisico o moral.

La definicién correcta de las palabras que construyen un tema permite no equivocarse
y evitar erréneas interpretaciones. La definicién hace que la palabra sea esa de que se

trata y no otra.

El vocablo contabilidad, en latin contabilis = contable, con dos acepciones: 1) contar de
cuantitativo y 2) contar de relatar, referir, narrar. Practicar un inventario de propiedades
implica contar y, registrar los actos econémicos, significa describir o relatar lo relevante

para asentarlo en el diario que debe llevarse en una contabilidad formal.

Registro y clasificacién: Para registrar un evento, tal como se realiza, debemos
contar con evidencia documental: contrato, pedido, cheque, etc. Luego clasificamos los
elementos en rubros significativos es decir, depésitos bancarios, cheques girados =

BANCOS. En el capitulo 3 ampliaré el uso y técnica de las cuentas.

Hechos econdmicos monetarios: Los hechos para registrarse y clasificarse tienen
que tener valor econémico y valuarse monetariamente, es decir, una tonelada de maiz

0 una hectarea de terreno requieren de un valor en doélares, euros, pesos etc.
Realizacion: Hasta que se materialice o formalice el o los actos econdmicos, se
contabilizaran. La suposicion, deseos intenciones no tienen valor contable. Ejemplo:

"espero vender un millén el préximo mes. Me ganaré $20,000 al vender mi automovil.

Algo de historia: La contabilidad considerada como herramienta fundamental tiene

® http.//www.mailxmail.com/curso-contabilidad-financiera/importancia-contabilidad-financiera
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validez universal y una historia aproximada de 8,000 afios (sumerios, 6,000 afios a.C.).
El fundamento es verificable mediante evidencia histérica. Tablillas de barro y escritura
cuneiforme asi como inscripciones en edificios y monumentos (jeroglificos egipcios) y
otros registros en papiros Yy pergaminos provenientes de las civilizaciones

mesopotamicas, egipcias griegas y romanas.

Universalidad: En la actualidad, sin importar el idioma o moneda, la contabilidad se
usa en todos los paises de nuestro planeta. Cumpliendo satisfactoriamente una

necesidad social.

Funcionalidad: Satisface a las diferentes actividades econdémicas: agricultura,
ganaderia, pesca, mineria, industria, comercio y servicios profesionales, técnicos,

artisticos, artesanales asi como bancarios, financieros y turisticos.

Ente: La actuacidon mercantil individual se denomina persona fisica y cuando ejercen
en sociedad: persona moral. Ambas son entes por lo cual, separaran sus operaciones,
en otras palabras la contabilidad serd independiente en el supuesto de reunir la

dualidad de persona fisica y moral

Para evaluar realmente la importancia que tiene la contabilidad es necesario evaluar la
importancia tanto de las superaciones normales de la empresa asi como las
necesarias para llegar a ciertos objetivos existe una diferencia entre la importancia que
tiene desde el punto de vista de utilizacion de los estados financieros para reunir ciertos
requisitos como son a quien les interesan los estados financieros y por que control de

las obligaciones a cargo de la empresa. *

La base de este punto es el resultado de la aplicacion correcta de todos y cada uno de
los movimientos que dan por resultados la confiabilidad en lo que representan cada uno

de los renglones como son el activo, el pasivo y el capital.*

Al hablar del segundo punto se refiere a la importancia de la contabilidad en lo que se
refiere a su contabilizacion de acuerdo a la partida doble y tiene la siguiente

caracteristica:*

*pasivo = debe
*contabilidad = a cuanto tenemos y a cuanto debemos
Cuentas se dividen en: deudores y acreedores

Suma del debe = suma del haber

* http/htm/rincondelvago.com/importancia-de-la-contabilidad
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Todos tenemos en nuestra vida cotidiana la necesidad de tener un cierto control de
cuales son nuestros gastos y nuestros ingresos. Necesitamos conocer a qué
necesidades debemos hacer frente y con qué recursos contamos para ello. Sin este
control, nos arriesgariamos a agotar nuestros ingresos a mitad de mes, o
desconoceriamos el importe de los préstamos que nos hubiese concedido el banco

para comprar un piso y que todavia se debe devolver.®

Esta tarea puede resultar sencilla en el &mbito de una familia (basta con una libreta en
la que anotar los gastos en que se vaya incurriendo y el dinero disponible), pero en

buena medida depende de la cantidad de operaciones que se quieran registrar.’
Imaginémonos ahora un empresario en la realizacién de sus actividades. °

Este empresario necesitara conocer, de alguna manera, como va la marcha de sus
negocios. Si en el caso de los particulares, esto se puede conseguir de forma
relativamente facil, en el caso de una empresa esta operaciéon puede ser sumamente
compleja. Una empresa puede mover cada dia gran cantidad de dinero, y realizar
multitud de operaciones que deben ser registradas. Légicamente, este registro no
puede hacerse de cualquier manera, es necesario que se haga de forma clara,
ordenada y metdodica para que posteriormente, el empresario o cualquier otra persona,

pueda consultarlo sin problemas.

El empresario requerira de alglin sistema de registro que le permita:®
1. Conocer en cada momento la situacion de su empresa y de sus negocios.
2. Disponer de informacion que le facilite la toma de decisiones.

La misién de la contabilidad va a ser ayudarle en esa tarea.

A la contabilidad le encargaremos tres grandes misiones:®

1. El conocimiento del patrimonio de la empresa. Sera necesario que se conozca el
conjunto de bienes y derechos con que cuenta le empresa para el desarrollo de sus

actividades, asi como las obligaciones a que debe hacer frente.

2. El registro de las operaciones que realice la empresa en el curso de sus

actividades.

® http/www.gabilos.com/cursos/curso_de_contabilidad/1_por_que_es_importante_la_contabilidad.htm
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3. El célculo de los resultados de la actividad. La obtenciéon de un beneficio es la
razén por la que actla un empresario, por tanto, su estimacién lo mas exacta posible

es de gran importancia para el empresario.

LA IMPORTANCIA DE LA INFORMATICA EN LA CONTADURIA PUBLICA

Nos encontramos en la era de la tecnologia y la sistematizacion, en el cual todas las
personas son usuarias de los computadores, y toda profesién asi como la Contaduria

Publica necesita del uso de ellos.

Es asi que se ha vuelto de vital importancia introducir en el pensum la materia de
informética, por el hecho de que ésta, es un gran soporte para nuestro desempefio
como profesionales. Un gerente se beneficia de la sistematizacién porque le permite,
entre varios aspectos: - programar operaciones con mayor eficiencia; - mantener un
mejor control de los recursos econdémicos; - manejar el papeleo que casi siempre suele

formarse, entre otros.

Para un Contador, la informatica le permite un ahorro significativo de tiempo, porque
éste ya no tiene que clasificar ni registrar datos, (estas actividades se convertian en

algo repetitivo y rutinario), que al final no constituyen funciones de la contabilidad.

El desarrollo y sistematizacion de la contabilidad ha liberado al Contador de esta fase
del proceso, lo que le permite encargarse de otras cosas como el analisis y la
interpretacién de la informacién que brindan los programas informaticos. En la
actualidad no se cataloga al Contador como la persona que solo cuenta cifras, hoy el
Contador es alguien distinto, y gracias al avance tecnolégico, éste juega un papel muy
importante dentro de la organizaciébn como interprete de las cifras que le ofrecen los

paquetes contables y otros sistemas.

La materia de informética le brinda al contador destrezas en el uso de paquetes y
programas informaticos, lo que conlleva a un analisis y sintesis de la informacién,
capacidad de razonamiento, capacidad de percepcién en las operaciones cotidianas de
la empresa para lograr maxima eficiencia y cumplimiento de metas y habilidad de

visualizar a la empresa como una unidad.

El objetivo primordial de la contabilidad es suministrar informacién a los usuarios de la
misma, y la informética permite que esa informacion le llegue a los usuarios en forma

mas rapida, completa, confiable, comprensible, objetiva y oportuna.
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Gracias a la informatica, la contabilidad se puede aplicar en todo tipo de empresa, en
organizaciones del Estado y en entidades sin animo de lucro, convirtiéndose ésta en

una poderosa herramienta de informacién.

El uso de la informatica le permite al Contador, vivir siempre al tanto de las
necesidades que demanda la sociedad, el mercado, la empresa y entre otros, por ello
no solo hay que aprender informatica dentro de la carrera, sino que pos a ella, hay que
ir actualizandose continuamente, porque es de gran importancia las bases que los
sistemas le brindan al contador.

La informatica brinda soporte para el desempefio laboral por medio de Software, como
por ejemplo, EXCEL, ACCES, y Paquetes Contables, que permiten simplificacion y
rapidez en el trabajo. Le permite llevar la informacion ordenada y siempre a tiempo,

siendo est4, un muy buen sistema de informacién.

Considero que la informatica es fundamental en la formacion integral de todo Contador
Puablico, porque le brinda herramientas primordiales en el desarrollo de su vida
profesional, permitiéndole una actualizacion constante a los cambios de la sociedad, y
a optimizar su trabajo, dandole oportunidades de desempenfarse en cargos altos dentro
de una organizacion, siendo éste, clave en la interpretacion, analisis y toma de

decisiones dentro de la entidad.

Conceptos basicos

Las computadoras son los dispositivos mas utilizados hoy en dia para el procesamiento
de datos. El esquema basico de su funcionamiento es bastante sencillo.
Esencialmente, las computadoras son maquinas que se utilizan para almacenar y
procesar informacién en forma electrénica mediante instrucciones previamente
determinadas, es decir, se le debe decir el qué, el cdmo y con qué hacerlo. Aunque
detrds de este sencillo esquema de funcionamiento existe una tecnologia de gran
complejidad, la idea basica es la misma, ya que se aplica para el computador personal

mas sencillos hasta para un poderoso supercomputador.6

Es importante tener en cuenta que la mayoria de los errores atribuidos a las
computadoras son en realidad errores humanos, sencillamente porque los mismos
estan disefiados para hacer lo que las personal quieren que haga. Quienes no estén
muy familiarizados con los conceptos de la informética podrian aceptar que un error de

célculo se debe a una falla del computador, lo cual a menudo resulta erréneo.’

® Sistemas y Procedimientos Contables, Econ. Fernando Catacora Carpio
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El desarrollo tecnolégico ha hecho que los cambios a nivel de progresos en el area
computacional tengan algun tipo de relaciéon con lo que ha sucedido en el area

contable.®

Las computadoras que existen en la actualidad, han hecho que el procesamiento de la
informacion sea mucho mas rapida y a menor costo, comparativamente con las
primeras computadoras. En pocas décadas, la industria de los ordenadores ha pasado
de una tecnologia de maquinas manejadas por medios electromecanicos a dispositivos
gue miden la velocidad de procesamiento en billonésimas de segundo. El desarrollo
tecnolégico ha pasado por varias generaciones de maquinas que han visto cambiar sus
caracteristicas en aspectos tales como: tamafio del equipo, capacidad de
procesamiento, mayor confiabilidad hacia el equipo y una alta integracion de los
componentes. Hasta hace pocos afios, se hablaba de la incompatibilidad existente
entre diferentes equipos, lo cual actualmente no representa ningun problema al
introducirse el concepto de sistemas abiertos, en donde equipos con diferentes

configuraciones pueden tener comunicacién e intercambio de informacion.®

Debemos distinguir los siguientes componentes o elementos para un sistema de

computo:®
Desde el punto de vista del hardware:

- Unidades de entrada/salida
- Unidad central de proceso

- Unidad de memoria

Desde el punto de vista del software tenemos:

- Programas fuente

- Programas objetos

Unidades de entrada/salida®
Las unidades de entrada/salida son los dispositivos a través de los cuales un
computador recibe o envia informaciéon desde o hacia el medio ambiente externo.
Podemos distinguir los siguientes medios de entrada/salida que pueden ser conectados
a un computador:

- Terminales y teclado

- Discos magnéticos

- Unidades de discos compactos

- Cintas magnéticas
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- Impresoras y graficadoras

- Tambores magnéticos

- Unidades de tape backup

- Lectoras de barras

- Unidades de reconocimiento de voz
- Scaneers

- Unidades de discos externos

- Memory flash

Unidad central de proceso6
La unidad central de proceso CPU, central process unit, se encarga como su hombre lo
indica, del procesamiento de la informacién. Para llevar a cabo esta tarea, el CPU

emplea dos unidades principales a saber:

- Launidad de control
- Launidad aritmética logica

La unidad de control se encarga de controlar y coordinar la secuencia del juego de
instrucciones que son elaboradas por un programa. La unidad de control debe emitir los
comandos necesarios para que se ubique la operacién que instruye un programa. La
generacion de las instrucciones internas para ejecutar una instruccién, son llevadas a
cabo a través de sefiales apropiadas de control, las cuales se efectian en forma

sincronizada a través de sefiales, denominadas ciclos de relo;.

La unidad aritmética l6gica se encarga de realizar comparaciones légicas y calculos
de tipo matematico. Para cumplir con esta tarea, la unidad aritmética l6gica posee
registros denominados flags o banderas, cuyo contenido puede ser modificado de
acuerdo con las operaciones que se hayan ejecutado. De esta forma, se puede indicar

la condicién que en algin momento dado pueda tener el computador.

Unidad de memoria®

La unidad de memoria es la unidad donde se cargan y procesan los programas y datos,
ésta es de caracter volatil, es decir su contenido es almacenado en forma temporal. La
unidad de memoria almacena la informacién que se ingresa, procesa y se emite como

salida por la computadora.

Programafuente6
Un computador es una maquina que lleva a cabo 6rdenes que se le dan bajo cierto
esquema. Un programa, es una serie de instrucciones que se le dan a un computador

para que procese alguna informacién bajo un esquema légico preestablecido. Una vez
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gue los datos han sido cargados a un dispositivo de entrada, el computador se hace
cargo del procesamiento de la informacién. Para ejecutar un programa, se presentaba
el problema de cémo especificar a la computadora, la forma y el orden en los cuales se

debian efectuar las operaciones.

Por esta razén, surgieron los lenguajes de programaciéon, que son una serie de
instrucciones entendibles por el hombre y a través de las cuales se le indica al
computador la forma en que se requiere sea procesada la informacién. Existe una gran
diversidad de lenguajes de programacion de computadora, pero basicamente todos

tienen los mismos objetivos principales.

Los programas fuente son instrucciones bajo un cierto orden que se le dan a la
computadora para que realice algun tipo de tarea, las cuales pueden comprender:
operaciones légicas, de calculo, tratamiento de datos o una mezcla de algunos o todas

las nombradas.

Programas objeto®

Los programas objeto son las instrucciones compiladas del programa fuente. Un
proceso de compilacion es el proceso por medio del cual se traspasan instrucciones del
programa fuente a instrucciones entendibles por la computadora y las cuales estan

formadas por una serie de ceros y unos, que constituyen el lenguaje de la maquina.

El lenguaje maquina, es una serie de instrucciones de ceros y unos, los cuales son
entendibles por un computador para poder entender las instrucciones que de alguna
forma se le dan a través de los programas fuente. Debido a su complejidad, es

sumamente dificil entender un lenguaje de maquina.

Un lenguaje simbdlico es una serie de instrucciones de maquina que utilizan simbolos
nemotécnicos para explicar al computador las acciones a seguir. El lenguaje simbdlico
es el siguiente paso al lenguaje de méaquina. Alun cuando entender un lenguaje
simbolico tampoco es facil, permite un mayor nivel de entendimiento. Un lenguaje

simbdlico también es conocido como lenguaje ensamblador.

Programas de computadoras:6

Son las instrucciones responsables de que el hardware (la maquina) realice su tarea.
Como concepto general, el software puede dividirse en varias categorias basadas en el
tipo de trabajo realizado. Las dos categorias primarias de software son los sistemas
operativos (software del sistema), que controlan los trabajos del ordenador o
computadora, y el software de aplicacion, que dirige las distintas tareas para las que se

utilizan las computadoras. Por lo tanto, el software del sistema procesa tareas tan
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2.2

esenciales, aunque a menudo invisibles, como el mantenimiento de los archivos del
disco y la administracion de la pantalla, mientras que el software de aplicacion lleva a
cabo tareas de tratamiento de textos, gestion de bases de datos y similares.
Constituyen dos categorias separadas el software de red, que permite comunicarse a
grupos de usuarios, y el software de lenguaje utilizado para escribir programas.

Ademas de estas categorias basadas en tareas, varios tipos de software se describen
basandose en su método de distribucion. Entre estos se encuentran los asi llamados
programas enlatados, el software desarrollado por compaiiias y vendido principalmente
por distribuidores, el freeware y software de dominio publico, que se ofrece sin costo
alguno, el shareware, que es similar al freeware, pero suele conllevar una pequefia
tasa a pagar por los usuarios que lo utilicen profesionalmente y, por dltimo, el infame
vapourware, que es software que no llega a presentarse o que aparece mucho después

de lo prometido.

Sistemas operativos:

Los sistemas operativos internos fueron desarrollados sobre todo para coordinar y
trasladar estos flujos de datos que procedian de fuentes distintas, como las unidades
de disco o los coprocesadores (chips de procesamiento que ejecutan operaciones
simultaneamente con la unidad central, aunque son diferentes). Un sistema operativo
es un programa de control principal, almacenado de forma permanente en la memoria,
gue interpreta los comandos del usuario que solicita diversos tipos de servicios, como
visualizacion, impresion o copia de un archivo de datos; presenta una lista de todos los

archivos existentes en un directorio o ejecuta un determinado programa.

Sistema operativo, software basico que controla un ordenador. El sistema operativo
tiene tres grandes funciones: coordina y manipula el hardware de la computadora,
como la memoria, las impresoras, las unidades de disco, el teclado o el mouse;
organiza los archivos en diversos medios de almacenamiento, como discos flexibles,
discos duros, discos compactos o0 cintas magnéticas, y gestiona los errores de

hardware y la pérdida de datos.

Politicas contables

Desde el punto de vista gerencial, una politica se refiere a todas las acciones tomadas
para el desarrollo, planificacion, formulacion y evaluacién de las decisiones. Las
politicas se establecen con la finalidad de fijar los objetivos y métodos generales de
administracion de acuerdo con los cuales de deben manejar las operaciones de

cualquier organizacién.6
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Una politica contable se establece con la finalidad de regular toda la actividad contable
referente a los registros, tratamiento y presentacion resumida de las transacciones
financieras. Las politicas contables se encuentran establecidas en manuales

declarativos que por lo general son manejados por la alta gerencia.®

Toda la actividad comercial de una empresa requiere que el nivel directivo fije y dicte
pautas para el procesamiento de la informacion financiera. De esta forma, una gran
corporacion requiere que sean establecidas politicas para el tratamiento y registro de
las transacciones financieras.®

La Liga Deportiva Cantonal de Sucla, se maneja bajo las siguientes politicas

contables:

Dentro de la parte administrativa es atribucion del Directorio, que esta formado por: un
Presidente, un Vicepresidente, un Concejal representante del Concejo Provincial de
Sucua y tres Vocales Principales y tres Suplentes, elaborar y aprobar el Presupuesto
para el ejercicio financiero de cada afio, asi como de administrar los fondos de la

entidad.

El Directorio tiene también potestad para designar a una personal que realice los
tramites financieros, es decir al Tesorero, como también de designar a un funcionario
encargado del control o recaudacion de rentas, que produzcan los eventos deportivos

organizados en el canton, a fin de recaudar el 10% que dispone el Art. 76 de la Ley.

Sera el Presidente del Directorio el que esta facultado para cuidar que los fondos de
Liga Cantonal sean invertidos de acuerdo con el presupuesto y autorizar con su firma
todos los gastos previstos en el presupuesto; sin cuyo requisito no podra hacer ningin
pago el Tesorero.

La Liga Deportiva Cantonal tendrd un Tesorero designado anualmente por el Directorio,
pudiendo ser reelegido indefinidamente por el Directorio y dentro de sus obligaciones
esta el recibir la contabilidad, fondos, etc., del tesorero anterior mediante la
comprobacion de una acta de entrega-recepcion; la contabilidad correra a su cargo por
lo que tendra que vigilar que se recaude y se deposite diariamente en los Bancos
designados por el Directorio, todos los fondos que ingresen a la Liga Deportiva
Cantonal, ademas de firmar los cheques con los comprobantes presupuestados o
autorizados por el Directorio que previamente hayan sido registrados en contabilidad y

firmados por el Presidente sin cuyo requisito no podran contabilizarse.
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La Liga Deportiva Cantonal considera como fondos a todos los ingresos que le
correspondan por los siguientes conceptos:
a. El producto del 10% de todos los espectaculos publicos deportivos que se
realicen en su cantdn, conforme a lo dispuesto a la Ley.
b. Las asignaciones de los poderes publicos, entidades particulares, legados y

donaciones.

PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD

Son postulados que norman el ejercicio de la contaduria publica que en virtud de haber

sido comprobado su efectividad fueron emitidos por el Instituto de Contadores Publicos.

Se emitieron con el objetivo de estandarizar la elaboracion de estados financieros.
Cuando se habla de uniformar se debe tener presente que los estados financieros
pueden ser utilizados por distintos tipos de usuarios, sean estos internos o externos a

una entidad econémica. Los objetivos basicos de los principios contables son:®

- Uniformar los criterios contables
-  Establecer tratamientos especiales a operaciones especificas
- Orientar a los usuarios de los estados financieros

- Sistematizar el conocimiento contable

Cada uno de los objetivos nombrados, se materializan mediante la aplicaciéon de

principios de contabilidad especificos.6

Una clasificacion aplicable a los estados financieros se muestra a continuacion:

Principios de entidad: '

La actividad econémica es realizada por entidades identificables las que constituyen
combinaciones de recursos humanos, recursos naturales y capital, coordinados por una
autoridad que toma decisiones encaminadas a la consecucién de los fines de la

entidad.

7 www.gestiopolis.com/recursos/.../prinbasconta.htm
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A la contabilidad, le interesa identificar la entidad que persigue fines econémicos

particulares y que es independiente de otras entidades.
Se utilizan para identificar una entidad dos criterios:

Conjunto de recursos destinados a satisfacer alguna necesidad social con estructura y
operacion propios.
Centro de decisiones independientes con respecto al logro de fines especificos, es

decir, a la satisfacciéon de una necesidad social.

Por tanto, la personalidad de un negocio es independiente de las de sus accionistas o
propietarios y en sus estados financieros sélo deben incluirse los bienes, valores,
derechos y obligaciones de este ente econdmico independiente. La entidad puede ser

una persona fisica o una persona moral o una combinacion de varias de ellas.

Realizacion:’

Una transaccion econdmica debe ser registrada en los libros, sélo cuando se haya
perfeccionado la operacién que origina. Las operaciones y eventos econdmicos
registrados en la contabilidad se consideran realizados cuando se han efectuado
intercambios con otros entes econdmicos, cuando han ocurrido transformaciones
internas o cuanto existen factores externos a la entidad relacionados con sus
operaciones y cuyo efecto puede ser cuantificado. Este principio es uno de los mas
importantes para evaluar el registro oportuno y adecuado en el tiempo para muchas

operaciones.

Periodo contable:

Este principio estable que al elaborar los estados financieros las operaciones que se
registren deberan de ser las del mes o periodo que establezcan los estados

financieros.’

Necesidad de conocer los resultados de operacion y la situaciéon financiera de la
entidad, que tiene una existencia continua, obliga a dividir su vida en periodos

convencionales.®

Las operaciones y eventos asi como sus efectos derivados, susceptibles de ser
cuantificados, se identifican con el periodo en que ocurren, por tanto cualquier

informacién contable debe indicar claramente el periodo a que se refiere.”

8 http/es.wikipedia.org/.../Principios_de_Contabilidad_Generalmente_Aceptados
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En términos generales, los costos y gastos deben identificarse con el ingreso que

originaron, independientemente de la fecha en que se paguen.’

Partida doble:’

Se refiere a que cualquier operacion que se efectué tiene una doble afectacion en los

estados financieros modificando el activo, el pasivo y el capital.

Revelacion suficiente:’

La informacion contable presentada en los estados financieros debe contener en forma
clara y comprensible todo lo necesario para juzgar los resultados de operacién y la
situacion financiera de la entidad.

Regula que las informaciones contables deben mostrar con claridad y comprension
todo lo necesario para determinar los resultados de las operaciones de la entidad y su
situacién financiera. Establece la obligatoriedad del desglose de las partidas que
componen el saldo de cada cuenta de activo o pasivo, de forma tal que permita la

comprobacion de su existencia.

Los saldos de las cuentas por Cobrar y por Pagar deben desglosarse por clientes y

proveedores y éstas por facturas, edad de envejecimiento, cobro y pago efectuado.

Norma que las cuentas que controlan los inventarios deben analizarse en submayores

habilitados por cada producto o mercancia.

Valor histérico u original:’

Las transacciones y eventos econdmicos que la contabilidad cuantifica se registran
segun las cantidades de efectivo que se afecten o su equivalente o la estimacion
razonable que de ellos se haga al momento en que se consideren realizados

contablemente.

Estas cifras deberan ser modificadas en el caso de que ocurran eventos posteriores
gue les hagan perder su significado, aplicando métodos de ajuste en forma sistematica

gue preserven la imparcialidad y objetividad de la informacion contable.

Si se ajustan las cifras por cambios en el nivel general de precios y se aplican a todos

los conceptos susceptibles de ser modificados que integran los estados financieros, se
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considerard que no ha habido violacion de este principio, sin embargo, esta situacion

debe quedar debidamente aclarada en la informacién que se produzca.

Consistencia:

Los usos de la informacién contable requieren que se sigan procedimientos de

cuantificacion que permanezcan en el tiempo.’

Este principio se refiere tanto a la consistencia en la aplicacion de criterios contables de
valuacion de partidas y demas criterios (capitalizacibon o no capitalizaciéon de
desembolsos relacionados con activos fijos; tratamiento contable de los planes de

pensiones a persona, tratamiento de mejoras de arrendamientos, etc.)9

Como a la consistencia en cuanto a la clasificacion de partidas dentro de los estados
financieros. Razones financieras equivocadas se obtendran si en un ejercicio una
partida se clasifica como crédito diferido y en otro se clasifica como cuenta de

complementaria de activo (caso de Intereses por Realizar en ventas y en Abonos).8

Negocio en marcha:’

Presupone la permanencia del negocio dentro del mercado. La entidad se presume en
existencia permanente salvo especificacion en contrario, por lo que las cifras de sus
estados financieros representaran valores histéricos o modificaciones de ellos,

sistematicamente obtenidos.

Cuando las cifras representen valores estimados de liquidacién, esto debera
especificarse claramente y solamente seran aceptables para informacién general

cuando la entidad esté en liquidacion.

Importancia relativa:’

La informacion que aparece en los estados financieros debe mostrar los aspectos
importantes de la entidad susceptibles de ser cuantificados en términos monetarios.
Tanto para efectos de los datos que entran al sistema de informacién contable como
para la informacion resultante de su operacién, se debe equilibrar el detalle y

multiplicidad de los datos con los requisitos de utilidad y finalidad de la informacién.

® http.www.monografias.com/ trabajos>.....>Contabilidad
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DIVERSIFICACION DE LA CONTABILIDAD

Los diferentes procesos contables que se llevan a cabo en las compafiias hacen que
surja una especializacion en el conocimiento contable. De esta forma encontramos, por

ejemplo, las siguientes denominaciones a nivel del conocimiento contable:®

Contabilidad gubernamental:

Se aplica a entidades de gobierno: generales, estatales y municipales. Técnica
destinada a captar, clasificar, registrar, resumir, comunicar e interpretar la actividad
econdmica, financiera, administrativa, patrimonial y presupuestaria del Estado. Registro
sistematizado de operaciones derivadas de recursos financieros asignados a
instituciones de la administracion publica, se orienta a la obtencion e interpretacién de
los resultados y sus respectivos estados financieros que muestran la situacién

patrimonial de la administracion publica.

Contabilidad bancaria:

Se aplican a las situaciones de crédito y estan supervisadas o controladas por la

Asociacion Nacional Bancaria(Asociacion de Crédito — Bancos)

Contabilidad hotelera:

Se aplica a un sin numero de empresas como son hoteleras, de pesca, ganaderos, etc.

Contabilidad de petréleo y minas:

Se aplica a las empresas que se dedican a la explotaciéon de recursos no renovables

como son: compafiias minerales, petroleras, etc.

Existen diversos Tipos de Contabilidad, siendo las més importantes la Contabilidad
Financiera, la Contabilidad Administrativa y la Contabilidad Fiscal. 10

e Contabilidad financiera: Sistema de informacion orientado a proporcionar
informacién a terceras personas relacionadas con la empresa, como accionistas,

instituciones de crédito, inversionistas, etc. A fin de facilitar sus decisiones.

10 http/www.promonegocios.net/contabilidad/tipos-contabilidad. html.
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¢ Contabilidad Fiscal: Sistema de informacion orientado a dar cumplimiento a las

obligaciones tributarias de las organizaciones.

e Contabilidad Administrativa: Sistema de informacién al servicio de las
necesidades de la administracién, destinada a facilitar las funciones de planeacion,
control y toma de decisiones. Es la rama que con tecnologia de punta adecuada
permite que la empresa logre un liderazgo en costos o una clara diferenciacion que

la distinga de otras empresas u organizaciones.

Es evidente que, para que una organizacion alcance el éxito deseado y tenga un
funcionamiento efectivo y eficiente, debe contar con instrumentos o herramientas que
coadyuven a alcanzar el logro de objetivos. Entre las principales herramientas
contables con las que debe contar una empresa u organizacion es la Contabilidad
Financiera, este instrumento provee informaciéon utili para los inversionistas y
acreedores, presentes y potenciales, y otros usuarios a fin de tomar decisiones
racionales en cuanto a inversién, crédito y similares, asi mismo ayuda a evaluar la
incertidumbre de los ingresos, los reportes que precisa son: El Balance General, El
Estado de Resultados (también conocido como Estado de Ganancias y Pérdidas),

Estado y Evolucion del Patrimonio, Estados de cambios en la situacién financiera.

Otra herramienta contable muy util para la empresa es la Contabilidad Administrativa, si
bien, cada negocio tiene un conjunto Unico de procesos para crear valor para los
clientes y producir resultados financieros, la Contabilidad Administrativa se encarga de
generar valor al interior de la empresa u organizacién, con procesos de planificacion,

aprovisionamiento y control, necesarios pero no obligatorios dentro de la misma.

Y como no podia faltar la inevitable Contabilidad Fiscal, herramienta que genera

informacion para dar cumplimiento a las obligaciones tributarias de las organizaciones.

De tal manera que el vinculo entre los tres Tipos de Contabilidad, pueda generar
credibilidad en instituciones financieras, mayores inversiones de los accionistas y un

posicionamiento en los clientes.

FUNCION DE LOS PROCEDIMIENTOS CONTABLES

A medida que crecen las empresas, éstas van estableciendo normas y pautas acerca
de cémo se debe llevar a cabo el trabajo de los empleados. Existen basicamente dos
tipos de decisiones que llevan a cabo los empleados de una empresa: decisiones no

rutinarias y decisiones rutinarias. Para llevar a cabo la primera, se requiere de un
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mayor conocimiento tanto del funcionamiento operativo como de criterios sélidamente
adquiridos en el desempefio del cargo. Generalmente las decisiones no rutinarias, no
son susceptibles de estandarizacion. El segundo tipo de decisiones, las rutinarias, son
totalmente factibles de que sean estandarizadas, con el objeto de que la compaifiia no

ve improvisada su accioén ante hechos de la misma naturaleza.®

Una empresa establece procedimientos a seguir, para regular la actuacion de todos los
empleados. Los procedimientos son aplicables por lo general a las decisiones de tipo
rutinario. Los procedimientos contables son todas las actividades que realizan los
empleados del departamento de contabilidad y que estan soportados por diferentes
conocimientos y teoria de la profesidn contable. Los procedimientos se estandarizan

basicamente por las siguientes razones:®

e Consistencia en la actuacion ante situaciones similares.
¢ Reglamentacion de la actuacion de los empleados

e Seguridad de la eficiencia de todos los procesos.

El objetivo final siempre sera funcionar con el mayor nivel de eficiencia y al menor costo

posible.®

La organizaciéon administrativa de una compafiia puede establecerse a través de la

clasificacién de los procedimientos en dos grandes grupos:6

¢ Procedimientos contables

¢ Procedimientos no contables

Procedimientos contables:®

Dentro del ciclo de operaciones de una empresa, se definen como todos aquellos
procesos, secuencia de pasos e instructivos que se utilizan para el registro de las
transacciones y operaciones que realiza la empresa en los libros de contabilidad.
Desde el punto de vista del analisis, se pueden establecer procedimientos contables,
para el manejo de cada uno de los grupos generales de cuentas de los estados

financieros.
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Realizar y llevar a cabo un inventario de todos aquellos procedimientos que pueden
asimilarse como procedimientos contables de acuerdo con la definicibn dada al
principio, permite conocer en profundidad todas las posibles operaciones que pueden
afectar los estados financieros. Cuando se esta realizando el andlisis de todos los
procesos llevados a cabo por la empresa, es sumamente importante determinar e
identificar todos aquellos clasificables como procedimientos contables. Este primer
paso del andlisis ayudara a determinar e identificar en cuales de ellos un error pudiera

tener mayor impacto sobre los estados financieros que otro.

Procedimientos no contables:®

En contraposicion a los procedimientos anteriores mencionados, los procedimientos no
contables no afectan las cifras de los estados financieros; algunos ejemplos de este

tipo de procedimientos son los siguientes:

- Procedimientos para cambiar datos de una cuentacorrientista.
- Procedimientos para contratacion de empleados.
- Procedimientos para cambio de horario laborable.

- Procedimientos para tramitar reclamos de clientes.

Es importante poder identificar cuales son aquellos procedimientos que no afectan los
registros contables y analizarlos bajo distintos puntos de vista. Por lo general, este

andlisis puede ser enfocado a través de las siguientes preguntas:
- ¢Quien realiza la actividad?
- ¢En qué tiempo la realiza?
- ¢Cuédl es el costo de la actividad?
- ¢Existen redundancias en el proceso?
- ¢ Donde se puede reducir tiempo ocioso?

- ¢Cuél es el grado de procesamiento manual y mecanizado que existe

en el procedimiento?

- ¢Qué controles existen en los procedimientos que se consideran

débiles, traban o crean cuello de botella*!?

™ Un cuello de botella dentro de un procedimiento es aquél punto en el cual se generan retrasos, demoras e
ineficiencias para el normal flujo de la informacion.
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2.3

ESTADOS FINANCIEROS BASICOS

El resultado final de todo el proceso contable, de los principios aplicables y de los
procedimientos de registro desarrollados, son los estados financieros en donde se
registran los juicios y criterios que una gerencia tiene de una entidad. Los estados
financieros deben reflejar razonablemente las cifras de la situacion financiera y de
resultados de una empresa y con base en ellos tomar una serie de decisiones que son

absolutamente cruciales para usuarios tanto internos como externos.’

Existen varios estados financieros pero son tres los basicos para cualquier entidad y

son los siguientes:

Balance General:

Es uno de los principales estados financieros, en el se muestra la situacién financiera

de una entidad y a una fecha determinada.

Estado de resultados:

Este estado refleja todos los ingresos, costos y gastos que corresponden a un periodo
determinado. La utilidad neta o la pérdida neta del periodo se muestra en la Gltima linea

del estado de resultados.

Estado de movimientos del efectivo:

Este estado tiene el objetivo de proporcionar la informacién referente a los ingresos y
desembolsos de efectivo relacionados a una entidad para un periodo determinado. El
estado de movimientos del efectivo, segrega las operaciones de una empresa en tres

tipos de actividades: operacionales, de financiamiento y de inversion.

Sistema de Codificacion®

La automatizacion de las operaciones contables requiere que el contador de una
empresa, defina previamente el método de codificacion a utilizar por cada uno de los
sistemas administrativos y contables que se pondran en funcionamiento en la
compaiiia. Asi, el sistema de codificacion para el catalogo de cuentas sera distinto al
utilizado para una lista extensa de los items de inventario pero debe estar relacionado

con él.
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Los sistemas de codificacion identifican mediante el uso de simbolos como letras y/o
nameros, elementos de un conjunto o subconjunto y los relacionan con otros elementos
del mismo conjunto o subconjunto. El funcionamiento efectivo de un sistema contable
seria imposible si todas las transacciones contables no fuesen identificadas y

codificadas de alguna forma.
Existen algunos métodos de sistemas de codificacién, que son los siguientes:

- Secuencial

- Por bloques

- Por grupos

- Alfabético numérico

- Nemotécnico

- Con digito de verificacion
-  De consonantes

- Fonético

- De barras

Secuencial:®

Este método consiste en la asignacion consecutiva de un ndmero a una lista de
elementos a partir de un nimero predeterminado. Como ventaja tiene, que es Util en
listas cortas. Como desventaja, no se pueden formar grupos para clasificar los

elementos.

Por Bloques:®
Representa una derivacion del secuencial, ya que bajo este método los cédigos se
asignhan secuencialmente, pero en bloques de digitos consecutivos que identifiquen
alguna caracteristica del elemento a codificar. La ventaja es que es util en el
procesamiento de listas cortas. La desventaja es que pueden presentarse problemas
de flexibilidad.

Por grupos:®

Es otra derivacion de la codificacion secuencial y consiste en la asignacion de un
cédigo subdividido en clasificaciones sucesivas que abarcan cada vez un mayor
namero de posiciones, y que sirven para identificar un grupo de funciones o
caracteristicas homogéneas. Las ventajas son la facilidad de expansion y la rapidez en

el procesamiento de los datos. La desventaja es que, si no es definida adecuadamente
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la estructura del cédigo, pueden presentarse problemas de expandibilidad y confusién

€n Su uso.

Alfabético numérico:®

Bajo este método de codificacion, se asigna un codigo alfabético tomando en cuenta el
nombre del elemento de la lista y una codificacion numérica, que tiene en cuenta las
demas caracteristicas de los elementos de la lista. La ventaja es que es Util en el
procesamiento de listas cortas. La desventaja es que pueden presentarse problemas

de expandibilidad si la estructura del cédigo no es adecuadamente definida.

Nemotécnico:®

El método de codificacion nemotécnico, efectla una combinacién de nimeros vy letras,
para identificar por varias caracteristicas a cada uno de los elementos. Su aplicacion es
sumamente Util por varias caracteristicas a cada uno de los elementos. Su aplicacion
es sumamente Util en aquellas empresas que manejan una gran variedad y cantidad de
items, tales como las ventas de repuestos para vehiculos o los inventarios de una
ferreteria. Su objetivo es identificar el cddigo con los elementos que representa y
facilitar su aprendizaje y memorizacién. La ventaja es que es sumamente Util cuando
los items a manejar son numerosos. La desventaja es que la codificaciéon de los items

puede ser engorrosa y compleja.

Con digito de verificacion:®

Consiste en agregar un nimero o letra a una secuencia de caracteres con base en un
algoritmo predefinido y calculado, por el computador, ello para asegurar la validez de
los datos que ingresan al sistema. Nace a raiz de los errores que pueden producirse en
el ingreso de los datos. Los errores mas comunes que se pueden presentar en el

manejo de los datos son:

- Transcripcion.- El error consiste en escribir un caracter equivocado al
transcribir el cédigo en la posicién del caracter correcto. Ejm.: colocar
12845 en lugar de 12345

- Transposicion simple o doble.- Consiste en la inversion de dos digitos
adyacentes. Ejm.: colocar 12543 en vez de 12345

- Error al azar.- Es una combinacion de los dos errores explicados

anteriormente. Ejm.: colocar 73245 en vez de 12345

La ventaja es que es absolutamente seguro al validar la informacion. La desventaja es
que el desconocimiento por mucha gente del area, acerca de la existencia del método y
cémo aplicarlo porque se tiene poca informacion sobre el método y mucha gente

desconoce la metodologia para crear el algoritmo del digito de verificacion.
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2.4

De consonantes:®

El método de codificacion por medio de consonantes, consiste en eliminar todas las
vocales posteriores a la primera letra de la palabra. No se debe suprimir la primera letra,
sea ésta una consonante 0 una vocal. La ventaja es la facilidad de su aplicacion. La
desventaja es el uso limitado y que se requiere conocimiento del método para que tenga

significado.

Fonético:®

El método de codificacion fonética es un método que codifica los nombres de los
elementos de acuerdo con su sonido. También es conocido como “método soundex”.
Debe mantenerse la primera letra de la palabra, sea vocal o consonante. La ventaja es
que es util para una busqueda alfabética en una lista. La desventaja es que es aplicable

a situaciones muy especificas.

De barras:®

Este método consiste en la asignacion de unas lineas y espacios de distintos anchos
que son impresos a un producto. La aplicacion practica mas evidente esta representada
por el control que puede tenerse sobre los inventarios, lo cual permite facilmente
controlar mejor tales activos a través de la identificacién optica del producto. La ventaja
es que permite aplicar facilmente un control sobre todos los inventarios de productos

masivos de una compafiia. La desventaja es el desconocimiento en su aplicacion.

Codigo de las Cuentas®

Se hace indispensable asignar un nimero a cada una de las cuentas ya sea para
facilitar la mayorizacion, para el procesamiento de datos en un computador, etc. a este
proceso se conoce con el nombre de codificacién de cuentas; es posible reconocer a

una cuenta por su nimero en ausencia del nombre.

El codigo contable es la estructura principal de un sistema contable que permitird
generar informacion 6ptima y relevante. Un principio que debe tenerse en cuenta para
disefiar un cédigo de cuentas, es la sencillez del mismo, sin perder de vista el sentido
comun. Muchas veces los errores se generan por la innecesaria complicacion que se le

asigna al sistema contable.

Todo sistema de codificacion debe poseer una serie de caracteristicas minimas, a fin
de que sea adoptado como método de procedimiento para la informacion. Dentro de

esas caracteristicas podernos encontrar:
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PRECISION DEL CODIGO®
La precision del cddigo significa que un sistema de codificacion debe aceptar una

sola codificacién correcta para cada elemento de un conjunto.

FLEXIBILIDAD®

La flexibilidad significa que la estructura del cédigo debe aceptar mas elementos en
caso de que se necesite agregarlos. Uno de los problemas mas comunes que se
presentan en los cédigos contables, es la falta de flexibilidad de los cédigos asignados,

al no tomar en cuenta las operaciones futuras de la empresa.

ADECUADA CLASIFICACION®
Una adecuada clasificacion indica que un codigo contable debe estar clasificado de

acuerdo con las normas contables que establece la profesion.

CONCISO®
Un cédigo conciso establece que no se deben adicionar cédigos que no tengan
relevancia al momento de identificar un elemento dado, es decir, cada elemento del

cbdigo debe ser identificado claramente y que no se preste a confusion.

SIGNIFICATIVO®
Para que un cédigo se considere significativo, el mismo debe indicar alguna
caracteristica diferencial de los elementos que se estan codificando. De esta forma, se

podra distinguir o identificar por el cédigo, la transaccién que se esta procesando.

OPERABILIDAD®

La operabilidad de un sistema de codificacion implica que los cdédigos definidos
puedan ser manejados facilmente por un sistema mecanizado de cOmputo. Debe
tomarse en cuenta que una computadora entiende principalmente cédigos que sean de

facil operabilidad.

JERARQUIZADO®
La jerarquizacion de un cédigo contable debe establecer subdivisiones para cada uno
de los grupos y subgrupos de partidas que conforman los estados financieros, a fin de

presentar la informacion hasta el nivel de detalle que sea requerido.
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CLARIDAD EN LAS DESCRIPCIONES®

Uno de los aspectos importantes para el disefio del cédigo de cuentas, es la claridad
en las descripciones y denominaciones de las cuentas contables, con el objetivo de
asociar y establecer una relacion directa entre la descripcion de la cuenta y su
naturaleza. Generalmente los sistemas de contabilidad mecanizados proveen el
suficiente espacio de posiciones para las descripciones o denominaciones de las

cuentas.

Para elaborar el cédigo contable de una compainiia, el contador debe seguir una serie
de pasos minimos con objeto de confeccionar la estructura de las cuentas. Los pasos a

seguir son los siguientes:®

Paso 1.- Especificar o asignar nimeros a los grupos generales de partidas, tanto

del balance general como del estado de ganancias y pérdidas.

Paso 2.- Definir o especificar el formato del c6digo contable en digitos y niveles.
Esta definicion estara siempre sujeta a la flexibilidad que tenga el
software contable que se esté usando y a la definicibn de los

parametros de las cuentas.

Paso 3.- Una vez realizado el paso 1 y 2, debemos empezar a desarrollar el
cbdigo contable propiamente dicho, de acuerdo con las clasificaciones
dadas por la teoria contable y las necesidades de informacién de la
empresa. Cada clasificacion puede variar en el grado de nivel de

detalle.
Ejemplo de un formato de codigo contable:
9 - 9 - 99 - 99

Nivel 4 (auxiliar) cien subdivisiones

Nivel 3 (detalle) hasta cien subdivisiones del 00 al 99

Nivel 2 (subgrupo 1) Diez subdivisiones

v

Nivel 1 (grupo bésico) se puede obtener hasta diez

v

subdivisiones, es decir del 0 al 9
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2.5

Descripcion y manejo de las cuentas

Cuenta en contabilidad, es el resultado de seleccionar y clasificar, conjuntamente,

todas las operaciones relativas a un solo asunto, persona o negociacion.”

Es el titulo genérico que se da a un grupo homogéneo de bienes, valores o servicios, el

mismo que se mantendra invariable durante un periodo contable, por lo menos.!

En toda empresa es necesario elaborar un plan de cuentas, sobre el cual se registraran
las transacciones, este plan contendra todas las cuentas que integraran la contabilidad,

con la previsién de los resultados que requiere la empresa. *

Un plan de cuentas estd integrado en funcién de los diferentes grupos contables, a
saber: ACTIVOS, PASIVOS, CAPITAL, INGRESO, GASTOS, etc.

Las cuentas de activo representan todos los bienes y derechos que la empresa
posee, entendiéndose por bienes, aquellos elementos que son factibles de medicién,
entre ellas tenemos: Caja, bancos, mercaderias, cuentas por cobrar, documentos por

cobrar, muebles de oficina, vehiculos, terrenos, edificios, etc.®

Las cuentas de pasivo representan todas las obligaciones reales o contingentes, las
cuales exigen que en una fecha futura se pague una suma de dinero, se preste un
servicio o se entregue un bien, entre ellas tenemos: Cuentas por pagar, sueldos por

pagar, intereses por pagar, documentos por pagar, hipotecas por pagar, etc.’

Las cuentas de capital o patrimonio muestran las cantidades aportadas por los
accionistas y las ganancias o pérdidas ocurridas por operaciones con las acciones, con
terceros o causadas por las actividades normales del negocio, las cuentas de capital

son: Aporte de capital, utilidades no distribuidas, donaciones, etc.®

Las cuentas de ingresos son aquellas que se utilizan para el registro de los aumentos
que se generan en el patrimonio o capital contable. Un aumento en el patrimonio, esta
asociado a un incremento en la rigueza o participacion de los accionistas. En las
cuentas de ingresos, tenemos: Comisiones ganadas, intereses ganados, utilidad en

venta de mercaderias, arriendos recibidos, etc.®

Las cuentas de gastos o egresos se usan para el registro de las disminuciones al
patrimonio contable. Una de las diferencias entre costos y gastos es que los costos son
directamente identificables con los ingresos que éstos generan, mientras que los

gastos, si bien son necesarios para generar los ingresos, no son directamente
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2.6

2.7

identificables o relacionables con ellos. Entre las cuentas de gastos tenemos: Sueldos y

salarios, transportes, materiales de oficina utilizados, publicidad, depreciaciones, etc.®

Proceso contable’

La contabilidad se inicia con el comprobante o documento de soporte para el registro

contable, como resultado de una transaccion realizada por la empresa.

Las transacciones son registradas en los registro de entrada original, conformando la

cuenta o cuentas deudoras y la cuenta o cuentas acreedoras.

Una vez jornalizadas las transacciones, se procede a la clasificacion del registro

utilizando el mayor general y el mayor auxiliar.

Terminada la mayorizacion en un periodo contable, se procede a comprobar el registro

mediante la utilizacién del balance de comprobacién.

Cuando se ha comprobado la igualdad del débito y del crédito y el contador esta seguro
de que el registro contable guarda relacién directa con la realidad financiera de la

empresa, procede a formular la hoja de trabajo o papales de trabajo.

Luego de formulada la hoja de trabajo y en funcion de ésta, se elaboran los Estado
Financieros de la empresa para reflejar la situacién financiera por un periodo

determinado.

Anélisis de Estructura de Estados Financieros del Sistema Informético y disefio
de formularios °

La historia de la humanidad cambi6é con la invencién de la imprenta. Desde los inicios
de la historia el hombre ha sentido la necesidad de expresar sus ideas y pensamientos
en forma escrita. De esta necesidad no se escapa el mundo de los negocios, por esta
razén surgen los formularios. Los formularios con los modelos que se utilizan para
capturar informacioén para el registro, control y/o proceso de las operaciones de una

entidad. La aplicacion de los formularios es sumamente amplia en los negocios.

Todas las empresas requieren documentar sus transacciones y dejar evidencia de todo
el trabajo que llevan a cabo los empleados a través de documentos escritos. La gran
mayoria de la informacién correspondiente a las transacciones que lleva a cabo una

empresa, son plasmadas en formularios.
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Con el avance de la tecnologia de informacién, muchos formularios estan siendo
sustituidos por operaciones registradas en forma electrénica y debido a ello las
operaciones y transacciones que soportan los registros contables son iniciados,

autorizados y procesados en forma electronica.

Una de las caracteristicas de la oficina del futuro, y hasta de la actual, es la tendencia a
eliminar los documentos escritos, para dar paso a un nuevo estilo de procesar las
transacciones: formularios computarizados. Los formularios no desapareceran de las
oficinas ni de las empresas, pero su uso debera minimizarse por varias razones: costo,

espacio y rapidez en el proceso de las transacciones.

Existen algunas sefales que indican la necesidad de implantar el control de los

formularios, éstas son las siguientes:

- Formularios disefiados a mano y reproducidos por fotocopiadora.

- Autorizaciones en el cuerpo del formulario que no se entienden.

- Omisién de detalles importantes para procesar la informaciéon, como por ejemplo:
fecha, persona que inicia la transaccién o autorizaciones.

- Falta de prenumeracion.

- Formularios con espacios reducidos o inadecuados.

- Errores en el llenado de los formularios, debido a mala explicacion de los campos.

- Formularios no codificados.

- Poca estética en el disefio de las formas.

- Formularios en el cual falta la identificacion de la empresa a la cual corresponde.

Todas estas sefales hacen que surja la necesidad de implantar un adecuado control
sobre las formas.
Primeramente es necesario especificar las principales areas de una empresa para
poder aplicar los formularios correspondientes y adaptables a cada una de ellas.

- Areas de efectivo

- Areas de compras e inventarios

- Areas de personal

- Area de distribucién y comercializacion

Areas de efectivo®

El manejo del efectivo y las transacciones con él realizadas y todo el proceso que se
debe llevar a cabo para su disposicién, requiere que se implanten controles para evitar
fraudes o disposiciones no autorizadas. Para controlar el efectivo, podemos dividirlo en

dos tipos de operaciones: los ingresos de efectivo que estan constituidos por todos
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los montos que recibe una empresa por concepto de ventas, servicios que preste,
intereses ganados por inversiones, ventas de activos fijos, cobranzas de créditos
otorgados y cualquier cantidad de dinero que reciba por sus operaciones y los egresos
de efectivo, constituidos por todos los desembolsos que debe efectuar una empresa
por la adquisicion de bienes o servicios, pagar al personal, pago de deudas o

inversiones de excedentes de efectivo en general.

Debemos tener presente que al implantar controles, el consto de éstos no puede
superar el beneficio que se espera de los mismos. Algunos de los formularios
comunmente usados para controlar los ingresos y egresos de efectivo son los

siguientes:

- Vales de caja

- Recibos de caja chica

- Reposicion de fondo fijo

- Orden de pago

- Arqueo de fondos fijos

- Planillas de depésito

- Avisos de cheques devueltos

- Movimiento diario de caja

Areas de Compras e Inventarios®

La segunda funcién que podemos identificar para el control de los formularios, es el
manejo de compras e inventarios. La empresa debe estar en la capacidad de poder
determinar cuanto, cuando, a quién y en qué condiciones se deben efectuar las
adquisiciones que permitan a la empresa tomar bienes y servicios en las mejores
condiciones. Los objetivos del sistema de control para los formularios de compras e

inventarios, deben ser los siguientes:

- Asegurar que las compras se realizan en las cantidades precisas, con
la calidad adecuada y en la oportunidad que se requiere.

- Realizar Unicamente las compras que se requieren y no compras en
exceso.

- Tomar en cuenta los descuentos que se deben aprovechar de los

proveedores.

Los principales formularios aplicables para las compras y manejo de inventarios, con

los siguientes:

- Requisiciéon de materiales
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- Ordenes de compra
- Entradas al almacén
- Salidas del almacén
- Tarjetas de inventario

- Notas de entrega de mercancia

Area de personal®
Otra de las areas que podemos identificar como objetivo para ser documentada es el
area de personal. Los objetivos que deben cubrir los formularios del area de recursos

humanos o de personal, son los siguientes:

- Recopilar toda la informacién referente a los datos del personal

- Procesar los ingresos y egresos del personal

- Controlar los desembolsos que originan por los pagos al personal

- Manejar todas las actividades de reclutamiento, seleccion, evaluacion y
disefio de carrera del personal.

En el proceso de manejo y control del personal, se pueden identificar entre otros los

siguientes tipos de formularios:

- Solicitud de empleo

- Ficha del trabajador

- Recibo de pago

- Planificacion de vacaciones
- Contrato de trabajo

- Evaluacion del personal

- Requisicién de personal

- Liguidacion de prestaciones
- Control de asistencia

- Tarjeta de tiempo

Areas de distribucion y comercializacion®
Otra area de la cual podemos identificar formularios aplicables a cada uno de los
procesos, esta relacionada con todo el proceso de venta y lo que implica las

actividades previas y posteriores a la misma.

Los formularios que se disefian para el area de distribucidon y comercializacion, deben

cumplir con los siguientes objetivos:
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- Controlar las entradas y salidas de los inventarios por operaciones de
ventas

- Controlar el proceso de facturacién

- Efectuar un seguimiento a los pedidos que realizan los clientes

- Cumplir con el manejo de las politicas de inventario

Debido a que en este renglon estan involucradas cifras importantes por el manejo de
los inventarios, los controles que se plasmen en los formularios deben hacer énfasis en
la custodia y proteccion de tales activos. Algunos formularios que deben llevarse en

esta area son:

- Nota de entrega de mercancia
- Factura

- Orden de pedido

- Transferencia entre almacenes
- Cotizaciones

- Reporte de vendedores

- Argueo de facturas

CARACTERISTICAS DE LOS FORMULARIOS®

Todo formulario debe cumplir con ciertas caracteristicas necesarias, para que se
considere disefiado de acuerdo con las necesidades de cada negocio. Se debe tener
presente en todo momento, que el disefio de un formulario debe responder a la utilidad
gue preste en el procedimiento en que sea utilizado. Las caracteristicas minimas que

debe tener todo formulario son las siguientes:

- Sencillez en su disefio.

- Cada formulario debe estar disefiado para un procedimiento
especifico.

- El orden en el cual se solicita la informacion, debe ser realizado en la
misma secuencia en la cual se generan los datos.

- Un mismo empleado no debe validar dos formularios que por razones
de control interno, sea incompatibles.

- Las copias deben ser hechas y distribuidas Unicamente para aquellos
departamentos que manejan la informacion que contienen los mismos.

- En la medida de lo posible y tomando en cuenta el concepto de

costo/beneficio, se deben establecer formularios prenumerados.
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- Los formularios deben poseer espacios adecuados para las
aprobaciones y/o autorizaciones.

- Todo formulario debe estar codificado bajo algin esquema, de tal
forma que se pueda lograr una identificacién o asociaciéon del formato a

una funcion o area especifica y se indique la Gltima fecha de revision.

CLASIFICACION DE FORMULARIOS®

La clasificacién de los formularios, es un proceso por medio del cual se efectla una
agrupacion de los formularios con base en un criterio especifico. La clasificacién de los
formularios puede ser hecha con base en diferentes criterios. Algunos de estos pueden
ser:

- Organigrama de la empresa

- Grado de intervencién de un computador

- Sutamafio

- Su proposito

- El nimero de copias

- Combinaciones de los anteriores

Con base en el organigrama de la empresa
Una de las formas mas sencillas de clasificacién de los formularios, lo constituye el
tomar en cuenta los organigramas de la empresa. De esta forma, podemos tener

formularios clasificados por cada una de las areas en la estructura de la organizacion.

Con base en el grado de intervencién de un computador
Bajo este esquema, los formularios pueden clasificarse tomando en cuenta la

utilizacién de un computador para su elaboracion.

Con base en sus tamafios

Cuando se clasifican los formularios bajo este esquema, las medidas se establecen
basadas en las normas emitidas por 1SO, organismo internacional para la
normalizacién. También las medidas de un formulario son establecidas con base en

pulgadas tanto de ancho, como de alto.

Con base en su proposito
Cuando clasificamos los formularios con base en su propdsito, éstos deben ser
ubicados tomando en cuenta el objetivo para el cual fueron disefiados. De esta manera

podernos tener formas para:
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- Registros contables

- Efectuar solicitudes

- Comunicar 6rdenes

- Andlisis

- Elaboracién de informes

- Registrar operaciones diferentes a las operaciones contables

Con base en el numero de copias
En este caso, los formularios se agrupan como el nombre lo especifica con base en las

copias que contiene cada formulario.

2.7.1.1 Balance de Comprobacion !

Es necesario formular el balance de comprobacion, con el objeto de probar la
igualdad entre el débito y el crédito. En caso de no existir las igualdades antes
mencionadas, se revisa todo el proceso de registro hasta encontrar el error.
Con los saldos deudores y acreedores de las diferentes cuentas es posible

formular el estado de situacién final.

El balance de comprobacion se compone de las siguientes partes:

a.- Encabezamiento
- Nombre o razoén social del negocio
- Nombre del documento contable

- Periodo contable al que pertenece el balance.

b.- Cuerpo del balance
- Nombres de las cuentas
- Numero de la cuenta (opcional)
- Columna del débito

- Columna del crédito

Ejemplo:
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NEGOCIO DEL SENOR JUAN PEREZ
Balance de Comprobacion
Del 1° al 15 de Marzo del 200...

SUMAS SALDOS
NOMBRE DE LA | DEBITO | CREDITO | DEUDOR | ACREEDOR
CUENTA

CAJA 1.245,59 279,52 966,07

CUENTAS POR COBRAR 175,40 175,40

DOCUMENTOS POR 250,00 135,45 114,55
COBRAR

MUEBLES DE OFICINA 285,60 285,60

EQUIPOS DE OFICINA 300,00 54,84 245,16

VEHICULOS 890,00 890,00

CUENTAS POR PAGAR 57,56 154,76 97,20
DOCUMENTOS POR 53,80 100,80 47.00
PAGAR

CAPITAL 168,17 | 2.700,75 2.532,58
TOTALES 3.426,12 | 3.426,12 | 2.676,78 2.676,78

Al trasladar las cuentas del diario al mayor general, es posible cometer errores
por varios motivos ajenos a la voluntad del contador o tenedor de libros, los

errores mas comunes que se cometen son los siguientes:1

1.- Alteracion de las columnas.- Una cantidad registrada en el débito del diario

se mayoriza al crédito de la cuenta.

2.- Registro de una cantidad invertida. Es un error muy comun, escribir 81 por
18.

3.- Registro en diferente cuenta.- El valor registrado en el débito o el crédito del
diario general, se traslada al débito o crédito del mayor, pero en diferente
cuenta, por ejemplo, en el diario se registrd6 en el débito de cuentas por
cobrar $ 87.650,00 y al mayorizar se registr6 en el débito de documentos

por cobrar, la misma cantidad.
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2.7.1.2

4.- Errores multiples.- Una vez obtenido el balance de comprobacién y si no
existe igualdad entre el débito y el crédito, se procede de inmediato a

detectar el error y a corregirlo.

Balance General *

En el lado del débito se registran los valores de las cuentas de los activos y en
el lado del crédito los valores de las cuentas de pasivos y capital, se obtendra

directamente la igualdad entre el débito y el crédito.

Este estado financiero tiene un objetivo basico que cumplir, el de reflejar la
situacién financiera de la empresa en un momento dado. Todas las cuentas
tienen un continuo movimiento, para formular estado de situacién es necesario

paralizar por un instante ese movimiento y registrar el saldo de ese instante.

En el lado de los activos se registran las cuentas con sus valores actualizados,
a la fecha del balance, de bienes y valores que dispone la empresa en ese
momento y en el lado de los pasivos y el capital, las deudas que ha contraido la

empresa a corto y largo plazo y la aportacién de capital.

En los activos se ordenan las cuentas en funcién de liquidez, primero las que
representan dinero en efectivo y seguidamente las que en su orden se pueden

convertir en efectivo.

Los pasivos se presentan en orden de vencimiento, primeramente registrando
las cuentas que tienen vencimientos inmediatos a la fecha del balance y a
continuacion todas las demés cuentas hasta llegar a las que tienen vencimiento

a largo plazo.

En el capital registramos primeramente la aportacién del capital y a
continuacion, la ganancia liquida que sumara al capital o la pérdida liquida que

restara al capital aportado.

Una de las formas de presentaciones del balance general es en forma de
cuenta, es decir los ACTIVOS en el lado izquierdo y los PASIVOS y CAPITAL
en el lado derecho, procurando que el total de activos y el total de pasivos y

capital, se registren a la misma altura.

Ejemplo:
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NEGOCIO DEL SENOR JUAN PEREZ
Estado de Situacion Inicial
Del 1° al 15 de Marzo del 200...

ACTIVOS
CAJA 54,56
CUENTAS X COBRAR 975,40
DOCUMENTOS X COBRAR 250,00
MUEBLES DE OFICINA 285,00
VEHICULOS 5.800,00
TOTAL ACTIVOS 7.364,96

PASIVOS
CUENTAS X PAGAR 254,76
DOCUMENTOS X PAGAR 100,80
TOTAL PASIVOS 355,56
CAPITAL
APORTE DE CAPITAL 7.009,40

TOTAL PASIV.Y CAPITAL 7.364,96

También se pueden presentar las tres partes del balance general o estado de

situacién, en forma de columna, registrando primeramente los ACTIVOS y a

continuacion los PASIVOS y el CAPITAL, estas dos Ultimas partes desplazadas

un tanto a la derecha.

Ejemplo:
NEGOCIO DEL SENOR JUAN PEREZ
Estado de Situacion Inicial
Del 1° al 15 de Marzo del 200...

ACTIVOS
CAJA 54,56
CUENTAS POR COBRAR 975,40
DOCUMENTOS POR COBRAR 250,00
MUEBLES DE OFICINA 285,00
VEHICULOS 5.800,00
TOTAL ACTIVOS ! 7.364,96|

PASIVOS

CUENTAS POR PAGAR 254,76

DOCUMENTOS POR PAGAR 100,80

TOTAL PASIVOS 355,56

CAPITAL

APORTE DE CAPITAL 7.009,40

TOTAL PASIV.Y CAPITAL | 7.364,96|
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2.7.1.3 Estado de Resultados®

Se denomina también estado de gastos y rendimientos, tiene como finalidad el
determinar la ganancia o pérdida liquida que ha tenido la empresa en un
periodo determinado; en el lado del débito se registran todos los valores de las

cuentas de gasto y en el crédito todos los valores de las cuentas de ingreso.

Cuando se ha determinado el traslado de los valores desde el balance de
comprobacion, se suman las columnas del débito y del crédito, cuando el total
del débito es mayor que el crédito, ese excedente de gastos sobre ingresos
constituye una pérdida liquida para la empresa, registrando este valor en el

lado del crédito de la cuenta para igualar el débito con el crédito.

Si el total de la columna del crédito es mayor que el total de la columna del
débito, ese excedente de ingresos sobre gastos constituye la ganancia neta de
la empresa en un periodo dado, registrando este valor en el débito de la cuenta

para igualar el débito y el crédito.

Ejemplo:
NEGOCIO DEL SENOR JUAN PEREZ
Estado de Resultados
Del 1° al 15 de Marzo del 200...
INGRESOS
Comisiones ganadas 989,04
Intereses Ganados 509,00
TOTAL INGRESOS 1.498,04
GASTOS
Gastos de arriendo 100,00
Gastos de publicidad 80,00
Gastos de oficina 50,00
Gastos intereses 84,00
Gastos generales 250,00
Gastos transporte 30,00
TOTAL GASTOS 594,00
GANANCIA DEL EJERCICIO 904,04
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2.7.1.4 Kardex y Cédulas Presupuestarias™

El Kardex es una herramienta que le permite imprimir reportes con informacion

resumida acerca de las transacciones de una compafiia.

En una empresa comercial un kardex puede realizar un seguimiento de los
movimientos de los inventarios y de los costos de mercancias en los

almacenes.

Estos costos se calculan mediante los métodos Promedio continuo, LIFO
continuo y FIFO continuo utilizando la unidad de medida definida para el

articulo.

Definicion del Presupuesto: 2

Es la estimacion programada, de manera sistematica, de las condiciones de
operacion y de los resultados a obtener por un organismo en un periodo

determinado.

Expresion cuantitativa formal de los objetivos que se propone alcanzar la
administracion de una Empresa en un periodo, con la adopcion de las

estrategias necesarias para lograrlas.

Método sistematico y formalizado para lograr las responsabilidades directivas
de planificacion, coordinacién y control. En particular comprende el desarrollo y

la aplicacion de:

Objetivos Empresariales: generales a largo plazo, especificacion de las metas

de la empresa desarrollo de un plan general de utilidades a Largo Plazo.

Un Plan de utilidades a Corto Plazo detallados por responsabilidades
particulares (divisiones, productos, proyectos). Un sistema de informe
periédicos de resultados detallados por responsabilidades asignadas

procedimientos de seguimiento.
Importancia del Presupuesto: 13

El Presupuesto surge como herramienta moderna de planeamiento y control al

reflejar el comportamiento de indicadores econdmicos como los enunciados y

'2 http://free-books-online.net/modelos-de-fichas-kardex-pdf
'3 http//activaciencias.ve.tripod,com/presupuesto.htm.# Disefio de Presupuesto



en virtud de sus relaciones con los diferentes aspectos administrativos,
contables y financieros de la empresa, ya que las organizaciones hacen parte
de un medio econdémico en el que predomina la incertidumbre, por ello deben
planear sus actividades si pretenden sostenerse en el mercado competitivo,
puesto que cuanto mayor sea la incertidumbre, mayores seran los riesgos por

asumir.

Clasificacion de los Presupuestos: **

Los presupuestos pueden clasificarse desde varios puntos de vista:

Rigidos, estaticos, fijos o asignados:™

Por lo general se elaboran para un solo nivel de actividad. Una vez alcanzado

éste, no se permiten los ajustes requeridos por las variaciones que sucedan.

De este modo se efectta un control anticipado, sin considerar el
comportamiento econdémico, cultural, politico, demografico o juridico de la

region donde actua la empresa.

Flexibles o Variables:*

Se elaboran para diferentes niveles de actividad y pueden adaptarse a las
circunstancias que surgen en cualquier momento. Muestran los ingresos, costo
y gastos ajustados al tamafio de operaciones manufactureras o comerciales.
Tienen amplia aplicacién en el campo de presupuestacion de los costos, gastos

indirectos de fabricacién, administrativos y ventas.

A Corto Plazo:®

Los presupuestos a corto plazo se planifican para cumplir el ciclo de

operaciones de un afio.
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A Largo Plazo:™

En este campo se ubican los planes de desarrollo del estado y de las grandes
empresas. Los lineamientos generales de cada plan suelen sustentarse en
consideraciones econémicas, como generacion de empleo, creacién de
infraestructura, lucha contra la inflacién, difusion de los servicios de seguridad
social, fomento de ahorro, fortalecimiento del mercado de capitales,
capitalizacion del sistema financiero o como ha ocurrido recientemente,

apertura mutua de los mercados internacionales.

De Operacién o Econémicos:™

Incluyen la presupuestacion de todas las actividades para el periodo siguiente
al cual se elabora y cuyo contenido a menudo se resume en un estado de

pérdidas y ganancias.

Proyectados:™

Entre estos podrian incluirse:
Ventas

Produccién

Compras

Uso de Materiales

Mano de Obra

Gastos Operacionales

Financieros:*

Incluyen el calculo de partidas y/o rubros que inciden fundamentalmente en el
balance. Conviene en este caso destacar el de caja o tesoreria y el de capital,

también conocido como de erogaciones capitalizables.



Presupuesto de Tesoreria:*?

Se formula con las estimaciones previstas de fondos disponibles en caja,
bancos y valores de facil realizacion. También se denomina presupuesto de
caja o de efectivo porque consolida las diversas transacciones relacionadas
con la entrada de fondos monetarios o con la salida de fondos liquidos
ocasionadas por la congelacion de deudas, amortizacion de créditos o

proveedores o pago de ndémina impuestos o dividendos.

Presupuesto de Erogaciones Capitalizables:13

Controla las diferentes inversiones en activos fijos. Contendra el importe de las
inversiones particulares a la adquisiciébn de terrenos, la construccién o
ampliaciéon de edificios, y la compra de maquinaria y equipos. Sirve para
evaluar alternativas de inversion posibles y conocer el monto de los fondos

requeridos y su disponibilidad en el tiempo.

Presupuesto del Sector Publico:™

Los presupuestos del sector publico cuantifican los recursos que requiere la
operacion normal, la inversibn y el servicio de la deuda publica de los
organismos y las entidades oficiales.

Presupuesto del Sector Privado:*®

Los utilizan las empresas particulares como base de planificacion de la

actividad empresarial.

Técnicas y Principios en la Creacién del Presupuesto:13

En todo Sistema Presupuestario se necesita claridad sobre tres aspectos muy
relacionados que son bases de apoyo del trabajo de quienes participan en las
diferentes etapas del ciclo presupuestal, tales aspectos son los medios
mecdanicos empleados que se relacionan con el disefio de formar y/o cédulas

presupuestarias para la recoleccion de informacién y los medios técnicos
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utilizados para el calculo matematico y métodos de oficina empleados en su
elaboracién, sus técnicas de elaboracibn que son el conjunto de
procedimientos utilizados para desarrollar su actividad. Que pueden provenir de

la experiencia o de las inversiones realizadas en el desarrollo de su trabajo.

De manera periodica se replantean la politica si después de revisarlas y
evaluarlas se concluyen que no son adecuadas para alcanzar los objetivos

propuestos.
Ayuda a la planeacién adecuada de los Costos de Produccion.
Se procura optimizar resultados mediante el manejo adecuado de los recursos.

Se crea la necesidad de idear medidas para utilizar con eficacia los limitados

recursos de la empresa, dado el Costo de los mismos.

Facilita la vigilancia efectiva de cada una de las funciones y actividades de la

empresa.

Etapa de la Preparacion del Presupuesto: =
Primera Etapa. Preiniciacion:

En esta etapa se evalGan los resultados en vigencias anteriores, se analizan
las tendencias de los principales empleados para calificar la gestién gerencial
(ventas, costos, precios de las acciones en el mercado, margenes de utilidad,
rentabilidad, participacion en el mercado, etc.), se efectia la evaluacion de los
factores ambientales no controlados por la direccibn y se estudia el
comportamiento del planeamiento, estratégico y tactico, de manera que exista
objetividad al tomar decisiones.

Segunda Etapa. Elaboracion del Presupuesto:

Con base en los planes aprobados para cada nivel funcional por parte de la
gerencia, se ingresa en la etapa durante la cual los mismos adquieren
dimensiébn monetaria en términos presupuestales, precediéndose segun las

pautas siguientes:

En el campo de las ventas, su valor se subordinara a las perspectivas de los

volimenes a comercializar previstos y de los precios. Para garantizar el
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alcance de los objetivos mercantiles se tomaran decisiones inherentes de los

medios de distribucién, los canales promocionales y la politica crediticia.

En el frente productivo se programaron las cantidades a fabricar o ensamblar,
segun los estimativos de venta y las politicas sobre inventarios.

Con base en los programas de produccion y en las politicas que regulan los
niveles de inventarios de materias primas, insumos 0 componentes, se calculan

las compras en términos cuantitativos y monetarios.

Con base en los requerimientos del personal planteados por cada jefatura,
segln los criterios de la remuneracion y las disposiciones gubernamentales
gue gravitan sobre ella, la jefatura de relaciones industriales o de recursos
humanos deben preparar el presupuesto de la ndmina en todos los 6rdenes

administrativos y operativos.

Los proyectos de inversién especiales demandaran un tratamiento especial

relacionado con la cuantificacion de recursos.

Es competencia de los encargados de la funciéon presupuestal recopilar la
informacion de la operacion normal y los programas que ameritan inversiones

adicionales.

Tercera Etapa. Ejecucion:

En el proceso administrativo la ejecucion se relaciona con la "puesta en marcha
de los planes" y con el consecuente interés de alcanzar los objetivos trazados,
con el comité de presupuestos como el principal impulsar, debido a que si sus
miembros no escatiman esfuerzos cuando se busca el empleo eficiente de los
recursos fisicos, financieros y humanos colocados a su disposicion, es factible

el cumplimiento cabal de las metas propuestas.

Cuarta Etapa. Control.

Si el presupuesto es una especie de termémetro para medir la ejecucién de
todas y cada una de las actividades empresariales, puede afirmarse que su
concurso seria parcial al no incorporar esta etapa en la cual es viable
determinar hasta qué punto puede marchar la empresa con el presupuesto

como patrén de medida.
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Quinta Etapa. Evaluacion:

Al culminar el periodo de presupuestacion se prepara un informe critico de los
resultados obtenidos que contendra no soélo las variaciones sino el
comportamiento de todas y cada una de las etapas iniciales y reconocer los
éxitos, al juzgarse que esta clase de acciones son importantes como
plataforma para vencer la resistencia al planeamiento materializado en

presupuestos.

Presupuesto y la Gerencia: 2

La eficiencia y la productividad se materializan en utilidades monetarias que
dependen en grado sumo de la planificacién. La Gerencia es dinamica si
recurre a todos los recursos disponibles, y uno de ellos es el presupuesto, el
cual, empleado de manera eficiente, genera grandes beneficios. El presupuesto
es el medio para maximizar las utilidades, y el camino que debe recorrer la

gerencia al encarar las responsabilidades siguientes:

Obtener tasas de rendimiento sobre el capital que interpreten las expectativas

de los inversionistas.

Interrelacionar las funciones empresariales (compras, produccion, distribucién,
finanzas y relaciones industriales) en pos de un objetivo comin mediante la
delegacién de la autoridad y de las responsabilidades encomendadas. Fijar
politicas, examinar su cumplimiento y replantearlas cuando no cubran con las

metas que justificaron su implantacion.

El Presupuesto y el Proceso de Direccién: 13

La funcion de los buenos presupuestos en la Administracién de un negocio se
comprende mejor cuando esto se relacionan con los fundamentos de la
Administracibn misma o sea, como parte de las funciones administrativas:

Planeacién, Organizacion, Coordinacion, Direccion y Control.

La Planeacion y el Control, como funciones de la gestion administrativa, son
rasgos esenciales del Proceso de elaboracion de un Presupuesto. Ademas, la
organizacién, la coordinacion y la direcciébn permiten asignar recursos y poner

en marcha los planes con el fin de alcanzar los objetivos.
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El Control Presupuestario es el medio de mantener el plan de operaciones
dentro de unos limites razonables, mediante él se comparan unos resultados
reales frente a los Presupuestos, se determinan variaciones y se suministran a
la Administracion elementos de juicio para la aplicacion de acciones correctivas
sin presupuesto la direccion de una Empresa no sabe hacia cual meta debe
dirigirse, no puede precisar los campos de la inversion que merecen

financiarse.

La Ausencia de Presupuestos imposibilita cuestionar los resultados

conseguidos en cuanto a venta, abastecimientos produccién y/o utilidades.

Ventajas y Limitaciones del Presupuesto: 13

Se determina si los recursos estan disponibles para ejecutar las actividades y/o

se procura la consecucion de los mismos.

Se escogen aquellas decisiones que reporten mayores beneficios a la

Empresa.

Se aplican estos estandares en la determinacion de Presupuesto (materiales,

de mano de obra y costos indirectos de fabricacion).
Se pondera el valor de estas actividades.

Quienes emplean el Presupuesto como herramienta de direcciébn de sus
empresas obtendrdn mayores resultados que aquellos que se lanzan a la

aventura de manejarlas sin haber previsto el futuro, sus ventajas son notorias.

Cada miembro de la Empresa pensara en la consecucion de metas especifica
mediante la ejecucion responsable de las diferentes actividades que le fueron

asignadas.

La direccidn de la firma realiza un estudio temprano de sus problemas y crea
entre sus miembros el habito de analizarlos, discutirlos cuidadosamente antes

de tomar decisiones.
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Clasificadores Presupuestarios™

Son disposiciones normativas emitidas por el Ministerio de Finanzas y Crédito
Publico, con la finalidad de uniformar la codificacion, concepto y titulos de las
partidas presupuestarias tanto de ingresos y gastos, que son utilizadas por las

entidades y organismos del sector publico.

Mediante acuerdo No. 314 del 11 de mayo de 1.998, el Ministerio de Finanzas
y Crédito Pdublico, expide el Clasificador Presupuestario de Ingresos y de
Gastos del Sector Publico, con la finalidad de mejorar su contenido y

utilizacion, clasificador que entré en vigencia el 1 de enero de 1.999.

Clasificador de ingresos:*

Los ingresos presupuestarios se encuentran estructurados de acuerdo a la

clasificacién econdémica de la siguiente forma:

Ingresos Corrientes: ™

Los ingresos corrientes se reconocen bajo dos categorias: ingresos corrientes

brutos y los ingresos ordinarios netos.

Los ingresos corrientes brutos provienen del poder impositivo ejercido por el
Estado, de la venta de sus bienes o servicios, de la renta de su patrimonio y de

los recursos sin contraprestacion.

Estan conformados por los impuestos, los fondos de la seguridad social, las
tasas y contribuciones, la venta de bienes y servicios, la renta de inversiones y

multas, las transferencias y otros ingresos.

Los ingresos ordinarios netos, para las asignaciones de rentas fiscales, se
determinaran del monto de los ingresos corrientes brutos del Presupuesto del
Estado deduciendo el servicio de la deuda publica, las transferencias y las
asignaciones que ingresen a la Cuenta Corriente Unica, destinadas por Ley
para fines especificos, a excepcidn de lo que en leyes especiales se dispone al

respecto.

4 Contabilidad Gubernamental(guia), Lic. Marco Loaiza
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Ingresos de Capital:**

Provienen de la venta de activos de larga duracion, de la liquidacion de
inversiones en titulos, valores y préstamos, asi como los valores recibidos sin

contraprestacion, para efectuar gastos de capital.

Estan conformados por venta de activos de larga duracion, recuperacion de

inversiones financieras y transferencias de capital.

Ingresos de Financiamiento:™*

Son recursos que provienen de fuentes adicionales de fondos obtenidos por el
sector publico, para financiar las actividades operativas, productivas y de

inversion.

Estan conformados por los recursos provenientes de la deuda publica y saldos

de ejercicios anteriores.

Clasificador de Gastos:*

Los gastos se encuentran estructurados segun la clasificacién econémica en:

Gastos Corrientes:*

Son los gastos destinados por el gobierno para adquirir bienes y servicios
necesarios para el desarrollo de las actividades operaciones de administracién

y de transferir recursos sin contraprestacion.

Estan conformados por gastos en personal, prestaciones de seguridad social,

bienes y servicios de consumo, gastos financieros y transferencias corrientes.
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Gastos de Produccién:*

Son los costos incurridos en las actividades operacionales de produccion para
la obtencién, transformacion y comercializacion de bienes y servicios

destinados al mercado, generados por empresas publicas.

Estan conformados por gastos de personal, materiales, bienes y servicios de
consumo y erogaciones globales.

Gastos de Inversion:*

Son los gastos destinados para el incremento patrimonial del Estado, mediante
actividades operacionales de inversion, comprendido en proyectos instituciones
y de ejecucién como obra publica.

Estan conformados por gastos en personal, bienes y servicios de consumo,

obra publica, gastos financieros y transferencias de inversion.

Gastos de Capital:**

Son los gastos destinados para la adquisicion de bienes de larga duraciéon,
para uso institucional a nivel operativo y productivo. Se incluyen las

transacciones en titulos-valores negociados en el mercado financiero.

Estan conformados por activos de larga duracién, inversiones financieras,

transferencias de capital y erogaciones globales.

Aplicacion de Financiamiento:™

Son recursos destinados al pago de la deuda publica, asi como al rescate de

titulos y valores emitidos por entidades del sector publico.

Estan conformados por la amortizacion de la deuda publica y los saldos de

ejercicios anteriores.
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Auxiliares Presupuestarios de Ingresos:14

Permiten registrar en cada una de las partidas presupuestarias de ingresos, la
informaciéon contenida en la parte de Ejecucion Presupuestaria del Diario
General Integrado. Esta informaciéon nos sirve para elaborara la Cédula

Presupuestaria de Ingresos.

Auxiliar Presupuestario de Gastos:*

Los Auxiliares Presupuestarios de Gastos, permiten registrar en cada una de
las partidas el movimiento presupuestario, contenido en la parte de Ejecucion
Presupuestaria del Diario General Integrado. Esta informacion nos sirve para la
elaboracion de la Cédula Presupuestaria de Gastos.

Cédulas Presupuestarias:™
Existen dos tipos de cédulas presupuestarias mas utilizadas en una institucién:

- Cédula Presupuestaria de Ingresos

- Cédula Presupuestaria de Gastos

Cédula Presupuestaria de Ingresos

Es una herramienta que refleja en forma resumida, todos los movimientos que
han tenido las cuentas de ingresos que forman parte del presupuesto de la
entidad o empresa.

Se prepara tomando los totales de la informacion registrada en cada uno de los
auxiliares presupuestarios de ingresos y se presentan de conformidad a la
estructura del respectivo Clasificador Presupuestario.14

Cédula Presupuestaria de Gastos

Refleja en forma resumida, todos los movimientos que han tenido las cuentas

de egresos que forman parte del presupuesto de la entidad o empresa.
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2.7.15

Se prepara tomando los totales de la informacion registrada en cada uno de los
auxiliares presupuestarios de gastos y se presentan de conformidad a la

estructura del respectivo Clasificador Presupuestario.™

Control de Activos Fijos

Activos Fijos, ha sido el término utilizado tradicionalmente por los contadores

para tratar contablemente a los bienes de larga duracién.

Aquellas empresas que requieren el uso intensivo de bienes de capital,
necesitan llevar un estricto control sobre el renglon de los activos fijos
adquiridos. Las cifras de rubros de activos fijos para una empresa que posea
varias plantas de produccién, junto a los inventarios para la venta por lo
general, representan un monto importante con respecto al total de activos, por
lo que surgira la necesidad de llevar un registro detallado de todos los activos
fijos y los inventarios que se posean. Adicionalmente, ciertos requisitos de tipo
legal impositivo, en algunos paises, exigen que se lleve un detalle completo de
todas las propiedades clasificadas como activo fijo.

Desde el punto de vista del control interno, los activos fijos requieren de
custodia y salvaguarda, por lo que algunas de las principales funciones que
podemos identificar dentro de un sistema de activos fijos son las siguientes:

- Clasificacion y registro de los activos fijos.

- Célculo de la depreciacion correspondiente.

- Célculo de ajustes por inflacion.

- Control de activos en proceso de construccion.
- Manejo de transferencias de activos.

- Control de activos desincorporados.

- Andlisis de activos por distintos criterios.
Tarjetas de Control de Activos Fijos:
Es un ka&rdex que nos permite registrar y controlar los activos fijos en forma

individual o por clases, revelando su costo, la cuota de depreciacién, el monto

acumulado de la misma, el valor residual y el valor actual.**
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Los Activos Fijos se clasifican en los siguientes grupos:

Activos tangibles:

El término tangible significa sustancia corporal al alcance de nuestro tacto,
como una maquina de escribir, un edificio, una camioneta. Esta categoria a su

vez se subdivide en dos grupos:

a) Elementos de activos fijos que tiene una cierta vida util limitada como
equipo de oficina, vehiculos, edificios, etc. y por tanto estan sujetos a

depreciacion.

b) Bienes de duracién ilimitada como los terrenos, que no estan sujetos a la
depreciacién, al contrario a medida que transcurre el tiempo se

revalorizan por la plusvalia.
Activos Intangibles:

El término intangible es lo contrario de tangible, es decir no se encuentra al
alcance del tacto humano, son derechos adquiridos utilizados por la empresa
en una u otra forma. Ejemplo: el derecho de llave o valor asignado al negocio
por su importancia en el mercado local y nacional en funcion del tiempo
transcurrido; derechos de autor por libros publicados con su registro en la
Subsecretaria de Cultura del Ministerio de Educacién, patentes de produccion
gue se producen y los que descubrieron la nueva técnica de produccion

patentaron legalmente.

Recursos Naturales:

Los recursos naturales que forman parte de los activos fijos, como minas,
pozos petroleros y de gas, los bosques maderables se van agotando
lentamente hasta su agotamiento final.

Depreciacion: *°

Los bienes en general se clasifican en dos grandes grupos, los de consumo

inmediato como una hoja de papel y los de larga duracién como un camién,

'® Contabilidad Intermedia, José Vicente Vasconez A.
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gue la empresa se beneficia de su servicio por varios periodos contables hasta

el agotamiento de su vida (til.

Si la empresa adquiere una camioneta para el reparto de sus productos a los
clientes, su costo se registra como un activo, este activo se convierte en gasto
durante la vida Gtil de la camioneta, por ejemplo: 5 afios, si se compra gasolina
para la camioneta, el valor se registra como un gasto. El sueldo del chofer
también constituye un gasto. El costo de la camioneta se convierte en gastos
durante los 5 afios de vida util. El consumo de gasolina. El servicio del chofer y
la depreciacién de la camioneta, son gastos operacionales de la empresa, cada
uno se registra con la debida oportunidad, la gasolina el momento que se lo
adquiere, el sueldo del chofer cuando se realiza el pago y la depreciacion de la

camioneta al final de cada periodo contable.
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3.1

CAPITULO Il
APLICACION PRACTICA

Software

El programa que utilizaremos esté creado en VISUAL FOXPRO que es un sistema
orientado a la programacion de objetos para la generacién de Base de Datos vy el

desarrollo de aplicaciones.

Visual Fox Pro pertenece a la familia xbase lo que hace que su programacion sea
sencilla, estructurada y mas facil de entender tanto para programadores principiantes

como programadores expertos.*®

Desde Visual FoxPro podemos crear Formularios, Base de Datos, Informes, Vistas,

Proyectos entre otros."’
Por lo general se enfocan cinco areas principales:16

- Base de datos: Trata sobre el disefio, creacion y manipulacion de tablas libres
o tablas con integridad referencial (base de datos)

- Programacion: Trata sobre identificar y aplicar las estructuras basicas de
programacion y conocer aspectos sobre la programacién orientada a objetos.

- Formularios: En esta area se aplicardn conocimientos para la integracion de
una interfaz con el usuario y base de datos.

- Informes: Se disefian las salidas de los sistemas de informacion, haciendo uso
de las herramientas que el programa ofrece.

- SQL: En esta seccién se hace uso del lenguaje SQL para manipular datos,

creando asi diferentes consultas o vistas.

Podemos crear los elementos de un proyecto por separado y luego agregarlos a un
proyecto existente o crear un proyecto y desde éste ir agregando los elemento que
deba contener. Cuando creamos un proyecto debemos crear una carpeta de trabajo

en la que se guarde el proyecto."’

3.1.1 Programa de aplicacién contable
Luego de analizar el mas adecuado y que relna las caracteristicas requeridas
por los organismos superiores de los cuales depende la Liga Deportiva

Cantonal de Sucta y al ser uno de los mas utilizados en todas las

'® http/www.monografias.com/trabajos10/vfp/vip.shtml

7 http//www.monografias.com/trabajos7/coman/coman.shtml
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3.1.2

instituciones publicas a nivel de la provincia de Morona Santiago, se aprob6 la
adquisicién del Sistema Informatico Contable denominado EFIMAX, creado
por el Ing. Hugo Nugra en la Base de Datos de Visual Foxpro, en el cual se
ingresara toda la informacion contable ejecutada por la actual directiva, la

misma que tiene una duracion en el cargo para el periodo 2006-2010

Estructura

El programa esté creado de acuerdo a la siguiente estructura:

SISTEMA INTEGRADO DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Uersidn 6.0

H.V.N.M. - 2082

Esta es la vista principal de inicio del programa en la que se detalla el nombre
del programa, su area de aplicacién, que como se puede observar esti
exclusivamente enfocado a la contabilidad gubernamental, datos de version
del programa, siglas del nombre del autor y afio de creacién, nombre de la
institucién o entidad que la esta ejecutando y como proteccion de la
informacidn, para ejecutar el programa, solicita la clave respectiva que esta a

conocimiento exclusivo del contador.

Al ingresar la clave se despliega la siguiente pantalla:
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3.1.3

LIGA DEFORTIVA CANTONAL DE SUCUA

SISTEMA DE CONTROL CONTABLE
Ejercicio Econdmico 2886

MEHNLU PRINCIPAL

Registros (Asientos Contables?>
Control Presupuestario
Control de Contabilidad

Libro de Bancos

Otras Actividades y Configuracidn

Salir

En el encabezado se podra tener en cuenta que afio o ejercicio econémico se
esta revisando o trabajando y el menu principal que se encuentra dividido en
cinco areas o modulos, que permite al contador elegir con facilidad la

actividad que desea realizar.

Funcionamiento
Una vez ingresado al programa y desplazado el menu principal, es necesario

ingresar en el médulo “Otras Actividades y Configuraciéon” con la finalidad de

poder elegir el afio del periodo contable en el que quiere trabajar.
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LIGA DEPORTIUA CANTONAL DE SUCUA

SISTEMA DE CONTROL CONTABLE
Ejercicio Econdmice 2886

M EMNLU PRIMNGCIPAL

Registros <Asientos Contables>
Control Presupuestario

Control de Contabilidad

Lib»o de Bancos

Otras Actividades y Configuracidn

Salir

& <[s]x

LIGA DEPFORTIVA CANTONAL DE SUCUA

SISTEMA DE CONTROL CONTABLE
Ejercicio Econdmico 2886

ntidad vy periodo
A1 LIGA DEPORTIUA CANTONAL DE SUCUA

Al ingresar en la opcién “Entidad y periodo” se muestra el nombre de la
entidad que esta ejecutando el programa y al dar un “enter” sobre éste

nombre, se desplaza todos los periodos contables ingresados en el
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programa, que en nuestra practica se mostraran los afios 2006, 2007, 2008 y
20009.

Una vez elegido el afio a ejecutar, optaremos por elegir el médulo de control
presupuestario ya que al iniciar la actividad de la entidad es necesario
ingresar como primer dato el presupuesto aprobado del afio a ejecutar; al

elegir éste madulo se desplaza la siguiente ventana:

= SEE

LIGA DEPORTIUA CANTONAL DE SUCUA

SISTEMA DE CONTROL CONTABLE
Ejercicio Econdmico 2086

En la opcién “movimientos” se ingresara el presupuesto aprobado tanto en la
parte de ingresos como de gastos, eligiendo las diferentes partidas a ser
utilizadas.

& SEES

LIGA DEFORTIVA CANIOMAL DE SUGUA

Ejercicio Econdmico 2886
< MOUIMIENTO PRESUFPUESTARIO DE INGRESOS >

PDenominacididén

4.1.2.9.88_.61 |INTERESES E INGRESOS NQ ESPECIFICADOS

FiB>=Menu <ENTER>=Uer movimiento <Alt—S5>=-ver saldos




= SEE

LIGA DEPORTIVA CAWNTIOMAL DE SUCUA
Ejercicio Econdmico 28086
< MOUIMIENTO PRESUPUESTARIO DE GASTOS >

Denominacidn

5.3.68.82 6114 Arreglos y Adecuaciones Menores en Escenarios Deportivos

FiB>=Menu <ENTER>=Uer movimiento <Alt—-S>=ver saldos

Luego de terminar con el ingreso del presupuesto, se continla con el ingreso
del estado de situacion inicial, luego de esto se procede a ingresar todos los
movimientos contables existentes y tomando en cuenta siempre el orden de
la numeracién de los comprobantes, de los cheques, notas de crédito y notas
de débito, con la finalidad de mantener una secuencia logica y continua de la

numeracion emitida por el sistema.

Al elegir la opcién “Registros (asientos contables)” se desplaza toda la lista de

asientos contables que ya se encuentran ingresados al sistema.

@ SEE

<Listado de Asientos Contahles?
fizien Fecha Refere Concepto

A2 ./06 2306 LIGA DEPORTIUA CANTONAL DE SUCUA. .
LIGA DEPORTIUA CANTOMAL DE SUCUA. .
3 |¥ANZA CLAUDIO J. .
CARDEMAS BERMEO MARIA L..
CARDEMAS BERMEO MARIA L..
PERALTA UILLAUICENCIO GERARDO A. .

UA EDI

ORTIZ ORELLANA MANUEL A..
GOMEZ GALARZA ITALO M. .
ATIENCIA RIUVERA CARLOS E..
GONZALEZ ARMIJOS ARTURO D..
LITUMA MOSQUERA CARLOS M..
ZUNIGA CLAUDIO.,

@ |BANCO DEL AUSTRO. SRI
CORTE CHILLOGALLO MIGUEL A..
RODRIGUEZ CALLE MANUEL G..
TESORERIA DE LDCE, COMBUSTIBLE. .
TESORERIA DE LDCS. COMBUSTIBLE. .
LITUMA MOSQUERA MAMUEL M. .
MEZA OREJUELA ELIAS S..
URGILES FINEDA MARIAMA J..
RAMONES RAMONES JOSE U_ .
GUERRERO MORALES WALTER F..

ZUNIGA GOMEZ WILSON R..
CAMPOUERDE EDWIN. .

FiB>=Meni <ENTER>=Asiento <{F4>=Buscar <{Ctrl-0>=0rdenamiento <ESC>=SallBAE{]

oo oO o oo oo
[ofipafafohahoffnafalshoafofohalalnlafoflafobahofolafofsfoafofolafiofol

A7.-06 /2006
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Al ingresar en uno de los movimientos que se observan en el detalle, se
desplaza una ventana que muestra el comprobante contable integrado en el
que se demuestra que tipo de movimiento hace referencia el comprobante, la
aplicacién y afectacion de las cuentas tanto en contabilidad, presupuesto y el

area de bancos.

& BEIE

I Ingresos A2 .-06.2 0806 [s]Glals Ly
I

LIGA DEPORTIVA CANTOMAL DE SUCUA..

Banco de Fomento 16.622.54
Ingresos por Transferencias 16.622.,.54

4.1.1_.4_.48 _983 |5 Sobre el valor de las planillas de telecom. Le 16.622 .54

@1 |NC | BB6az227?7 LIGA DEPORTIUA CANTOMAL DE SUCUA. 7.894.68
@1 |NC 888383 LIGA DEPORTIUA CANTONAL DE SUCUA. 4.798.64
@1 |NC | 8883408 LIGA DEFORTIUA CANTONAL DE SUCUA. 4.729.30

Contador ECOCOMPU-D
FiA>=Meni <E’=Encabezado <Cr=Contabilidad <F*=Fresupuesto <B>=Bancos

Como se puede observar en la informacién constante en el pie del
comprobante integrado, existen opciones que le permite al contador ingresar
en cualquiera de las areas sea para ingreso de informacién como para
correccion de la misma.

Al presionar “F10=Menu” le permite al contador realizar las siguientes

actividades:

Registros uscar mpresion alir

[Editar
rear AL DE SUCUA. .
opiar

Crear registros es eciales &
Eli inar
nular

16.-622.54
Con dirmar L |= 16.622.54
Desconf irmar

Con abilidad
resupuesto
ancos

4.1.1_.4_48 _883 5« Zobre el valor de las planillas de telecom. Le 16_.622 54

a1 | NG | 8Be22°7 DEPORTIUA CANMTOMNAL DE SUCUA. 7.874._ 608
A1 | NG | A8A383 DEPORTIUA CAMTOMAL DE SUCUA. -798.64
81 |NC | 980346 DEFPORTIUA CANTOMNAL DE SUCUA. 4.729_38

Contador ECOCOMPU—D #5.-83.-206|
odificar el contenido del encabhezado del registro MEHNU 7()



mpresion

egistros
I

eferencia
oncepto

nicio
Fi al

alir
28672886

echa TOMAL DE SUCUA..

16.622.54

sferencias

4.1.1.4.48.8683 |5 Sobre el valor de las planillas de telecom. Le

@1 |NC | 880297 LIGA DEPORTIUA CANTONAL DE SUCUA.
@1 |NC | 8868383 LIGA DEPORTIUA CANTONAL DE SUCUA.
@1 |NC | 800348 LIGA DEPORTIUA CANTONAL DE SUCUA.

Contador ECOCOMPU-I

Buscar un determinado nimero de asiento

16.622.54

16.622.54

7.894.68
4.798.64
4.729.38

egistros uscar

I Ingresos

LIGA DEP

irmantes

onf igurar k

Banco de Fomento

DE SUCUA. .

16.622.54

Ingrezos por Transferencias

4.1.1.4.48 883 |5% Sobre el valor de las planillas de telecom. Le

81 |NC | BBB2477? LIGA DEPORTIUA

CANTONAL DE SUCUA.

81 |NC | 888383 LIGA DEPORTIVUA CANTONAL DE SUCUA.
81 |NC | BBB348 LIGA DEPORTIVUA CANTOMNAL DE SUCUA.

Contador EGOCOMPU-D

16.622,.54

16.622,.54

7.8%4.68
4.798.64
4.729.38
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Una vez terminado de ingresar todos los movimientos contables tanto de
ingresos como de egresos, se realiza la revisién de saldos contables para
verificar que las cuentas auxiliares existentes se encuentren cerrados de no
ser el caso se procedera a la revision respectiva de los datos ingresados y
como parte final la correccion de los mismos o la realizacion de los
respectivos ajustes contables hasta que todas las cuentas auxiliares queden
cerradas o sus saldos depurados como parte del estado de situacion final del

periodo ejecutado.

El dltimo paso de ejecucion del programa, es el ingreso de datos para la
realizacion del libro bancos, y para la realizacion de esta actividad se ingresa

en el moédulo de “Libro de Bancos”.

= _[s|x

LIGA DEPORTIVA CANTONAL DE SUCUA

SISTEMA DE CONTROL CONTABLE
Ejercicio Econdmico 2086

M ENLU PRINCIP

Registros (Asientos Contables’
Control Presupuestario
Control de Contabilidad

Libro de Bancos

Otras Actividades y Configuracidn

Salir

Al ingresar en éste médulo, se desplaza una ventana con cinco opciones a
elegir, pero para el ingreso de datos para la realizacion del libro bancos, se
debera elegir la opcion de Registros, segin se muestra en la siguiente

ilustracion.
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LIGA DEPORTIUA CANTONAL DE SUCUA

SISTEMA DE COMTROL CONTABLE
Ejercicio Econdmico 2886

LIGA DEFORTIVA CANTONAL DE SUCUA

SISTEMA DE CONTROL CONTABLE
Ejercicio Econdmico 2086

Movimiento hancario
Estados de cuenta

Chegques de ejercicios anteriores
MG de ejercicios anteriores
MD de ejercicios anteriores

Recalcular conciliacidn
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En la opcién “Estados de cuenta” se registran cada uno de los movimientos

bancarios que constan en el estado de cuenta entregado por los bancos.

Otra de las opciones que permite realizar el programa contables que estamos
utilizando, es la configuracion de datos y encontramos esta opcion en todos
los médulos: en el médulo de “Registros (Asientos Contables)” se encuentra
la configuracion de datos al ingresar en el comprobante y presionar “F10” y en

la parte de impresion.

irmantes

DE SUCUA. .

onf igurar k

Banco de Fomento 16.622.54
Ingresos por Transferencias 16.622,54

4.1.1.4_.48 883 5% Sobre el valor de las planillas de telecom. Le .h22.54

@1 NG 888297 LIGA DEPORTIUA CANTONAL DE SUGUA.
@1 |NC | 80@383 LIGA DEPORTIUA CANTONAL DE SUGUA.
a1 NG 888348 LIGA DEPORTIUA CANTONAL DE SUCGUA.

Contador ECOCOMPU-D

Impresion del comprobante

En el mdédulo de “Control Presupuestario”, se encuentra la opcion de

configuracién al ingresar en “Presupuesto” “parametros”.

LIGA DEPORTIUA CANTOMAL DE SUCUA

SISTEMA DE CONTROL CONTABLE
Ejercicio Econdmico 2086

FESUPUESTO

Gastos
Ingmr

Clasificadores

Parametro
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En el mdédulo de “Control de Contabilidad” en la opcién “Configuraciones”.

= BEE

LIGA DEPORTIUA CANTONAL DE SUCUA

SISTEMA DE GONTROL CONTHELE

Ejercicio Econdmico 288

onf iguracion
Plan de Cuentas

Parametr

En el modulo de “Lista de Bancos” al ingresar en la opcion de

“Configuraciones”.

& NEE

LIGA DEPORTIUA CANTOMAL DE SUCUA

SISTEMA DE CONTROL CONTABLE
Ejercicio Econdmico 2806

1: Banco NHacional de Fomento <Cta. N2 @78088012-2>

Lista de Banceos

Parametros
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En el moédulo “Otras Actividades y Configuracion” al ingresar en la opcion

“Oftras Actividades”.

= SEE

LIGA DEPORTIUA CAMTONAL DE SUCUA

SISTEMA DE CONTROL CONTHBLE
Ejercicio Econdmico

Cambiar contrasefa

Definir Impresoras

Ademas, el programa le permite al Contador, realizar otras actividades al
ingresar en el moédulo de “Otras Actividades y Configuracion” y elegir la
opcion de “Archivos” en donde se puede reestructurar y dar mantenimiento a
la informacién, que son muy necesarios para que toda la informacion
ingresada sea procesada correctamente por el programa, y le permite realizar
copias de informacién para respaldos magnéticos que es una de las
recomendaciones que se realiza al contador, realizar respaldos magnéticos

periédicamente por seguridad, en caso de que por “a” o “b” motivos exista un
dafo en la base de datos del programa, poder contar con los respaldos

magnéticos que sera de gran beneficio para el contador.

LIGA DEFORTIUA CANTONAL DE sSUCUA
SISTEMA DE COWMTROL CONTHBLE

jercicio Econdmico

L o
Reestructurar indices

Copias de respaldo

LET A




3.2

Y como ultima paso tenemos la opcion “salir’” que permite al contador salir del
programa o reiniciar el mismo pero con otra contrasefia de usuario,
dependiendo si tiene autorizacién para el manejo del programa, en nuestro
caso Unicamente existe una clave y el programa es manejado y esta bajo la

responsabilidad del contador de la Liga.

B SEE

LIGA DEPORTIVUA CAWNTONAL DE SUCUA

SISTEMA DE CONTROL CGONTABLE
Ejercicio Econdmico 2006

M EMNU PRIMNCIPAL

Registros <{Asientos Contables2
Contr»ol Presupuestario
Contr»ol de Contabilidad

Libro de Bancos

Otras Actividades v Configuracidn

Saliw

Salir de EfiMax
Reiniciar con otra clave de

Reportes por pantallay por impresora.

Una vez terminado de ingresar toda la informacién contable, el contador estara en la
posibilidad de realizar revisiones de movimientos de cuentas y sus respectivos saldos y
en los diferentes médulos, es decir contabilidad, presupuesto y bancos, como se

muestra a continuacion:
En el médulo de “Registros (Asientos Contables)” se podra imprimir los comprobantes

contables al ingresar en cada comprobante, presionando “F10” y eligiendo la opcién

impresion.
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egistros uscap
I Ingresos

LIGA DEP

DE SUCUA. .
irmantes

onfigurar »

Banco de Fomento 16.622.54
Ingresos por Transferencias 16.622,.54

4.1.1.4.48_.883 5% Sobre el valor de las planillas de telecom. Le 16.622_54

@1 | NC | 8Ba297? LIGA DEPORTIUA CANTONAL DE SUCUA. 7.894.68
@1 |NC | BAaa383 LIGA DEPORTIUA CANTONAL DE SUCUA. 4.798.64
a1 | NG | 888348 LIGA DEPORTIUA CANTONAL DE SUCUA. 4.722.38

Contador ECOCOMFU-D

En el moédulo Control Presupuestario, se podra realizar consultas tanto por pantalla

como por impresora, al elegir las opciones de “Cédulas y otros” y “Presupuesto”.

SEE

LIGA DEPORTIUA CANTONAL DE SUCUA

SISTEMA DE GONTROL GONTABLE
Ejercicio Econdmico 26086

edulas vy otros: Presupuesto

Cédula de Gastos
Cédula de Ingresos

Estado de Ejecucidn presupuestaria

Listado de saldos de Gastos
Listado de saldos de Ingresos
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LIGA DEPORTIUA CANTONAL DE SUCUA

SISTEMA DE COMTROL CONTABLE
Ejercicio Econdmico 2886

Cédula de Gastos

i1 -1 .72 8086 31832006
periodo del 1 de enero al 31 de marzo del 2086

Por Programas
Por Clasificador [ 1 A Nivel de Resumen <Niveles>
Sin Agrupar
[ 1 Incluir columna de saldo por obligar
[ 1 Mo presentar columnas de Pagado

<Misuwalizar> <Enviar a archiveo>

LIGA DEFPORTIUA CANTOHAL DE SUCUA

SISTEMA DE CONTROL CONTABLE
Ejercicio Econdmico 28086

Gastos
Ingresos

Clasificadores *

Parametros

En el médulo de “Control Presupuestario” se podra realizar consultas por pantalla e

impresora, al elegir las opciones de “Mayorizaciones” y “Reportes”.

79



LIGA DEPORTIUA CANTONAL DE SUCUA

SISTEMA DE CONTROL CONTABLE
Ejercicio Econdmico 2086

LIGA DEPORTIVUA CANTONAL DE SUCUA

SISTEMA DE CONTROL CONTABLE
Ejercicio Econdmico 208606

Diario General
Diario General Intergrado

Hoja de trabajo

Balance de comprobacidn

Estado de situacién Financiera
Estado de Operaciones

Estado de Flujo de efectivo

Listado de sumas vy saldos

Generar archivos planos para el SIGEF

Reporte Financiero Global
Asiento Inicial siguiente ejercicio

80



3.3

En el médulo de “Libro de Bancos” se podra realizar consultas por pantalla e impresora

si elegimos la opcion “Reportes”.

@ BEES

LIGA DEPORTIVA CANTOMNAL DE SUCUA

SISTEMA DE CONTROL CONTABLE
Ejercicioc Econdmico 28086

onf iguracio

Diario General
Diario General Intergrado

Hoja de trabajo

Balance de comprobacidn

Estado de sitwacidn Financiera
Estado de Operaciones

Eztado de Flujo de efectivo

Listado de sumas y saldos
Generar archivos planos para el SIGEF

Reporte Financiero Global
Asiento Inicial siguiente ejercicio

Comprobacion de resultados.

Una de las mejores formas de comprobacién de datos ingresados al sistema, fue el
contar con una auditoria contable enviada desde el Ministerio de Deportes, que fue
realizada siguiendo el cronograma de actividades de éste Ministerio y al cual no
teniamos conocimiento de su realizacion pero nos queda la satisfaccién de que nuestro
trabajo, sin saberlo, fue una gran herramienta de apoyo para la Auditora, la misma que
supo indicar que estaba correctamente ingresados los datos con la sola observaciéon de
se realizara asientos de ajustes a dos cuentas para evitar valores de arrastre en

cuentas incobrables y depuracion de articulos en los activos fijos.

Como documentos de anexos a este trabajo de practica contable se adjunta la
impresién de todos los reportes contables de los afios 2006, 2007, 2008 y lo ejecutado

hasta la presente fecha del afio 2009.
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CONCLUSIONES

e La Liga Deportiva Cantonal de Sucua, cuenta con una sola persona que hace las veces
de Secretario-Contador, encargado de realizar todas las actividades financieras
béasicas, es decir no se llevan estados financieros sino simplemente informes de
ingresos y gastos mensuales, y para realizar los estados financieros anuales se
contrataba los servicios de otro profesional, el mismo que entregaba como estados

financieros Unicamente el balance general.

e El contar en la actualidad con tecnologias de la informéatica como un apoyo importante
en una organizacion, facilita a que se pueda ofrecer informacién contable actualizada y

oportuna.

e En la actualidad se ha creado el Ministerio de Deportes, por tal virtud, se ve en la
necesidad de implementar un sistema informatico y realizar una organizacioén contable
para que la Liga Deportiva Cantonal de Sucla, presente a sus organismos superiores,
estados financieros completos de todas las actividades que realice, al igual que toda

entidad publica, y no sélo informes econémicos.

e Luego de analizar el programa informatico mas adecuado y que reldna las
caracteristicas requeridas por los organismos superiores, se aprobé la adquisicion del
Sistema Informético Contable denominado EFIMAX, uno de los programas mas

acogidos y que casi todas las instituciones publicas lo utilizan.

RECOMENDACIONES

e Para inicial con el proceso de cambio en la Liga Deportiva Cantonal de SucuUa, se
necesita empezar por la elaboracion de un plan de cuentas de acuerdo a las
necesidades de la entidad.

e Como es una sola personal la encargada del area contable, se recomienda utilizar
formatos para el control de ingresos, egresos contables y kardex presupuestarios, que

servirdn como auxiliares contables.

e Se recomienda al Secretario-Contador mantener la reserva y no entregar a nadie la
clave del programa contable, para evitar dafios graves de malversacion de datos

contables ingresados o dafios en la base de datos del programa contable EFIMAX.
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