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RESUMEN EJECUTIVO

Toda actividad requiere del registro de las transacciones comerciales, pues es un
procedimiento muy importante en la toma decisiones administrativas, contables y
financieras correctas. Estas decisiones serdn hechas con miras a la consolidacion
de la empresa en su nicho de mercado. Asi, los negocios deben proporcionar el
debido valor a la contabilidad, sustentada en politicas y procedimientos definidos.
Al igual que las empresas, las personas naturales con sus negocios desean
prolongar su actividad comercial e ir creciendo, motivo por el cual deben manejar
técnicas administrativas — contables que coadyuven a dichos fines. Un claro
ejemplo de esta intencion es la Despensa H & E, un negocio familiar que inicia sus
actividades comerciales en febrero 2000, con RUC N° 1707400932001,
encargandose de la compra y venta al detal de productos de primera necesidad
para el publico en general. La Despensa, gracias a su deseo y visibn de
crecimiento, acepta la propuesta de organizar sus ingresos y egresos en una
estructura contable definida y, a la vez seguir politicas y procedimientos que sean

integrales para la reestructuracion.

El andlisis se dividi6 en capitulos, los mismos que han seguido una secuencia
deductiva; es decir, una explicacion desde conceptos generales hasta la revision
especifica de los procesos contables para el ente de estudio.

En este estudio se utilizé el método deductivo-analitico, es decir, se partié desde la
observacién y andlisis de la situacion actual de la Despensa H&E, identificando las
ausencias o falencias en los procesos vigentes, hasta conseguir la estructura
propuesta favorable. Ademas, para probar cuan efectivo fue el proyecto se trabajo
con la informacion de 3 meses, periodo enero — marzo de 2009; se elaboré los
estados financieros para identificar claramente las mejoras y recomendaciones

sugeridas, lo que optimizara la gestion de la empresa.

El primer capitulo se enfocd en la descripcion de la Despensa, de la estructura
administrativa y de la actividad comercial; con lo que se tuvo claro el panorama en
el que se desenvuelve la pequefia empresa y asi, se pudo hacer un plan de

cuentas apropiado.

En cuanto al segundo capitulo se analiz6 el marco referencial de la estructura

contable donde, se hizo una revision de la infraestructura, analizando el proceso
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contable, el cual tiene su inicio con los documentos fuente, sigue con la
clasificacion de registros por cuentas, para elaborar libros y estados contables.
Luego, se analiz6 el control interno que deberia aplicarse en el proceso en general;
asi, se levantd el flujograma de las actividades comerciales y se sugirié la
elaboracion de documentos de control para instaurar un proceso de control
documentado y asi, se llevard el registro evolutivo de la implementacion de dichos
procesos. Con base en estos significativos e imprescindibles procesos se elabor6
la tercera parte de este capitulo, ésta le aportd la mirada estratégica al manejo
contable, debido a que la recopilacion de informacion subié de nivel para

transformase en una base informativa y la fuente de importantes decisiones.

En el tercer capitulo se presentd la implementacion del estudio realizado con la
presentaciéon de un manual contable hecho a la medida de la Despensa. En esta
parte la Despensa ya cuenta con el manual de politicas y procedimientos y el plan
contable, ademas de una interesante aplicacion del manual presentado, el cual
permitié visualizar la ejecucion de todos los procesos recomendados a lo largo de

la presente tesis.

Finalmente, se concluyé sobre el estudio y, se hicieron las recomendaciones del

caso que permitiran tener una perspectiva completa del estudio.
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1. DESCRIPCION DE LA DESPENSA “H & E”

1.1. Antecedentes

La “Despensa H & E” inicia sus actividades en febrero 2000, con RUC N°
1707400932001, el giro del negocio es la compra venta al detal de productos de
primera necesidad para el publico en general. Su propietaria es la sefiora
Margarita Elizabeth Otafiez. Ella junto a su esposo cumplieron un suefio familiar, el
tener su propio negocio. Si bien es cierto en la actualidad es una PYME la
intencion es poder expandirse hasta un micro mercado que abastezca a los
residentes y transeulntes del sector donde esta ubicado. En la actualidad gozan de
gran aceptacion por parte de su clientela y por la expansién de proyectos
inmobiliarios por el area surge la intencion de expandirse a un mediano plazo para

estar acorde con el potencial incremento de demanda.

1.2. Aspecto legal.

En el RUC de la Despensa H&E se encuentra la siguiente informacion:

NOMBRE: DESPENSA H&E

UBICACION: Av. Gran Colombia y Telmo Paz y Mifio 219-3. Nueva signatura: E4-
372 N-17. Esquina. Local 6, Terrazas del Dorado. Quito — Ecuador.

ACTIVIDAD QUE REALIZA: Venta de productos de consumo de primera

necesidad.
SOCIA/O (S): Margarita Elizabeth Otafiez
Es una persona no obligada a llevar contabilidad razén por la cual no tiene

implementado sistema contable alguno; en caso de llegar a concretar la idea de

expansion deberia actualizar el RUC con la nueva actividad comercial.



Sus obligaciones tributarias segun RUC son:

e Declaracion de IVA: En el formulario 104A

e Declaracion del Impuesto a la Renta: En el formulario 102A

1.3. Estructura administrativa actual vs. propuesta.

Estructura administrativa ACTUAL

Vendedora

Fuente: H&E Despensa

Elaboracion: Laura Lazo

Estructura administrativa PROPUESTA

Administradora

Responsable
del sistema
contable

Fuente: H&E Despensa
Elaboraciéon: Laura Lazo



1.4. Descripcion de su actividad comercial principal.

La Despensa H&E tiene como actividad comercial la venta de productos de
consumo de primera necesidad a detal.

Los articulos que ofrece podrian dividirse en las siguientes categorias:

e [Frutas
e LAacteos
e Spnacks

e Articulos de limpieza
e Panaderia

e Pasteleria

e Bebidas
e Dulces

e Helados
¢ Regalos
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2.

2.1

MARCO REFERENCIAL DE LA ESTRUCTURA CONTABLE.

Infraestructura contable

2.1.1 Documentos fuente y archivo contable.

Un documento fuente es el justificante propio o ajeno que da origen a un
asiento contable. Contiene, en el mejor de los casos, la informacion
necesaria para el registro contable de una operacion, y frecuentemente tiene
la funcién de comprobar razonablemente la realidad de dicha operacién. La
caracteristica de este documento es que asienta un hecho, y éste es el que
registra la contabilidad, ejemplo: una factura ajena implica una compra, una

factura propia implica una venta, etc.

Los documentos fuente pueden:

* QOriginarse en la empresa y ser completados fuera de ella; es el caso en
gue al entregarse la mercaderia vendida a un cliente se prepara una
constancia de tal entrega, que es firmada por dicho tercero en sefal de

conformidad con la recepcion de los bines cuya propiedad se transfiere;

* Originarse en la empresa y manejarse exclusivamente dentro del ambito de
la misma; como ejemplo puede citarse un informe de la produccion de la

fabrica de un dia determinado;

* Ser emitidos por terceros y controlados dentro de la empresa; es lo que
ocurre con la factura preparada por un proveedor por una compra efectuada,
gue es luego sujeto de determinados controles dentro de la empresa acerca
de los precios consignados, cantidades recibidas, otras condiciones de venta,

etc.

En general, estos documentos requieren algunas formalidades especificas,
asi las respectivas normativas vigentes dan las pertinentes a cada tipo de

documento.



2.1.2 Plan de Cuentas®.

Cuenta es el nombre genérico que se le asigna a cada uno de los conceptos
gue integran el activo, el pasivo y el capital contable de una entidad
economica. Puede decirse que ésta es un instrumento que se utiliza para
clasificar los elementos que intervienen en una transaccion financiera, la
cuenta se representa por una "T" mayuscula, lo que equivale a un campo
dividido en dos partes por una linea vertical. En procedimientos manuales de
registro, la cuenta se representa en dos folios contiguos de un libro
empastado. La cuenta se compone de 2 partes, lado izquierdo, denominado
DEBE, y lado derecho, llamado HABER.

CUADRO N° 1

Clasificacion de las cuentas.

L4 TECNICISMO Y “CLASIFICACION" DE LAS CUENTAS

DEBE ACTIVO HABER DEBE PASVO HABER
Cargos Abonos Cargos Abonos
(+) {-) (-} {+)
DEBE CUENTAS DE RESULTADO HABER
Cargos Abonos
Pordidas Ganancias

a) Coentas de Activo
Cuando aumsotan, s cangan,
Cuando dsmirwyan, 5o abonan,

b)  Cuentas de Paswvo

Cuando dsmiruyen se cargen
Cuando sumersan, se abonan.

¢l Cwentas de Resultado
Cuando hay pérddas, se cangan
Cuando hay ganancias, 58 abonan

GANANCIAS > PERDIDAS = UTILIDAD DEL EJERCICIO

GANANCIAS < PERDIDAS = PERDIDAS DEL EJERCICIO

Fuente: BANCO HIPOTECARIO S.A. (2006) “Manual de Contabilidad
para PYMES”. Colombia.

Elaborado por: Laura Lazo

! DEL MAZO, OMAR. (2006). Manual Contable. México: Universidad Auténoma de México: Trabajo
de Contabilidad Bésico.



Divisién de las cuentas: Las cuentas se dividen en cuentas de situacion
financiera y cuentas de resultados. Las primeras clasifican transacciones que
modifican la situacion financiera de la entidad econémica. Las segundas,
clasifican operaciones que inciden sobre la utilidad o pérdida de la propia
entidad. Las cuentas de situacion financiera se subdividen en cuentas de
activo, pasivo y capital contable. Las cuentas de resultados en cuentas de
ingresos y cuentas de egresos.

Cuentas de situacioén financiera.-

Cuentas de activo.

Las cuentas de activo son las que controlan los bienes y derecho propiedad

de la empresa.

Cuentas de pasivo.

Las cuentas de pasivo son las que controlan las deudas y obligaciones a

cargo de la entidad.

Cuentas de capital contable.

Las cuentas de capital son las que controlan tanto las utilidades asi como las

pérdidas y ganancias de la empresa.

Cuentas de situacién econémica.-

Cuentas de ingresos.

Representan los beneficios o ganancias de una empresa; cuando éstas se
generan por el giro normal del negocio (operacionales) o cuando provienen

de actividades ocasionales (no operacionales).

Cuentas de gastos.

Se aplica a los conceptos de uso, consumo, extincién o devengo de bienes y
servicios necesarios para mantener las operaciones de la empresa; se

relacionan con el nivel de ingresos operativos de una empresa (Gastos



operacionales) y aquellos que no estan directamente relacionados con la

actividad propia de la empresa (no operacionales)

Plan de cuentas: Es el indice o instructivo, donde, ordenada vy
sistematicamente, se detallardn todas las cuentas aplicables en la
contabilidad de una negociacion o empresa, proporcionando los hombres v,
en su caso los numeros de las cuentas.

Es importante al establecer un catalogo de cuentas, para un manejo
adecuado de éste, que se acompafie de una guia que detalle los
movimientos que afectaran a cada una de las cuentas contenidas en el

mismo.

La elaboracién de este catalogo puede ser de forma

e Numérica,
e Numérica decimal,
e Alfabética,

¢ Numeérica alfabética o alfanumérica;

Todo esto dependerd siempre de las necesidades de la negociacién o
empresa, y esto indica que a las cuentas que se manejen, se le asignara un

namero en forma ordenada para su facil manejo y control.

Cuentas de balance.

Activo circulante.

Caja / Bancos
Documentos por cobrar
Clientes

Deudores diversos

IVA crédito tributario

Inventarios

Activo fijo.

Edificios




Terrenos
Muebles y enseres
Equipos

Activo diferido.

Gastos de organizacién
Adaptaciones e instalaciones

Pagos anticipados

Pasivo circulante

Proveedores

IESS por pagar

Provisiones sociales por pagar
IVA por pagar

Cuentas corrientes comerciales

Pasivo diferido.

Hipotecas
Documentos por pagar a largo plazo

Créditos diferidos

Cobros anticipados

Capital

Capital social

Utilidad del ejercicio
Perdida del ejercicio
Utilidades acumuladas

Perdidas acumuladas

Cuentas complementarias

Activo fijo

Depreciacién acumulada de edificios.
Depreciacién acumulada de mobiliario y equipo
Depreciacién acumulada de equipo de computo

Depreciacién acumulada de equipo de transporte.

De cargos diferidos.
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Amortizacién acumulada de gastos de organizacion e instalacion.

Cuentas de resultados

De ingresos

Ventas
Productos financieros
Otros productos

Utilidad por venta de activo fijo

De egresos

Costos de ventas

Gatos de venta

Gastos de administracion
Gastos financieros

Otros gastos

Pérdida en venta de activo fijo

2.1.3 Libros y registros contables.?

2 ZAPATA S., Pedro (2005): Contabilidad General, 4ta. Edicién, Editorial McGraw-Hill,
Colombia, pags. 45-73.
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LIBROS Y REGISTROS CONTABLES

OCUMENTO
._.--""' s |
- /! i
o / |
- f |
- ! i
-.:'-. ¥ L ] u
DIARIC DIARLD DLARLD LLIARLD
WENTA COMPRA Cala REMUNERACLOMNES
kS &
\'"\. LY _.-'""
" b -
", Y -
", R ; Py
Hx "u 4 .-__.-""-.
h DIARIO  |&”
GENERAL
¥
LIBRD
MaY DR

BALANCE DE COMPROBACIOM
Y SALDOS

w
E5TADUS FINALLS

Tomado de: Contabilidad General de Pedro Zapata

Elaboraciéon: Laura Lazo

Libro diario

Consta de cinco columnas: FECHA, DETALLE, REFERENCIA, DEBE vy

HABER, las que al sumarlas, siempre deberan totalizar iguales, respondiendo

al principio contable de la PARTIDA DOBLE Las anotaciones que se
registran en éste, se llaman ASIENTOS o PARTIDAS CONTABLES.

12



Partes del libro diario

e Encabezamiento.- Compuesto del nombre del documento “Diario
General”’, y en la misma altura, hacia la derecha, el numero de la
pagina.

e Fecha.- compuesta de dos columnas, sirve para registrar el afio, mes
y el dia.

e Descripcion.-Se registran los nombres de las cuentas y el resumen
de la transaccion.

e Referencia.- Sirve para registrar el nimero o cédigo de la cuenta del
mayor general.

e Débito.-Registra el valor de la parte del débito de cada una de las
transacciones.

e Crédito.- Registra el valor de la parte del crédito de cada una de las

transacciones.

FECHA |NOMBRE DE LA CUENTA REF DEBITO |CREDITO

Jornalizacion

Accion de asentar la transaccion en un registro de entrada original, como el

diario general.

1. Se registra el nimero del asiento contable, que se inicia con el balance
general inicial y secuencialmente, se continla con todos los asientos
contables.

2. El afio se escribe en la parte superior de la primera linea destinada para
la fecha.

3. El mes se anota en el siguiente renglon después del afio, en cada pagina
del diario, no es necesario repetir el nombre del mes en el registro de
cada una de las transacciones.

4. El dia que corresponde a cada transaccion se anota en al columna de la

fecha destinada para este objetivo.
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5. Se registra el nombre de la cuenta que corresponde al débito de la
transaccion en el siguiente renglon, y desplazado hacia la derecha.

6. El valor de las cuentas de orden deudor se registra en al columna del
débito del diario general; y el valor de las cuentas de orden acreedor, se
registra en la columna del crédito del diario general. ES necesario
chequear en cada transaccion que el valor del débito sea igual al valor del
crédito.

7. A continuacion del registro, se escribe un resumen de la transaccion

realizada.

Libro mayor

En él se recogen todas las cuentas, con todos los cargos y abonos realizados
en las mismas. Libro resumen del registro del movimiento de una cuenta

especifica.

Funcion
Agrupar la informacién y sintetizarla, de manera de proporcionar los datos

necesarios para la confeccién del balance.

Balance de comprobacion®

Los libros de balances reflejan la situacién del patrimonio de la empresa en

una fecha determinada.

Los balances se crean cuando hemos pasado las cantidades de las cuentas de

los asientos a su libro mayor.

Se divide en dos grupos:

a) Bloque de sumas: Se compone de la suma total de las cantidades
anotadas en la columna del Debe que sera = a la suma de la columna del
Haber.

b) Bloque de saldos: Se compone de la suma de los saldos deudores que ha

de ser = que la suma de los saldos de los acreedores.

% FINNEY, H. Y MILLER. “Curso de Contabilidad Intermedia”, UTEHA. México DF — México.
(2001) pags. 30-45
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Estructura del balance

1°. Bloque — es el de todas las cuentas.
2°. Bloque — llamado sumas, y comprende dos partes: Debe y Haber.
3°. Blogue — llamado saldos, y comprende dos partes: Deudor y Acreedor.

Comprobacion del balance

Cuando ya se han registrado todas sus cuentas ¢ sus sumas y sus saldos, se
debe comprobar:

¢ Dentro del bloque de sumas — la suma total de las cantidades anotadas
en la columna del debe y del haber deben ser igual.
¢ Dentro del bloque de saldos — la suma total de las cantidades anotadas

en la columna de los deudores y acreedores deben ser iguales.

¢ Y sino cuadra el balance?

1. Comprobar si todos los asientos del diario estan cuadrados.

2. Comprobar si cada apunte, o anotacién, del diario ha sido correctamente
traspasada al mayor.

3. Comprobar que todas las sumas de cada cuenta son correctas, y que su
traspaso al balance de comprobacién no tenga errores (de cantidad o de
colocacion).

4. Comprobar que los célculos de los saldos son correctos y si estan ubicados

en la columna que les corresponde.

2.1.4 Estados financieros.

Medios de comunicacién que utilizan las empresas, para reportar los cambios
economicos y financieros que experimenta a una fecha o periodo
determinado. Los estados financieros concentran la informacién obtenida de
las cuentas contables y las clasifica de acuerdo con los principios de

contabilidad generalmente aceptados para sentar:

15
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e Lasituaciony el valor real del negocio

e Elresultado de las operaciones en una fecha determinada *

Balance general

Es un estado que nos presenta la situacion de una empresa a una fecha
determinada, para que la situacién financiera sea lo mas exacta posible
deben incluir todo el activo y pasivo correctamente valorizado, lo que se vera

reflejado en el capital.

Para que un balance se pueda interpretar con mayor facilidad, el activo,
pasivo y capital contable deben aparecer correctamente clasificados.

PARTES DE UN BALANCE GENERAL

ENCABEZADO
¢ Nombre de la empresa
¢ Denominacién de un Balance General
¢ Fecha de formulacién
CUERPO
¢ Nombre y valor detallado de cada una de las
cuentas que forman el activo, pasivo y capital
contable
PIE

e Firma del CP que lo elaboro

¢ Firma de la persona que lo autoriza

PRESENTACION DEL BALANCE GENERAL

Las presentaciones pueden ser en forma de cuenta y en forma de reporte.

* Wikipedia, {http://es.wikipedia.org/wiki/Contabilidad#Elementos_de_los_estados_financieros}, 2009
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Forma de cuenta: Se presenta de manera horizontal, de lado izquierdo se
anotan las cuentas del activo y de lado derecho el pasivo y capital contable,
comprobando la ecuacién A=P+CC. A continuacion la representacion grafica:

Nombre de la empresa
Balance General al de__ de

Forma de reporte: Se presenta destacando como diferencia entre el activo y
el pasivo, el importe del capital contable, cuyos elementos se distribuyen de

manera vertical.

Nombre de la empresa
Balance General al de de

Capital Contable

Firmas
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Estado de resultados

Este balance muestra el resultado de las operaciones (utilidad o pérdida) de
una entidad durante un periodo determinado; es decir, la situacién econémica

de una empresa.

Las partidas que lo conforman, suelen clasificarse en resultados ordinarios y
extraordinarios, asi se informa a los usuarios de la capacidad del ente emisor

de generar utilidades en forma regular o no.

Su presentacion dependera del propio giro del negocio, sea sus ingresos por
venta de bienes, servicios, cuotas y aportaciones y por los egresos
representados por costos de ventas, costo de servicios, prestaciones y otros
gastos y productos en un periodo determinado; sin embargo, podria

presentarse un esquema en general como este:

Estado de resultados

+

Ingreso por ventas

Costo de la mercaderia vendida o de los servicios prestados

Resultado bruto

Gastos de venta

Gastos de administracion

Resultado de las operaciones ordinarias

Gastos financieros

+

Productos financieros

Resultado antes de impuesto a las ganancias

Impuesto a las ganancias

Resultado del ejercicio

Este hace una diferencia entre el total de ingresos provenientes de las
actividades principales del ente y el costo incurrido para lograrlos. La
diferencia entre ambas cifras indica el resultado bruto o margen bruto sobre
ventas. Se lo calcula como porcentaje de las ventas, lo que indica el margen

de rentabilidad bruta con que opero la compainiia.

Rentabilidad bruta = Resultado bruto / Ventas
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2.2

Luego se restan todos los gastos de venta, administracién. A este sub total
se lo denomina resultado de las operaciones ordinarias. Finalmente se restan
los gastos financieros y se le suman los productos financieros, el impuesto a
la renta y la participacion de los trabajadores en las utilidades (en caso de

haber) para llegar al Resultado neto o Resultado del ejercicio.
Control Interno

2.2.1 Flujograma de descripcion del ciclo comercial — contable.
CUADRO N° 2

FLUJOGRAMA DEL CICLO COMERCIAL - CONTABLE

Corriente PROCESO Corriente
de Entrada CONTABLE de Salida

Analisis y Clasificacion de

Operaciones realizadas. Entrega Balance General,
Estados de Resultados y

Registro de las Operaciones Estado de Cambio en la
Posicion Financiera.

Recopilacién de Datos:
Facturas, Boletas Civia.,
Notas de Débitos, Notas de
Créditos, Depositos, cheques,
Letras, Comprobantes Ingraso,
Compra y. Egreso.

USTTARIOS SECTOR USUARIOS SECTOR
IN'I'I*IRTIO DE ]:DCTETND
L

- Servicio Impuestos Internos
- Superintendencia Bancos

- Superintendencia Valores y Seguros (controla
Sociedades Andnimas)
- Acreedores, Accionistas, etc.

Fuente: BANCO HIPOTECARIO S.A. (2006) “Manual de Contabilidad
para PYMES”. Colombia.

Elaborado por: Laura Lazo
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2.2.2 Descripcion del ciclo contable®.

Al ser un conjunto de actividades que se inicia con la generacién del hecho
financiero, econdémico o social, hasta el momento en que se obtiene, analiza,
interpreta y comunica la informacion de caracter contable, el ciclo contable
debe ser identificado en sus diferentes actividades, asi como los riesgos y
controles asociados a cada una ellas, esto garantizara la sostenibilidad de los

sistemas de contabilidad.

Asi seria bueno definir:

o Riesgos.- Eventualidades que pueden suceder dentro de todo
proceso, para ello se debe evaluar los riesgos que se evidencian en

cada etapa o actividad.

¢ Controles.- Medidas implementadas por el ente publico, con el objeto
de solucionar las situaciones sefialadas y, por consiguiente, obtener

estados contables e informes razonables.

Dichos controles deberan estar en conformidad con la complejidad de la
empresa, considerando, como minimo, los siguientes aspectos especificos

en cada una de las actividades del proceso contable.

Para su correcta y oportuna aplicacion se debera analizar las particularidades
del negocio en especifico para que con base en estas reflexiones establecer

los controles que solucionen o minimicen los problemas identificados.

En la determinacion estructural de los procesos financieros y contables se
debe tener en cuenta las actividades propias del proceso contable las cuales

tienen un orden logico y secuencial asi:

IDENTIFICACION: Etapa donde se determina la ocurrencia de los hechos o
transacciones que afectan la estructura financiera, econdmica y social, por lo
tanto debe ser objeto de contabilizacion. Con esta actividad se busca evaluar
que la totalidad de los hechos econémicos sean de conocimiento y

reconocidos claramente para su clasificacion y registro oportuno.

® DELGADO, JORGE. (2006). “Informe de Contaduria Piiblica”. México D.F. — México.
20



RIESGOS:
En esta actividad se pueden detectar los siguientes riesgos que son
inherentes dentro del proceso:

a. Carencia o falta de idoneidad del documento soporte

b.  Descripcién inadecuada del hecho en el documento fuente

c. Interpretacion inadecuada del hecho econémico realizado.

d. Hechos realizados que no han sido canalizados por el proceso
contable.

CONTROLES:

En esta actividad se deben adoptar los siguientes controles:

a. Adoptar una politica mediante la cual todos los hechos econdémicos,
sean debidamente informados al encargado contable a través de los
documentos fuente o soporte de las operaciones, para que sean
canalizados en el proceso contable.

b. Elaborar planes de trabajo, e implementar procedimientos especificos,
que permitan la eficiencia de los flujos de informacion desde los
procesos de los proveedores de informacion hacia el proceso contable,
en forma oportuna

c. Implementar el sistema de capacitacion que posibilite el conocimiento
suficiente de una adecuada identificacién de los hechos econémicos

realizados.

CLASIFICACION: En esta etapa se determina las caracteristicas de la
operacion que realiza la empresa, y se determina la ubicacion dentro del
plan general de cuentas, de acuerdo a su naturaleza. En esta actividad se
debe evaluar que el hecho financiero, econémico y social a registrar cumpla
con todos los elementos que le son propios a la cuenta en la cual se

clasifica.
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RIESGOS:

a. Asociacion inadecuada entre el marco conceptual y el Plan General de
Cuentas (PGC), por falta de coherencia y sistematicidad, para el hecho
realizado.

b. Cuentas inexistentes para clasificar el hecho realizado.

c. Utilizacibn de cuentas que tienen el propdésito de registrar hechos
diferentes al realizado.

d. Falta de claridad de las descripciones.

e. Incapacidad para asociar el hecho realizado con el PGC.

CONTROLES:

a. Se debe establecer la existencia de conciliaciones de saldos del
disponible e inversiones.

b. Establecer la existencia y efectividad de medidas para la realizacion
periddica de toma fisica de inventarios, y conciliacién de saldos con los
registros contables.

c. Determinar la existencia y funcionalidad de procedimientos para la
elaboracion, revision y depuracion oportuna de conciliaciones bancarias,
gue impligue control sobre la apertura y funcionamiento de cuentas
bancarias.

d. Implementar politicas permanentes relacionadas con procesos de
depuracién de rentas, cuentas por cobrar, y demas activos, de tal forma
gue permita establecer los saldos reales y una adecuada clasificacion
contable.

e. Realizar la confirmacion de saldos a través de circularizaciones

periddicas entre las entidades objeto de conciliacion.
Hacer revisiones periédicas sobre la consistencia de saldos que revelan
las diferentes cuentas, para determinar su adecuada clasificacion

contable.

REGISTRO Y AJUSTES: Actividad en la que se elaboran los comprobantes

de contabilidad y se efectian los registros. Corresponde también a la

verificacion de la informacion producida para verificar su consistencia y

confiabilidad, previo a la revelacion en los estados contables, para

determinar las cifras sujetas a ajustes y reclasificaciones.
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RIESGOS:

Imputacion en una cuenta o codigo diferentes.

Registro contable no cargado ni acumulado en la contabilidad.
Hechos ocurridos sin registro contable.

Registro contable incompleto.

® 2 0o T 9o

Mal calculo de los ajustes relacionados con las cuentas valuativas o no
transaccionales.
f. Ajustes realizados a las cuentas sin incluir los registros en la

contabilidad.

CONTROLES:

a. Comprobar la existencia de los libros de contabilidad, debidamente
registrados segun los establece el plan general de contabilidad.

b. Comprobar la idoneidad, existencia organizacion y archivo de los
soportes documentales.

c. Implementar un sistema que permita verificar periddicamente la
elaboracion y calculo de los ajustes que sean necesarios, para revelar
razonablemente la informacion contable, especialmente los
relacionados con depreciaciones, amortizaciones y provisiones entre
otros.

d. Verificar que los datos registrados en los libros de contabilidad
corresponden con la informacién contenida en los comprobantes y

demas documentos soporte.

2.2.3 Documentos de control propuestos.

Considerando que para una base de informacion verdadera y comprobable
es aquella que demuestra que los estados financieros de una entidad reflejan
razonablemente el resultado de sus operaciones y los cambios en su
situacion financiera comprobando que en la elaboracién de los mismos y en
las transacciones y operaciones que los originaron se observaron y
cumplieron las normas prescritas es valedero proponer los siguientes

documentos en el proceso contable de la entidad observada. °

® CAPOTE GABRIEL. (2001). “El control interno y el contro”l. México: Economia y Desarrollo, N°2,
Vol. 129.
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Asi se propone:

224

Programa informético para llevar la contabilidad.
Formulario de control y evaluacion de procedimientos contables.
Facturas numeradas.
Inventario controlado de productos y con un responsable que plasme
en control las entradas y salidas.
Inventario de activos de la empresa.
Formularios y formas contables numeradas.
Libros contables actualizados al dia.
Cuadre obligatorio de operaciones contables a diario.
o Arqueo de caja

o Conciliaci6on bancaria

Triada estratégica de la “Despensa H&E”.

Para poder hablar de la triada estratégica de la “Despensa H&E” se debe

describir a la planeacién estratégica. Esta es el proceso de diagndstico de la

organizacion, establecimiento de la mision y vision, realizacion de objetivos,

creacion de estrategias y asignaciéon de recursos.

Asi a lo que respecta a la “triada estratégica”; es decir, la mision, vision y

objetivos se tiene que:

Misién: Es el propdsito o razén de ser de una empresa.

Vision: Expresa las aspiraciones y el propésito fundamentales de una
companiia. Se podria decir que es el alma de la empresa.

Objetivos: Son los resultados que los directivos de la compafiia se

han propuestos logara en funcién de un plazo determinado

Asi, lo que respecta a la “Despensa H & E” la triada estratégica seria:

Misién: Ofrecer a los clientes los mejores productos con precios
competitivos, de calidad, con limpieza y atencion personalizada y
respetuosa.

Vision: Edificar un minimarket que ofrezca ademés de los productos
de calidad, un servicio personalizado a sus consumidores.

Objetivos: Son los siguientes:
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Expandir el espacio fisico de la despensa 40 metros en el
segundo semestre con las respectivas adecuaciones para
lograr tener un minimarket mas surtido y acogedor.

Instaurar un sistema contable en el lapso de 2 meses para
poder registrar detalladamente todos los ingresos y egresos
normales y extras que la expansion generara.

Incrementar en un 15% semestral el ingreso de ventas desde
el segundo semestre del afio 2009.

Alcanzar un descuento del 20% de los proveedores continuos
cuando las compras superen los USD $800 bimensuales.

Redimir las cuentas por pagar en un plazo de treinta dias.
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CAPITULO 11l

IMPLEMENTACION DE LA
ESTRUCTURACION CONTABLE
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3. IMPLEMENTACION DE LA ESTRUCTURACION CONTABLE

3.1 Elaboracién del manual de politicas y procedimientos contables de la

Despensa H&E en la ciudad de Quito, en el periodo 2009.

INTRODUCCION

Con la estructuracion de este manual se da cumplimiento a las politicas de
control interno de la compafiia, la cual consiste en tener informacion por
escrito de las funcionalidades contables y financieras a fin que la
administradora, encargado contable y terceros con derecho (SRI u otros
entidades) tenga un entendimiento claro de los procedimientos y utilizacion
correcta del catdlogo contable donde se registran los eventos econémicos del
negocio.

Ademas, la formulacién de estados financieros basicos que seran utilizados
para la toma de decisiones de acuerdo con las diferentes alternativas de

accion.

OBJETIVOS

La “Despensa H & E” se encuentra en un ambiente econémico sumamente

dindmico y bajo condiciones que exigen en forma simultanea flexibilidad y

apropiados registros contables para que sean considerados como una

herramienta efectiva en la toma oportuna de acciones preventivas y

correctivas.

La estructura de codificacion contable incluida permite mantener un registro

monetario y cronoldgico de sus transacciones, considerando en forma integral

los aspectos contables y de control interno ejercido a través de los registros

auxiliares.

Los objetivos que se desean alcanzar con la documentacion formal de los

aspectos contables a través de este manual son:

1. Uniformar los criterios en la aplicacion de los procedimientos contables.

2. Dar un seguimiento oportuno a los controles internos de la compafiia.

3. Mantener una imagen de eficiencia en el ejercicio de las funciones
contables.

4. La presentacion en forma oportuna de la informacion requerida por los

diferentes usuarios que la solicitan.
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BASE LEGAL

La “Despensa H & E” inicia sus actividades en febrero 2000, con RUC N°
1707400932001, el giro del negocio es la compra venta al detal de productos
de primera necesidad para el publico en general. Su propietaria es la sefiora
Margarita Elizabeth Otafez.

La estructura contable se basa en las Normas Ecuatorianas de Contabilidad y
los Principios Contables Generalmente Aceptados.

INSTRUCTIVO PARA EL USO DE LAS CUENTAS.

Registro contable

Propdsito

Registrar en tiempo y forma los ingresos y egresos de los bienes y valores a
través del registro contable, con la finalidad de emitir los reportes contables y

estados financieros que coadyuven a la toma de decisiones.

Politicas de operacion

e La documentacion soporte de las operaciones generadas debera
registrarse diariamente.

e La documentacion soporte que debera contener cada tipo de operacion
debera sujetarse a las normas legales vigentes, sin embargo, deberan

cumplir estos lineamientos generales:

1. No se aceptardn comprobantes de venta que se encuentren
maltratadas o que contengan tachaduras o enmendaduras.

2. Estar debidamente soportadas, asi por ejemplo con los detalles de
la transacciéon debidamente clarificados. Ademas, si fuera necesario
adjuntar documentos para la emision del comprobante de venta se
debe adjuntar sea el original y/o la copia.

3. Las operaciones realizadas deberan ser correctas, en cuanto a
precios unitarios, cantidades totales y porcentaje de IVA.

4. Contener letra y numeros legibles.
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5. Se aceptaran comprobantes de venta cuya fecha de elaboracion,
no sea de méas de dos semanas anteriores a la fecha de su compra
sin que sean de otro periodo (diferente mes).

Politicas contables significativas
Las principales politicas contables utilizadas en el manejo contable y la

preparacion de los estados financieros se resumen como sigue:

Moneda
Los registros contables se registran en dolares, moneda de curso legal.

Efectivo y equivalentes de efectivo

El efectivo y sus equivalentes incluye el saldo en caja y en bancos, los
depdsitos a la vista y las inversiones a corto plazo (alta liquidez), cuyo

vencimiento original no supere los tres meses.

Manejo de caja

Entiéndase como caja todos aquellos valores recibidos en efectivo por la
operacién econdmica diaria de la despensa. Para su debido control el total
del efectivo depositado en caja debe arquearse todos los dias,
sistematicamente, y al sustituirse al cajero. El arqueo debe realizarse por la
propietaria. Por cada faltante o sobrante de recursos monetarios detectado
se elaborara y contabilizard inmediatamente el registro correspondiente. Es
preciso aplicar la responsabilidad material en el caso de faltantes de

recursos monetarios.

El importe de los ingresos cobrados en efectivo deben ser verificados y
corresponderse con la suma de los documentos justificativos de éstos,
depositandose diariamente; debiendo estar firmados por las personas que
los liquidan. Los cobros en efectivo (procedentes de ingresos) no pueden
utilizarse para efectuar pagos. En lo que respecta a la persona encargada de

la caja se deberia seguir los siguientes lineamientos:

1. Mantener el efectivo en lugar apropiado que ofrezca garantia contra

robos, incendios, etc. observando las disposiciones de la propietaria.
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2. El cajero debe ser el Unico que posea la llave de la caja registradora,
debiendo existir copia de la misma en sobre sellado en poder de la
propietaria.

3. El cajero debe firmar el Acta de Responsabilidad Material por la custodia
del efectivo depositado en la caja y dicha Acta se guardard en poder de la
propietaria.

4. El cajero no custodia recursos monetarios ajenos a la entidad, ni
talonarios de cheques en blanco; ni puede tener acceso a los registros
contables del efectivo, ni de bienes materiales.

A continuacién un formato para el arqueo de caja:
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FECHA:

ACTA DE ARQUEO CAJA

HORA DE INICIO DEL ARQUEO:

HORA DE FINALIZACION DEL ARQUEO:

EFECTIVO Y CHEQUES QUE REPOSAN EN LA CAJA RECAUDADORA

CONCEPTO

VALOR TOTAL

BASE DE CAJA

(+) MONEDAS

() BILLETES

(+) CHEQUES

(=) TOTAL RECAUDADO

(-) PLANILLA DETALLE RECAUDO
POR CAJA

(=) SALDO

CONCEPTO

VALOR TOTAL

SOBRANTES

FALTANTES

RECIBOS DE CAJA DEL AL
RECIBOS CAJA ANULADOS
Nos:

OBSERVACIONES:

RECOMENDACIONES:

DATOS DE QUIEN PRESENTA EL ACTA

Nombre:

Cargo:

Firma:
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Lineamientos para ejercer, comprobar, controlar y normar el pago de

caja chica’

El monto de caja chica serd de USD$ 100, a través del cual solo se tramitara
el pago de compras, siempre que el monto total en el reembolso, no exceda
de USDS$ 20 (incluido el IVA) y estara a cargo de la administradora.

Su reposicidn sera cuando llegue al 80% de consumo y contablemente se
realizara por el método indirecto. Cada vale de gastos menores deben
constar adjuntos con los justificantes correspondientes y estar firmados por
los receptores de los pagos. Por ningln motivo se utilizari este fondo para
realizar los siguientes movimientos:
e Cambiar cheques.
e Tomar dinero para:

* Anticipo de sueldos

* Auto préstamos.

El formato para erogar dinero por concepto de gastos menores sera a traves

del vale de caja chica; a continuacién el formato impreso:

VALE DE CAJA CHICA

No. IMPORTE $
FECHA
CONCEPTO

NOMBRE DEL SOLICITANTE

APROBADO POR:

RECIBIDO
POR:

A continuacion el flujograma para la reposicion de caja chica:

" GUAJARDO C. Gerardo, (1995). “Contabilidad Financiera”, Editorial McGraw-Hill, segunda
edicion, México.
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FLUIOGRAMA PARA REPOSICION DE CAJA CHICA

Responsable

Realiza arqueo

Estudio incremento

de fondo
\l/
Boletin de caja menor
Vales
1
Actualice o corrija los —
respaidos

Gerente:

Firma y aprueba
desemboiso

A

Auxiliar:
Comprobante diario
de contabilidad

Elaborado por: Laura Lazo
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Bancos

Contiene todos los valores depositados en la (s) cuenta (s) bancaria (s) del
negocio al respecto se pueden destacar los siguientes elementos:

Estado de cuenta bancaria
Es el documento que emite el banco a través del cual se reflejan los

movimientos efectuados durante un mes.

Pago de cheques

Este se hara en la oficina de la administradora, presentando el proveedor
identificacion para proceder con el respectivo pago. Para constancia de lo
realizado se deberd firma el comprobante de egreso correspondiente al
cheque con que se pago indicando la fecha. Por supuesto, debera contar con

la aprobacién de la Propietaria o Gerente.

Asi, el flujograma correspondiente seria:

34



FLUJO DE BANCOS

Solicita revisiéon

Garente:
Firma vy aprueba pago

Actualice o corrija los
respaldos

Auxiliar:
Comprobante diario
de contabilidad

Comprobante de
egreso

Archivo

Elaborado por: Laura Lazo

Para realizar un verdadero control de esta cuenta se realizara la “conciliacion

bancaria” al finalizar el mes con ayuda del siguiente formato:
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DespensaH & E

CONCILIACION BANCARIA
BANCO CTA. CTE.
Del

Saldo en Libro Bancos

+ Notas de Crédito

Fecha N° Concepto

- Notas de Débito

Fecha Ne Concepto

Saldo Conciliado Libro Bancos

Saldo en Bancos

+ Depésitos en transito

Fecha Ne° Beneficiario

- Cheques girados y no cobrados

Fecha Ne° Beneficiario

Saldo Conciliado en Bancos

Valor ($)

Valor ($)

Valor ($)

Valor ($)

XXX

XXX

XXX

XXX

XXX

XXX

XXX

XXX
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Manejo de mercaderias®

El rubro de inventarios lo constituyen los bienes que la Despensa “H & E

destina para la venta.

Para su correcta administracion se debera considerar los siguientes

lineamientos:

o Conteo fisico de los inventarios por lo menos cuatro veces al afio y de
existir diferencias realizar los ajustes correspondientes.

o Mantenimiento eficiente de compras y recepcion con base a un
histérico de demanda.

o Verificar si se han creado reservas para cubrir pérdidas en inventarios.

. Verificar que los articulos estén presentandose de una manera

ordenada y sistematica.
REGLAS DE VALUACION

Se debe revelar lo siguiente:
. El importe registrado por clase de existencias:

. Mercaderias;

. Materiales auxiliares, envases y embalajes;

1
a
b. Desechos y desperdicios;
c
d. Suministros diversos; y

e

. Existencias por recibir.
FORMULAS DE VALUACION
La férmula que méas se adecla para esta empresa de acuerdo a las
caracteristicas de los productos que comercializa seria el PEPS (Primeros en

Entrar Primeros en Salir)

A continuacion un modelo de kardex a utilizar con un ejemplo de como

trabajarlo:

8 JOHNSON, Robert. (1994). Administracién financiera. Ediciones Piramide. Madrid — Espafia.
Pag. 177-197
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DESPENSAH & E
Av. Gran Colombiay
Telmo Paz y Mifio
219

Nueva signatura: E4-
372 N-17. Esquina.
Local 6, Terrazas del
Dorado

METODO: STOCK MAX.:
ARTICULO: STOCK MIN.:
FECHA | DETALLE ENTRADAS SALIDAS SALDOS
CANT | P/U P/IT |CANT| P/U PIT CANT| P/U PIT
2009
XXX | Compras XX | XXX | XXXX XX XXX | XXXX
Devolucion
XXX | Compras -X XX -XX X XXX | XXXX
XXX | Ventas X XXX XXXX X XXX XXX
Devolucion
XXX | Ventas -X XXX XXX X XXX XXX
XXX | Ventas X XXX XXXX X XXX XXX
XXX | Compras XX | XXX | XXXX XX XXX | XXXX

Bienes muebles y equipos

Bienes muebles y equipo son bienes tangibles que tienen el proposito de
utilizarlos y no de venderlos en el curso normal de las operaciones de la

entidad, para su valuacién se regira por el principio de valor histérico original;

esto quiere decir al costo de adquisicion o, en su caso, a su valor equivalente.

El costo de los bienes muebles y equipo sera neto cuando se ha deducido su

correspondiente depreciacion acumulada. El valor de estos activos se debe

incrementar con las mejoras.

Ademas se deberé considerar lo siguiente:

v Las compras de activos fijos se realizaran por medio de la requisicion

correspondiente donde se anote las caracteristicas y especificaciones

necesarias.
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v

La Unica encargada de realizar la compra de activos fijos es la
propietaria.
La encargada de las compras acordara directamente con los
proveedores el lugar de entrega.
En caso de entregas parciales se debera solicitar factura parcial.
Los bienes muebles de un valor inferior a los USD$ 500 se los
contabilizard como gastos inventariables.
Se consideraran activos aquellos bienes cuyo valor sea igual o
superior a los USD $500
Se debera realizar notas de caracter especifico por lo siguiente:
1. Saldos iniciales;
2. Adiciones al costo (adquisiciones, mejoras, fusiones de
negocios y revaluacion);
Reducciones en el valor por retiros y/o ventas, revaluacion;
Otros cambios por adiciones o deducciones; y,

Saldos finales.

Adicionalmente se debe revelar la siguiente informacion:
1. ElI valor contabilizado de bienes muebles y equipo
temporalmente 0ciosos;
2. El valor bruto en libros de cualquier bien mueble y equipo

completamente depreciado que esté todavia en uso.

A efectos de formalizar el levantamiento de los activos fijos de la despensa

se debera usar el siguiente formato:

N° de Fecha

Realizado Departamento

N° de Descripcion del Precio de Cantidad Ubicacion
$

Firma
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Reconocimiento de ingresos

Las ventas son reconocidas cuando los bienes son entregados y su propiedad
ha sido trasladada.

Lineamientos para el rubro de servicios generales

1.- Servicios de condominio
El condominio de inmuebles sera cubierto conforme al monto pactado segun

el acta de reunién de condéminos para tales efectos en el contrato.

2.- Servicios bésicos

Mensajeriay correspondencia

Para ejercer este gasto se debera especificar en el formato correspondiente
el tipo de documentacion e informacién que se envia y la finalidad del envio,
anexandose, en su caso, la guia que emite la empresa de mensajeria

utilizada.

Telefonia fijay movil

Solo la administradora sera la responsable de contratar el servicio acordando
el monto y las condiciones del paquete contratado para cada persona.
Tratdndose de tarjetas para telefonia movil, se reembolsaran, solo en el caso
de que hayan sido utilizadas para cubrir proyectos especiales y se cuente
con la autorizacion de la administradora.

Los gastos originados por robos, extravios y descomposturas ocasionadas

por mal uso de los aparatos telefénicos, seran cubiertos por el usuario.

Energia eléctricay agua
La administradora sera la responsable de contratar el servicio asi como
también se encargara de elaborar la integracion del monto a pagar y hacerlo

oportunamente.
3.- Servicios profesionales especializados

Se deberén respetar los periodos de pago especificados en las clausulas del

contrato.
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Asesorias y honorarios profesionales

Contrato original de la prestacion

El contrato original de la prestacion de servicios profesionales formara parte
del soporte del cheque a través de la cual se emita el primer pago, en las
subsecuentes se anexara copia del mismo.

Solo se recibiran los contratos en el que se sefiale el nombre completo del
prestador de los servicios, sin abreviaturas. Asimismo, solo se recibiran
aqguellos contratos en los que el nombre del prestador del servicio coincida
con la demas documentacion presentada para su tramite. La fecha de
vigencia del contrato debera ser del mismo dia de su elaboracion o posterior
a ésta. En el caso, de que el contrato sefiale en alguna de sus clausulas que
existe anexo de referencia, este debera adjuntarse al mismo, a fin de realizar
el tramite de pago, en caso contrario, no se llevara a cabo dicho tramite hasta
en tanto no se cuente con la documentacion completa.

Solo se cubrira el pago de los servicios cuando estos se hayan realizado

dentro del periodo que marca el contrato.

El recibo de honorarios

Solo se aceptar4 para su tramite, siempre y cuando en el concepto se
mencione el objeto del contrato. Los recibos de honorarios deberan sefialar
como fecha de elaboracion, cualquiera de los primeros cinco dias naturales
considerando el periodo del contrato.

La firma que se plasme en el recibo debera coincidir con la firma que aparece

en la identificacion que presentara para su cobro.

Informe de actividades

Se anexard copia del informe de actividades que deberda contener
invariablemente el visto bueno de la administradora.

4.- Servicios bancarios y comerciales

Servicios bancarios

Se tendra cuidado de recibir de la institucion bancaria hasta los 10 dias del

mes siguiente un estado de cuenta con los requisitos fiscales vigentes.
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Seguros

El contrato que se celebre con la compafiia de seguros sera directamente
con la administradora.

Para el pago de los siniestros debera anexarse junto con la solicitud de pago
la factura original con requisitos exigidos por el Servicio de Rentas Internas
(SRI) vigentes y relacion de personas y propiedades a indemnizar.

Especificaciones para entrega - recepcion de bienes y/o servicios

Comprobante de pago
Es el documento que sirve de prueba de un desembolso en efectivo. Este es

emitido por la persona natural o juridica que vende el bien o servicio.
El comprobante debera contar con:

a. Los requisitos tributarios vigentes
b. Elsello de PAGADO.
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? DespensaH & E

[Comp. Egreso J

NUm: 0
'{Fecha: 3 "’r \"
Cliente:
RUC o cédula:
Telef.:
\. J\ J
Cuenta Débitos Créditos
Sumas: - -
[)bservaciones w
Elaboro: Contabilizé Aceptado: J

El monto debe coincidir con los soportes documentales que presentan para el

tramite.
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Constancia de retenciones

Son aquellos documentos que acreditan las retenciones de impuestos
realizadas por los agentes de retencion en cumplimiento de lo dispuesto en la
Ley de Régimen Tributario Interno.

Su impresion y llenado deberé estar acorde a lo contemplado en la Ley de

Comprobantes de Venta.

INFORMES FINANCIEROS

Estado de situacion

Se elabora con base en los saldos que presenta la balanza de comprobacion
mensual. Debe prepararse en forma mensual, en original y una copia,
distribuida de la siguiente manera:

1. Original: Propietaria

2. Copia (1): Archivo contable

Este estado deberd ser firmado por la persona que lo elabora, revisa y

autoriza.

Estado de resultados

Al igual que en el Estado de situacion, este documento se elabora con base
en los saldos tomados de la balance de comprobacion. Asimismo, su emision
es mensual y su distribucion y firma se haran de igual manera que en el

anterior estado.

3.2 Constitucion de un manual contable.

La codificacion y denominacion de las clases, rubros, cuentas, subcuentas,
cuentas analiticas y subcuentas analiticas previstas en el catalogo de
cuentas del presente manual, estan estructuradas sobre la base de un
sistema que contempla los siguientes niveles:

Clase : Se identifica con el primer digito.

Grupo : Se identifica con los dos primeros digitos.

Mayor : Se identifica con los tres primeros digitos.

Cuenta: Se identifica con los cuatro primeros digitos.

Subcuenta : Se identifica con los siete digitos.
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** De ser necesario podria extenderse a cuentas analiticas para un mayor

desglose de la informacion previo autorizacion de la Sra. Administradora y

propietaria.
Ejemplo:
Clase 1000000 ACTIVO
Grupo 1100000 CIRCULANTE DISPONIBLE
Mayor 1110000 CAJA'Y BANCOS
Cuenta 1111000 Caja
Subcuenta 1111001 Caja Principal

Clase
Grupo
Mayor
Cuenta
Mayor
Mayor

Cuenta
Mayor

1

11

110
1105
110505
110510

1110
11100510

13

1330
133005
13300510
13300599
13300520
13300530
13300540

CATALOGO DE CUENTAS

ACTIVO

ACTIVO DISPONIBLE
CAJA Y BANCOS
Caja

Caja general

Caja chica

Bancos

Banco Internacional Cta. Cte. xxx

DEUDORES

ANTICIPOS Y AVANCES

A proveedores

Anticipo proveedor N°
Provisién cuentas incobrables

Otras cuentas por cobrar y adelantos

Préstamos al personal

Cuentas por cobrar socios




1340 Anticipo Impuestos
134001 IVA crédito tributario
134002 Anticipo IR

14 INVENTARIOS
Carnicos y lacteos
Panaderia, pasteleria y masas
Viveres
Materiales de aseo y limpieza
Material de empaque

15 PROPIEDAD, PLANTA'Y EQUIPO
151610 Edificios

152405 Muebles y enseres

152410 Equipos

1592 DEPRECIACION ACUMULADA
159210 Depreciacién acum. edificio.
159220 Depreciaciéon acumulada equipos de computacion

159230 Depreciacién acum. muebles y enseres

16 ACTIVOS INTANGIBLES
1605 Intangibles amortizables
160510 Gastos de constitucion
160520 Gastos de instalacion

1692 AMORTIZACION

169210 Amortizacién gastos de constituciéon

169220 Amortizacion Gastos de Instalacion

17 OTROS ACTIVOS

1705 ACTIVOS PAGADOS POR ADEL.
170501 Seguros

170505 Intereses
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Clase
Grupo
Subgrupo
Mayor

Grupo
Mayor
Mayor

Grupo

Clase
Grupo
Cuenta
Mayor
Mayor
Mayor

Clase

Grupo

170525

2
21
2105
210505

22

2205
220510
220520
221501

24
2408
240810
240815

25
2501
2502

26
2601
260110
260115

3

31
3105
310501
360505
360510

Arrendamientos

PASIVOS

CIRCULANTE

CORTO PLAZO

Préstamos bancarios por pagar

EFECTOS y CUENTAS POR PAGAR
Proveedores nacionales

IESS por pagar

Provisiones sociales por pagar

Cuentas corrientes comerciales

IMPUESTOS, GRAVAMENES Y TASAS
Impuesto sobre las ventas
IVA por pagar

Impuesto a la renta por pagar

OTRAS CUENTAS POR PAGAR
Cuentas por pagar otros proveedores

Seguros por pagar

LARGO PLAZO
EFECTOS Y CUENTAS POR PAGAR
Documentos por pagar

Acreedores hipotecarios

PATRIMONIO
Capital
Capital suscrito y pagado

Capital social

Utilidad o Pérdida del Ejercicio Anterior
Utilidad o Pérdida del Ejercicio Actual.

INGRESOS

Ingresos operacionales

47



4135 Comercio al por mayor y menor
413550 Ventas
443555 Otros ingresos

GASTOS

Operacionales

Gastos de administracion
Gastos de ventas
Gastos de financieros
Otros gastos

6 COSTOS DE VENTAS

61 Costos de ventas y prestac. serv.

6135 Comercio al por mayor y menor
613595 Costo de ventas

5400000 Pérdidas o Ganancias

1 ACTIVO
11 ACTIVO DISPONIBLE
1105 CAJA

En esta cuenta se registraran los ingresos diarios de efectivo, cheques en
moneda nacional o extranjera que se reciban por operaciones normales de la

Empresa u otros y que no fueron depositados al final del dia en los bancos.

Cargo:

1.- Del importe de su saldo deudor, que representa el valor nominal del
efectivo propiedad de la entidad no depositado en instituciones financieros
(bancos)

Abono:

1.- Erogaciones en efectivo

Saldo:

Su saldo es deudor
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110510 CAJA CHICA

En esta cuenta se registrardn las sumas que como fondos fijos fueron
asignados, con el objeto de cubrir pagos menores que por su monto y
urgencia no es préactico pagarlos mediante la emision de cheques.

Cargo:

Por la creacion del fondo confiado a sus custodios, o bien, por la ampliacion al
monto del mismo.

Abono:

Por la devolucién de fondos hecha por los custodios y por reducciones del
mismo.

Saldo:

Su saldo es deudor

1110 BANCOS

En esta cuenta se registrara el efectivo diario que se maneja en los Bancos
del pais en calidad de cuentas corrientes tanto en moneda nacional como
extranjera. Se llevara control por cada cuenta corriente a través de un libro

auxiliar de Bancos.

Cargo:

1.- Del importe de su saldo deudor, que representa el valor nominal del
efectivo propiedad de la entidad depositado en instituciones financieros
(bancos)

2.- Del importe del valor nominal del efectivo depositado en cuenta de
cheques

3.- Del importe del valor nominal de los intereses ganados y depositados en

cuenta de cheques. Segun avisos del abono del banco.
Abono:

1.- Del importe del valor nominal de los cheques expedidos a cargo de la

empresa.
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2.- Del importe del valor nominal de los intereses, comisiones, situaciones,
etcétera, que el banco cobra por servicios y cargados en cuento de cheques,
segun avisos del cargo al abono

3.- Del importe de su saldo para saldarla

Saldo:

Su saldo es deudor y representa el valor nominal del efectivo depositada en

instituciones financieras

13 DEUDORES

133005 ANTICIPO A PROVEEDORES

Cargo:

1.- Del importe de su saldo deudor, que representa el importe de los anticipos
efectuados a los proveedores a cuenta de futuras compras de mercancias o
servicios

2.- Del importe de los nuevos anticipos efectuados a proveedores a cuenta de
futuras compras de mercancias o servicios

Abono:

1.- Del importe de las amortizaciones del anticipo al momento de efectuar la
liquidacion en pago de estas mercancias 0 servicios

2.- Del importe de la devolucién del anticipo por no haberse recibido la
mercancia o el servicio

3.- Del importe de su saldo para saldarla

Saldo:

Su saldo es deudor y representa los anticipos efectuados a proveedores a

cuenta de futuras compras de mercancias o servicios

1340 ANTICIPO DE IMPUESTOS

En esta cuenta se registraran todos aquellos impuestos pagados por

anticipado, que se generen al efectuar una compra de bienes o servicios.
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Cargo:

1.- Del importe de su saldo deudor, que representa el derecho de la entidad
para solicitar lo devolucidbn o compensacion contra otros impuestos a cargo de
la entidad.

Abono:

1.- Del importe de los saldos a favor cuya devolucién se solicita y se hizo
efectiva o la compensacion realizada contra otros impuestos

2.- Del importe de su saldo, para saldarla, aplicado contra el impuesto
definitivo del ejercicio.

Saldo:

Su saldo es deudor y representa el importe del derecho que tiene la entidad.

134001 IVA CREDITO TRIBUTARIO

Valor correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (IVA) pagado por

anticipado en el momento de la compra del bien o servicio.

Cargo:

1.- Del importe de su saldo deudor que representa el IVA acreditable al inicio
del ejercicio, el cual la empresa tiene el derecho de acreditar o recuperar del
fisco

2.- Del importe del impuesto trasladado por el proveedor o el prestador de
servicios en la adquisicion de mercancias, bienes o servicios

Abono:

1.- Del importe del impuesto trasladado que se cancelo por una devolucion,
rebajo o descuento sobre una compra de mercancias adquiridas, o por la
cancelacion de un servicio

2.- Del importe de su saldo para saldarla, traspasada a la cuenta de
impuestos y derechos retenidos por enterar

Saldo:

Su saldo es deudor y represento el importe del derecho que tiene la entidad
de acreditar el impuesto a su cargo pagado contra el impuesto retenido o

solicitar lo compensacién del mismo.
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14 INVENTARIOS

En esta cuenta se registrara el costo en el que se ha incurrido para adquirir un
producto determinado.

Esta cuenta tendra tantos auxiliares como productos venda el minimarket; asi

por ejemplo:
o Léacteos
o Harinas

o Verduras, frutas

o Cereales

o Panaderia y pasteleria
o Confiteria

o Cuidado personal

o Articulos de aseo

o Etc.

Dependiendo del ritmo de crecimiento del establecimiento podria irse

desagregando a un mayor nivel de detalle. Por ejemplo;

o Lécteos
* Yogurt
= Leche
= Queso

= Crema de leche

= Leche evaporada

Cargo:

1.- Del importe de su saldo deudor que representa compra de bienes que la
despensa vendera al publico en general

2.- Devolucion de bienes vendidos.

Abono:

1.- Salida de bienes para la venta.

Saldo:

Su saldo es deudor y representa el importe de inventarios en stock.
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15 PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

151610 EDIFICIOS

En esta cuenta se registraran los bienes inmuebles propiedad de la empresa,
asi como los que construya o adquiera en el futuro y que son necesarios para
el buen desarrollo de sus actividades. Se debera llevar control a través de

tarjeta auxiliar.

Cargo:

1.- Del importe de su saldo deudor, que representa el precio del costo de los
edificios adquiridos o construidos, propiedad de la entidad.

Abono:

1.- Del importe del precio de costo de los edificios vendidos o dados de baja
incluyendo su demolicién, donacién, etc.

2.- Del importe de su saldo para saldarla

Saldo:

Su saldo es deudor y representa el precio de costo de los edificios comprados

o construidos propiedad de la entidad

159210 DEPRECIACION ACUMULADA DE EDIFICIOS

Representa la cantidad del precio de costo de adquisicion de edificios que se
ha recuperado a través de los cargos efectuados o los resultados del periodo,

es decir representa la depreciacion acumulada

Carga:

1.- Del importe de las disminuciones efectuadas a la depreciacién acumulada
con base en los estudios efectuados a la cuenta de edificios, con abono a los
resultados del ejercicio

2.- Del importe de su saldo, cuando se da de baja un edificio que esta
totalmente depreciado

3.- Del importe de la depreciacion acumulada cuando se vende un edificio

4.- Por cualquiera de los conceptos anteriores, cuando estos no se realizaron
durante el ejercicio.

5.- del importe de su saldo para saldarla
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Abono:

1.- Del importe de su saldo acreedor, el cual representa la depreciacion
acumulada de los edificios propiedad de la entidad

2.- Del importe de la depreciacion de los edificios con cargo a los resultados
3.- Del importe de los incrementos efectuados a la depreciacion con base en
los estudios técnicos

4.- Del importe de la depreciacion de los nuevos edificios adquiridos,
construidos o recibidos por la entidad con cargo a los resultados

5.- Por cualquiera de los conceptos anteriores, cuando la compafia tenga
establecida lo politica de aplicar la depreciacion en forma anual

Saldo:

Su saldo es acreedor.

152405 MUEBLES Y ENSERES

En esta cuenta se registraran los bienes propiedad de la empresa y los que
adquiera en el futuro para el adecuado desarrollo de sus actividades, tales
como escritorios, sillas, mesas y muebles para maquinas de escribir y para
computadoras, aparatos de aire acondicionado, maquinas de escribir,
calculadora, sumadora, enfriadores de agua, etc. Se debera llevar control a

través de una tarjeta auxiliar.

Cargo:

1.- Del importe de su saldo deudor que representa el precio de costo de los
muebles y enseres propiedad de la entidad

2.- Del precio de costo de muebles y enseres adquiridos

3.- Del precio de costo de las adaptaciones o mejoras

4.- Del precio de costo de los muebles y enseres recibidos como donacion

5.- Del precio de costo de los muebles y enseres recibidos como pago de un
deudor

6.- Del precio de costo de los muebles y enseres recibidos como pago de
capital social

Abono:

1.- Del importe del precio de costo de los muebles y enseres vendidos o
dados de baja por terminar su vida util

2.- Del importe de su saldo paro saldarla
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Saldo:
Su saldo es deudor y representa el precio de los muebles y enseres
propiedad de la entidad

159230 DEPRECIACION ACUMULADA DE MUEBLES Y ENSERES

Cargo:

1.- Del importe de las disminuciones efectuadas a la depreciacién acumulada
con base en los estudios efectuados o la cuenta de muebles y enseres

2.- Del importe de su saldo cuando se dan de baja muebles que estan
totalmente depreciados

3.- Del importe de la depreciacion acumulada cuando se venden muebles y
enseres

4.- Por cualquiera de los conceptos anteriores, cuando estos no se realizaron
durante el ejercicio

5.- Del importe de su saldo paro saldarla

Abono:

1.- Del importe de su saldo acreedor, el cual representa la depreciacion
acumulada de muebles y enseres propiedad de la entidad

2.- Del importe de la depreciacion de muebles y enseres con cargo a los
resultados

3.- Del importe de los incrementos efectuados a la depreciacion con base en
estudios técnicos

4.- Del importe de la depreciacion de los nuevos muebles y enseres
adquiridos

5. Por cualquiera de los conceptos anteriores cuando la compra tenga
establecida la politica de aplicar la depreciacion de forma anual

Saldo:

Su saldo es acreedor y representa la cantidad de precio de costo de
adquisicion de muebles y enseres que se ha recuperado a través de los

cargos efectuados a los resultados del periodo
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152410 EQUIPO DE COMPUTACION

En esta cuenta se registrara el equipo de computacion propiedad de la
empresa indispensable para el adecuado desarrollo de sus actividades. Se

deberd llevar control a través de un registro auxiliar.

Cargo:

Por la adquisicion del bien, cualquiera sea su origen.

Abono:

Por venta, traspaso, retiro, destruccion o pérdida de los equipos.
Saldo:

Es cuenta de naturaleza deudora.

195220 DEPRECIACION ACUMULADA DE EQUIPOS DE
COMPUTACION

Cargo:

1.- Del importe de las disminuciones efectuadas a la depreciacién acumulada
con base en los estudios efectuados 0 a la cuenta de equipos de computacion
2.- Del importe de su saldo cuando se dan de baja equipos que estan
totalmente depreciados

3.- Del importe de la depreciacién acumulada cuando se venden equipos

4.- Por cualquiera de los conceptos anteriores, cuando estos no se realizaron
durante el ejercicio

5.- Del importe de su saldo paro saldarla

Abono:

1.- Del importe de su saldo acreedor, el cual representa la depreciacién
acumulada de equipos de computacién propiedad de la entidad

2.- Del importe de la depreciaciéon de equipos de computacién con cargo a los
resultados.

3.- Del importe de los incrementos efectuados a la depreciacién con base en
estudios técnicos.

4.- Del importe de la depreciacién de los nuevos equipos de computacion
adquiridos.

5. Por cualquiera de los conceptos anteriores cuando la compra tenga

establecida la politica de aplicar la depreciacion de forma anual.
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Saldo:
Su saldo es acreedor.

16 ACTIVOS INTANGIBLES

160510 GASTOS DE CONSTITUCION

Precio de costo de los gastos erogados de la empresa para constituirse como
sociedad mercantil.

Cargo:

1.- Del importe de su saldo deudor el cual representa el precio de costo de los
gastos de constitucion.

2.- Del precio de costo de los gastos pagados en la tramitacion de la
constitucién de la empresa como sociedad mercantil.

Abono:

1.- Del importe de su saldo, por su cancelacién definitiva, cuando ha llegado a
su total amortizacion.

2.- Del importe de su saldo para saldarla.

Saldo:

Su saldo es deudor.

169210 AMORTIZACION DE GASTOS DE CONSTITUCION

Cantidad que se ha de amortizado de los gastos de constitucién

Cargo:

1.- Del importe de su saldo para saldarla

Abono:

1.- Del importe de su saldo acreedor el cual representa la cantidad que se ha
amortizado de los gastos de constitucion

Saldo:

Su saldo es acreedor
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169220 GASTOS DE INSTALACION

Gastos erogados por la empresa por instalar y adaptar las oficinas

Cargo:

1.- Del importe de su saldo deudor representa el precio de costo de los gastos
de instalacion, que la empresa efectué para adaptar las oficinas

Abono:

1.- Del importe de su saldo por su cancelacion definitiva, cuando ha llegado a
su total amortizacion

2.- Del importe del precio de costo de las instalaciones dadas de baja

3.- Del importe de su saldo para saldarla

Saldo:

Su saldo es deudor

169220 AMORTIZACION DE GASTOS DE OFICINA

Cantidad que se ha amortizado de los gastos de instalacion.

Cargo:

1.- Del importe de su saldo para saldarla

Abono:

1.- Del importe de su saldo acreedor el cual representa la cantidad que se ha
amortizado de los gastos de instalacién

2.- Del importe de la amortizacién de los gastos de instalacion

Saldo:

Su saldo es acreedor

1705 PRE-PAGADOS

170501 SEGUROS ANTICIPADOS

En esta cuenta se registraran el valor de las primas relacionadas con las
pélizas de seguros que la Empresa adquiera, con el fin de proteger sus
activos y cuyo periodo de cobertura no exceda un afio.

El periodo de amortizacion con cargo a gastos, se har4 con base en el

namero de meses en que se recibira el servicio. Mensualmente se debitara a
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las cuentas respectivas de gastos, la cuota correspondiente al mes de

servicio recibido.

Cargo:

1.- Pago anticipado de las primas por las poélizas de seguro, para la cobertura
de los riesgos que se estimen conveniente.

Abono:

1.- Amortizaciones mensuales con cargo a gastos por cuotas establecidas.
Saldo:

Su saldo es deudor.

2 PASIVO
22 CIRCULANTE
2205 PROVEEDORES NACIONALES

Importe de la obligacibn de pago, derivada de la compra de conceptos

distintos de las mercancias a crédito, sin otorgar garantia documental

Cargo:

1.- Del importe de los pagos parciales o totales a cuenta o en liquidacion del
adeudo por la compra de bienes o servicios a crédito, sin garantia documental
0 por los préstamos recibidos

2.- Del importe de las devoluciones de los conceptos distintos a las
mercancias

3.- Del importe de las rebajas concedidas por los acreedores

4.- Del importe de su saldo paro saldarla

Abono:

1.- Del importe de su saldo acreedor que representa la obligacion de pagar
por tas compras de conceptos distintos a las mercancias a crédito, sin
garantia documental, o por los préstamos recibidos

2.- Del importe de las cantidades que por los conceptos anteriores se hayan
guedado de pagar a los acreedores

3.- Del importe de los intereses moratorios que los acreedores hayan

cargado, por falta de pago oportuno
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Saldo:
Su saldo es acreedor.

2408 IMPUESTOS, GRAVAMENES Y TASAS

240810 IVA POR PAGAR

Valor correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (IVA) pagado por

anticipado en el momento de la compra del bien o servicio.

Cargo:

1.- Del importe del IVA gque se genere por una devolucidn, rebaja o descuento
sobre venta

2.- Del importe del IVA por la cancelacién de una venta o prestacion de
servicios

3.- Del importe del traspaso acreditado a lo cuenta de IVA acreditable sea
mayor que el retenido por enterar

4.- Del importe del IVA trasferido a la cuenta de impuesto por pagar

Abono:

1.- Por su naturaleza, dicha cuenta no tiene saldo, toda vez que al finalizar el
ejercicio se saldo ya sea contra el IVA acreditable o contra los impuestos por
pagar

2.- Del importe del IVA retenido a los clientes en la venta de mercancias o en
la prestacion de servicios

Saldo:

Esta cuenta no tiene saldo al finalizar el ejercicio

240815 IMPUESTOS SOBRE LA RENTA POR PAGAR

Importe de la obligacién gque tiene la empresa de pagar.

Cargo:

1.- Del importe del pago realizado para liquidar el impuesto sobre la renta del
ejercicio

2.- Del importe de su saldo para saldarla

Abono:

1.- Del importe de su saldo acreedor que representa la obligacién de pagar.
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2.- Del importe del impuesto sobre la renta del ejercicio, calculado sobre las
utilidades

Saldo:

Su saldo es acreedor.

26 LARGO PLAZO

260110 DOCUMENTOS POR PAGAR

Valor nominal de los titulos de crédito suscritos a cargo de lo empresa, por la
compro de conceptos distintos a las mercancias, a crédito por los cuales se

adquiere la obligacion de pagar

Cargo:

1.- Del importe del valor nominal de los titulos de crédito que se paguen

2.- Del importe del valor nominal de los titulos de crédito que se cancelen

3.- Del importe de su saldo paro saldarla

Abono:

1.- Del importe de su saldo acreedor que representa el valor nominal de los
titulos de crédito a cargo de la entidad, pendientes de pago

2.- Del importe del valor nominal de los titulos de crédito firmados a cargo de
la empresa

Saldo:

Su saldo es acreedor.

260115 ACREEDORES HIPOTECARIOS

Importe de la obligacion que tiene la empresa de pagar los préstamos
obtenidos los cuales estan garantizados con bienes de activo fijo propiedad
de la empresa.

Cargo:

1.- Del importe de los pagos que se hayan realizado para liquidar el adeudo

2.- Del importe de su saldo para saldarla.
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Abono:

1.- Del importe de su saldo acreedor que representa la obligacién de pago los
préstamos recibidos, los cuales tienen como garantia bienes inmuebles.

2.- Del importe de los nuevos créditos hipotecarios que se reciban.

Saldo:

Su saldo es acreedor

3 PATRIMONIO
31 CAPITAL
3105 CAPITAL SOCIAL

El capital invertido por el propietario en su empresa.

Cargo:

1.- Del importe de las disminuciones de capital, por retiros del propietario

2.- Del importe de su saldo para saldarla

Abono:

1.- Del importe de su saldo acreedor que representa la diferencia entre el
activo y, el pasivo

2.- Del importe de los aumentos de capital por los nuevas aportaciones del
propietario a su negocio

Saldo:

Su saldo es acreedor.

360505 UTILIDAD O PERDIDA DE RESULTADOS DE EJERCICIOS
ANTERIORES

Cargo:

1.- Del importe de su saldo deudor el cual representa los perdidas
acumuladas

2.- Del importe de la pérdida neta del ejercicio con abono a la cuenta de
pérdida neta del ejercicio

3.- Del importe de las aplicaciones de las utilidades

4.- Del importe de su saldo para saldarla
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Abono:

1.- Del importe de su saldo acreedor que representa las utilidades
acumuladas

2.- Del importe de la utilidad neta del ejercicio con cargo a la cuenta de
utilidad neta del ejercicio

3.- Del importe de las amortizaciones de las pérdidas acumuladas

4.- Del importe de su saldo para saldarla

Saldo:

Su saldo puede ser acreedor o deudor, segun represente pérdidas o
utilidades acumuladas

360510 UTILIDAD O PERDIDA DEL EJERCICIO

Representa la utilidad o pérdida neta del ejercicio.

Cargo:

1.- Del importe de las separaciones de utilidad para ser aplicadas .

2.- Del importe de su saldo traspasado a la cuenta de utilidades acumuladas.
3.- Del importe de su saldo para saldarla.

Abono:

1.- Del importe de su saldo acreedor que representa la utilidad neta del
ejercicio

2.- Del importe de la utilidad neta del ejercicio con cargo a la cuenta de
pérdidas y ganancias

Saldo:

Su saldo es acreedor.

4 INGRESOS
41 INGRESOS OPERACIONALES
4135 COMERCIO AL POR MAYOR Y MENOR

413550 VENTA

Registra el importe de las ventas de mercancias realizadas en el periodo

contable, al contado, o crédito o con garantia documental

63



Abono:

1.- Del importe de las ventas de mercancias realizadas al contado, a crédito o
con garantia documental a precio de venta

Saldo:

Su saldo es acreedor

443555 OTROS INGRESOS

Registra todos aquellos ingresos que no corresponden a ventas.
Abono:

1.- Del importe de ingresos que no correspondan a ventas.

Saldo:

Su saldo es acreedor

5 GASTOS

51 OPERACIONALES DE ADMINISTRACION
5105 GASTOS DE ADMINISTRACION

Cargo

1.- Del importe de las erogaciones efectuadas por la empresa, tendientes a
lograr los objetivos para los que fue creada, es decir todos los gastos
efectuados por el departamento de administraciéon

2.- Del importe de los gastos del departamento de administracién que se
hayan devengado por cualquiera de los conceptos anteriores

Abono

1.- Del importe de su saldo para saldarla con cargo a la cuenta de pérdidas y
ganancias

Saldo

Su saldo es deudor y representa el precio de costo de las erogaciones

efectuadas por el departamento de administracion
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5120 GASTOS DE VENTA

Cargo

1.- Del importe de las erogaciones efectuadas por la empresa, tendientes a
incrementar y desarrollar el volumen de las ventas

2.- Del importe de los gastos de ventas que se hayan devengado por
cualquiera de los conceptos anteriores

Abono

1.- Del importe de su saldo para saldarla, con cargo a la cuenta de pérdidas y
ganancias

Saldo

Su saldo es deudor y representa el precio de costo de las erogaciones
efectuadas para incrementar las ventas y no pueden ser considerados dentro

del costo de ventas.

5130 GASTOS FINANCIEROS

Cargo:

1.- Del importe de los intereses pagados

2.- Del importe de los descuentos concedidos

3.- Del importe de las comisiones y situaciones que cobre el banco

4.- Del importe de las pérdidas obtenidas en la valuaciébn de metales
preciosos

5.- Del importe de los gastos financieros que se hayan devengado

Abono:

1.- Del importe de su saldo para saldarla, con cargo a lo cuenta de pérdidas y
ganancias

Saldo:

Su saldo es deudor y representa el precio de coso de las erogaciones
efectuadas por la empresa al conseguir financiamiento para poder llevar a

cabo sus actividades de una manera normal
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5140 OTROS GASTOS

Cargo:

1.- Del importe de las erogaciones efectuadas por la empresa

2.- Por cualquiera de los conceptos anteriores

Abono:

1.- Del importe de su saldo para saldarla con cargo a la cuenta de pérdidas y
ganancias

Saldo:

Su saldo es deudor y representa el precio de costo de las erogaciones

efectuadas por la empresa

540000 PERDIDAS Y GANANCIAS

Cargo:

1.- Del importe d saldo de la cuenta de gastos de venta

2.- Del importe de saldo de cuenta de gastos de administraciéon

3.- Del importe del saldo de la cuenta de gastos financieros

4.- Del importe del saldo de la cuenta de otros gastos

5.- Del importe de las provisiones de impuestos, cuando se obtenga utilidad
Abono

1.- Del importe del saldo de la cuenta de ventas, el cual representa la utilidad
en ventas o utilidad bruta

2.- Del importe del saldo de la cuenta de productos financieros

3.- Del importe de su saldo para saldarla, cuando este represente la pérdida
neta del ejercicio, con cargo a la cuenta de pérdida neta del ejercicio.

Saldo

Su saldo puede ser deudor o acreedor segun presente la utilidad o pérdida
neta del ejercicio pero téngase presente que en cualquier caso, este saldo
debera traspasarse a las cuentas de utilidad o pérdida neta del ejercicio,

segun corresponda y la cuenta quedara saldada.
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6 COSTOS DE VENTA
61 COSTOS DE VENTAS Y PRESTAC. SERV.
6135 COMERCIO AL POR MAYOR Y MENOR

613595 COSTO DE VENTAS

Cargo:

1.- Elimporte de las ventas de mercancias a precio de costo

Abono:

1.- Del importe de las devoluciones sobre ventas de mercancias, a precio de
costo

Saldo:

Su saldo es deudor y representa el costo de ventas

67



4. PARTE PRACTICA
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CONCLUSIONES
Y
RECOMENDACIONES
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CONCLUSIONES

Respecto a las conclusiones de este trabajo de tesis:

e ElI manual contable es una fuente de referencia para todo el personal
interesado en la informacién referente de la empresa y se lo enmarcé en los
principios contables y las normas de contabilidad ecuatorianas. Ademas, su
construccion provey6 de elementos que lo hacen flexible y apropiado para el
giro del negocio; tales como cuentas en pro de las transacciones, cédigos
espaciados entre si para poder incorporar mas cuentas, politicas aplicables a la
operacion del negocio, etc.

o El proceso de contabilizar y registrar datos financieros se desarroll6 de una
manera mas simple y sencilla con el apoyo de un sistema contable claramente
identificable y acorde a los PCGA y NIC, sin caer en excesos de
procedimientos, dejando atras el mero registro de entradas y salidas que no
beneficiaba a la planificacion de los procesos de compras, ventas,
almacenamiento financiero entre otros.

e Por la naturaleza de la despensa “H & E” se consideré mas conveniente un
catalogo numérico, pues permite un mayor control de las cuentas al igual que
de los inventarios. Ademas, dentro de los principales fundamentos para la
arquitectura del catalogo los inventarios se organizaron en cuatro grandes
grupos al ser tan amplio el nimero de productos comercializados.

e Se modifico la forma de llevar los registros de la mercaderia por un sistema de
inventarios permanentes, en el que se lleve kardex de los productos. Asi, se
permitird contar con un proceso definido de reposicion al tener claramente
identificado el proceso de rotacién de éstos.

e Se estructurd una base de planificacién estratégica para la despensa “H & E”
que con base en su historia, se cres6 una nueva estructura y se dejo raices
sélidas para una proyeccion.

¢ El nicho de mercado en el que se desarrolla la empresa, objeto de estudio,
permiti6 ser un aliado en el establecimiento de ciertas reglas generales
contempladas en el manual de contabilidad para la futura expansion que se

desea realizar.
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El proceso de realizar el manual de procedimientos contables ha sido una
experiencia enriquecedora para las dos partes (Despensa “‘H & E” e
investigadora) porque fue una relaciébn ganar-ganar; pues la Despensa gané
una estructura fundamental para consolidar su crecimiento y en cuanto a la

investigadora obtuvo experiencia y conocimiento a través del trabajo realizado.
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RECOMENDACIONES

En tanto a las recomendaciones, las que se estipularan son aquellas que aportan
al fortalecimiento del proceso implementado; de este modo a continuacion las

siguientes.

¢+ La despensa H & E siendo una empresa unipersonal debe continuar con el
registro contable como una verdadera herramienta de la direccion,
considerando que tanto el manual de politicas y procedimientos como el
plan de cuentas pueden crecer de acuerdo a las necesidades que se vayan
presentando.

+ Realizar la planificacién estratégica de la empresa basandose en los
resultados contables que resulten del ejercicio contable vigente y no hacerlo
en meras expectativas o resultados empiricos.

+ Establecer el nivel 6ptimo de inventarios en coordinacién con el presupuesto
con la finalidad de evitar déficits en la liquidez del negocio.

+ Aplicar los controles sugeridos a la actividad comercial, con lo que se
evitaran problemas futuros en la parte administrativa y/o contable.

¢+ Mantener actualizado el manual y plan de cuentas dependiendo de la
evolucion administrativa-contable de la empresa.

¢+ Se recomienda utilizar el método “Primeros en entrar primeros en salir”,
(PEPS), para el control de inventarios.

+ Mantener una contabilidad transparente para establecer de esta manera una

relacion fuerte e integra con los organismos de control.
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